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INTRODUCAO

Apresentacao da Escola

A Escola Portuguesa de Mogcambique — Centro de Ensino e Lingua Portuguesa (EPM-CELP) teve a sua
génese no Acordo Bilateral de Cooperacdo, assinado a 25 de junho de 1995, em Maputo. Foi fundada
em 25 de junho de 1999, através do Decreto-Lei n.2 241/99, de 25 de junho, iniciou funcbes a 4 de
outubro de 1999, tendo sido inaugurada em 24 de novembro de 2001, data em que se comemora o
seu aniversario. Rege-se pelo referido Decreto-Lei n? 241/99, de 25 de junho, republicado pelo
Decreto-Lei n2 47/2009 e atualizado pelo Decreto-Lei n2 211/2015 de 29 de setembro que republica.

A Escola Portuguesa de Mogcambique — Centro de Ensino e Lingua Portuguesa é uma Escola integrada
e inclusiva, da titularidade do Estado Portugués, integrada no sistema de ensino de Portugal, com
ensino do Pré-Escolar ao 122 Ano.

Integram esta instituicdo educativa um Centro de Formacao e de Difusdo da Lingua Portuguesa e um
Centro de Recursos Educativos vocacionados para o apoio a Escola e a cooperagdo no ambito da
educacdo e da difusdo da lingua portuguesa.

Na EPM-CELP, a educacdo e o ensino sdo norteados pelo lema “cooperagdo, empenho e inovac¢do”.
Fomenta-se também a pratica artistica de natureza musical e estética, bem como a competitividade
desportiva num conjunto de atividades de complemento curricular, extracurricular e de desporto
Escolar.

Desta forma, para além de um contexto inclusivo de aprendizagens, a Escola assume-se como um
espaco de crescimento pessoal, social e cultural enriquecido pela multiplicidade de culturas que nele
se cruzam.

Escola Integrada

Na Escola Portuguesa de Mogcambique - CELP sdo ministrados os seguintes niveis de ensino:
i. Pré-Escolar,que sedestinaacriangascomidadesentre os3anoseaentrada no12Ciclodoensino
basico;
ii. Ensino basico, que compreende trés Ciclos sequenciais (1.2, 2.2 e 3.2 ciclos);
iii. Ensino secundario, que contempla 4 cursos cientifico-humanisticos vocacionados para o

prosseguimento de estudos e um curso Profissional de Técnico de Turismo (de acordo com a
legislacdo em vigor).

Para além da vertente curricular, a Escola oferece vdrias atividades de enriquecimento curricular bem
como a possibilidade de frequéncia de um conjunto de atividades de complemento curricular,
extracurriculares e de Desporto Escolar, definidas anualmente.
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CAPITULO | — Disposi¢des Gerais

Artigo 12
Objeto do regulamento
O presente regulamento estabelece:
a) o modo de organizac¢do e de funcionamento da Escola;
b) asregras de convivéncia Escolar, com o objetivo de um clima de trabalho harmonioso na Escola;

c) as normas de utilizacdo e conservacdo das instalacdes e do equipamento Escolar.

Artigo 292
Ambito de aplicacdo

O presente regulamento aplica-se:

a) atodos os que nesta Escola trabalham, nela desenvolvam qualquer tipo de atividade ou a ela
estejam ligados.

b) o seu desconhecimento ndo serve de atenuante em qualquer caso de conflito ou de suposta
infragdo.

c) atoda a area da Escola que compreende os edificios em que a mesma funciona, osacessos,
oscampos de jogos, os espacos de logradouroequaisquer outras instalagdes situadas dentro ou
fora do seu perimetro em que decorramatividades letivas, de enriquecimento curricular, de
complemento curricular, extracurriculares ou de desporto Escolar.

d) a todos os atos e factos praticados ou ocorridos no exterior da Escola, se os seus agentes
estiverem no desempenho de fung¢bes oficiais ou Escolares ou a ocorréncias que decorram
destas.

CAPITULO Il — Regime Geral de Funcionamento da Escola

Secc¢ao | - Horario de Funcionamento da Escola

Artigo 3¢

1. A EPM-CELP funciona de segunda a sexta-feira entre as 06h00 e as 19h30, sem prejuizo de, ao
sabado, decorrerem pontualmente atividades de natureza cultural, desportiva, de formacdo e
reunides de trabalho.
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2. A entrada nas instalacOes escolares é permitida aos alunos a partir das seis horas e quarenta e
cinco minutos da manh3, procedendo-se ao seu encerramento as dezanove horas e trinta minutos,
salvoem casos devidamente autorizados pela Diregdo.

3. Sempre que razbes ponderosas o justifijuem devido a realizagdo de reunides do Conselho
Pedagogico, Conselhos de Turma, de Departamento, de Area Disciplinar ou a¢cdes de formac3o,
a Escola permanecerd aberta até mais tarde e poderafuncionarao sabado.

4. O horario de funcionamento das atividades letivas é das 07h00 as 17h50 com intervalo de 1 hora
entre os dois turnos.

5. O horario referido em 4. é elaborado de acordo com as regras emanadas pelo Ministério da
Educacdo e publicadas no inicio de cada anoletivo.

6. Hauma tolerancia de 5 minutos, com caracter de excecdo, para Professores ealunos, no inicio do
1.2 tempo da manha (07h00), e no inicio do 1.2 tempo da tarde (13h00).

Secg¢ao Il - Calendario Escolar

Artigo 42

1. O calenddrio escolar da EPM-CELP, para cada ano letivo, segue o calendario fixado em Portugal,
por despacho do Ministro da Educagdo, sofrendo as necessdrias adaptagdes em fungdo da
localizagdo da Escola, dos feriados de Maputo e de Mogambique, podendoalargar a interrupgao
letiva de dezembro/janeiro correspondente ao tradicional periodo de férias dos encarregados de
educacgdo, encurtando outras interrupgdes e respeitando o calendario das provasfinais de ciclo e
examesnacionais.

2. Na elaboracdo do calenddrio escolar sdo considerados os feriados civis portugueses e os feriados
e tolerancias de ponto mogambicanos.

3. O calendario escolar, aprovado em Conselho Pedagadgico, é divulgado na pdgina da Escola e no

ato de matricula.

Seccao lll - Propinas

Artigo 5¢
Disposi¢oes Gerais

1. 0O aluno é obrigado ao pagamento de uma taxa de inscricdo e/ou de matricula,bem como de
propinas de frequéncia e de exame, cujo regime é divulgado em cadaano letivo e fixado em euros.

2. Os pagamentos dos valores das propinas devem ser realizados de acordo com as datas
determinadas pela Direcao da EPM-CELP.

3. O ndo pagamento das propinas pode levar a inibicdo temporaria da frequéncia das atividades pelo
aluno até a regularizacdo da divida.
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4. Para além da situacdo prevista na alinea anterior, dependem da integral regularizacdo dos
pagamentos dos valores das propinas, a verificacdao dos seguintes atos:

a) arealizagdo de todos os processos de avaliacdo e de exames finais;

b) a emissdo de certificado de aproveitamento Escolar;

c) aemissdo de todososdocumentosrelativosasituacdoeducativadoaluno;
d) arenovagdo damatricula.

5. O pagamento integral das propinas é devido, em todos os casos, mesmo que oaluno deixe de
frequentar a Escola ou que falte durante um periodo prolongado de tempo, ainda que as faltas
sejam resultado da aplicacdo de alguma medida disciplinar, ndo sendo passivel a devolucdo dos
valores pagos.

6. Osalunos que requererem apoio socioeconémico e este ndo lhes for concedido, ficam sujeitos
as multas caso ndo efetuem o pagamento das propinas no prazo que a Escola Ihes fixar.

7. Os pais devem subscrever, no ato de matricula, um Acordo de Adesdo no qual estejaminscritasas
obrigacGes relativas ao pagamento de propinas, bem como outras normas consideradas
pertinentes para uma melhor interagdo entre a Escolae asfamilias.

8. A EPM-CELP ndo restitui qualquer taxa, entretanto cobrada, designadamente pela inscrigdo,
matricula ou renovacdo de matricula, propina de frequéncia de outras atividades
extracurriculares, no caso de transferéncia ou desisténcia do aluno conforme estipulado no Acordo
de Adesao.

Artigo 62
Modalidades e Formas de Pagamento das Propinas

1. Aolongodoanoletivo, as propinas da EPM-CELP s3o liquidadas em regra com pagamentos mensais
sem penalizacdo do dia 01 a 10 de cada més, cumprindo os prazos para pagamento e entrega de
comprovativos estabelecidos no inicio de cadaano letivo.

2. O pagamento de propinas pode ser efetuado através de depdsito ou transferéncia bancdria,
devendo ser mencionado no taldo, o nome e o n2 de processo do aluno,ou através dos cddigos de
Entidade Referéncia Valor (ERV), sendo enviadas mensalmente aos Encarregados de Educacdo
essas credenciais, via email.

3. Efetuado o pagamento, apds a confirmagao do mesmo ou validagao interna do ERV pelos Servigos
de Administracdo Escolar, é emitido o respetivo recibo.

4. Todos os encargos associados a transferéncias e/ou cheques devolvidos sdo da inteira
responsabilidade do encarregado de educacgao.

5. O valor das propinas é fixado em euros, podendo ser convertido em ddlares americanos ou
meticais, com o valor de referéncia cambio de venda de notas e moedas do dia praticado pelo BCI
(fixado no antepenultimo dia Gtil do més anterior), valido para o més seguinte.
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Artigo 72
Taxas e Sangoes

1. Astaxas ou emolumentos relativos a emissdo de diplomas, certiddes e demais declara¢des validas
para o ano letivo em curso sdo aprovadas por deliberagdoda Direcao.
2. Os montantes cobrados relativos as taxas constituem receitas da EPM-CELP.
3. Sdosujeitosacobrancade taxas os seguintes documentos e atos:
a) inscri¢cdes, matriculas e transferéncias;
b) certidGes e diplomas;
c) declaracgGes para fins de residéncia, militares, profissionais e de IRS;
d) seguro Escolar;
e) multas;
f) pedido de equivaléncias.

4. A multa por atraso no pagamento ou apresentacdao do comprovativo nos periodos estabelecidos
para pagamento das propinas corresponde a:

a) 5% nos primeiros 30 dias;
b) 7% de 31 a 60 dias;

c) 9% de 61 a 90 dias;

d) 10%, superior a 90 dias.

5. A ndo regularizacdo do pagamento do valor em divida e a ndo apresenta¢do docomprovativo,
podemserfatores de exclusdo dafrequéncia Escolar por parte doaluno, enquanto a situagdo nao for
regularizada, de acordo com o Regulamento Interno aprovado.

6. Nocasode oEncarregado de Educagao solicitar a anulagdo de matricula ou a transferéncia do
seu educando para outro estabelecimento de ensino, ndo haverd lugar a nenhuma restituicao
monetaria.

7. E ainda sujeito ao pagamento de taxas o atraso diario na recolha das criangas do Pré-Escolar,
depois das 15:30 horas. A permanéncia destas para além do horario normal de funcionamento
implica o pagamento das seguintes quantias:

a) Dentro da primeira hora de atraso, isto é, das 15:30 as 16:30 horas, implica um pagamento
adicional de € 7 euros;

b) Dentro da segunda hora de atraso, isto é, das 16:30 as 17:30 horas, implica um pagamento
adicional de € 11 euros.

c) A partir das 17:30 horas até as 18 horas (hora de encerramento da escola), implica um
pagamento adicional de € 20 euros.
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Secgao IV — Fardamento

o ® N o

10.

11.

Artigo 82
Obrigatoriedade e itens

E obrigatério o uso de uniforme escolar portodos os alunos e criangas.

O uniforme pode ser comprado na Escola, em estabelecimentos comerciais que o disponibilizem
ou feito por medida, desde que respeite o modelo e as cores de cada peca adotadas pela
instituicdo. Polos, camisas, t-shirts, casacos, camisolas e equipamento desportivo tém de ter o
logotipo da Escola.

a) Os alunos tém de usar calcas ou calg¢Ges azuis pelo joelho, polo azul ou branco, camisa ou t-shirt
branca com o logotipo da Escola.

b) Asalunastém de usar calcas, calcdes bermuda ou saia, todos de cor azul, cujo o comprimento
nao pode estar acima do joelho mais de quatro dedos da mao-travessa da aluna. Podem usar
polo azul ou branco, camisa ou t-shirt branca com o logotipo da Escola.

Quando necessario, os alunos podem usar como agasalho camisola ou casaco azul-escuro/preto
liso.

s

Na educagdo pré-escolar é obrigatério o uso de bibe, modelo da Escola, e chapéu, sendo
recomendavel o uso deste Ultimo também no 12ciclo do ensino basico.

Para as aulas praticas de educacdo fisica é obrigatdrio, para as criangas do pré-escolar e para os
alunos do 12 ao 12 2 anos de escolaridade, o uso do equipamento adequado, nomeadamente
calgdes curtos pretos ou azuis e t-shirt branca de manga curta com o logotipo da Escola. No caso
das alunas é igualmente permitido o uso de cal¢Ges ou leggings de cor preta ou azul, sem padrao.
No caso especifico da natagdo, todos os alunos tém de utilizar touca e chinelos. As alunas tém de
usar fato de banho de pega Unica azul ou preto, enquanto os alunos tém de usar calgdes curtos,
azuis ou pretos.

O vestuario deve apresentar-se sempre limpo e cuidado e o calgcado deve ser confortavel e seguro.
O uso de calgBes pretos sé é permitido nas aulas de Educacdo Fisica.

O usodechinelos sé é permitido nas aulas de natacao.

Os alunos ndo poderdo entrar na Escola se ndo estiverem devidamente fardados.

Todo o pessoal docente e ndo docente deve advertir os alunos pela falta de cumprimento do uso
dos respetivos uniformes ou pelo seu uso descuidado ou inadequado.

E dever do pessoal docente e ndo docente enviar para a Coordenagdo de Ciclo todos os alunos
que estejam na Escola sem estarem integral e devidamente fardados. Um Coordenador
Pedagdgico de Ciclo contactara o(a) Encarregado(a) de Educacao.
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Secgao V — Objetos Perdidos ou Esquecidos

Artigo 92
Responsabilidade

1. A Escola ndo se responsabiliza pela guarda de objetos, pastas e mochilas, telemdveis e artigos
eletrénicos ou outros que sejam trazidos pelos elementos da comunidade escolar para a Escola.

2. AEscola ndo se responsabiliza pelo ressarcimento dos objetos perdidos nas suas instalacoes.

Artigo 102
Procedimento

1. Emcaso de furto, os alunos devem informar o docente responsavel pela turma, visando ulteriores
procedimentos.

2. Os objetos encontrados devem ser entregues no gabinete dos Perdidos e Achados, devendo o
coordenador de ciclo/docente responsavel pela turma ser informado, caso o item possua
identificacdo.

3. O coordenador de ciclo enviara uma informagao, via correio eletréonico para “everyone” com o
propdsito de encontrar o proprietdrio do objeto.

Secgdo VI - Pré-inscri¢des / Admissdo de Criangas/Alunos

Artigo 112
Pré-inscrigcoes

1. As pré-inscrigdes efetivam-se online ou nos servicos administrativos (secretaria) da EPM-CELP, no
més de maio, mediante preenchimento de impresso préprio e apresentagao das copias dos
documentos exigidos.

2. A pré-inscricdo constitui uma manifestacdo de interesse, pelo que nao confere, por si sé, o direito
de admissdo, conforme consta do respetivo impresso.

Artigo 122
Admissao

1. Aadmissdo de criangas e jovens na EPM-CELP segue o disposto nos normativos legais e fatores de
especificidade relativos ao meio em que a escola se insere.
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2. Considerando o referido no ponto anterior, o acesso a 12 matricula na EPM-CELP tem em conta o
seguinte:

a) a capacidade da escola definida pelo seu 6rgao de gestao, através da definicdo do niumero de
grupos/turmas por ano de escolaridade e o nimero maximo de criancas e alunos para cada
grupo /turma;

b) as matriculas de alunos oriundos de outros sistemas de ensino, estdo condicionadas a
existéncia de vagas, até ao quinto dia de aulas do 2.2 periodo a que se refere o ano letivo.

Artigo 132
Admissao de Criancas (Pré-Escolar)
1. Asadmissdes decorrem de acordo com a seguinte ordem de prioridades:
a) 5anos
i. nacionalidade portuguesa;
ii. nacionalidade mogambicana.

i. de nacionalidade de paises pertencentes a comunidade dos paises de lingua portuguesa -
CPLP;

ii. outros.
b) 4anos
iii. de nacionalidade portuguesa;
iv. de nacionalidade mogambicana;
v. de nacionalidade de paises pertencentes a comunidade dos paisesde lingua portuguesa;
vi. outros.
c) 3anos
i. de nacionalidade portuguesa;
ii. de nacionalidade mogambicana;
iii. de nacionalidade de paises pertencentes a comunidade dos paises de lingua portuguesa;
iv. outros.
d) Dentrode cada prioridade enunciada nasalineas a), b) e c) tém prioridade:
i. filhos de pessoal docente e ndo docente da EPM-CELP;
ii. irmdosde alunos que ja frequentem a Escola;

iii. alunos que se candidataram no(s) ano(s) letivo(s) anterior(es) e ndo obtiveramvaga;

Escola Portuguesa de Mogambique - CELP
Av2 do Palmar, 562 | CP 2940 Maputo | Mogambique
T: (+258) 21 481300 | F: (+258) 21 481343
info@epmcelp.edu.mz | www.epmcelp.edu.mz

24


mailto:info@epmcelp.edu.mz
http://www.epmcelp.edu.mz/

REPUBLICA
PORTUGUESA I B I

EDUCACAO, CIENCIA ESCOLA PORTUGUESA DE MOGAMBIQUE
E INOVACAO CENTRO DE ENSINO E LINGUA PORTUGUESA

iv. familiares de docentes, de ndo docentes e de alunos da Escola, pela ordem apresentada;

v. filhos ou outros familiares de antigos docentes, de ndo docentes e de antigos alunos da
Escola;

vi. outros.

NOTA: A Escola, em cada ano letivo, terd no maximo 5 grupos de criancas de 5 anos.

2. A data e processo de inscricdo/matricula para criangas internas é anualmente aprovada em
Conselho Pedagdgico e divulgada pela Instituicdo no decorrer do més de abril.

3. A candidatura de novas criangas é feita durante o més de maio, do ano em que se inicia o ano
letivo que pretendem frequentar, sendo obrigatdria a realizacdo posterior de uma entrevista a
crianca e ao respetivo encarregado de educacgdo.

4. Aformalizacdo da matricula de novas criancas admitidas é efetuada, apds a publicacdodas listas,
dentro do prazo estabelecido, sob pena de perderem vaga.

5. Considera-se anulada a matricula das criancas que, sem qualquer justificacdo ndo comparecam a
Escola durante quatro semanas consecutivas ou mais.

6. Matriculas de criangas oriundas de outros sistemas de ensino sé serdo aceites, desde que haja vagas,
até ao primeiro dia de aulas do 2.2 periodo a que se refere o ano letivo.

Artigo 142
Matricula (1.2 CEB)

1. Na admissdo a Escola Portuguesa de Mocambique, tém prioridade, sucessivamente, os
candidatos:
a) que frequentaram o Pré-Escolar na EPM-CELP e completam 6 anos até 15 de setembro;
b) que completem 6 anos até 15 de setembro, no caso do ingresso no 12 ano de escolaridade;
c) de nacionalidade portuguesa;
d) de nacionalidade mogambicana;
e) de nacionalidade de paises pertencentes a comunidade dospaisesdelinguaportuguesa — CPLP;

f) outros.

2. Dentro de cada alinea definida no nimero anterior, tém prioridade:
a) Filhos do pessoal docente e ndo docente da EPM-CELP;
b) Irmdos de criancas e alunos que ja frequentem a escola;
c) Candidatos que se candidataram no(s) ano(s) letivo(s) anterior(es) e ndo obtiveram vaga;

d) Filhos de antigos docentes, de ndo docentes e de antigos alunos da escola.
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Artigo 152
Admissao de Alunos (2.2 e 3.2 Ciclos e Ensino Secundario)
1. Nas admissOes, tém prioridade os alunos:
a) de nacionalidade portuguesa;
b) de nacionalidade mogambicana;

c) de nacionalidade de paises pertencentes a comunidade dos paises de lingua portuguesa —
CPLP;

d) outros.

2. Dentrode cada alinea enunciada acima tém prioridade:
a) alunos transferidos do sistema de ensino portugués;
b) filhos de pessoal docente e ndo docente da EPM-CELP;
c) irmdos de alunos que ja frequentem a Escola;
d) alunos que se candidataram no(s) ano(s) letivo(s) anterior(es)e ndo obtiveram vaga;
e) familiares de docentes, de ndo docentes e de alunos da Escola, pela ordem apresentada;
f) filhos ou outros familiares de antigos docentes, de ndodocentes e de antigos alunos da Escola;

g) outros.

Artigo 162
Procedimentos posteriores a pré-inscrigao

1. Apds a pré-inscricdo, feita durante o més de maio do ano em que se inicia o ano letivo, que
pretendem frequentar, é obrigatdria a realizacdo de uma entrevista aos alunos que pretendem
ingressar na EPM-CELP e ao respetivo encarregado de educagao.

2. Os alunos que pretendem ingressar na EPM-CELP, vindos de outros sistemas de ensino para
frequentar outros anos de escolaridade, sdo sujeitos a uma diagnose, com o propésito de facilitar
0 seu processo de integragdo.

3. A formalizagdo da matricula de alunos admitidos tem de ser efetuada, sob pena de perderem
vaga, nas datas anualmente aprovadas em Conselho Pedagdgico e divulgadas durante o més de
junho de cada ano no placard da Secretaria e na pagina da Escola.

4. Considera-se anulada a matricula dos alunos que, sem qualquer justificacdo ndo comparecam a
Escola durante quatro semanas consecutivas ou mais.

5. E autorizada a assisténcia as aulas, desde que haja vagas, a alunos que tenham frequentado esta
Escola ou o curriculo portugués ou que a estejam a frequentar e pretendam realizar exames como
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alunos externos, desde que cumpram todas as obriga¢des dos alunos internos, podendo ser
excluidos da assisténcia as aulas, por excesso de faltas. A autorizacdo depende dos pressupostos
do artigo 242 da portaria 304 B/2015, de 22 de setembro.

6. Matriculas de alunos oriundos de outros sistemas de ensino estdo condicionadas a existéncia de
vagas, até ao quinto dia util de aulas do 2.2 periodo a que se refere o ano letivo.

Secgao VIl — Constituicdao de turmas

Artigo 172

O processo de constituicao de turmas é efetuado por equipas de docentes nomeados pela Direcdo da
Escola, tendo em conta as orienta¢cdes emanadas do Conselho Pedagdgico, assim como das sugestées
dos conselhos de turma do ano letivo anterior, supervisionado pelos coordenadores pedagdgicos de
ciclo, e o disposto no Despacho Normativo n? 10-A/2018, de 19 de junho.

Secc¢ao VIl — Constituicao de horarios letivos

Artigo 182

Os hordrios letivos das turmas sdo elaborados anualmente, por uma equipa de docentes nomeada pela
Direc¢do, tendo em conta o disposto na lei, as orientagdes emanadas do Conselho Pedagdgico, a gestdo
de recursos humanos e de espacos.

Sec¢ao IX — Secretariado de exames

Artigo 192

O coordenador bem como os restantes elementos que compdem este secretariado sao
nomeados/reconduzidos pela Dire¢do.

Artigo 202
Competéncias

a) Organizar, acompanhar e supervisionar o processo de realizacdo das provas e dos exames
nacionais, desde a inscricdo até ao registo das classificagdes nos termos, sem prejuizo das
competéncias e atribui¢des dos Servigcos de Administragdo Escolar.

b) Submeter a aprovac¢ao da Dire¢do, de acordo com os critérios legais, os docentes necessarios a
concretizagdo das diversas tarefas inerentes ao processo de exames/provas.
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c) Afixar na sala de professores e enviar a informacdo relativa ao servico de vigilancias e
coadjuvancias para o endereco eletrénico dos docentes.

d) Executar as diversas operagdes previstas pelos programas informaticos PFEB, ENEB e ENES.

Secgao X - Diregao de Instalacoes

Nas dreas disciplinares com equipamento e instalacées especificas — laboratdrios, instalacdes
desportivas ou oficinas — o Diretor nomeia um Diretor de Instalages, responsdvel pelo bom
funcionamento das mesmas.

Artigo 212
Mandato

A duracdo do mandato do Diretor de Instalacdes é de um ano letivo.

Artigo 222
Tempos para Direcao de Instalagdes

O Diretor de Instalagdes marcara, no seu horario, os tempos de dire¢do, de acordo com o seguinte
critério:

a) Educagdo Musical—3tempos;

b) Educacdo Visual—3tempos;

c) Laboratdrios de Biologia — 3 tempos;

d) Laboratériosde Fisicae de Quimica—3 tempos;

e) Educacdo Fisica— 5 tempos;

f) Informatica (instalagdes especificas da area disciplinar de Matematica/Informatica) —4 tempos.

Artigo 232
Competéncias do Diretor de Instalacoes

1. Zelarpelaconservagdaodas instalagdes, do respetivo material e do equipamento, bem como pelo
seu bom funcionamento.
2. Desenvolver as suas atividades de forma articulada com aArea Disciplinar;

3. Organizar e manter atualizado o inventdrio do material existente nas suas instalacGes e zelar pela
sua conservagao;
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4. Definir os recursos necessarios para o funcionamento das instalacGes, salientando os
prioritarios e propor o respetivo regime de utilizacao;

5. Participar a Diregdo a existéncia de material danificado, extraviado ou deteriorado, e a abater;
6. Proporatividades de manutencdo e tarefas delimpeza;
7. Comunicar as irregularidades detetadas na manutencao e na limpeza e verificar a sua retificacao;

8. Planificar o modo de utilizacdo das instalacdes, rentabilizando-as, e propor a aquisicao de novo
material e equipamento, ouvidos os Professores utentes das mesmas;

9. Providenciar o apuramento de responsabilidade no caso de extravio ou deterioracao de material;

10. Elaborar o relatério de atividades a apresentar no final do ano letivo a Direcdo.

Seccdo Xl — Cedéncia / aluguer de espacos

Artigo 242

1. A cedéncia de espagos ocorre fora do hordrio das atividades letivas e outras atividades

promovidas pela Escola.
2. Compete a Direcdo autorizar a cedéncia/aluguer dos espacos escolares, apds analisar os pedidos.
3. Estes pedidos tém de ser realizados por escrito e incluir as seguintes informacdes:

a) identificacdo do solicitante;

b) objetivos do uso do espaco;

c) identificacdo do espaco;

d) periodo de utilizagdo;

e) necessidades de apoio prestado pela EPM-CELP.

4. Mediante o deferimento do pedido, é celebrado o respetivo contrato.

Capitulo Il - Admissao de Pessoal Docente e Nao Docente

Artigo 252
Admissao de Docentes

1. S3o requisitos para lecionacdo na EPM-CELP, os legalmente exigidos para leciona¢do nas escolas
em Portugal.

2. Aadmissdo de docentes faz-se por contratacdo local, nos termos do Decreto-Lei n? 139-B/2023 de
29 de dezembro.
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Artigo 262
Admissao de Pessoal Nao Docente

1. A publicitacdo de vagas para pessoal ndo docente faz-se através de publicacdo de anincios num
jornal didrio ou no Site da escola e de afixacdo nos Servigcos de Administracdo Escolar ou poroutras
formastidas por apropriadas.

2. Sao critérios de selecdo:
a) habilitagoes literdrias exigidas paraafuncao e analise de curriculo;
b) experiéncia profissional na funcdo para que se candidata;
c) anos de servico efetivo;
d) entrevista;

e) eventual prestacdo de provas, caso seja necessario demonstrar conhecimentos/competéncias.

Capitulo IV - Normas gerais

Artigo 272
Deveres gerais

1. Paraalém dos deveres especificos de cada grupo profissional que trabalhe na Escola, sdo deveres
de todos:
a) orespeito pelosdireitos, pela propriedade e pela segurancga de todos;
b) aisencdo;
c) ozelo;
d) aobediéncia;
e) alealdade;
f) osigilo;
g) aassiduidade;
h) a pontualidade.
Artigo 282
Proibi¢des/limitacdes
1. Nao é permitido:

a) o uso de expressdes desrespeitosas, atitudes ou atos ofensivos da integridade fisica e
psicoldgica de qualquer elemento da comunidade escolar;

b) mascar pastilhas eldsticas, comer ou beber (exceto dgua) nas salas de aula e nos espagos
destinados a Educacdo Fisica;
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c) o uso de aparelhos eletronicos e o transporte de quaisquer materiais, equipamentos
tecnoldgicos, instrumentos ou engenhos passiveis de perturbarem o normal
funcionamento das atividades letivas, ou poderem causar danos fisicos ou psicoldégicos aos
alunos/criangas ou a qualquer outro membro da comunidade educativa;

d) a utilizacdo de quaisquer equipamentos tecnoldgicos, designadamente telemoveis, tabletes,
smartphones, programas ou aplicagdes informaticas, nos locais onde decorram aulas,
atividadesou reunides, exceto quando a utilizacdo dequalquer dos referidos equipamentos
seja devidamente justificada e esteja diretamente relacionada com as atividades a
desenvolver, carecendo de autoriza¢do do docente, da Dire¢do ou do supervisor dos trabalhos
ou atividades em curso;

e) a captacdo de sons ou imagens, designadamente de atividades letivas e ndo letivas, sem
autorizacdo prévia dos docentes, da Direcdo da Escola ou pelos responsaveis pela supervisao
dos trabalhos ou atividades em curso, bem como de qualquer membro da comunidade escolar,
cuja imagem possa, ainda que involuntariamente, ficar registada;

f) a difusdo, na Escola, ou fora dela, nomeadamente nas redes sociais e outros meios de
comunicacdo, de sons ou imagens captadas dentro do perimetro escolar, nos momentos letivos e
nao letivos, sem autorizacdo da Direcdo da Escola ou dos Professores;

g) acirculacdo e a permanéncia de encarregados de educacdo, ou de outras pessoas estranhas a
Escola, sem justificacdo e sem autorizagao;

h) oporte,vendaeouconsumo detabaco, de bebidasalcodlicas ou de outras substancias toxicas
e/ou aditivas em todos os espacos da EPM-CELP;

i) afixar propaganda politico-partidaria em qualquer espaco escolar;

j) afixar em qualquer espaco escolar qualquer tipo de prospeto,folheto ou comunica¢do que ndo

esteja rubricado por um elemento da Direc¢do;

k) a exposicdo ou venda de quaisquer produtos no espacodaEscola,aexcecdode materiaisnela
produzidosouporelapromovidos no ambito das suas competéncias ou ligados ao ensino-
aprendizagem, bem como as vendidas nos locais contratualizados para o efeito: refeitdrio,
fardamento e papelaria;

[) apraticadejogosdefortunaeazar;

m) utilizar as bancadas, junto ao refeitério, durante a realizagdo das aulas de Educacdo Fisica e de
atividades do Desporto Escolar;

n) comer ou beber nas bancadas referidas na alinea anterior.

Artigo 292
Contactos com as Estruturas Escolares

1. Todas as pessoas estranhas a Escola deverdo identificar-se a entrada do portdo 2, mediante um
documento de identificacdo, recebendo um impresso a devolver a saida, devidamente assinado
pelo elemento do servico contactado.
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2. Qualquer informagdo de natureza pedagdgica relativa as criangas/alunos devera ser procurada
apenas junto dos educadores, dos Professores titulares ou diretores de turma, no hordrio de
atendimento, e junto dos servicos administrativos, quando se tratar de assuntos de natureza
administrativa.

3. Sempre que seja necessdrio contactar qualquer érgdo de gestdo devera proceder-se a um
agendamento, junto do Secretariado da Direcao.

Artigo 302
Utilizacdo do Parque de Estacionamento

1. Oparque de estacionamento, com entrada pelo portdo 4, é reservado exclusivamente a veiculos
automdveis de funcionarios da Escola, obrigatoriamente identificados pelo distico de matriculada
Escola.

2. Tém ainda acesso ao parque de estacionamento outros veiculos devidamente autorizados pela
Direcao.

3. A Escola ndo se responsabiliza por quaisquer danos, seja qual for a sua causa, em veiculos
estacionados ou em circulacdo no parque, nem pelo furto ou roubo do veiculo ou dos respetivos
acessoérios ou, ainda, de outros objetos existentes nointerior ou no exterior dos veiculos.

CAPITULO V - Orgdos de Dire¢do, Administragcdo e Gestdo

Artigo 312
Orgaos de Direc¢do

1. Sdo 6rgdos de direcdo, administracdo e gestdo da EPM-CELP, conforme o disposto no Decreto-Lei
211/2015, de 29 de setembro:
a) Odiretor;
b) Os subdiretores;
c) O conselho pedagodgico;
d) O conselho administrativo;
e) O conselho de patronos.

2. As competéncias dos membros da Direcdo estdo definidas no Decreto-Lei 211/2015, de 29 de
setembro.

3. 0O conselho pedagdgico e o conselho administrativo regulamentam o seu funcionamento através
de regimentos préprios que se encontram em anexo.
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Secgao | — Diretor e Subdiretores

Artigo 322
Diretor

O diretor tem os poderes de administracdo e gestdo da Escola, nas areas pedagodgica, cultural,
administrativa, financeira e patrimonial, de acordo com o disposto no artigo 92-B do Decreto-lei
211/2015, de 29 de setembro.

Artigo 332
Subdiretores

As suas competéncias sdo delegadas em despacho préprio do Diretor.

Secgao Il — Conselho de Patronos

Rege-se pelo disposto no Decreto-Lei 211/2015, de 29 de setembro.

Artigo 342
Composicao
1. O Embaixador de Portugal em Maputo, que, por ineréncia, preside;
2. Um representante do Ministério da Educacao;

3.  Um representante da Associacao de Pais e Encarregados de Educagao dos alunos da Escola, ou de
guem os represente;

4. Outras individualidades ou representantes de entidades, nos termos do artigo 62 do Decreto-lei
n2 211/2015, de 29 de setembro.

Artigo 352
Competéncias

O conselho de patronos é o drgdo responsavel pela definicdao das linhas orientadoras da atividade da
Escola, competindo-lhe em especial:

1. Aprovar o projeto educativo da Escola;
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2. Aprovar o regulamento interno da Escola;

3. Aprovar o plano anual de atividades;

4. Definir as linhas orientadoras para a elaboragao do orcamento;
5. Aprovar o orgamento;

6. Apreciar e aprovar o relatério de contas de geréncia;

7. Emitir parecer sobre a proposta das quantias a cobrar pelos servigos prestados, nomeadamente
o montante das propinas;

8. Aprovar as propostas de contratos de autonomia, nos termos do artigo 21.2-A.

Seccgao lll - Conselho Pedagégico

Artigo 362
Definigao

O conselho pedagdgico é o 6rgdo de coordenacdo e supervisao pedagdgica e orientacdo educativa da
Escola, nomeadamente nos dominios pedagdgico-didatico, da orientacdo e acompanhamento dos
alunose da formacado inicial e continua do pessoal docente.

Artigo 372
Composicao
1. O Conselho Pedagdgico é constituido pelos seguintes elementos:
a) Diretor daEPM—CELP, queo preside;
b) Subdiretor da EPM-CELP;
c) Diretordo Centro de Formacao e Difusdo da Lingua Portuguesa;
d) Coordenadores de Departamento;

e) Coordenadores Pedagdgicos de Ciclo.

Artigo 382
Funcionamento
1. OPresidentedo Conselho Pedagdgico é o Diretor, na sua auséncia, delega num Subdiretor;

2. 0O Conselho Pedagdgico realiza reunides ordinarias, mensalmente, segundo calenddrio definidono
iniciodo anoletivo;

3. Nos meses em que se registem interrupcdes letivas, podera ndo reunir;
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4. Asreunides extraordinarias realizam-se quando convocadas:
a) pelo Presidente;
b) a requerimento de um tergco dos seus membros em efetividade de fungdes.

5. Aspropostas, para serem aprovadas, necessitam de reunir os votos da maioria simples dos
membros efetivos. Em caso de empate, o Presidente exerce voto de qualidade;

6. Nofinaldecadareunido éelaborada arespetiva ata e divulgada uma simula;

7. Nas reunides do Conselho Pedagdgico poderao participar pontualmente outros membros da
EPM-CELP, em funcdo de interesses pedagdgicos pontuais.

8. As competéncias e o modo de funcionamento do Conselho Pedagdgico encontram-se definidas
na Lei e em Regimento anexo a este Regulamento.

Secgao IV - Conselho Administrativo

O conselho administrativo é o érgdo deliberativo em matéria administrativo-financeira das escolas do
Ensino Publico Portugués, nos termos da legislacdo em vigor. Como este drgdo ndo esta previsto no
Decreto-Lei de criagao da EPM-CELP e, como as competéncias que |he sdo atribuidas pelo Decreto-Lei
n.2 75/2008, de 22 de abril, sdo imputadas a Direcdo da escola, na pratica, sdo realizadas Reunides
Alargadas da Direcdo para Assuntos Administrativos e Financeiros que, de forma andloga, funcionam

como um Conselho Administrativo.

Artigo 392
Composicao e funcionamento

A composicdo, as competéncias e o funcionamento do conselho administrativo estdo legalmente
consignadasnos artigos 37.2, 38.2 e 39.2 do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, alterado e
republicado pelo Decreto-Lei n.2 137/2012, de 2 de julho e desenvolvem-se nos moldes constantes no

respetivo Regimento.

Regimento especifico em anexo
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CAPITULO VI — Estruturas de Orientagdo Educativa e de Supervisido
Pedagdgica

Secgdo | - Coordenagdo Pedagdgica
Artigo 402
Constituicao
1. Coordenador da Educacdo Pré-escolar;
2. Coordenador do 12 Ciclo;
3. Coordenador do 22 Ciclo;
4. Coordenador do 32 Ciclo;

5. Coordenador do Ensino Secundario.

Artigo 41¢°
Nomeacao

1. Os Coordenadores pedagodgicos sao designados pelo Diretor, de entre os docentes
profissionalizados, pelo periodo de um ano renovavel.

2. Os Coordenadores pedagoégicos podem ser exonerados, extraordinariamente, antes do término
da sua nomeagado, por despachofundamentado do Diretor.

3. O exercicio de fun¢des de Coordenador Pedagdgico pode cessar a pedido do interessado, por
motivo de forca maior.

4. Em caso de necessidade, aos Coordenadores Pedagdgicos da Educagdo Pré-Escolar e do 1.2 CEB
poderdo seratribuidas fun¢bes de acompanhamento de criangas/alunos.

5. Aos Coordenadores dos 22 e 32 CEB do Ensino Secundario sdo atribuidas uma turma e arespetiva
direcdo, devendo registar no horario o tempo para as fun¢des de coordenacao.

Artigo 422
Competéncias do Coordenador Pedagodgico de Ciclo

1. Coordenar as tarefas dos Educadores Titulares, Professores Titulares/Diretores de Turma,
assegurando praticas de atuacdo comuns.

2. Colaborar com os Educadores/Professores Titulares/Diretores de Turma e com os Servicos de
apoio existentes na Escola, na elaboracdo de estratégias pedagdgicas destinadas a combater o
insucesso Escolar.
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3. Assegurar aarticulacdo entre as atividades desenvolvidas pelos Educadores Titulares, Professores
Titulares/Diretores de Turma que coordena e as realizadas por cada departamento curricular,
nomeadamente no que se refere a elaboracao e aplicacdo de programas especificos, integrados
nas medidas de apoio educativo.

4. Coordenar os Professores responsdveis pela Educacdo paraa Cidadania e Desenvolvimento pela
area curricular ndo disciplinar de Orientagdo Escolar.

5. Articular com os Professores de Educacdo Especial no processo de identificar as barreiras a
aprendizagem com que alguns alunos se confrontam, de modo a mobilizar e/ou redefinir uma
diversidade de estratégias para assegurar que os alunos com medidas seletivas e adicionais
mobilizadas tenham acesso ao curriculo e as aprendizagens previstas no seu RTP, PEl, PIT e sejam
conduzidos pela Escola ao limite das suas potencialidades.

6. Divulgar, junto dos referidos Educadores/Professores Titulares/Diretores de Turma, toda a
informacdo necessaria ao adequado desenvolvimento das suas funcdes.

7. Apreciar e submeter ao Conselho Pedagdgico as propostas dos conselhos de turma do(s) ciclo(s)
de Escolaridade que coordena.

8. Apresentar ao Conselho Pedagdgico projetos a desenvolver no ambito dos Projetos Curriculares
de Turma.

9. Planificar e avaliar, em colaborag¢do com o Conselho de Ano/Conselho de Diretores da Turma que
coordena e em articulacdo com o(s) outro(s) ciclo(s), as atividades a desenvolver anualmente.

10. Planificar, coordenar e assegurar arealizagdo dos conselhos de turma.

11. Garantir a uniformidade de aplicacdo de critérios gerais de avaliacdo do(s) ciclo(s) que coordena,
de acordo com as orientac¢des definidas pelo Conselho Pedagdgico.

12. Analisar os relatdrios elaborados pelos Professores responsdveis relativamente aimplementagdo
das medidas de apoio educativo.

Artigo 432
Conselhos de Grupo do Pré-Escolar

1. S3o membros do conselho de grupo da Educagdo Pré-Escolar todos os educadores titulares de
grupo.
Artigo 442
Conselhos de Ano
1. S3o membros dos conselhos de ano do 1.2 CEB:
a) todosos professores titulares que lecionam o mesmo ano;

b) todos os professores que lecionam outras areas disciplinares neste ciclo;

c) um professor de Educacdo Especial e/ou um elemento do Servico de Psicologia e Orientagéo,
caso se justifique.
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2. Os conselhos mencionados na alinea anterior sdo coordenados pelo representante de ano, sob
supervisao do Coordenador pedagdgico deste ciclo;

3. O-representante de ano é nomeado pela Direcdo, pelo periodo de um ano.

Artigo 452
Conselhos de Educadores/ Professores Titulares de Turma/ Diretores de Turma do
Ensino Basico e do Ensino Secundario

Os conselhos de Educadores, de Professores Titulares e de Diretores de Turma dos 2.2 e 3.2 CEB e do
Ensino Secundario sdo coordenados pelos respetivos Coordenadores.

Artigo 462
Conselhos de Turma
1. Sdomembrosdo Conselho de Turma:

a) o Educadordo grupo/Professor titular daturma/Diretor da turma;
b) os docentes das diversas disciplinas lecionadas na turma;

c) odocente de Educagdo Especial que acompanhe aluno(s) da turma;
d) o terapeuta da fala que acompanhe aluno(s) da turma;

e) o elemento do SPO que acompanhe aluno(s) da turma.

2.  Em casos em que se justifique, podem os pais e encarregados de educagdo, o delegado e/ou
subdelegado da turma serem convidados a participar nestes Conselhos;

3. Nas reunides destinadas a avaliacdo sumativa dos alunos, participam apenas os membros
docentes, o professor de Educagdo Especial, o terapeuta da fala, e o elemento do SPO, caso
acompanhem aluno(s) da turma.

Preside aos Conselhos de Turma, o educador do grupo/professor titular/diretor de turma e, na sua
auséncia, o secretdrio nomeado pelos respetivos Coordenadores pedagdgicos de Ciclo.

Artigo 472
Funcionamento do Conselho de Diretores de Turma/ Representantes de ano
1. Asreunidessao presididas pelo Coordenador de Ciclo;

2. 0O Coordenador de Ciclo retne-se, ordinariamente, com os Representantes de Ano/Diretores de
Turma, de acordo com o calenddrio de reunides aprovado pelo Conselho Pedagdgico no inicio do
ano letivo.

3. Asreunides extraordinarias realizam-se quando convocadas:

a) pelo Coordenador de Ciclo;
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b) porsolicitagdo do Diretor.

4. Nofinalde cadareunido é elaboradaarespetiva ata.

Artigo 482
Competéncias dos Coordenadores de Diretores de Turma e dos Representantes de
Ano

1. Coordenar as atividades a desenvolver pelas turmas no ambito dos Projetos das areas curriculares
ndo disciplinares.

2. Apoiar o desenvolvimento de experiéncias pedagdgicas que contribuam para ultrapassar
dificuldades de aprendizagem detetadas.

3. Assegurar a aplicacdo das orientagdes pedagdgicas definidas pelo Conselho Pedagdgico parao
ano/ciclo.

4. Intervir atempada e pedagogicamente para prevenir problemas de disciplina.

5. Coordenar as tarefas do Educador/Professor Titular/Diretor de Turma, assegurando praticas de
atuagaocomuns.

Artigo 492
Funcionamento do Conselho de Turma
1. Este Conselhoreune ordindria e extraordinariamente.

2. As reunibes ordinarias realizam-se de acordo com o calenddrio aprovado pelo Conselho
Pedagdgico no inicio do ano Escolar.

3. Asreunides extraordindrias realizam-se quando convocadas por:
a) iniciativa do Diretor de Turma/Professor Titular/Educador/Coordenadores Pedagdgicos de Ciclo;
b) solicitagdo do Diretor.

4. Asreunides sdo presididas pelo Diretor de Turma/Professor Titular/Educador.

5. No final de cada reunido é elaborada a respetiva ata.

Artigo 502
Competéncias do Conselho de Turma
1. Elaborar o Plano de Atuac¢do de Turma, articulado com o Projeto Educativo daEscola;

2. Analisar e assegurar o desenvolvimento do Plano de Atua¢do da Turma, de forma integrada e
numa perspetiva de articulagdo interdisciplinar.

3. Analisar o desenvolvimento do Plano de Atuac¢do da Turma no final de cada periodo e proceder
aos reajustamentos, e fazer um balango no final do ano letivo.
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10.

11.

12.
13.

Desenvolver iniciativas no ambito das dareas curriculares ndo disciplinares, nomeadamente
através da apresentacdo, planificacdo, acompanhamento e avaliacao de projetos de caracter
interdisciplinar, em articulacdo com os departamentos curriculares.

Detetar dificuldades, ritmos diferenciados de aprendizagem e outras necessidades dos alunos,
colaborando com os servicos de apoio existentes na Escola nos dominios psicolégico e
socioeducativo.

Colaborar em atividades culturais, desportivas e recreativas que envolvam os alunos e a
comunidade, integradas no plano de atuagdo da turma.

Promover acGes que estimulem o envolvimento dos Pais e Encarregados de Educagao no percurso
escolardoaluno.

Analisar situagdes de insucesso disciplinar ocorridas com alunos da turma e estabelecerasmedidas
educativas que julgar mais ajustadas, no quadro de umprograma especifico de intervencao;

Mobilizar medidas de caracter universal, de caracter seletivo e apoios, bem como complementos
educativos a propor para os alunos, tendo em atencdo o seu percurso escolar.

Avaliar os alunos, tendo em conta as aprendizagens essenciais definidas para o final de Ciclo, o
Plano de Atuacdo de Turma, os critérios gerais de avaliagdo aprovados em Conselho Pedagdgico
e decidir sobre a progressao.

Analisar o pedido de recurso, apresentado pelo Encarregado de Educac¢do ou pelo aluno, quando
maior, relativo as decisGes decorrentes da avaliacdo, no 32 periodo, e tomar uma decisdo
justificada, ratificando ou modificando a avaliagaoinicial;

Solicitar, ao SPO,aavaliacdaoespecializadasempre que necessario;

Acordaramarcacdoda aplicacdo de instrumentos de avaliagdo, para que ndo excedam os trés por
semana e de preferénciaem dias ndo consecutivos.

Artigo 512
Competéncias do Diretor de Turma/Professor Titular/Educador de Grupo
Promover um clima educativo propicio a aprendizagem e ao bem-estar.
Proceder a eleicdo do delegado e do subdelegado de Turma.

Assegurar a adocao, por parte do Conselho de Turma, de estratégias coordenadas relativamente
aos alunos da turma.

Promover a criacdao de condi¢Oes para a realizacdo de atividades interdisciplinares.

Promover um acompanhamento individualizado dos alunos, divulgando junto dos Professores da
turma a informacgdo necessaria a adequada orientacdao educativa dos alunos.

Incentivar a participacao dos Pais e Encarregados de Educacao na concretizacdo para orientagao e
acompanhamento dos seus educandos.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Marcar um tempo semanal para atendimento dos Encarregados de Educacdo e registar os
contactos realizados em documento préprio.

Comunicar, por meios institucionais, as faltas dadas pelos alunos aos Encarregados de Educacao.
Constituir os processos individuais dos novos alunos da Escola.

Verificar os processos individuais dos alunos da turma e diligenciar para quedeles constem os
documentos referidos nalei.

Conservar os processos individuais dos alunos, no local indicado pelo respetivo Coordenador de
ciclo, facultando a sua consulta aos Professores da turma, aos pais e encarregados de educacao
na sua presenga.

Prevenir, apreciar e intervir nas ocorréncias de caracter (in)disciplinar e propor a aplicacdoou
aplicar medidas educativas, no quadro das orienta¢cdes do regulamento interno e dalegislacdo
emyvigor.

Proceder a averiguacdo sumaria, no prazo de dois dias Uteis, sempre que exista participacdao de
comportamento suscetivel de aplicacdo de medida educativa disciplinar.

Participar a Coordenacdo e a Direcdo Pedagdgica ou ao Diretor comportamentos considerados
graves ou muito graves.

Coordenar no processo de avaliacdo formativa e sumativa dos alunos, garantindo o seu carater
globalizante e inclusivo, solicitando, se necessario, a participacdo dos outros intervenientes na
avaliagao.

Coordenar a elaboracdo do relatério analitico, com a identificacdo das aprendizagens nao

realizadas pelo aluno, em situacdes de retencdo decorrenteda avaliagcdo sumativa.

Propor ao Servico de Psicologia e Orientagdo a avaliagdao especializada, apds solicitagao do
Conselho de Turma ou outros;

Garantir o conhecimento e o acordo prévio do Encarregado de Educacdo para que seja realizada
uma avaliagdo especializada pelo SPO.

Convocar, até a penultima semana anterior a finalizagdo do terceiro periodo letivo, o Encarregado
de Educacado do aluno cujo aproveitamento indicie uma situacao de segunda retengdao no mesmo
Ciclo, para analisar com ele as decisGes a tomar no Conselho de Turma, com vista a elaborar um
plano de apoio especifico e submeté-lo a aprovacdo do Conselho Pedagdgico, através do
Coordenador de Ciclo(s).

Presidir as reunioes de Conselho de Turma.

Coordenar a Equipa Educativa envolvida no caso dos alunos com necessidades especificas.

Escola Portuguesa de Mogambique - CELP
Av2 do Palmar, 562 | CP 2940 Maputo | Mogambique
T: (+258) 21 481300 | F: (+258) 21 481343
info@epmcelp.edu.mz | www.epmcelp.edu.mz

41


mailto:info@epmcelp.edu.mz
http://www.epmcelp.edu.mz/

REPUBLICA
PORTUGUESA I B I

EDUCACAO, CIENCIA ESCOLA PORTUGUESA DE MOGAMBIQUE
E INOVACAO CENTRO DE ENSINO E LINGUA PORTUGUESA

Seccao Il - Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacao Inclusiva

A Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagdo Inclusiva (EMAEI) constitui um recurso organizacional
especifico de apoio a aprendizagem e visa um envolvimentoalargado, integrado e participado de todos
os intervenientes no processo educativo.Assume um papel crucial na capacitacdo/sensibilizacdo para a
educacao inclusiva eparaaadocao, pelaEscola, de principios e valores orientados paraainclusao.

Artigo 52¢
Composi¢ao da EMAEI
1. Elementos Permanentes da Equipa:
a) Docente que coadjuva o Diretor da EPM-CELP;
b) Docente de Educacdo Especial;
c) Coordenadordo 12 Ciclo;
d) Coordenador do 2.2 Ciclo;
e) Coordenador do Ensino Secundario;
f) Psicélogo da EPM-CELP.
2. Elementos Variaveis da Equipa:
a) Docente de Educacdo Especial responsavel pela avaliagdopedagdgicaespecializada do aluno;
b) Diretor(a) de turma/docente titular/educador de grupo/turma doaluno;
c) Outrosdocentesdo aluno;
d) Outros técnicos que acompanham o aluno;

e) Paiou encarregado de educagdo do aluno identificado.

Artigo 532
Competéncias da EMAEI
1. Sensibilizar a comunidade educativa para a educacao inclusiva.
2. Proporasmedidasdesuporte aaprendizagem a mobilizar.
3.  Acompanhar e monitorizar a aplicacdo das medidas de suporte a aprendizagem.
4. Prestar aconselhamento aos docentes na implementacdo de praticas pedagogicas inclusivas.

5. Solicitar mais informagdes ou documentos junto do responsavel pela identificagdo, sempre que
considerar necessario.
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6. Elaborar o Relatério Técnico-Pedagdgico, com a colaboragdo dos elementos envolvidos no

processo educativo do aluno, previsto no artigo 21.2 e, se aplicadvel, o Programa Educativo
Individual e o Plano Individual de Transicdo previstos, respetivamente, nos artigos 24.2 e 25.2 do
Decreto-Lei 54/2018, de 6 de julho.

Acompanhar o funcionamento do Centro de Apoio a Aprendizagem (CAA).

Artigo 54¢
Processo de Operacionalizagdao das Medidas

O professor titular/educador/diretor de turma deve mobilizar as medidas universais diversificadas
sempre que considerar necessario, sem prejuizo de uma andlise mais abrangente em sede de
Conselho de Turma.

No caso de a operacionalizacdo das medidas universais ndo estar a surtir efeito e o aluno
apresentar desfasamento face ao que é esperado na disciplina/ano de escolaridade, deve ser feita
a sua sinalizacdo para o Servico de Psicologia e Orientacdo.

Em funcdo da avaliacdo realizada no Servico de Psicologia e Orientacdo, os alunos poderdo ser
encaminhados para a EMAEI.

Seccdo Il - Departamentos Curriculares e Areas Disciplinares

1.

Artigo 552
Competéncias Gerais dos Departamentos Curriculares

Sem prejuizo das competéncias que Ihe sejam cometidas por lei, aos departamentos curriculares
compete:

a) Planificar e adequar a realidade da EPM-CELP a aplicacdo do curriculo e dos programas e

orientagdes curriculares definidos a nivel nacional;

b) Assegurar a coordenacdo de procedimentos e formas de atuagdo nos dominios da aplicacdo de

estratégiasde diferenciacdo pedagodgica e da avaliagdo das aprendizagens;

c) Assegurar, por articulacdo com outras estruturas de orientacdo educativa, a ado¢do de

metodologias especificas que desenvolvam os planos de estudo e as componentes de ambito
local do curriculo;

d) Proceder a elaboragdo dos relatdrios das suas dreas disciplinares no final de cada periodo;

e) Colaborar na construgdo e execucdo do projeto educativo;

Desenvolver e apoiar projetos educativos, através da colaboragao com outras entidades;

g) Contribuir para a elaboracdo e avaliacdo do plano anual de atividades da Escola;

h) Identificar necessidades de formacdo dos docentes;
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i) Contribuir para a revisdo do regulamento interno;
j) Aprovar o seu regimento, nos termos da lei em vigor;

k) Elaborar ainformacdo-prova de equivaléncia a frequéncia e respetivas provas do 19, 22, 32 ciclos
e secundario, bem como as provasfinais a nivel de escola, caso se justifique, nos termos do
despacho normativo em vigor.

Artigo 562
Departamentos
Na Escola existem, além do Departamento de Educacdo Especial, 7 departamentos curriculares:
a) Pré-escolar;
b) 1.2 CEB: todas as Disciplinas do 1.2 CEB;
c) Linguas: Francés; Inglés; Espanhol; Portugués; Teatro;
d) Ciéncias Sociais e Humanas: Economia; Geografia; Filosofia; Psicologia; Historia;

e) Ciéncias Exatas e Experimentais: Matematica; Ciéncias Naturais; Ciéncias Fisico-Quimicas;
Informatica;

f) ExpressOes: Artes Visuais; Educacdo Visual; Educacdo Tecnoldgica; Educacdo Musical;

g) Educacgdo Fisica e Desporto Escolar.

Artigo 572
Organizagao

1. Nos departamentos curriculares encontram-se representadas as dreas disciplinares, de acordo
com os cursos lecionados e o nimero de docentes e, no caso da Educacdo Pré-Escolar e do 1¢
ciclo, todos os docentes titulares e de apoio educativo individualizado.

2. Osdepartamentos curriculares sdo coordenados por docentes profissionalizados, designados pelo
Diretor.

3. Os Coordenadores dos departamentos curriculares sdao nomeados anualmente.

4. Os Coordenadores dos departamentos curriculares podem ser exonerados, extraordinariamente,
antes do término da sua nomeacao, por despachofundamentado do Diretor.

5. O exercicio de fun¢des de Coordenador pode também cessar a pedido do interessado, por motivo
de for¢a maior, carecendo de aceita¢do da Direcdo.

6. Os Coordenadores dos departamentos Curriculares, a excecdo da Educacgdo Pré-escolar e do 12
Ciclo, poderdo ser, simultaneamente, Representantes da sua Area Disciplinar e terdo no seu
horario semanal 3 tempos para o efeito.
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Artigo 582
Conselho de Area Disciplinar

1. S30 membros dos conselhos de Area Disciplinar todos os Professores que lecionam a/as
disciplina/disciplinas da respetiva area.

2. Um professor pode lecionar disciplinas de diferentes Areas do mesmo Departamento Curricular.

3. Orepresentante da Area Disciplinar é nomeado pelo Diretor.

4. Anomeacdotem aduracdo de um ano.

5. O Representante marcara, no seu hordrio semanal, 3 tempos para representacao.

Artigo 59¢
Funcionamento do Departamento Curricular

1. Asreunibessao presididas pelo Coordenador de Departamento Curricular.
2. ODepartamento Curriculartem reuniées ordindrias e extraordindrias.
3. Asreunidesordinariasrealizam-senasequénciadecadaConselhoPedagdgico;
4. AsreuniOesextraordinarias realizam-se quando convocadas por:

a) solicitacdo do Diretor;

b) iniciativa do Coordenador de Departamento Curricular;

c) requerimento de um tergo dos seus membros.

5. O Departamento Curricular pode optar por reunir por ano/areas disciplinares, devendo a decisdo
ficarregistada em ata.

6. As decisGes decorrentes de votacdo, em plendrio, serdo consideradas validas quando
correspondam a maioria simples dos membros efetivos; em caso de empate, o Coordenador deve
exercervoto de qualidade.

7. De cada reunido deverd ser elaborada a respetiva ata.

Artigo 602
Competéncias do Departamento Curricular

1. S3o competéncias do Departamento Curricular as consignadas no Decreto-Lei nUmero
137/2012,de 2 dejulho:

a) Concretizar os planos curriculares de ambito interdisciplinar e das areas ndocurriculares, bem
como de outras atividades educativas, constantes do Projeto Educativo e do Plano Anual de
Atividades;
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b) Elaborar e avaliar o Plano Anual das Atividades do departamento, tendo em vista a concretizacdo

do disposto no Projeto Educativo da Escola;

c) Analisar e debater questdes relativas a ado¢do de modelos pedagdgicos, de métodos de ensino

d

e de avaliacdo, de materiais de ensino e de aprendizagem e manuais escolares, promovendo a
troca de experiéncias pedagdgicas;

) Analisar a conveniéncia do agrupamento flexivel de cargas horarias semanais para as diferentes
disciplinas;

e) Desenvolver, em conjugacdo com o Servigo de Psicologia e Orientagdo medidas nos dominios da

orientacdo, acompanhamento emocional e avaliagdo dos alunos, visando contribuir para o seu
sucesso educativo;

Desenvolver, em conjugacdao com a EMAEI programas especificos e medidas de apoio
educativo — EMAEI

g) Desenvolver e apoiar projetos educativos, numa perspetiva de investiga¢cdo- acdo, de acordo

com os recursos da Escola e/ou através da colaboracdo com outras Escolas e entidades;

h) Colaborar com o Conselho Pedagdgico na concecdo de programas e na apreciacdo de projetos

para a concretizacdo das areas curriculares ndo disciplinares;
Identificar as necessidades de formacdo dos docentes;

Apoiar os Professores que se encontrem em periodo probatério;

k) Propor critérios para atribuicdo de servico docente.

Artigo 612
Competéncias do Coordenador de Departamento Curricular

Coordenar os trabalhos do Departamento Curricular por forma a assegurar ocumprimento das
competéncias que Ihe cabem;

Promover a troca de experiéncias e a cooperacdo entre os Professores do respetivo
departamento;

Assegurar a articulacdo entre o departamento e as restantes estruturas de orientagao educativa,
nomeadamente na andlise e desenvolvimento de medidas de orientacdo pedagdgica;

Apresentar ao Conselho Pedagdgico propostas de agrupamentos flexiveis de tempos letivos
semanais para as diferentes disciplinas;

Assegurar a participacao do departamento na elaboragao, desenvolvimentoe avaliacdao do Projeto
Educativo da Escola, bem como do Plano Anual de Atividades e do Regulamento Interno do
estabelecimento;

Intervir no processo de avaliacdo de desempenho de docentes de acordo com a Legislacao
aplicdvel, emanada pelo Ministério de Educagdo, com as adaptagdes aprovadas em Conselho
Pedagdgico;
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7. Colaborar com as estruturas de formagdo continua na identificacdo das necessidades de formacdo
dos Professores do departamento;

8. Coordenar as atividades pedagdgicas a desenvolver pelos Professores do departamento;

9. Promover o registo, a andlise e a reflexdo critica dos resultados escolares e da prestacao do servigo
educativo.

Artigo 622
Funcionamento do Conselho de Area Disciplinar
1. Preside ao Conselho de Area Disciplinar o seu Representante.
2. Asreunibesrealizam-se quando convocadas pelo:
a) Coordenadordo Departamento Curricular;
b) Representante de Area Disciplinar.
3. Decadareunido éelaboradaarespetiva ata.
Artigo 632
Competéncias do Conselho da Area Disciplinar

1. Colaborar com o Conselho Pedagdgico na definicdo das aprendizagens essenciais, no quadro do
sistema de avaliagdo dos alunos do Ensino Bdsico e do Ensino Secundario;

2. Desenvolver medidas no dominio da formac3o dos docentes da Area Disciplinar no ambito da
formacdo continua;

3. Apoiar os que se encontram em periodo probatério;

4. Propor critérios para atribuicdo de servico docente, para a elaboracdo de hordérios e gestdo de
espacos e de equipamentos;

5. Estabelecer, nos primeiros trinta dias a seguir ao inicio do mandato do Coordenador, o seu
regimentointerno;

6. Colaborar com o Conselho Pedagdgico na constru¢do do Projeto Educativo da Escola;

7. Colaborar com o Centro de Formagdo na elaboracdo e execu¢do do plano de formagdo dos
Professores da Area Disciplinar;

8. Colaborar com o Centro de Formacgdo na apreciacdo e emissdo de pedidos de estdgios
académicos, curriculares ou profissionais, integrados em protocolos de cooperagdo com
instituicdes de ensino mocambicanas;

9. Elaborar pareceres no que se refere a conteddos programaticos, metodologias e organizacdo
curricular;

10. Tomar decisdes no que respeita a ado¢do de manuais escolares;
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11. Apoiar os Professores em periodo probatério, nomeadamente na partilha de experiéncias e de
recursos;

12. Colaborar na inventariacdo das necessidades de equipamento e material didatico;

13. Promover a interdisciplinaridade, assim como o intercambio de recursos pedagdgicos e materiais;

14. Planificar as atividades letivas e ndo letivas;

15. Elaborar relatérios de analise critica dos resultados escolares.

Artigo 642
Competéncias do Representante da Area Disciplinar

1. Coordenar as atividades pedagdgicas a desenvolver pelos professores das disciplinas no
dominio da concretizacdo dos planos curriculares;

2. Concertar normas de atuacdo para a aplicacdo dos critérios de avaliacdao aprovados em Conselho
Pedagégico;

3.  Promover a reflexdo sobre os programas, bem como a gestao dos contelddos programaticos e o
grau de desenvolvimento dos mesmos;

4. Apoiar os professores, especialmente os que se encontram em periodo probatério;

5. Colaborar com o Coordenador de Departamento no processo de avaliagdo de desempenho,
qguando tal Ihe for solicitado;

6. Racionalizar os recursos atribuidos a Area Disciplinar;

7. Detetar necessidades de material didatico e propor a sua aquisi¢do;

8. Promover o registo, a andlise e a reflexao critica dos resultados escolares e da prestacao do servigo
educativo;

9. Avaliar os docentes da sua area disciplinar, por delegacdo de competénciasdo Coordenador de
Departamento;

10. Apresentar propostas para a elaboracao e posterior enriquecimento do Projeto Educativo, do
Plano de Atividades e do Regulamento Interno;

11. Planificar e adequar a realidade da Escola a aplicacdo dos planos de estudo estabelecidos ao nivel
nacional;

12. Elaborar e aplicar medidas de refor¢o, no dominio das didaticas especificas das disciplinas;

13. Assegurar, de forma articulada com outras estruturas de orientacdo educativa, a adocdo de
metodologias especificas destinadas ao desenvolvimento, quer dos planos de estudo, quer das
componentes de ambito local do curriculo;

14. Analisar a oportunidade de adocdo de medidas de gestdo flexivel dos curriculos e de outras

destinadas a melhorar as aprendizagens e a prevenir aretencao;
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15. Elaborar propostas curriculares diversificadas, em funcao da especificidadede grupos de alunos;

16. Assegurar a coordenacdo de procedimentos e formas de atuacdo nos dominios da aplicacdo de
estratégias de diferenciacdo pedagdgica e da avaliacdo das aprendizagens;

17. Identificar necessidades de formacao dos docentes;
18. Analisar e refletir sobre as praticas educativas e o seu contexto;

19. Fazer propostas para a elaboracao dos horarios e distribuicdao dos diversos niveis de ensino por
cada professor;

20. Propor a Direcdo os manuais escolares a adotar na Escola, sob proposta do Conselho de Area
Disciplinar.

CAPITULO VII — Servicos Técnico-Pedagdgicos

Os Servicos Técnico-Pedagdgicos compreendem os meios humanos e materiais que prestam apoio
especializado e destinam-se a promover a existéncia de condi¢Ges que assegurem a plena inclusdo
Escolar dos Alunos, devendo desenvolver a sua atividade em conjugacdo com as estruturas de
orientacao educativa.

Artigo 652
Composicao

Os Servicos Técnico-Pedagdgicos sdo assegurados por pessoal técnico especializado ou por pessoal
docente.

Seccdo | - Servigo de Psicologia e Orientagdo (SPO)

O SPO intervém prioritariamente na caracterizacdo, no desenvolvimento de estratégias e no
acompanhamento de alunos com Necessidades Especificas (NE) e na orientacdo vocacional de alunos
do 92 ano.

Artigo 662
Equipa Técnica

A equipa técnica é formada por psicdlogos.
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Artigo 672
Objetivos

1. Acompanhar os alunos,individualmente ou em pequeno grupo, ao longo da escolaridade e/ou
sempre que necessario;

2. Apoiar o desenvolvimento do sistema de relagOes interpessoais na Escola e entre esta e a
comunidade;

3. Intervir nos seguintes dominios especificos:
a) apoio psicopedagdgico a alunos e professores,
b) orientacdo escolar e profissional;

c) apoio ao desenvolvimento do sistema de relagdes na comunidade escolar.

Artigo 682
Articulagcao

Os elementos do SPO trabalham em articulagdo com:
a) todos os 6rgdos/elementos da comunidade educativa;

b) outras instituicGes exteriores a Escola no ambito da educacdo e da saude, assim como
instituicdes de Ensino Superior, Associagoes, etc.

Seccgao Il - Departamento de Educacgao Especial

O Departamento de Educagdo Especial é constituido por docentes do grupo de recrutamento 910,
dominio cognitivo-motor, para apoiar criancas e alunos com necessidades especificas.

Artigo 692
Objetivos

1. Sensibilizar toda acomunidade escolar para a necessidade de aplicar os Decretos-Lei nimeros 54
e 55/2018, de 6 julho, com destaque para as medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo a
todos os alunos que delas necessitem, nomeadamente as universais, para atingirem o seu maximo
desenvolvimento;

2. Possibilitar condi¢des para que cada aluno “encontre na Escola respostas que lhe possibilitem a
aquisicdo de um nivel de educacdo e formacdo facilitadoras da sua plena inclusdo social”,
adequando o processo educativo dos alunos com necessidades especificas (Decreto-lei n.2 54, de
6 de julho);
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3. Acompanhar direta ou indiretamente alunos com medidas seletivas e adicionais mobilizadas;

4. Garantir que todos os alunos tém acesso aos apoios necessarios para concretizar o seu potencial
de aprendizagem e desenvolvimento;

5. Colaborar na elaboracdo dos Relatdrios Técnico-Pedagdgicos (RTP), Programas Educativos
Individuais (PEI) e Planos Individuais de Transicdo (PIT);

6. Informar os Conselhos de Turma/de Docentes sobre as problematicas especificas dos alunos em
questao;

7. Sensibilizar para a necessidade de utilizacdo de medidas de suporte a aprendizagem e a inclusao
mobilizadas para cada aluno e de serem tidas em consideracdo as orientacGes pedagdgicas
especificas assinaladas nos RTP, PEl e PIT tendo em vista a maximizagdo do seu potencial de
desenvolvimento;

8. Participar nos Conselhos de Turma numa perspetiva de avaliagdo, monitorizagdo e/ou
reajustamento das medidas mobilizadas;

9. Contactar regularmente com o Diretor de Turma/Professor Titular/Educador, Encarregados de
Educacdo e outros profissionais que acompanham o processo educativo do aluno.

Secgao lll - Centro de Apoio a Aprendizagem (CAA)

O CAA, conforme o disposto no art.2 13.2, do Decreto-Lei n.2 54, de 6 de julho de 2018, é uma estrutura
de apoio, agregadora dos recursos humanos e materiais, dos saberes e competéncias da EPM-CELP,
sendo um recurso de carater organizacional que integra o leque de respostas educativas
disponibilizadas pela EPM-CELP. Contempla todos os espacos existentes na Escola que complementem
respostas as necessidades dos alunos. As medidas de suporte a aprendizagem e inclusdo visam
alcangar as competéncias previstas no perfil dos alunos a saida da escolaridade obrigatodria.

Artigo 702
Objetivos

1. Apoiar a inclusdo das criangas e jovens no grupo/turma e nas rotinas e atividades da Escola,
designadamente através da diversificacdo de estratégias de acesso ao curriculo;

2. Promover e apoiar o acesso a formacgdo, ao ensino superior e a integra¢do na vida pds-escolar;

3. Promovereapoiaroacessoao lazer, a participacdo social eavidaautonoma;

4. Promover a qualidade da participacdo dos alunos nas atividades da turma aque pertencem e nos
demais contextos de aprendizagem;

5. Apoiar os docentes do grupo ou turma a que os alunos pertencem;

6. Apoiar a criacdo de recursos de aprendizagem e instrumentos de avaliacdo para as diversas
componentes do curriculo;

Escola Portuguesa de Mogambique - CELP
Av2 do Palmar, 562 | CP 2940 Maputo | Mogambique
T: (+258) 21 481300 | F: (+258) 21 481343
info@epmcelp.edu.mz | www.epmcelp.edu.mz

51


mailto:info@epmcelp.edu.mz
http://www.epmcelp.edu.mz/

REPUBLICA
PORTUGUESA I B I

EDUCACAO, CIENCIA ESCOLA PORTUGUESA DE MOGAMBIQUE
E INOVACAO CENTRO DE ENSINO E LINGUA PORTUGUESA

7. Desenvolver metodologias de intervencdo interdisciplinares que facilitem os processos de
aprendizagem, de autonomia e de adaptacdo ao contexto escolar;

8. Promover a criagdo de ambientes estruturados, ricos em comunicagao e interacdo, fomentadores
daaprendizagem;

9. Apoiaraorganizacdo do processo de transicdo para avida pds-escolar.

Artigo 712
Ambito de Ac¢do

1. O CAAdestina-se a todos os alunos da EPM-CELP que dela necessitem.

2. O CAA garante aos alunos com medidas adicionais de suporte a aprendizagem e a inclusao,
concretamente aos que usufruem das alineas b), d) e e) do n.2 4 do Art.2 10.2 do supracitado
Decreto-Lei, uma resposta sistematica e complementar a acdo desenvolvida que ocorre quer na
sala de aula, quer noutros contextos de aprendizagem.

3. Aacdo do CAA é subsidiaria a acdo levada a cabo no contexto das turmas dos alunos, convocando
para o efeito a intervencdo de todos os agentes educativos, nomeadamente dos docentes de
Educacgao Especial.

Artigo 722
Acompanhamento e Monitorizagao

Compete a Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacdo Inclusiva (EMAEI) fazer o acompanhamento e
a monitorizacdo do CAA, quer através dos seus elementos permanentes quer dos seus elementos
variaveis.

Seccgao IV - Servico de Terapia da Fala (STF)

O Terapeuta da Fala é responsavel por sensibilizar, informar, formar, prevenir, avaliar, diagnosticar,
intervir e investigar sobre asalteracdes dacomunicacdo (fala, linguagem oral e escrita, motricidade oro-
facial, voz, disfluéncia); as alteragdes da alimentac¢do (motricidade oro-facial, mastigacdoe degluti¢éo)
que, de alguma forma, possam comprometer o crescimento, desenvolvimento e aprendizagem dos
alunos da EPM-CELP.
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Artigo 732
Objetivos
1. Avaliarosalunos referenciados pelo SPO.

2. Intervir, de forma direta e/ou indireta, com os alunos em sessdes individuais, pares e pequeno
grupo, em que se justifique esta valéncia.

3. Intervir em contexto de sala de aula, sempre que identificada a sua pertinéncia.
4. Recolherinformacg&es sobre os alunos.

5. Sensibilizar e informar os Conselhos de Turma sobre as problematicas especificas dos alunos em
guestdo, no ambito da Terapia da Fala.

6. Cooperar de forma construtiva com os Conselhos de Turma.

7. Participar nos Conselhos de Turma, numa perspetiva de avaliacdo, monitorizacdo e/ou
reajustamento da intervencgao.

8. Contactar regularmente com o Diretor de Turma/Professor Titular/Educador, encarregados de
educacao e outros profissionais que acompanhem o processo educativo do aluno.

Seccao V - Gabinete de Apoio ao Aluno

O Grupo de Apoio ao Aluno (GAA) é um servico que se destina a apoiar alunos e familias em situacdes
consideradas delicadas e que cheguem ao gabinete identificadas por alunos, professores, funcionarios
e encarregados de educagao.

Artigo 742
Composicao e coordenagao

Este gabinete é coordenado por um elemento da Direcdo, responsavel pela area pedagdgica, e
composto pelos coordenadores do 29, 32 ciclos e do Ensino Secundario, por uma psicdloga e pela
assistente social.

Artigo 752
Competéncias

1. Apoiaralunos nas suas problematicas, em contexto informal e formal, estabelecendo uma relagédo
de empatia e confianga com os mesmos.
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2. Planear medidas de intervencao.

3. Prevenir/ diminuir situacdes de risco, violéncia reforcando os fatores sociais de protegio.
4. Criar e dinamizar uma rede de apoio social.

5. Prevenir situagdes de indisciplina.

6. Monitorizar alunos que manifestam atitudes de indisciplina e os respetivos planos de trabalho.

Artigo 762
Funcionamento

O GAA funciona fisicamente na sala da Coordenacdo de Ciclos, podendo ser utilizado outro espaco
para o atendimento aos alunos.

O GAA disponibiliza um email e um numero de telemével associado ao WhatsApp para facilitar a
comunicacdo de situagdes que os alunos queiram apresentar, sera sempre salvaguardada a identidade
dos contactos e respeitada a privacidade dos envolvidos.

CAPITULO VIII — Outros Recursos Educativos de Promog¢io do Sucesso

Secc¢do | — Apoio Educativo (12 ciclo)

Artigo 772
Funcionamento
1. O apoio educativo deve ser preferencialmente prestado pelo professor titular da turma.
2. 0O aluno podera deixar de beneficiar deste apoio, caso ultrapasse as dificuldades identificadas.
3. Cabe ao conselho de docentes definir os critérios para a atribuicdao do apoio educativo.

4. 0O encarregado de educacdo podera solicitar a ndo frequéncia destas aulas de apoio, mediante
informacdo escrita dirigida ao professor titular.

5. No final de cada periodo letivo, o professor devera registar a informacdo relativa ao apoio no
registo de avaliacao do aluno.
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Seccao Il — Apoio Pedagoégico (22, 32 CEB e Ensino Secundario)

Artigo 782
Funcionamento
1. O apoio pedagdgico deve ser preferencialmente prestado pelo professor da disciplina.
2. 0O aluno podera deixar de beneficiar deste apoio, caso ultrapasse as dificuldades identificadas.
3. Cabe ao professor da disciplina identificar os alunos, cujas debilidades justificam esta medida.

4. 0O encarregado de educacdo podera solicitar a ndo frequéncia destas aulas de apoio, mediante
informacao escrita dirigida ao diretor de turma.

5. No final de cada periodo letivo, o professor deverd registar a informacdo relativa ao apoio no
registo de avaliacdo do aluno.

Secc¢ao lll — Tutoria

A tutoria é da responsabilidade do professor-tutor, respeitando as orientagdes do conselho de turma.

Artigo 792
Perfil do professor-tutor

O professor-tutor é, preferencialmente, um professor com boa capacidade de comunicacdo e
relacionamento com os alunos e professores, que revele especial sensibilidade para acompanhar
alunos com problematicas diversas.

Artigo 802
Nomeacgao

O professor-tutor € nomeado pela coordenacdo pedagdgica, sob orientacdo da Direcao.

Artigo 812

Objetivos
1. Acompanhar e apoiar o processo educativo do aluno.
2. Facilitar a integragdo do aluno na turma e na escola.

3. Apoiar o aluno no processo de aprendizagem, nomeadamente na criacdo de habitos de estudo e
de rotinas de trabalho.

4. Promover um ambiente de aprendizagem que permita o desenvolvimento de competéncias
pessoais e sociais.
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Artigo 822
Critérios de sinalizacao de alunos
1. Dificuldades de integracao.
2. Comportamentos disruptivos.
3. Falta de acompanhamento familiar.
4. Dificuldadede organizagao.
5. Absentismo.
6. Dificuldades de aprendizagem.
7. Problemas de saude.
8. Retencgdes.
Artigo 832

Monitorizacao

No final de cada periodo, o professor-tutor apresenta ao diretor de turma o relatério da atividade
desenvolvida.

Sec¢ao IV — Clubes e Projetos

Os clubes, ateliés e projetos destinam-se essencialmente aos alunos da Escola, podendo ser
extensiveis a comunidade educativa, sempre que se justifique.

Artigo 842
Dinamizacao

A dinamiza¢do de cada um dos clubes, ateliés e outros projetos ficard a cargo das equipas de
rofessores ou de alunos e/ou professor que apresentem o respetivo projeto a Diregdo.

Artigo 852
Monitorizagao

No final do ano letivo, devera ser entregue a Dire¢do, o relatério do trabalho desenvolvido.
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Sec¢ao VI — Desporto Escolar

"O Desporto Escolar desenvolve atividades ludico-desportivas integradas no Plano de atividades da
escola e coordenadas pelo Departamento de Educagdo Fisica e Desporto Escolar. O DE pretende
garantir uma oferta desportiva escolar variada aos alunos, envolvendo as comunidades escolar e
local."

Artigo 862
Objetivos
1. Promover o acesso dos alunos a pratica desportiva regular de qualidade.

2. Contribuir para a promogdo do sucesso escolar dos alunos, de estilos de vida saudaveis e de
valores e principios associados a uma cidadania ativa.

3. Contribuir para a formacao integral e realizacdo pessoal de cada aluno.

4. Fomentar habitos saudaveis, competéncias sociais e valores morais.

Sec¢ao VIl — Prémios Académicos e Civicos

Estes prémios surgem no ambito do Projeto Educativo da EPM-CELP e tém como propdsito a exceléncia
das competéncias académicas, sociais e desportivas.

Artigo 872
Objetivos

1. Promover uma aprendizagem assente no rigor, na responsabilidade, no trabalho, na
criatividade, nadisciplina e no método;
2. Fomentar valores e atitudes de respeito mutuo, cooperacao, civismo esolidariedade;

3. Otimizar a organizacao do trabalho e da comunicagdo entre os varios intervenientes do processo
educativo, criando um clima de satisfacdo e bem-estar.

Artigo 882
Distingoes
1. Prémiode Mérito Social Coletivo/Individual.
2. Prémio de Mérito Académico Coletivo.
3. Prémio Miguel Torga.
4. Prémio Baltazar Rebelo de Sousa.

5. Prémio de Mérito Académico Desportivo.
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Artigo 892
Prémio de Mérito Social Coletivo/Individual

A distingdo por mérito social coletivo e/ou individual, reconhece as turmas, grupos de alunos ou alunos
que, nofinal de cada ano letivo, se distingam pela sua intervencao civica, responsabilidade social e pela
participacao ativa em iniciativas e projetos da Escola.

Regulamento especifico em anexo.

Artigo 902
Prémio de Mérito Académico Coletivo/Individual

A distincdo por mérito académico coletivo e individual reconhece as turmas e os alunos que, no final
de cada ano letivo, e em cada ano de Escolaridade, se distingam pelos seus resultados Escolares.

O Prémio de Mérito Académico Individual ndo se aplica ao 112 ano, uma vez que esta distingdo ja é
contemplada pelo Prémio Baltazar Rebelo de Sousa.

Regulamentos especificos em anexo.

Artigo 912
Prémio de Mérito Académico Desportivo

A distingdo por mérito académico desportivo poderd ser atribuida individualmente,por grupo ou
equipa, reconhecendo os alunos que, em representagdo da Escola, alcancem resultados em eventos
desportivos que enaltecam o estabelecimento de ensino, em termos regionais, nacionais ou
internacionais.

Regulamento especifico em anexo.
Artigo 922

Prémio Miguel Torga

Por ocasido do 12 Centendrio do nascimento de Miguel Torga, médico, humanistae homem de letras,
decidiu a Escola Portuguesa de Mocambique - Centro de Ensino e Lingua Portuguesa instituir o Prémio
Miguel Torga, com periodicidade anual a partir do ano letivo 2006/2007.

Regulamento especifico em anexo.

Artigo 932
Prémio Baltazar Rebelo de Sousa

Por iniciativa da familia Rebelo de Sousa, com pleno assentimento da EPM-CELP, foi instituido o Prémio
Baltazar Rebelo de Sousa, com periodicidade anual, a partir do anoletivode 2007/2008.

Regulamento especifico em anexo.
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Secg¢ao VIl — Banco do Livro

O banco do livro pretende promover o sucesso escolar, através da equidade no acesso ao manual, pelo
gue incentiva a comunidade escolar a partilhar e reutilizar recursos.

Artigo 942
Objetivos
1. Contribuir para a promocao do sucesso.
2. Promover a equidade no acesso ao manual.
3. Esbater as desigualdades no acesso aos recursos educativos.
4. Reduzir os encargos familiares através da troca de manuais.
5. Promover a adocgdo de praticas de reutilizacao e reciclagem.

6. Desenvolver o sentido de responsabilidade social e a consciéncia civica.

Artigo 952
Entrega e devolu¢cao de manuais
No final de cada ano letivo, os alunos devem entregar os manuais ao banco.

No inicio de cada ano letivo, a troca sera efetuada de acordo com a disponibilidade de manuais
escolares.

CAPITULO IX — Estruturas de Apoio ao Desenvolvimento Educativo e a
Cooperagao

Artigo 962

Identificagdo das estruturas

1. Centro de Formacdo e Difusdo da Lingua Portuguesa
2. BibliotecaEscolarJosé Craveirinha
3. Centrode Recursos Educativos
4. Exposicdo Fisica do dia a dia

5. Planetario
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Artigo 972
Funcionamento

1. O funcionamento de cada uma destas estruturas é definido pelo seu regimento interno.

2. 0O Centro de Formacdo e Difusdo da Lingua Portuguesa e a Biblioteca José Craveirinha sdo
representados no Conselho Pedagdgico pelosrespetivos Diretor e Coordenador.

Seccdo | - Centro de Formagao e Difusdao da Lingua Portuguesa (CFDLP)

O CFDLP, com o registo de acreditacdo CCPFC/ENT-OU-0016/21 , é a estrutura de apoio a formacdo de
pessoal docente, ndo docente e da comunidade, enquanto processo de formacdo em servico e
continuo de desenvolvimento profissional, como complemento a formacao inicial dos profissionais da
educacdo e ensino, de acordo com o disposto no quadro do Regime Juridico de Formacgdo Continua de
Professores, consignado no Decreto-Lei n2 22/2014, de 11 de fevereiro, e as condi¢gdes previstas no
Decreto-Lei n.2 127/2015, de 07 de julho.

Artigo 982
Objetivos

1. Promover a melhoria de qualidade do ensino e das aprendizagens, através da permanente
atualiza¢do e aprofundamento de conhecimentos, nas vertentes tedrica e pratica;

2. Desenvolver, para publicos especificos, modelos metodoldgicos e outros instrumentos de
formacao, tendo em conta as prioridades superiormente definidas;

3. Qualificar os diversos agentes educativos, visando a inovag¢do e o progresso continuo do sistema
educativo;

4. Promover estudos conducentes ao conhecimento das competéncias e das necessidades de
formagao do pessoal docente e ndo docente da EPM-CELP;

5. Organizar a¢des de formacdo de docentes e de outros agentes educativos da EPM-CELP, ou de
outras instituicdes enquadradas em protocolos de cooperacdo;

6. Desenvolver acbes de formacdo de docentes, no dominio das metodologias do ensino da lingua
portuguesa, como lingua segunda;

7. Estabelecer relagbes de intercambio e cooperagdo com organismos moc¢ambicanos e outros,
responsaveis pela formacao;

8. Fomentar o intercambio e a divulgacdo de experiéncias pedagdgicas;

9. Promover e divulgar a lingua portuguesa, enquanto lingua oficial, segunda lingua ou lingua
estrangeira;

Escola Portuguesa de Mogambique - CELP
Av2 do Palmar, 562 | CP 2940 Maputo | Mogambique
T: (+258) 21 481300 | F: (+258) 21 481343
info@epmcelp.edu.mz | www.epmcelp.edu.mz

60


mailto:info@epmcelp.edu.mz
http://www.epmcelp.edu.mz/

REPUBLICA
PORTUGUESA I B I

EDUCACAO, CIENCIA ESCOLA PORTUGUESA DE MOGAMBIQUE
E INOVACAO CENTRO DE ENSINO E LINGUA PORTUGUESA

10. Incentivar a autoformacao, a pratica de investigacdo e a inovac¢do educacional;
11. Promover ac¢des que divulguem a cultura portuguesa;
12. Fomentar agdes de animagdo e desenvolvimento cultural da comunidade educativa;

13. Desenvolver, para publicos especificos, modelos metodoldgicos e outros instrumentos de
formacao, tendo em conta as prioridades da Instituicdo;

14. Qualificar os diversos agentes educativos, visando a inovagdo e o progressocontinuo do sistema
educativo;

15. Auscultar os diferentes departamentos e setores quanto as necessidades de formacao docente e
nao docente da Escola Portuguesa de Mocambique — Centro de Ensino e Lingua Portuguesa;

16. Organizar a¢Oes de formacdo para docentes e outros agentes educativos da EPM-CELP;

17. Desenvolver acdes de formacdo de docentes no dominio das metodologias do ensino da lingua
portuguesa, como lingua segunda;

18. Estabelecer relacdes de intercambio e cooperacdao com organismos mogambicanos e outros,
responsaveis pelaformacao;

19. Organizar estdgios pré-profissionais enquadrados em protocolos de cooperagdo com outras
instituicdes;

20. Promover e divulgar a lingua portuguesa, enquanto lingua oficial, segunda lingua ou estrangeira;

21. Fomentar acdes de animacdo e desenvolvimento cultural da comunidade educativa;

22. Promover a¢Oes que divulguem a cultura portuguesa.

Artigo 992
Modalidades das Atividades Formativas
As a¢des de formagdo continua abrangem as seguintes modalidades:
a) Cursos de formagao;
b) Oficinas de formacéo;
c) Circulos de estudos;
d) Ac¢Gesde curtaduracao.

Regimento especifico em anexo.

Subsec¢ao | — Publicagcoes EPM-CELP

Setor responsavel pela edicdo de livros, de autores luséfonos com especial incidéncia para os
mogcambicanos, criado em 2009 e contando com vdrias colegdes.
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Artigo 1002
Objetivos
Promover e difundir a lingua portuguesa.
Incentivar a leitura, tanto na EPM-CELP, como junto das escolas mogambicanas.

Promover a edicdo de textos de autores de lingua portuguesa, com especial incidéncia para
autores mogambicanos.

Fomentar o trabalho com escritores e artistas plasticos mocambicanos, editando livros ilustrados.

Participar em atividades culturais, como feiras do livro, lancamento de livros, conversas com
escritores.

Proporcionar aos alunos contacto com escritores e ilustradores.
Divulgar autores mocambicanos no espaco luséfono.

Divulgar autores lus6fonos no espaco mogambicano.

Seccgao Il - Biblioteca Escolar José Craveirinha

A Biblioteca Escolar José Craveirinha (BEJC), integrada na Rede de Bibliotecas Escolares de Portugal, é

uma estrutura educativa de apoio ao desenvolvimento do processo educativo, contribuindo para a

promocdo da lingua e cultura portuguesas, para o desenvolvimento do curriculo e das literacias, bem

como para a formacao de leitores.

Cumprindo o objetivo de abertura a comunidade de acolhimento facilita 0 acesso aleitores externos,

mediante autoriza¢do da Diregado.

6.
7.

Artigo 1012
Objetivos
Promover a utilizacdo da BEJC enquanto espaco de trabalho e de ocupagdo de tempos livres;

Fomentar o gosto pela leitura e pelo livro enquanto instrumento de trabalho e de ocupacao dos
tempos livres;

Dinamizar/apoiar atividades ludico-pedagdgicas de incentivo a leitura e a escrita;
Contribuir para o desenvolvimento de competéncias no ambito das literacias;
Apoiar o desenvolvimento de atividades curriculares e ndo curriculares;
Cooperar com os docentes das areas disciplinares/departamentos curriculares;

Contribuir para a consecugao dos objetivos e metas definidos no Projeto Educativo da Escola.

Regimento especifico em anexo.
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Secgao lll - Centro de Recursos Educativos (CRE)

O CRE é um servico dirigido a comunidade escolar, ao qual compete prestar apoio técnico de
complemento a atividades desenvolvidas na EPM-CELP, sempre que para tal seja solicitado, estando
aberto a iniciativas que servem a comunidade educativa.

Artigo 1022
Areas funcionais

1. Oficina Didatica: Produgdo Grafica e Multimédia; Equipamento Audiovisual e Informatico Mdvel;
Auditdrio Carlos Paredes

2. AreadeSistemas Informaticos e Redes

3. Reprografia

4. Nucleo de Informacdo e comunicacdo

5. Telecomunicag¢des (PABX) e Vigilancia (CCTV)

Regimento especifico em anexo.

Secgao IV - Atividades de Apoio ao Desenvolvimento Educativo

Englobam as atividades de enriquecimento curricular, de complemento curricular, as atividades
extracurriculares, o desporto escolar e as atividades desenvolvidas pela biblioteca escolar, sendo
anualmente organizadas, tendo em atencdo a disponibilidade de docentes e os horarios dos alunos.

Artigo 1032
Atividades de complemento curricular

Oferta de Escola integrada no horario dos alunos.

Artigo 1042
Atividades de desporto escolar

Oferta de Escola e de frequéncia facultativa.

Escola Portuguesa de Mogambique - CELP
Av2 do Palmar, 562 | CP 2940 Maputo | Mogambique
T: (+258) 21 481300 | F: (+258) 21 481343
info@epmcelp.edu.mz | www.epmcelp.edu.mz

63


mailto:info@epmcelp.edu.mz
http://www.epmcelp.edu.mz/

REPUBLICA
PORTUGUESA I B I

EDUCACAO, CIENCIA ESCOLA PORTUGUESA DE MOGAMBIQUE
E INOVACAO CENTRO DE ENSINO E LINGUA PORTUGUESA

Artigo 1052
Atividades extracurriculares

Frequéncia facultativa e comportam o pagamento de uma mensalidade, cujo valor é anualmente
divulgado no inicio do ano letivo.

CAPITULO X — Representacio dos alunos e dos Encarregados de
Educacao

Secgao | - Assembleia Geral de Delegados de Turma (AGDT)

Artigo 1062
Constituicao e Funcionamento

1. A AGDT integra todos os Delegados e Subdelegados de Turma;

2. A AGDT pode reunir-se trés vezes por ano, sendo a primeira convocada pelo Diretor até 15 de
outubro do ano Escolar em curso;

3. A AGDT pode reunir em plendrio com todos os seus membros, ou por sec¢des com os Delegados
e Subdelegados de Turma, por ano, ou por Ciclos, conforme a natureza dos assuntos a tratar;

4. A AGDT constitui um 6rgdo consultivo da Associacdo de Estudantes, particularmente sobre
assuntos relacionados com as atividades Escolares das turmas.

Artigo 1072
Competéncias

1. Pronunciar-se sobre matérias relativas ao funcionamento da Escola e apresentar criticas e/ou
sugestes aos orgdos de administracdo e gestdo, através dos seus representantes naqueles
orgdos;

2. Na sua primeira reunido, a Assembleia Geral de Delegados de Turma elege um membro para

Presidente e outro para Secretario, que, por ineréncia, constituem a mesa do Conselho Geral de
Alunos;

3. Deliberar sobre a convocatéria do Conselho Geral de Alunos, definindo a matéria objeto de
apreciacao;

4. Nomearamesa paradirigir os trabalhos do Conselho Geral de Alunos.
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Secc¢ao Il - Delegado e Subdelegado de Turma

10.

11.

Artigo 1082
Eleicao

O Delegado e o Subdelegado de Turma sao eleitos, por voto secreto e direto,até final do més de
setembro, em reunido de turma presidida pelo Diretor deTurma.

O Delegado e o Subdelegado de Turma deverdo ser, preferencialmente, eleitos de entre os alunos
matriculados em todas as disciplinas do ano.

A eleicdo é feita por votacdo nominal e é eleito Delegado de Turma o alunoque reunir maior
numero de votos e Subdelegado de Turma o que obtiver asegunda posicao.

Da eleicdo é elaborada ata que deverd ser entregue ao Diretor de Turma, ficando uma fotocépia
no dossié de turma.

Artigo 1092
Competéncias

Estarem atentos aos problemas que afetam a turma e manté-la informada dos assuntos de
interesse para a vida escolar que sejam do seu conhecimento.
Manterem a ligacdo entre a turma e o Diretor de Turma.

Solicitarem a realizacdo de reunides de turma, com o Diretor de Turma, sem prejuizo das
atividades letivas, para tratar de matérias relacionadas com o funcionamento da mesma.

Estarem presentes e participarem nas reunioes do Conselho de Turma.

Consultarem a turma sobre as posicbes a tomar nas reuniGes em que participam como seus
representantes.

Participarem na Assembleia Geral de Delegados.
Representarem a turma nasrelagées com os outros drgaos da Escola;

O Subdelegado de Turma é o substituto legal do Delegado de Turma, quando este estiver
impedido de exercer as suas fungdes.

O Delegado e o Subdelegado podem ser destituidos por iniciativa do Diretor de Turma, depois de
ouvida a turma e o Conselho de Turma, quando verificadas situaces graves resultantes do seu
comportamento incorreto e salvaguardando sempre a possibilidade da sua defesa.

O Delegado e o Subdelegado podem também ser destituidos, em qualquer altura, a requerimento,
devidamente fundamentado, de dois tergos dos alunos da turma, dirigido ao Diretor de Turma.

Sempre que o Delegado e o Subdelegado sejam destituidos, havera de imediato novaelei¢do.
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Seccgdo Ill - Associacao de Estudantes

Artigo 1102
Principios Fundamentais

A Associacdo rege-se por principios democraticos e todos os estudantes tém direito a participar na
vida associativa, incluindo o de eleger e ser eleito para os cargos diretivos e ser nomeado para cargos
associativos.

Artigo 111¢
Eleicdo
1. Oselementos, organizados numa lista, sdo eleitos, por voto secreto e direto, apds uma campanha

eleitoral, até final do més de outubro de cada ano letivo.

2. Conforme o disposto no Estatuto do Aluno, ndo podem ser eleitos ou continuar a representar os
alunos nos érgdos ou estruturas da escola aqueles a quem seja ou tenha sido aplicada, nos ultimos
dois anos escolares, medida disciplinar sancionatdria superior a de repreensdo registada ou
sejam, ou tenham sido nos ultimos dois anos escolares, excluidos da frequéncia de qualquer
disciplina ou retidos em qualquer ano de escolaridade por excesso grave de faltas.

Artigo 112°¢
Objetivos da Associagao
1. Representar os Estudantes e defender os seus interesses;
2.  Promover a formagao civica, cultural cientifica e fisica dos seus membros;

3. Estabelecer a ligacdo da escola e dos seus associados com a realidade sécio econdmica e politica
do pais;

4. Participar em todas as questdes de interesse estudantil, designadamente na defini¢ao da politica
de ensino.

Estatutos especificos em anexo.

Secgdo IV - Associagdao de Pais e Encarregados de Educagao

A Associa¢do de Pais e Encarregados de Educacdo rege-se pelos seus estatutos e demais legislagdes
aplicaveis.

Estatuto especifico em anexo.
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CAPITULO XI — Outros Servigos

Secgdo | - Servigos de Administracao Escolar

Os servicos de administracdo escolar destinam-se a apoiar o funcionamento da escola,
nomeadamente no campo administrativo e financeiro com vista a perfeita integracao no Projeto
Educativo da mesma.

Artigo 1132
Areas
1. Areade alunos;
2. Area de recursos humanos;
3. Area financeira e de contabilidade;
4. Areade tesouraria;
5. Areade fardamento;
6. Area de economato e patriménio;
7. Area de expediente;

8. Arquivo documental.

Artigo 1142
Objetivos

a) Atender e informar corretamente todos quantos se lhe dirijam, alunos, encarregados de
educacdo, pessoal docente e ndo docente e utentes dos servicos;

b) Organizar e manter atualizados os processos relativos a gestdo dos alunos e do pessoal
docente e ndo docente e prestar informacdo estatistica atualizada sempre que solicitado;

c) Emitir diplomas, certidGes, certificados, declaragdes e outros documentos, que sejam da sua
competéncia;

d) Efetuar as matriculas e transferéncia de alunos;

e) Assegurar a gestdo administrativa do pessoal docente e ndo docente, nomeadamente no que
se refere a contratos, faltas, férias e licengas;

f)  Processar os vencimentos do pessoal docente e ndo docente;
g) Cobrar as receitas da escola;

h) Adquirir nos termos da legislagdo aplicavel, e apds autorizacdo da direcdo, os equipamentos,
bens e servicos requisitados pelos diversos setores da escola;

Escola Portuguesa de Mogambique - CELP
Av2 do Palmar, 562 | CP 2940 Maputo | Mogambique
T: (+258) 21 481300 | F: (+258) 21 481343
info@epmcelp.edu.mz | www.epmcelp.edu.mz

67


mailto:info@epmcelp.edu.mz
http://www.epmcelp.edu.mz/

REPUBLICA
PORTUGUESA I B I

EDUCACAO, CIENCIA ESCOLA PORTUGUESA DE MOGAMBIQUE
E INOVACAO CENTRO DE ENSINO E LINGUA PORTUGUESA

i) Preparar os processos de pagamentos da escola para autorizacdo da direcdo;
j)  Manter atualizado o cadastro patrimonial;

k) Assegurar a elaboracdo do Projeto de Org¢amento, de acordo com as linhas
orientadoras definidas pela Direcdao da escola;

I)  Encaminhar a correspondéncia recebida para os respetivos destinatarios;
m) Cumprir todas as disposi¢cdes previstas na lei para o funcionamento dos servigos.

n) Todos os documentos constantes do arquivo da EPM-CELP, sdo devidamente
estruturados e tratados de acordo com as normas legislativas de arquivo em vigor.

Seccdo Il — Agdo Social (ASE)

Servigo que faz a gestdo dos recursos que visam apoiar as familias de baixos recursos, comparticipando
algumas despesas escolares dos seus educandos, bem como alunos bolseiros provenientes do sistema
educativo mogcambicano.

Artigo 1152
Objetivos
1. Combater a exclusdo social e o abandono escolar;

2.  Promover a equidade no acesso a aprendizagem incluindo comparticipacdo econémica destinada
a aquisicdo de livros e material escolar, fardamento, alimentacao, visitas de estudo e, em alguns
casos, subsidio de transporte.

3. Apoiarsocial e economicamente o(s) aluno(s) ao(s) longo da escolaridade obrigatdria, sempre que
se justifique.

Regimento especifico em anexo.

Seccgao lll - Gabinete de Saude Escolar

O Gabinete de Saude é um servico especializado que conta com a colaboracdo de pessoal de
enfermagem permanente e médico em hordrios determinados.
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Artigo 1162
Objetivos
1. Apoiar/promover a realizacdo de atividades no ambito da educacdo para a saude.
2. Atender os elementos da comunidade escolar sempre que necessario.
3. Intervir em situa¢do de emergéncia ocorrida na Escola.

4. Encaminhar as situa¢des as quais ndo possa dar resposta para Instituicdes de Saude adequadas.

Artigo 1172
Administracao de medicamentos a alunos

1. A toma de medicamentos pelo aluno durante o periodo em que estd na escola, carece de
comunica¢do escrita, e assinada, do Encarregado de Educacdo ao educador/professor
titular/diretor de turma, através da caderneta do aluno ou de declaracdo médica, da qual deve
constar a dosagem e o hordrio da toma dos farmacos, bem como qualquer outra informacao
pertinente.

2. A medicacdo deverd ser entregue no gabinete de saude escolar, com o nome do aluno e a hora
de toma.

3. O estabelecimento de ensino ndo se responsabiliza pela validade dos medicamentos nem pelos
seus efeitos secunddrios.

4. Caso seja necessario a toma pontual de medicamentos em situagGes agudas, ocorridas em
contexto escolar, deve ser solicitada autoriza¢do ao Encarregado de Educagao.

Seccdo IV - Refeitdrio

O refeitdrio serve os alunos, docentes e ndao docentes da escola. Em casos excecionais, poderdo ter
acesso a0 mesmo espacgo, outras pessoas devidamente autorizadas pela Direg¢do.

Os utilizadores deste espaco devem observar as regras de civilidade e convivéncia.

Secc¢ao V - Seguranga

Subsecgao | - Escola Segura

A Escola Segura é um servigo que pretende garantir a seguranca de toda a comunidade escolar dentro
do perimetro da EPM-CELP.
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Artigo 1182
Objetivos

1. Garantir a seguranc¢a na EPM-CELP.
2. Criar planos de contingéncia sempre que se justifique.

3. Elaborar o Plano de Prevencao e Emergéncia em parceria com a Direcdo.

4. Informar a Direcdao sempre que se detetarem anomalias nos equipamentos e nas instalacdes que
cologuem em risco a seguranca da comunidade escolar.

5. Garantir a seguranca, quando necessaria, dos alunos, docentes e ndo docentes que se desloquem
ao exterior em visitas de estudo.

Artigo 119°
Deveres Gerais do Seguranca

1. Solicitar aos alunos e pais/encarregados de educacdo a apresenta¢do do cartdo de identificagdo
sempre que se justifique;

2. Entregar aos visitantes o “documento de visitante” com a indica¢do do servico a contactar,
gue depois de devidamente assinado pelo servico em causa, deve ser devolvido ao seguranca
a saida;

3. Prevenir o visitante de que ndo devera transitar por outras areas além daquelas para as quais foi
autorizado;

4. Garantir que na drea da portaria ndo se verifique a prolongada e injustificada presenga de pessoas;

5. Comunicar, o mais célere possivel, por escrito ou oralmente, todas as dificuldades, ocorréncias ou
anomalias que surjam durante o servi¢o, ao Coordenador do Pessoal Operacional, Coordenagdo
Pedagdgica, ou, nas suas auséncias, a Dire¢ao da escola.

Artigo 1202
Saidas da Escola dos Alunos durante o Periodo de Aulas

1  Os alunos s6 podem sair da Escola acompanhados pelos Pais/Encarregados de Educag¢do ou
mediante autorizacdao dos mesmos, expressa na caderneta escolar, com aindicacdao do nome da
pessoa que osvem buscar.

2. Aautorizacdo de saida deve estar assinada pelos Pais/EE, pelo DT/professor titular/educador, que
comprovara a assinatura dos Pais, e pela Coordenacdo Pedagdgica. Sem esta autoriza¢do, os
alunos ndo podem sair.
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Artigo 1212
Saidas da Escola no Término das Aulas

1  Soé é autorizada a saida de alunos depois da Gltima aula do turno manha e/ou da tarde.

2.  Em caso de forga maior, devidamente justificado pelo encarregado de educacgdo pessoalmente ou
na caderneta, os alunos podem sair do recinto escolar. O mesmo podera acontecer caso o
encarregado de educagdo indique, na caderneta, o nome da pessoa responsavel por acompanhar
o aluno.

Artigo 122°2
Circulagao dos Pais e Encarregados de Educacao

1. Os pais/encarregados de educacdo ndo podem circular pelos espacos da escola sem autorizagdo
prévia da diregao.

2. 0 acesso ao refeitério é permitido exclusivamente para a compra de senhas, até as 10 horas.

3. O acesso aos Servicos prestados pela Escola (Secretaria, Fardamento, Papelaria) ou reunides com
os Educadores/DT/professores titulares é feito, apenas, pelo Portdo 2.

4. O acesso a papelaria é feito, exclusivamente, pela entrada que dd acesso direto ao Patio das
Laranjeiras (préximo do portdo 1).

5. A entrega e recolha de criancas da educacdo pré-escolar por parte de pais/encarregados de
educacdo, ndo portadores do Cartdo de Identificacdo, deve ser, obrigatoriamente, pelo Portdo 2.

6. Os pais e encarregados de educagcdao, sempre que estejam no espago escolar, devem ser
portadores, de forma visivel, do Cartdo de Identificagdo ou cracha fornecido pelo seguranca
presente no portdo, para permitir a devida identificacdo.

Artigo 1232
Cartao Eletréonico de Identificagao

1. O controlo dos Cartdes de Identificacdao nos portdes é efetuado através de um leitor eletrénico;

2.  Por uma questdo de seguranca, é obrigatéria a utilizacdo do cartdo da escola por todos os
elementos da comunidade educativa — criangas, alunos, encarregados de educacao, docentes
e demais funciondrios - para registar a entrada e a saida do espaco escolar.

3. No ato da primeira matricula do aluno é atribuido um Cartdo de Identifica¢do, por direito, ao
encarregado de educacdo. Caso este pretenda um segundo cartdo, devera solicita-lo na secretaria
mediante o pagamento de uma taxa;

4. Osalunos e os pais/encarregados de educacdo que ndo apresentem o Cartdo de Identificacdo, terdo
obrigatoriamente de entrar pelo Portao 2.
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Artigo 1242
Horario dos Portoes

No inicio de cada ano letivo é afixado nos portdes da Escola o horario de funcionamento dos

mesmos.
Artigo 1252
Plano de Emergéncia
1. O Plano de Emergéncia contém um conjunto de normas e regras de procedimento,destinadas a

8.
9.

minimizar os efeitos de eventos/ catastrofes que se prevé poderem ocorrerem determinadas areas,
permitindo uma gestado eficaz e otimizada dos recursos disponiveis.

O Plano de Emergéncia constitui um instrumento simultaneamente preventivo e reativo. Implicauma
gestdo operacional direcionada para a identificacdo de possiveis riscos, definindo os meios e os
recursos materiais e humanos para fazer face aos eventos. Neste ambito, define a composicdo
das equipas deintervengao e atribui-lhes missées.

Artigo 1262
Objetivos
Dotar a Escola de umaseguranca eficaz;
Minimizar/limitar as consequéncias dos eventos;

Sensibilizar para a necessidade de conhecer e criar rotinas nos procedimentos de autoprotecdo a
adotar pela comunidade escolar, quando justificado;

Promover campanhas de informacado e sensibilizagado;
Corresponsabilizar toda a comunidade escolar, no cumprimento das normas de seguranca;

Preparar e organizar os meios humanos e materiais existentes, para garantir a salvaguarda de
pessoas e bens, em caso de ocorréncia de incéndio, bomba, sismo ou cheias;

Colocar em prética o plano de seguranca da Escola;
Testar as regras de emergéncia e de evacuacdo da escola;

Analisar a eficdcia do referido plano;

10. Assegurar as condi¢des de conservacdo e manutenc¢do necessarias a operacionalizacdo do plano.

Artigo 1272
Procedimentos

Os procedimentos que garantem a seguranca de pessoas e bens em caso de emergéncia constam

do Plano de Emergéncia.
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Subsecc¢ao Il — Manutencao

A Manutenc¢do é um servico permanente, que pretende garantir o bom funcionamento e a

seguranca dos recursos materiais e equipamentos existentes na EPM-CELP.

vk wWwN

Artigo 1282
Manutengao preventiva

Tem como objetivo prevenir eventuais falhas/avarias de forma a garantir a eficiéncia dos
recursos e equipamentos;

Verificar a data de validade dos equipamentos contra incéndios colocados nas instalagdes;
Proceder a limpeza dos equipamentos;

Inspecionar e identificar anomalias;

Ajuizar das condicOes internas para proceder a reparacgdes.

Artigo 1292
Manutengao corretiva

Tem como objetivo proceder a reparagdes de equipamentos e de outros danos.

Proceder a substituicdo de pecas/equipamentos.

CAPITULO XII - Direitos e Deveres Gerais da Comunidade Escolar

Os direitos e deveres gerais presentes neste regulamento, aos quais todos os elementos da

comunidade educativa estao sujeitos, resultam dos consignados nos normativos legais em vigor,

bem como dos definidos pela Escola, de forma a promover uma participacdo responsavel, um

clima adequado a aprendizagem e um bom funcionamento da Instituicdo.

Artigo 1302
Deveres Gerais de todos os Membros da Comunidade Escolar

Contribuir para a existéncia de um bom ambiente educativo;

Preservar o ambiente de trabalho, respeitando as normas em vigor;
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3. Exercer e respeitar a liberdade de expressdo e de pensamento nos termos definidos pela
Constituicao da Republica Portuguesa e pela Constituicdo da Republica de Mogambique;

4. Despertar o espirito critico e a capacidade criativa, através de uma constante acao formativa e
cultural;

5. Zelar pela conservagdao do patriménio, ndo o danificando e impedindo a danificagdo das
instala¢des, do mobiliario, do equipamento e o material escolar;

6. Respeitaras normas de higiene e manter a Escola limpa;
7. Manter o decoro nos comportamentos e atitudes;

8. Responsabilizar-se pela guarda de todos os seus pertences.

Seccgao | - Direitos e Deveres dos Alunos

Os direitos e deveres dos alunos s3o os consignados no Estatuto do Aluno e Etica Escolar, aprovado
pela Lei nimero 51/2012, de 5 de dezembro, complementados com os especificados neste
regulamento.

Artigo 1312
Direitos

1. Beneficiar do apoio pedagdgico proporcionado pelas estruturas da Escola destinadas ao
desenvolvimento de atividades de enriquecimento do curriculo;

2. Circular nos espacos do Recinto Escolar permitidos aos alunos, respeitando e cumprindo as
normas internas de cada um e as orienta¢des de professores e funcionarios;

3. Organizar visitas de estudo ou outras manifesta¢des culturais, recreativas, desde que
devidamente autorizadas pelos drgdos competentes;

4. Participar em iniciativas da Escola, sem prejuizo das atividades letivas. Nos casos que justifiquem
dispensa de aulas, a mesma deve ser decidida pela Diregao;

5. Ser pronta e adequadamente assistido em caso de acidente ou de doenca subita, ocorrido no
ambito das atividades escolares;

6. Participar no seu processo de avaliagao nos termos definidos na lei;

7. Serinformado, pelo diretor de turma e/ou professores das diferentes disciplinas, no inicio do ano
letivo, dos critérios gerais de avaliacdo aprovados pela Escola e dos demais critérios em que se
baseia a sua avaliagao.
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Artigo 132¢2
Deveres
1. Apresentar-se devidamente fardado e com aspeto limpo e cuidado;

2. Ser, diariamente, portador da caderneta e do cartdo de estudante emitido pela Escola,
mostrando-os sempre que estes lhe sejam solicitados por algum professor ou funcionario;

3. Registar, didria e obrigatoriamente, a entrada e a saida, utilizando para o efeito o cartdo escolar,
no respetivo portdo de acesso ao espacgo escolar;

4. Tratar com respeito e correcdo todo e qualquer elemento da comunidade escolar de modo a
contribuir para a harmonia da Escola;

5. Reconhecer e respeitar a autoridade dos professores no exercicio da sua fungao;
6. Respeitar o exercicio do direito a educacdo e a aprendizagem dos seus pares.

7. Responsabilizar-se pela reposicdo de todo e qualquer tipo de equipamento e materiais por si
danificado e negligenciado;

8. Serassiduo, pontual e responsavel no cumprimento dos seus hordrios e das tarefas escolares;

9. N&o permanecer, durante o periodo das aulas, nos espacos contiguos as salas de aula nem nos
corredores nem nos espacos de Educacao Fisica;

10. Informar o Diretor de Turma ou o Coordenador de Ciclo, quando, por motivo de doenga subita ou
de forma maior, tiver de abandonar a Escola, antes do termo das aulas;

11. Participarnas atividades desenvolvidas pela Escola;

12. Justificar as faltas dadas as aulas nos termos da legislagdo em vigor, através da caderneta ou do
INOVAR (até ao 32 dia util subsequente a falta), quando maior de idade;

13. Participar nas reunides da turma quando solicitadas pelo delegado e subdelegado;
14. Participarnaeleicdodosseusrepresentantes e prestar-lhes colaboragao;

15. Respeitar a legislacdo em vigor relativa a proibicdo de fumar, ao consumo de bebidas alcodlicas
ou de substancias aditivas;

16. Nao perturbar o funcionamento das aulas;

17. Nas salas de aula, manter o telemdvel e outros aparelhos de difusdo sonora e visual sempre
desligados e deposita-los na caixa existente na sala de aula para o efeito, no inicio de cada aula;

18. N3do utilizar equipamentos tecnoldgicos, nomeadamente telemdveis, consolas de jogos,
computadores portateis, tablets ou outros durante a realizacdo das aulas, exceto quando a
utilizacdo de qualquer um dosmeios acima descritos estejam diretamente relacionados com
atividades letivas a desenvolver e sejam expressamente autorizados pelo professor;

19. N3o captar sons ou imagens no espaco escolar sem autoriza¢do prévia da Direc¢do;
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20. Nao difundir na escola ou fora dela sons ou imagens captadas sem a devida autoriza¢do da
Direcao;

21. Aguardar pelo professor a entrada das respetivas salas, entrar e sair ordeiramente apds a sua
autorizacdo, ndo entrando nem permanecendo nas salas de aula durante os intervalos e tempos
livres;

22. Conservar a sala de aula limpa e arrumada, ndo riscando mesas, cadeiras e paredes;

23. Utilizar os balnedrios apenas com autorizagao do professor de Educacao Fisica, devendo o seu uso
processar-se de forma ordeira, deixando as instalacdes limpas e arrumadas;

24. Comparecer nas aulas com o material e equipamento necessarios a cada disciplina;

25. Transitar pela escola de forma adequada, usando uma linguagem que respeite as normas de
convivio social;

26. Nao se fazer acompanhar por elementos estranhos a comunidade escolar, nem facilitar a sua
entrada no recinto escolar sem autorizacdo da Direcdo;

27. Nao se apoderar indevidamente de pertences alheios.

Seccgao Il - Direitos e Deveres dos Docentes

Os direitos e deveres dos docentes sdo os consignados no Estatuto dos Educadoresde Infancia e dos
Professores do Ensino Basico e do Ensino Secundario designado porEstatuto da Carreira Docente, no que
for aplicavel, tendo em atencado a especificidadejuridica das relages laborais dos trabalhadores desta
Escola.

Artigo 1332
Direitos

1. Participar na constru¢do da identidade da Escola, visando um ensino de qualidade, através do
estudo, da reflexdo, da discussdo, da critica e da promocao de atividades;

2. Ser tratado com respeito e corregao por todos os membros da comunidade educativa;

3. Ver reconhecido e valorizado o mérito, a dedicacdo e o esfor¢o no desempenho profissional das
suas funcdes letivas e ndo letivas;

4. Ver reconhecida a autoridade inerente ao exercicio das suas fun¢des pelos alunos, suas familias e
demais membros da comunidade educativa;

5. Dispor de acesso facil a toda a informacdo relacionada com o cumprimento das suas funcdes
profissionais letivas e nao letivas;

6. Ser atempadamente informado sobre todas as questdes administrativas e pedagdgicas que
afetem a sua acao educativa ou a sua carreira profissional;
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7. Refletir debater e deliberar sobre assuntos do seu interesse nas instancias Escolares adequadas;

8. Participareminiciativas culturais e outras realizadas na Escola;

9. Exercer livremente a sua atividade sindical;

10. Serinformado, em devido tempo, pelos érgdos de gestdo da Escola, ndo sé das disposi¢cGes legais
que lhe dizem respeito, mas também de informagdes relativas a realizagao de agdes de formagao,
cursos, bolsas e outras;

11. Ver garantida a confidencialidade de informacgdes de natureza pessoal ou familiar;

12. Participar na sua Avaliacdo de Desempenho Docente de acordo com o Decreto Regulamentar n?
26/2012 de 21 de fevereiro com as adapta¢des homologadas pelo Ministério de Educacdo;

13. Exigir que as suas aulas ndo sejam perturbadas;

14. Ser informado, em tempo oportuno, sobre eventuais modificagdes do calendario e nomeagdes
para atividades ndo letivas;

15. ExigircondicGes para exercer plenamente as suas fungdes;

16. Participar nos 6rgdos de cardter pedagdgico, de gestdao e administragdo da Escola.

17. Solicitar a Dire¢do a respetiva permuta/reposicdo de aula, em caso falta pontual ocasional e
previsivel, mediante o preenchimento e entrega ao Secretariado da Direcdo de formuldrio
proprio, observando o facto de a permuta ser apenas possivel dentro do Conselho de Turma,
respeitando a mancha horaria da turma.

Artigo 1342
Deveres

1. Serassiduo e pontual no exercicio das suas fun¢des docentes;

2. Ser o primeiro a entrar e o Ultimo a sair da sala de aula, providenciando paraque a sala e os seus
equipamentos fiqguem em condigdes de serem utilizados por outro utilizador;

3. Comunicar ao funcionario do piso ou do pavilhdo de Educacéo Fisica/piscina quaisquer danos ou
anomalias detetadas ao entrar na sala de aula/espacos acima referidos;

4. Comunicar, atempadamente, ao funcionario do piso ou do pavilhdo de Educacdo Fisica/piscina,
sempre que, por qualquer motivo, se verifigue mudanca de sala/espaco;

5. Marcarfaltasaosalunos que ndo estiveram presentes nasalade aula;

6. Comunicar, por escrito, via e-mail e/ou sistema informatico, ao Diretor deTurma, qualquer falta por
motivo disciplinar, no prazo de 24 horas;

7. Fornecer ao diretor de turma todas as informacdes que este lhe solicitar acerca do

aproveitamento e comportamento dos alunos, facultando-lhe todos os documentos necessarios
a avaliacdo dos alunos, respeitando os prazos estabelecidos;
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8. Observar os devidos cuidados no manejo de todo o material/equipamento escolar e respeitar os

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

prazoslegaisderequisicioedevolucaoestipuladosporregulamento préprio;

Manter sigilo profissional nos assuntos relacionados com os alunos, com a informagao partilhadas
nas reunides de érgdos da Escola;

Consultar os alunos sobre a marcacao dos diferentes instrumentos de avaliacdo e registar as datas
no sistema informatico;

Dar a conhecer aos alunos, no inicio de cada ano escolar, os critérios de avaliagao especificos da
sua disciplina aprovados pelo Conselho de Area Disciplinar e pelo Conselho Pedagégico;

N3do marcar e aplicar instrumentos de avaliagdo na ultima semana de aulas de cada periodo letivo,
ando ser em casos excecionais e devidamentejustificados;

N3o aplicar um instrumento de avaliacdo sem que os resultados dos anteriores tenham sido dados
a conhecer aos alunos e registados devidamente na plataforma INOVAR;

Entregar aos alunos, até final do periodo, os exercicios escritos e os trabalhos realizados no ambito
do processo de avaliacao;

Respeitar e fazer respeitar pelos alunos as normas em vigor, o bom uso do mobiliario,
equipamento e material, sendo corresponsavel, pelo que de anormal ocorrer na suaaula;

Colaborar com o Diretor de Turma, com a mdaxima brevidade possivel, fornecendo informacdes
sobre a avaliacdo, assim que a mesma for dada a conhecer aos alunos, bem como sobre o
comportamento dos alunos, sempre que solicitado;

Comunicar ao Diretor/Coordenador de Ciclo e ao Conselho de Turma, com a devida antecedéncia
e de acordo com as normas estabelecidas, qualquer saida em grupo das instalacdes escolares ou
a realizacdo de visitas de estudo;

Entregar na secretaria a justificagdo das faltas de presenca, nos prazos estabelecidos pelaleiem
vigor;

Informar o Coordenador de Ciclo sobre uma falta previsivel e entregar o respetivo plano de aula;
Colaborar no processo de apresentagao de candidaturas de alunos a atribuigdo de diplomasde
mérito;

Manter desligados telemdveis ou qualquer outro equipamento de comunicacdo na sala de

aula;

Participar nas acGes de formacdo nas quais que se tenha inscrito sob pena de ndo poder realizar
qualquer outra formacgdo apresentada pela Escola, nesse ano letivo, a menos que pague os custos
inerentes por pessoa relativos a formagao pretendida;

Participar na Avaliacdo de Desempenho Docente de acordo com o Decreto Regulamentar n2
26/2012, de 21 de fevereiro com as adaptacdes homologadas pelo Ministério de Educagdo;

Verificar diariamente a caixa individual de correio eletrdonico da Escola, tomando conhecimento
das informacGes através deste meio veiculadas;
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25. Pautar-se porum comportamento correto e adequado as fun¢des de docente da EPM-CELP, dentro
e fora do espaco escolar.

Secgao lll - Direitos e Deveres do Pessoal Nao Docente

Artigo 1352
Direitos

1. Ser tratado com respeito por todos os membros da comunidade escolar noexercicio das suas
fungodes;

2. Apresentar ao Diretor, através do seu Coordenador, qualquer sugestdo para melhorar o
funcionamento dos Servicos;

3. Apresentar ao Diretor, através do seu Coordenador, propostas para a realizacdo de ag¢bes de
formacdo e de desenvolvimento de competéncias em areas da sua atividade;

4. Recorrer ao Diretor sempre que existam problemas que ndo possam ser resolvidos diretamente
com o Coordenador;

5. Solicitar reuniGes ao Diretor, em documento escrito subscrito por 2/3 dos funcionarios, do qual
conste a ordem de trabalhos;

6. Elegeresereleitoparadérgaos, cargos e demaisfuncbes derepresentacdo no ambito da Escola, nos
termos dalegislagdao emvigor.

Artigos 1362
Deveres
1. Ser correto com alunos, professores e demais membros da comunidade Escolar;

2. Cumprir o que esta superiormente legislado, bem como o Regulamento Interno da Escola e
gualquer outra determinacao do Diretor e do respetivo Coordenador;

3. Permanecer no servi¢co dentro do horario estabelecido, executando as tarefas que lhe foram
determinadas pelo seu Coordenador;

4. Ser assiduo e pontual;

5. Entregar, na Secretaria, a justificacdo das faltas de presenca nos prazos estabelecidos pela lei em
vigor;
6. Atender todos os membros da comunidade escolar com corre¢do e dentro do horério de

atendimento afixado;

7. Registar diariamente a entrada e a saida, através da utilizacdo do cartdo de identificacdo
eletrénico nos portdes da Escola;
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8. Estar permanentemente atualizado nas matérias relacionadas com o setor onde exerce as suas
funcoes;
9. Usaridentificacdo;
10. Verificar sempre as condi¢des do seu local de trabalho (sala e equipamentos) no inicio da sua
atividade e relatar qualquer irregularidade verificada ao superior hierdrquico;
11. Verificar diariamente a caixa individual de correio eletrénico da Escola, tomando conhecimento
das informacdes veiculadas através deste meio;
12. Usar exclusivamente a lingua portuguesa como lingua de comunica¢dao na EPM-CELP.

Secgao IV - Direitos e Deveres do Pessoal Assistente Operacional e Assistente

Técnico
Artigo 1372
Direitos
Ser tratado com respeito pelos alunos, professores e restantes funciondrios, no exercicio das suas
funcoes;

Apresentar ao Diretor, através do seu responsavel, qualquer sugestdo para melhorar o
funcionamento dos Servicos;

Recorrer ao Diretor, sempre que existam problemas que ndo possam ser resolvidos diretamente
comoresponsavel;

Participar livremente em todas as iniciativas culturais ou outras da EPM-CELP, sem prejuizo do
servigo que lhe tenha sido distribuido;

Reunir-se para ser ouvido e tomar posi¢des sobre todas as matérias que lhe digam respeito;

Ser avisado, em devido tempo, das reunides e alteracdes de servico diretamente ligadas ao
exercicio das suas fungoes;

Solicitar reuniGes ao Diretor em documento escrito subscrito por 2/3 dos funcionarios, com a
ordem de trabalhos;

Eleger e ser eleito para érgdos, cargos e demais fungdes de representagdao no ambito da Escola,
nos termos do Regulamento Interno.

Artigo 1382
Deveres
Ser correto com alunos, professores e demais membros da comunidade Escolar;

Cumprir o que estad superiormente legislado, bem como o Regulamento Interno da Escola e
qualguer outra determinac¢do do Diretor;

Apresentar-se devidamente fardado e identificado;
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4. Registar diariamente a entrada e a saida, através da utilizacdo do cartdo de identificacdo
eletrénico nos portdes da Escola;

5. Serassiduo e pontual;

6. Permanecer na Escola e assegurar o seu servi¢o no horario estabelecido, ndodevendo abandonar o
local de trabalho, salvo por motivos relacionados com as suas funcdes ou por ordem superior;

7. Respeitarefazerrespeitar, pelosalunos,asnormasemvigor, conforme estabelecido nalei;

8. Impedirapresencainjustificada de estranhos norecinto escolar;

9. Entregar nos Servicos Administrativos a justificacdo das faltas de presenca, nos prazos
estabelecidos pela lei em vigor;

10. Verificar e registar diariamente, em documento préprio, a auséncia dos professores as atividades
letivas previstas nos seus hordrios semanais;

11. Prestar assisténcia aos docentes, cujas aulas ocorrem nos espacos da Escola onde se encontram
de servico, sempre que lhes seja solicitado;

12. Garantir o siléncio nos  atrios e nos corredores contiguos as salas de aulas onde se encontra de
Servicgo;

13. Participar qualquer ocorréncia que, nos espacos acima referidos, coloque em causa o bom
funcionamento da Escola;

14. Zelar pela limpeza e conservacdo das instalacGes, de todos os recursos e equipamentos
(mobilidrio, instrumentos, mapas, entre outros) que estiverem a seu cargo e relatar, por escrito,
qualquer irregularidade verificada ao seu superior hierarquico;

15. Acompanhar osalunossinistrados ao Gabinete de Saude Escolar;

16. Vigiar os espacos e os equipamentos neles existentes;

17. Comunicar ao responsdvel qualquer tipo de ocorréncia, que ponha em causa o regular
funcionamento da Escola, no setor onde se encontra de servigo;

18. Usar exclusivamente a lingua portuguesa como lingua de comunicacdo na EPM-CELP.

Secgao V - Direitos e Deveres dos Pais e Encarregados de Educagao

Artigo 1392
Direitos
Participar navida Escolar do seu educando;

Eleger e serem eleitos como representantes dos encarregados de educac¢do da turma, no inicio do
ano letivo;

Participar nos Conselhos de Turma, quando convocados para o efeito;
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4. Participar nos Conselhos de Turma disciplinares quando convocados para o efeito;

5. Ser informado da vida escolar do seu educando, no final de cada periodo e sempre que se
considere necessario pelo educador/professor titular/ diretor de turma;

6. Serinformado das faltas do seu educando quando estas atingem metade do total permitido por
lei;

7. Ser recebido, no horario de atendimento, pelo educador/ professor titular/ diretor de turma;

8. Ter acesso ao processo individual do seu educando, solicitando ao educador/ professor titular/
diretor de turma a sua consulta.

Artigo 1402
Deveres

1. Assegurar e responsabilizar-se pelo cumprimento do dever de assiduidade e pontualidade por
parte do seu educando;

2. Justificar as faltas dadas as aulas nos termos da legislacdo em vigor, através da caderneta ou do
INOVAR (até ao 32 dia util subsequente a falta);

3. Manter atualizados os seus dados pessoais e do seu educando junto dos servigos administrativos;

4. Verificar e assinar os instrumentos de avaliagdo, a caderneta escolar e outras comunicagoes;

5. Comunicar ao educador/professor titular/diretor de turma o surgimento de alguma situagdo que
possa afetar o comportamento e o aproveitamento do seu educando;

6. Participar navida da Escola nos termos estabelecidos neste regulamento;

7. Cumprir os prazos estabelecidos pela Escola para tratar dos assuntos relacionados com o seu
educando;

8. Eleger o representante dos Pais e Encarregados de Educag¢do da turma do seueducando;

9. Colaborar com os professores e demais intervenientes no processo de ensino- aprendizagem dos
seus educandos;

10. Comparecer na Escola sempre que para tal for convocado pelos érgaos competentes, a fim de ser
informado sobre o percurso escolar do seu educando;

11. Ter uma postura correta no didlogo com todos os elementos da comunidade escolar;

12. Reconhecer e respeitar a autoridade dos professores no exercicio da sua funcao;

13. Incutir no seu educando o dever de respeito para com os professores, o pessoal ndo docente e os
colegas de forma a contribuir para a harmonia da comunidade escolar;

14. Assumir os encargos decorrentes de qualquer dano provocado pelo seu educando dentro do

espaco escolar;
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15. Assumir todas as despesas médicas ndo cobertas pelo seguro escolar resultantes de acidente do
seu educando norecinto escolar;

16. Conhecer, cumprir e fazer cumprir o Regulamento Interno ao seu educando.

Secc¢ao VI - Direitos e Deveres do Representante dos Encarregados de Educagao

Artigo 141¢
Direitos

1. Ser eleito anualmente, na primeira reunido convocada pelo educador/ professor titular/ diretor
de turma, de entre os encarregados de educacao dos alunos da turma;

2. Ser apoiado pela Associacdo de Pais e Encarregados de Educacao.
Artigo 1422
Deveres

1. Colaborar com o Educador/professor titular/diretor de turma;
2. Participar nas reunides para as quais sao convocados;
3. Cooperar no cumprimento do Regulamento Interno;

4. Articular com os restantes encarregados de educagdo, sempre que necessario.

CAPITULO Xl — Funcionamento Pedagégico

Sec¢ao | — Educagao Pré-Escolar

Artigo 1432
Assiduidade na educagao pré-escolar

As criangas deverdo ser assiduas, e pontuais, de modo a participarem nas atividades letivas, facilitando
a sua adaptacdo e desenvolvimento.
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Artigo 1442
Orientacoes Pedagdgicas e Curriculares na educag¢ao pré-escolar

1. Nofinal de cada periodo, o educador elabora um documento para os encarregados de educacgao,
com a informacdo global (registo de informacgdo) das aprendizagens mais significativas de cada
crianga.

2. A organizacdao do ambiente educativo e do trabalho profissional a desenvolver com criangas nas
diferentes dreas de conteudo estdo consignadas nas OrientacOes Curriculares para a Educacao
Pré-Escolar homologadas pelo Despacho n.2 9180/2016, de 19 de junho.

Secc¢ao Il — Ensino Basico e Secundario

Subseccado | — Faltas

Artigo 1452
Natureza das faltas

Tendo em conta o disposto no nimero 5, do artigo 142, da Lei n.2 51/2012, este regulamento interno
define ainda que:

a) Ao primeiro tempo do turno da manha (7horas) e ao primeiro tempo do turno da tarde (13h), é
considerada uma tolerancia de 5 minutos.

b) Sempre que o aluno chegar atrasado, deverd entrar, permanecer na aula e justificar-se perante
o professor, o qual decidird pela marcagdo, ou ndo, de falta de pontualidade (FP), comunicando
a ocorréncia ao diretor deturma e/ou ao encarregado de educacéo.

c) O aluno tem falta de material (FM) quando ndo se faz acompanhar dos materiais indispensaveis
as atividades escolares, devendo a mesma ser registada como tal, exclusivamente, na
plataforma Inovar Alunos.

d) Nos 22 e 32 ciclos e ensino secunddrio, a terceira vez, que o aluno comparega nas aulas sem o
material indispensavel e sem razdo plausivel que o justifique, o diretor de turma enviard uma
comunicagdo escrita, através da caderneta do aluno e/ou INOVAR, ao encarregado de educagao,
alertando-o para o impacto destas ocorréncias na aprendizagem e na avaliagdo do seu
educando.
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Artigo 1462
Dispensa de atividade fisica

1. O aluno pode ser dispensado temporariamente das atividades de educacado fisica ou desporto
escolar por razdes de salde, devidamente comprovadas por declaragdo médica.

2. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, o aluno deve estar presente no espaco onde
decorre a aula de educagao fisica, devidamente equipado.

Artigo 1472
Faltas injustificadas

1. Consideram-se injustificadas todas as faltas cujo motivo ndo se encontre incluido no artigo 16 da
Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro, bem como aquelas para as quais ndo tenha sido apresentada,
nos prazos previstos, a respetiva justificacdo, e a mesma ndo tenha sido aceite ou resulte da
aplicacdo da ordem de saida da sala de aula ou de medida disciplinar sancionatoria.

2. A ndo aceitacdo da justificacdo apresentada deve ser brevemente fundamentada.

3. As faltas injustificadas sdo comunicadas aos pais ou encarregados de educacdo, pelo diretor de
turma ou peloprofessor titular de turma, no prazo maximo de trés dias Uteis.

Artigo 1482
Justificacao de faltas

1. Consideram-se justificadas as faltas dadas pelos motivos apontados no ponto 1 do artigo 16.2
da Lei n.251/2012, de 5 de setembro.

2. A justificacdo das faltas é apresentada pelo encarregado de educacdo, através da caderneta
escolar do aluno/INOVAR/”email” ao diretor de turma ou professor titular, e faz-se nos moldes
previstos nos pontos 2 e 4 do artigo 16.2 da Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro.

3. Odiretor de turma, ou o professor titular de turma, pode solicitar aos encarregados de educacao,
oscomprovativos adicionais que entenda necessdrios a justificacdo da(s) falta(s).

4. As faltas de presenca a aplicacdo de instrumentos de avaliacdo sé sdo justificadas, mediante a
apresentacdo de atestado médico.

Artigo 1492
Excesso de faltas injustificadas

1. Asfaltasinjustificadas ndo podem exceder dez dias, seguidos ou interpolados, no 12 CEB, ou o dobro
do nimerode tempos letivos semanais, por disciplina, nos outros ciclos.

2. Quando for atingido metade do limite de faltas, os encarregados de educacdo sdo informados
pelo diretor de turma ou pelo professor titular de turma, sobre as consequéncias do limite de
faltas e sobre solugdes para o cumprimento efetivo do dever de assiduidade.
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Artigo 1502
Efeitos da ultrapassagem do limite de faltas injustificadas

1. A ultrapassagem do limite de faltas injustificadas previstas no artigo 18.2 do Estatuto do Aluno,
pode levar ao cumprimento de atividades definidas pela Escola no sentido de recuperar as
aprendizagens.

2. Todas as situagles, atividades, medidas ou suas consequéncias sdo obrigatoriamente
comunicadas ao encarregado de educacdo e ao professor-tutor do aluno, sempre que designado,
pelo diretor de turma e registadas no processo individual do aluno.

3. As atividades de recuperacdo das aprendizagens previstas no ponto 3 do artigo 20.2 do Estatuto
do Aluno sdo da responsabilidade do professor titular da turma ou dos professores das disciplinas
em que foi ultrapassado o limite de faltas, de acordo com as regras aprovadas em conselho
pedagdgico e previstas no presente RI.

4. O recurso as atividades de recuperacdo da aprendizagem sé pode ocorrer uma Unica vez no
decurso de cada ano letivo devendo:

a) Ser elaborado um guido de orientacdo, aprovado em conselho pedagdgico, mencionando
b) os conteudos programaticos, atividades a desenvolver, periodo de realiza¢do e avaliacdo;

c) ser dado, presencialmente, conhecimento ao encarregado de educacdo, através do diretor de
turma/professor titular, acerca do periodo de realizagdo da atividade e do guido de orientacao,
fazendo-se registo desse facto;

d) incidirem as matérias sobre o intervalo de tempo em que o aluno faltou;
e) realizar-se o cumprimento das atividades em periodo suplementar ao horério letivo.

5. O previsto na alinea anterior ndo isenta o aluno da obriga¢do de cumprir o horario letivo da turma
em que se encontra inserido.

6. Sempre que cesse o incumprimento do dever de assiduidade por parte do aluno ndo sao tidas em
consideragdo as faltas em excesso e o Conselho de Turma de avaliagdo do final do ano letivo
pronunciar-se-a, em definitivo, sobre o efeito da ultrapassagem do limite de faltas injustificadas
verificado.

7. O incumprimento reiterado do dever de assiduidade determina a reten¢do/ndo aprovagdo/ néo
transig¢ao.

8. Oaluno que ultrapasse as trés faltas injustificadas aos apoios pedagdgicos acrescidos serd excluido
da frequéncia dos mesmos, podendo ser substituido por outro aluno que destes necessite.

9. Caso haja lugar a aplicacdo das medidas corretivas, estas serdo definidas nos termos dos artigos
26.2 e 27.2 do Estatuto do Aluno.
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Subsecc¢ao Il — Regime Disciplinar dos Alunos

Artigo 1512
Participacao de ocorréncia

1. Qualquer docente ou elemento do pessoal ndo docente que presencie ou tenha conhecimento de
comportamentos suscetiveis de constituir infracdo disciplinar deve participa-lo ao Coordenador de
ciclo ou a Direcgao.

2. O aluno que presencie comportamentos referidos no nuimero anterior deve comunica-los
imediatamente ao professor titular de turma ou ao diretor de turma, o qual, no caso de os
considerar graves ou muito graves, deve participa-los, com a maxima brevidade, ao respetivo
Coordenador de ciclo.

Artigo 1522
Conceito de medidas corretivas e disciplinares sancionatdrias

1. Todas as medidas corretivas e medidas disciplinares sancionatdrias tém um propdsito
pedagdgico, preventivo, dissuasor e de integracdo, promovendo o cumprimento dos deveres do
aluno, o respeito pela autoridade dos adultos no exercicio da sua atividade profissional e pelos
seus pares.

2. Entendem-se por medidas corretivas as que contribuam para “a correcdo do comportamento
perturbador e oreforco da formacao civica do aluno, com vista ao desenvolvimento equilibrado
da sua personalidade, da sua capacidade de se relacionar com os outros, da sua plena integragdo
na comunidade educativa, do seu sentido de responsabilidade e das suas aprendizagens”,
assumindo uma natureza eminentemente preventiva.

3. Na determinagdo da medida disciplinar corretiva ou sancionatéria a aplicar, deve ter-se em
consideracao:

a) agravidade do incumprimento do dever;

b) a maturidade/idade;

c) o graude culpa;

d) as circunstancias atenuantes e agravantes apuradas.

4. 0acompanhamento do aluno na execugao das medidas disciplinares a que for sujeito, é realizado
em articulacdo com a respetiva Coordenacdo de ciclo, professor titular/diretor de turma e/ou
outros.
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Artigo 1532
Medidas corretivas
1. S3o medidas corretivas:
a) aadverténcia;

b) aordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar, devendo
ser marcada falta disciplinar e feita a participacdo de ocorréncia, utilizando para o efeito a
plataforma INOVAR, sendo o aluno encaminhado para a Coordenacdo pedagdgica;

c) a realizacdo de tarefas e atividades de integracdo escolar, podendo para esse efeito ser
aumentado o periodo de permanéncia obrigatdria didria ou semanal do aluno na Escola;

d) a realizacdo de atividades de integracdo escolar (artigo 27.2 da Lei n.2 51/2012, de 5 de
setembro):

i. reparacao dos danos causados pelo aluno em caso de mau uso ou de ato intencional;
ii. reflexdo escrita de apreciacdo critica sobre a sua conduta;

iii. a colaboracdo na limpeza de salas de aula, dos espacos comuns, quer interiores quer
exteriores;

iv. 0 apoio ao funcionamento do refeitdrio;
v. 0 apoio ao desenvolvimento de eventos culturais ocorridos na Escola;
vi. aarrumacdo e ou organizacdo de equipamentos/materiais;
vii. a participacdao na manutencgao dos espacgos verdes;
viii. o condicionamento no acesso a atividades extracurriculares e em visitas de estudo;

ix. outras, a definir pelo diretor de turma/professor titular de turma ou pela Coordenacdo de
ciclo e Direcdo.

2. o condicionamento/interdicdo no acesso a certos espacos escolares, sem prejuizo dos afetos a
atividades letivas;

3. adverténcia verbal, por qualquer docente ou funciondrio, sempre que um aluno, fora da sala de
aula, apresente um comportamento inadequado ou perturbador do normal funcionamento das
atividades escolares; caso seja entendido que o comportamento presenciado é passivel de ser
qualificado de grave ou muito grave, deve feita participacdo ao respetivo ao professor
titular/diretor de turma para efeitos de procedimento disciplinar;

4. a participacdao em atividades de recuperacdao de espacos ou equipamentos da escola, mediante
supervisao;

5. apreensdo de equipamentos perturbadores do regular funcionamento das atividades letivas,
apenas devolvidos ao encarregado de educacdo, pela Coordenacdo pedagdgica.

6. amudanca de turma;
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10.

11.

suspensao;
proibicdo de renovacdo de matricula;
A aplicacdo das medidas previstas nas alineas h), i) e j) sdo da responsabilidade da Direcdo.

A notificacdo da aplicacdo das medidas corretivas é feita presencialmente ou via “email” aos
pais/encarregados de educacdo

Consideram-se sujeitos a aplicacdo de medidas corretivas os seguintes atos:

a) uso improéprio de linguagem;

b) desobediéncia a docentes e/ou funcionarios;

c) atraso reiterado as atividades escolares;

d) faltas injustificadas;

e) abandono ndo autorizado do espaco escolar;

perturbacdo do normal funcionamento das atividades letivas;

g) conflitualidade verbal ou fisica;

h) utilizacdo de material ou equipamento ndo autorizado alheio a realizagao das atividades letivas;

desrespeito dos direitos e ofensa a dignidade dos pares, dos docentes e funciondrios;

utilizacdo indevida de equipamentos tecnolégicos ou outros perturbadores do funcionamento
dasatividades letivas e ndo letivas;

k) pratica de atos ou gestos obscenos;

falsificacdo de assinaturas.

Artigo 1542
Medidas disciplinares sancionatorias

As medidas disciplinares sancionatérias traduzem uma sancdo disciplinar a um aluno que pratique ato
que implique a sua mobilizacdo ( Artigo 28.2 da Lei n.251/2012, de 5 de setembro) . A ocorréncia do
ato deve ser participada de imediato a Coordenacdo pedagdgica/ Dire¢do pelo docente ou funcionario

que a presenciou ou dela teve conhecimento, com conhecimento ao professor titular/diretor de

turma.

1.

Sao medidas disciplinares sancionatdrias:

a) arepreensdo registada;

b) a suspensdo até trés dias Uteis;

c) asuspensdo da escola entre quatro e doze dias;
d) a expulsdo da escola.

A aplicagdo destas medidas referidas em 1. deve ser feita conforme o disposto nos pontos 3 a 11,
do artigo 289, do Estatuto do Aluno.
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3. As faltas resultantes de medida disciplinar sancionatéria sdo consideradas faltas injustificadas
para todos os efeitos legais.

4. Compete a Direcdo decidir sobre a reparacao dos danos provocados no patrimdnio escolar ou de
terceiros, sendo o encarregado de educacdo responsabilizado pela sua reparacgao.

5. Consideram-se sujeitos a aplicacdo de medidas disciplinares sancionatdrias os seguintes atos:
a) arecusa sistematica de participacdo nas atividades escolares;
b) a desobediéncia reiterada as ordens, dos docentes, dos funciondrios e dos 6rgdos de gestao;
c) arecusa do cumprimento de medida corretiva;
d) a extorsdo ou tentativa de extorsao de dinheiro ou outros bens;

e) a danificacdo intencional de instalacbes da Escola ou bens pertencentes a qualquer
elemento dacomunidade escolar;

f) os atos de vandalismo sobre bens publicos ou privados;
g) aagressao verbal ou fisica a membros da comunidade escolar;
h) a pratica de bullying;

i) a captacdo de imagens e sons, em qualquer espacgo escolar, sem a devida autorizacdo da
respetiva coordenacdo de ciclo /Direcéo;

j) adivulgacdo/partilha de imagens e sons captados no espago escolar, sem a devida autorizagdo
da coordenacdo de ciclo /Diregdo;

k) a ofensa a pessoas que ocasionalmente se encontrem no espaco escolar;
[) a pratica de agressoes;

m) o porte de quaisquer materiais ou engenhos perturbadores do normal funcionamento das
aulas,ou que provoquem danos fisicos ou morais a terceiros.

Artigo 1552
Procedimento em caso de suspeita de furto ou posse de substancias proibidas

No caso de suspeita de furtos de bens materiais ou de porte de substancias proibidas, a EPM-CELP,
representada por um professor, um coordenador pedagdgico, um elemento da Escola Segura, ou por
um membro da Diregao, reserva-se o direito de solicitar a qualquer pessoa que se encontre dentro do
recinto escolar a abertura da sua mochila/pasta/saco/carteira e/ou o seu cacifo e mostre todo o seu
conteldo.

Artigo 1562

Instauracao do procedimento disciplinar

A instauracdo do processo disciplinar obedece ao estipulado nos artigos 30.2, 31.2, 32.2e 33.2 do
Estatuto do Aluno, Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro.
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Seccgao lll - Visitas de Estudo

«Visita de estudo», é uma atividade curricular intencional e pedagogicamente planeada pelos
docentes destinada a aquisicao, desenvolvimento ou consolidacdo de aprendizagens, realizada fora do
espaco escolar, tendo em vista alcancar as areas de competéncias, atitudes e valores previstos no Perfil
dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria e, quando aplicavel, no perfil profissional associado a
respetiva qualificacdo do Catalogo Nacional de QualificacGes (Despacho n.2 6147/2019, de 4 de julho).

Artigo 1572
Visitas de estudo - organizagao

1. As visitas de estudo ou passeios escolares devem ser organizadas e realizadas em conformidade
com as linhas orientadores definidas no Despacho acima referido.

2. Asvisitas de estudo devem constar do respetivo plano de turma, assim como do plano anual de
atividades, sempre que possivel desde o inicio do ano letivo.

3. As visitas de estudo sdo financiadas pelos encarregados de educagcdo, havendo lugar a
comparticipacdo de despesa para alunos subsidiados.

4. A planificagdo da visita de estudo devera respeitar, entre outros, os seguintes itens:
a) competéncias a desenvolver;
b) disciplinas envolvidas;
c) calendarizagdo e roteiro da visita;
d) docentes a envolver;

e) a designacdo de um técnico para acompanhar alunos com necessidades especificas graves que
frequentam a Sala de Ensino Estruturado;

f) alistagem dos participantes;
g) a ativacdo do seguro escolar para todos os participantes;
h) a solicitacdo do apoio da Escola Segura, informando também das eventuais restri¢cdes clinicas
de determinados alunos.
5. A participacdo dos alunos em atividades de visita de estudo estd sujeita ao dever de assiduidade,
conforme o artigo 13.2 da Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro.

6. A participacdo nas visitas de estudo carece de uma autorizacdo escrita, e assinada, do
encarregado de educacao.

7. As visitas realizadas em territério nacional (Mogambique) devem ter a duragdo maxima de trés
dias, sendo a turma acompanhada de um professor para quinze alunos.
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8. Asvisitas realizadas no estrangeiro devem ter a duracdo maxima correspondente a cinco dias de
atividades letivas, sendo o acompanhamento feito por um professor para cada dez alunos.

9. As visitas referidas no ponto oito, carecem de declaracdo de autorizacdo de saida para o
estrangeiro deverad ser expressa por ambos os pais.

10. Os professores organizadores devem entregar atempadamente nos servicos administrativos a
informacao relativa a visita, apds a devida autorizacao da Direcdo.

11. Os professores organizadores e acompanhantes das turmas envolvidas na visita devem realizar os
sumarios de acordo com o conteudo e a atividade desenvolvida.

12. Os professores do Conselho de Turma nao participantes na visita de estudo e cuja turma participa
na mesma integralmente, devem cumprir o seu horario na escola.

13. Asvisitas de estudo devem realizar-se preferencialmente no primeiro e segundo periodos.

Capitulo XIV — Avaliagao de Desempenho Docente

Artigo 1582
Definicdo e composicao

1. A Seccdo de Avaliagdo de Desempenho Docente do Conselho Pedagdgico é a estrutura
responsavel pelo processo de avaliacdo do desempenho do pessoal docente.

2. E composta pelo Diretor, que preside, e por quatro elementos do Conselho Pedagdgico que ndo
sejam avaliadores, nomeados pela Dire¢do.

Artigo 1592
Competéncias

As competéncias inerentes a esta equipa estdo consignadas na legislacdo em vigor, nomeadamente no
artigo 12.2 do Decreto Regulamentar n.2 26/2012, de 21 de fevereiro.

Artigo 1602
Regime de funcionamento

1. A SADDCP reulne por convocacdo do Diretor, ordinariamente, no inicio de cada ano letivo e
sempre que necessario, no inicio do processo de verificacdo e validacdo das avaliaces e,
extraordinariamente, sempre que as situa¢des de avaliagao o justifiquem.

2. NassituagOes de auséncia ou impedimento do Diretor, decorrentes do processo de avaliacdo, este
€ substituido por um dos elementos da SADDCP.

3. Asreunibes extraordinarias servem para a resolucdo de processos de reclamacgdo ou de avaliagdo
extemporanea de docentes em fim de contrato.

Escola Portuguesa de Mogambique - CELP
Av2 do Palmar, 562 | CP 2940 Maputo | Mogambique
T: (+258) 21 481300 | F: (+258) 21 481343
info@epmcelp.edu.mz | www.epmcelp.edu.mz

92


mailto:info@epmcelp.edu.mz
http://www.epmcelp.edu.mz/

REPUBLICA

PORTUGUESA I ‘@“ I
EDUCACAO, CIENCIA ESCOLA PORTUGUESA DE MOGAMBIQUE
E |NOVACAO CENTRO DE ENSINO E LINGUA PORTUGUESA
4. O Diretor é obrigado a proceder a convocag¢do de reunido, sempre que pelo menos dois dos

membros lhe solicitem por escrito, indicando o assunto a ser tratado. A convocatdria da reunido
deve ser feita para um dos 4 dias seguintes a apresentacdo do pedido, mas sempre com uma
antecedéncia minima de quarenta e oito horas.

A seccdo de avaliacdo sé pode deliberar na presenca de mais de metade do nimero legal dos seus
membros. Na falta de quérum serd marcada uma nova reunido no prazo maximo de 24 horas.

A avaliagdo do desempenho do pessoal docente obedece aos principios gerais consagrados nos:

a) ECD, na sua redacdo atual e aprovado pelo Decreto-Lei n.2 139-A/90, de 28 de abril, alterado
pelos Decretos-Lei n.2s: 105/97, de 29 de abril; 1/98, de 2 de janeiro; 121/2005, de 26 de julho;
229/2005, de 29 de dezembro; 224/2006, de 13 de novembro; 15/2007, de 19 de janeiro;
35/2007, de 15 de fevereiro; 270/2009, de 30 de setembro; 75/2010, de 23 de junho e 41/2012,
de 21 de fevereiro;

b) Decreto Regulamentar n.2 26/2012, de 21 de fevereiro;
c) Portaria n.2 15/2013 de 15 de janeiro.

Em relacdo ao Ponto anterior, sem prejuizo do mencionado no Decreto-Lei n.2 211/2015 de 29 de
setembro, foi decidido por unanimidade em Sede de Conselho de Patronos que, as reclamacgdes
de Avaliacdo de Desempenho Docente, deverdo ser enviadas pela Direcdo da EPM-CELP para
aquele Orgdo, que dara o devido seguimento para o Ministério de Educacdo a fim de serem
analisadas e tomadas as respetivas decisoes.

Capitulo XV — Polos da EPM-CELP

Sec¢ao | — Polo da Beira

O Polo da Beira, sediado na cidade da Beira, provincia de Sofala, foi criado, em 2023, como uma

extensdo da Escola Portuguesa de Mogambique — Centro de Ensino e Lingua Portuguesa (EPM-CELP),

para promover a ampliacdo e descentralizacdo da oferta de formacdo, educacdo e ensino da EPM-CELP

e dela fazendo parte integrante.

Artigo 1612
Integracao e articulacdo com a EPM-CELP

Os instrumentos de autonomia e outros documentos diferenciados, obedecem a uma ldgica de

integracao e de articulagdo com a EPM-CELP, tendo em vista a coeréncia, a eficdcia e a qualidade do

servigo prestado.

Artigo 1622
Gestao
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Nos termos da Portaria n2296/2023, de 4 de outubro, que cria o Polo da Beira, sdo definidas, no seu
artigo 39, as regras de gestdao aplicaveis, a delegacdo de competéncias, previamente conhecidas do
Presidente do Conselho de Patronos, e, estabelecido que o Regulamento Interno da EPM-CELP dispde
de normas especificas a aplicar ao Polo da Beira, ouvido o seu conselho pedagdgico.

Termos em que se dispde e regula neste Regulamento Interno o seguinte:

Artigo 1632
Orgios

Sao 6rgdos do Polo da Beira:

a) a Direcdo
b) o Conselho Pedagdgico;
Artigo 1642
Direcao

De acordo com o previsto no n2 2, Artigo 92 A do Decreto-Lei n2 211/2015, de 29 de setembro, a
Direcdo do Polo da Beira cabe ao Diretor da Escola Portuguesa de Mocambique — Centro de Ensino e
Lingua Portuguesa, sendo coadjuvado por dois subdiretores que estardo, permanentemente, em
exercicios de fungdes, no Polo da Beira, sediado na cidade da Beira.

Artigo 1652
Delegacdao de competéncias

O Diretor da EPM-CELP, com o conhecimento prévio do Conselho de Patronos, delega nos subdiretores
do Polo da Beira, as competéncias previstas no artigo 92-B do Decreto-Lei n? 241/99, de 25 de junho
com a redacdo que lhe foi dada pelo Decreto-Lei n2 211/2015, de 29 de setembro, expressamente, as
seguintes:

a) a representacdo do Polo da Beira por qualquer dos Subdiretores daquele Polo, na falta ou
impedimento do Diretor;

b) a fungdo de Presidente do Conselho Pedagdgico do Polo da Beira, no Subdiretor designado para
o efeito;

¢) o funcionamento do Polo da Beira, em articulagdo com o calenddrio escolar definido pela Dire¢do
da EPM-CELP;

d) a coordenagdo das normas definidas pela Dire¢do da EPM-CELP para a constituicdo de turmas e
respetivos horarios

e) a gestdo das instalagOes, espagos e equipamentos, bem como os outros recursos educativos, em
conformidade com as normas da EPM-CELP e atribui¢es e fins do Polo da Beira e proceder a
elaboracdo de propostas contratuais de aquisicao de bens e servicos para decisdo do Diretor;

f) a celebragdo de protocolos e acordos de cooperagdo ou de associagdo com outras escolas e
instituicGes de formacao locais, em conformidade com os critérios definidos pelo Conselho de
Patronos e pelo Diretor da EPM-CELP;
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g) adirecdo dos servicos administrativos, técnicos e técnico-pedagdgicos do Polo da Beira de acordo
com as Normas e Procedimentos em vigor nestas matérias na EPM-CELP;

h) supervisionar as tecnologias de informagdo em uso na Escola, nomeadamente nos dominios de
software e hardware;

i) a apresentacdo de propostas sobre o processo de avaliagdo do desempenho profissional do
pessoal ndo docente;

j) propor os critérios gerais para a selecdo e contratacdo de pessoal ndo docente de acordo com o
Regulamento Remuneratério em vigor na EPM-CELP;

k) justificar as faltas ao servico e conceder dispensas ao pessoal ndo docente;

I) negociar e elaborar propostas de contrato na area administrativa e financeira para serem
submetidas ao Diretor;

m) elaborar os documentos para efeitos da respetiva prestagdo de contas ao Diretor.

Artigo 1662
Exercicio dos poderes delegados

1. O exercicio dos poderes delegados é feito sem prejuizo do poder que a lei confere ao delegante,
nos termos do artigo 472 do Cddigo do Procedimento Administrativo, de avocar a resolugdo de
uma situagdo concreta ou de revogar, em determinado caso concreto, o ato praticado pelo
delegado.

2. Em caso de auséncia, falta ou impedimento de algum dos membros agora delegados, o exercicio
das fungdes em substituicdo abrange o exercicio dos poderes delegados.

3. Adelegacdo de poderes ndo se presume, pelo que em caso de duvida sobre o ambito da delegacdo
de determinada matéria deverd ser considerada como ndo delegada.

Artigo 1672
Poderes nao passiveis de delegacao

N3do sdo objeto de delega¢do o exercicio dos poderes de superintendéncia e de supervisdo, entre
outros no que respeita a:

a) aplicar medidas sancionatdrias, nos termos da lei aplicavel e do Regulamento Interno da EPM-
CELP, ao pessoal docente e ndo docente;

b) supervisionar a edicdo e publicacdo de livros e revistas;
c) supervisionar as atividades do Gabinete de Psicologia;
d) celebrar e rescindir, nos termos legais, contratos de qualquer natureza;

e) decidir, nos termos da lei, a avaliacdo de desempenho do pessoal docente respetivamente sob
proposta da Comissdo de Avaliacdo de Desempenho do Conselho Pedagdgico da EPM-CELP;
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f) decidir, nos termos da lei, a avaliagdo de desempenho do pessoal ndo docente sob proposta do
Subdiretor;

g) constituir mandatarios nos termos da Lei;
h) comprometer-se em juizo ou fora dele;

i) aplicar medidas sancionatdrias, nos termos da lei aplicavel e do Regulamento Interno da EPM-
CELP, aos alunos;

j) justificar as faltas ao servico e conceder dispensa ao pessoal docente sob proposta dos
respetivos responsaveis de cada setor.

Artigo 1682
Presidéncia do Conselho Pedagégico

O Conselho Pedagdgico do Polo da Beira é, nos termos do n.2 4 do artigo 9.2-C do Decreto-Lei n.2
241/99, de 25 de junho, com a redagdo que lhe foi dada pelo Decreto-Lei n.2 211/2015 de 29 de
setembro, presidido pelo Subdiretor em quem foi delegada a respetiva fungao.

Artigo 1692
Competéncias do Conselho Pedagégico

Sem prejuizo das competéncias atribuidas por lei, ou pelo regulamento interno, sdo competéncias do
Conselho Pedagdgico:

a) elaborar, em articulagdo com o Diretor, a proposta de projeto educativo do Polo da Beira, para
ser por este submetida ao Conselho de Patronos;

b) elaborar, em articulagdo com o Diretor, a proposta das normas especificas do Polo da Beira a
integrar no regulamento interno da EPM-CELP e dos planos anual e plurianual de atividade, para
ser submetida pelo Diretor ao Conselho de Patronos;

c) apresentar ao Diretor da EPM-CELP propostas de celebracdo de contratos de autonomia a
submeter por este ao Conselho de Patronos;

d) elaborar o plano de formagdo e a proposta de atualizacdo do pessoal docente e ndo docente,
em articulacdo com o Diretor da EPM-CELP e com do Diretor do Centro de Formacao da EPM-
CELP;

e) apresentar proposta de criacdo de areas disciplinares ou disciplinas de contetdo regional e local,
bem como as respetivas estruturas programaticas;

f) definir, em articulagdo com o Conselho Pedagdgico da EPM-CELP, principios gerais nos dominios
da articulacdo e diversificacdo curricular, dos apoios e complementos educativos e das
modalidades especiais de educagao escolar;

g) definir, em articulagdo com o Conselho Pedagégico da EPM-CELP, os critérios gerais a que deve
obedecer a elaborac¢do dos horarios, em articulacdo com o conselho pedagdgico da EPM-CELP;

h) promover e apoiar iniciativas de natureza formativa e cultural;
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i) adotar os manuais escolares em articulacdo com as respetivas dreas disciplinares da EPM-CELP.

j) definir em articulagdo com o conselho pedagdgico da EPM-CELP, critérios gerais nos dominios
da informacdo e da orientacdo escolar e vocacional, do acompanhamento pedagdgico e da
avaliagdo dos alunos;

k) ratificar o calendario escolar em cada ano letivo proposto pela EPM-CELP, com as respetivas
adaptacdes a realidade local e regional do Polo da Beira;

[) aprovar o logotipo do Polo, idéntico ao da EPM-CELP, com a inclusdo da designacdo “Polo da
Beira”, a usar em todos os documentos oficiais;

m) definir o fardamento de uso obrigatdrio nas instalacdes escolares e/ou em representacao oficial
do Polo;

n) definir em articulacdo com o Diretor da EPM-CELP a informacéo a divulgar na pagina web oficial
do Polo.

Artigo 1702
Estruturas de orientacao educativa

O Regulamento Interno do Polo da Beira fixa, nos termos do regime juridico do n2 2 do artigo 52 do
regime juridico de autonomia, administracdo e gestdo dos estabelecimentos publicos da educagdo pré-
escolar e dos ensinos basico e secundario, aprovado pelo Decreto-lei n275/2008, de 22 de abril,
alterado pelos Decretos-Leis n% 224/2009, de 11 de setembro, e 137/2012, de 2 de junho, as
estruturas que colaboram com a Direcdo e com o Conselho Pedagdgico do Polo, em articulacdo com o
Regulamento Interno da EPM-CELP.

Artigo 1712
Instrumentos de autonomia

1. O projeto educativo, o regulamento interno, os planos anual e plurianual de atividades e o
orcamento constituem instrumentos do exercicio da autonomia do Polo da Beira.

2. Sdo ainda instrumentos de autonomia, para efeitos da respetiva prestagdo de contas, a
elaboracdo de propostas ao Diretor para a devida integracdo, do relatério anual de atividades, da
conta de geréncia, do relatdrio de autoavaliacdo, do balango social e do relatdrio de gestdo da
EPM-CELP.

Artigo 1722
Apoio técnico/informatico

1. O Centro de Recursos Educativos (CRE) da EPM-CELP presta apoio técnico ao Polo da Beira,
nomeadamente na gestdo de alunos, correio eletrdnico institucional e programas informaticos
respetivos.

2. O Secretariado de exames da EPM-CELP é responsdvel pela gestdo informdtica do servigo
respetivo, nos termos a definir pelo Juri Nacional de Exames.
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Artigo 1732
Patrimoénio

As estruturas de orientacdo educativa do Polo da Beira devem assegurar a organizagdo do inventario
do material/equipamento existente nas instalagdes atribuindo-o aos setores respetivos.

Artigo 1742
Disposicoes transitorias
1. Durante o 22 periodo do ano letivo 2023/2024 devem estar definidos e em funcionamento:
a) o Conselho Pedagdgico;

b) as estruturas de orientacdo educativa que colaboram com a Direcdo e com o Conselho
Pedagdgico do Polo da Beira.

2. Os instrumentos de autonomia devem ser definidos e aprovados até ao final do ano letivo
2023/2024.

3. Ainventariacdo do patrimdnio do Polo deve estar concluida até ao final do ano letivo 2023/2024.

Capitulo XVI — Disposi¢oes finais

Artigo 1752
Revisao

O regulamento interno deve ser atualizado/revisto de acordo com a alteragédo de normativos e com as
necessidades da EPM-CELP.
Artigo 1762
Divulgacao do Regulamento Interno
1. Este é publicitado na pégina da Escola.

2. No ato da matricula, ou de renovacdo, o encarregado de educacdo assume a responsabilidade de
cumprir e fazer cumprir por parte do seu educando o regulamento interno da EPM-CELP.

Artigo 1772
Omissoes
1. Noscasos omissos, e de acordo com as competéncias definida na lei, a decisdo compete a Diregdo.

2.  Em matéria de procedimento, aplica-se subsidiariamente o disposto no Cddigo do Procedimento
Administrativo.
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Artigo 1782
Entrada em vigor

O presente regulamento interno entra em vigor no primeiro dia util a seguir a sua aprovacao pelo
Conselho de Patronos.

Emitido parecer em Conselho Pedagdgico em 22/ 05/ 2024

O Presidente do Conselho Pedagdgico

Luisa Maria Pina Valente Antunes

Aprovado em Conselho de Patronos em 06/ 06/ 2024

O Presidente do Conselho de Patronos

Antdnio Costa Moura
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ANEXOS

Escola Portuguesa de Mogambique - CELP
Av2 do Palmar, 562 | CP 2940 Maputo | Mogambique
T: (+258) 21 481300 | F: (+258) 21 481343
info@epmcelp.edu.mz | www.epmcelp.edu.mz

100


mailto:info@epmcelp.edu.mz
http://www.epmcelp.edu.mz/

REPUBLICA

PORTUGUESA I .@m I

EDUCACAO, CIENCIA ESCOLA PORTUGUESA DE MOGAMBIQUE
E INOVACAO CENTRO DE ENSINO E LINGUA PORTUGUESA

ANEXO |

Regimento do Curso Profissional de
Técnico de Turismo
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REGULAMENTO DOS CURSOS PROFISSIONAIS
(2022 - 2026)

CAPITULO |
Disposi¢Oes gerais

Artigo 12
Objeto

=

O presente regulamento define as regras e procedimentos da conce¢do e operacionalizacdo do
curriculo do curso profissional de nivel secunddrio de dupla certificacdo, escolar e profissional, em
funcionamento na Escola Portuguesa de Mo¢cambique — Centro de Ensino e Lingua Portuguesa.

2. Define ainda, a avaliacdo e certificacdo das aprendizagens, tendo em vista o perfil profissional
associado a respetiva qualificacdo do Catdlogo Nacional de Qualificacbes (CNQ), conferente do
nivel 4 do Quadro Nacional de Qualificagdes (QNQ) e correspondente nivel do Quadro Europeu de
Qualificagdes (QEQ), bem como o Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria.

3. O regulamento geral dos cursos profissionais tem por objeto o desenvolvimento do disposto na

legislagdo em vigor para esta tipologia de cursos, nomeadamente, o decreto-lei n.2 55/2018, de 6 de

julho e a portaria n.2 235-A/2018, de 23 de agosto.

Artigo 22
Processo individual do aluno

1. E da responsabilidade do diretor de turma documentar o percurso escolar do aluno e manter esse
registo atualizado.
2. Do processo individual do aluno fazem parte:
2.1. Identificagdo;
2.2. Contrato de formagao;

2.3. Identificagdo e classificagao final das disciplinas mddulos e UFCD, a componente de formagao
em contexto de trabalho (FCT), a identificacdo da entidade de acolhimento;

2.4. Identificagdo do projeto da Prova de Aptiddo Profissional (PAP) e sua classificagdo final,

2.5. Relatdrios médicos e ou de avaliagdo psicoldgica;

2.6. Relatdrio técnico-pedagdgico, programa educativo individual e identificacdo das areas
curriculares especificas;

2.7. Registo da participagdo em representa¢do dos pares em 6rgaos da escola e em atividades ou
projetos culturais, artisticos, desportivos, cientificos no ambito do Suporte Basico de Vida e
Cidadania e Desenvolvimento;

2.8. Outros elementos considerados pertinentes.

3. Os dados constantes no processo individual do aluno estdo sujeitos as normas constitucionais e legais,
designadamente ao previsto na legislacdo sobre protecao de dados pessoais, no que diz respeito ao
acesso e tratamento desses dados e ao sigilo profissional.
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CAPITULO Il

Curriculo dos Cursos Profissionais

Artigo 3¢
Concecgao e Operacionalizagao do Curriculo

1. Os cursos profissionais visam proporcionar aos alunos uma formacao profissional inicial e
aprendizagens diversificadas, com vista ao prosseguimento de estudos e/ ou a inser¢do no mercado
do trabalho, procurando, através dos conhecimentos, capacidades e atitudes trabalhados nas
diferentes componentes de formacao, alcancar as dreas de competéncias constantes do Perfil dos
Alunos a Saida Escolaridade Obrigatéria.

2. O plano curricular destes cursos contempla uma carga hordria total entre 3100 e 3440 horas,
distribuida ao longo de trés anos do ciclo de formacdo. A matriz curricular-base engloba as
componentes: sociocultural, cientifica, tecnoldgica e a FCT.

3. A matriz curricular da escola integra os parametros apresentados:

~ DISCIPLINAS HORAS (a) / CICLO DEFORMAGAO

COMPONENTES DEFORMACAO
Portugués 320h
Lingua Estrangeira |, Il ou lll (b) 220h
Sociocultural Area de Integragao 220h
TIC 100h
Educacdo Fisica 140h
Cientifica 2 a 3 disciplinas (c) 500h
3 a 4 disciplinas (d) 1100h

Tecnoldgica
Formagdo em Contexto de Trabalho 600h
Educacgdo Moral e Religiosa (e) [------------------ (e)

Carga horaria total/ Curso 3200h

(a) Carga horaria ndo compartimentada pelos trés anos do ciclo de formacdo a gerir pela escola, no ambito da sua autonomia pedagdgica,
acautelando o equilibrio da carga anual de forma a otimizar a gestdo modular, a formagdo em contexto de trabalho e o seu projeto de
flexibilidade.

(b) O aluno escolhe uma lingua estrangeira. Se tiver estudado apenas uma lingua estrangeira no ensino basico, iniciard obrigatoriamente
uma segunda lingua no ensino secundario.

(c) Disciplinas cientificas de base a fixar nos referenciais de formagdo do CNQ, em func¢do das qualificagdes profissionais a adquirir.

(d) Unidades de formagdo de curta duragdo desenvolvidas de acordo com os respetivos referenciais de formagdo constantes do CNQ,
observando as orientages da Agéncia Nacional para a Qualificagdo e o Ensino Profissional.

(e) Disciplina de oferta obrigatdria e de frequéncia facultativa, com uma carga horaria anual nunca inferior a 81 horas a distribuir pelos trés
anos do ciclo de formagdo, cujo tempo acresce ao total da matriz.

4. A componente de Cidadania e Desenvolvimento constitui-se como uma area de trabalho transversal,
coordenada por um dos professores ou formadores da turma e implementada através do
desenvolvimento de temas e projetos no ambito das diferentes componentes de formacdo. Esta
componente nao é objeto de avaliagdo sumativa, sendo a participacdo nos projetos desenvolvidos
objeto de registo no certificado do aluno.
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5. Os dominios de autonomia curricular (DAC) devem identificar as componentes de formacgao,
disciplinas e médulos/ UFCD envolvidas, bem como a forma de organizac3o.

6. Os referenciais de formagdo e os programas das disciplinas encontram-se publicitados nos sitios
oficiais, nomeadamente na  Agéncia Nacional para a Qualificaggo  (ANQEP)
(http://www.angep.gov.pt/).

7. Devido a estrutura modular dos cursos, ndo é possivel, muitas vezes, adotar um Unico manual para
uma disciplina ou um conjunto de mddulos duma disciplina. Poder-se-a superar esta situacdo através
de:

a) Textos de apoio elaborados pelo(s) professor(es) da disciplina;

b) Correta organizacdo do caderno diario.

8. No caso de ser possivel adotar manuais escolares, os alunos poderdo usufruir do sistema de
empréstimo através do programa MEGA.

9. 0O ano escolar é organizado de modo que sejam cumpridas, no minimo, duas interrupcdes das
atividades escolares de duracdo ndo inferior a seis dias Uteis seguidos, coincidentes com o Natal e com
a Pascoa, e uma terceira, por periodo nunca inferior a 22 dias Uteis seguidos, a ocorrer, em cada ano
escolar, entre a segunda semana do més de julho e a primeira do més de setembro.

10. Aflexibilidade do plano de formacgao requer no inicio de cada ciclo de formacdo os seguintes requisitos:
a) Planificacdo do ciclo de formacgdo de cada curso por disciplina e UFCD, anos de formagdo, tempos
semanais e momentos de realizacdo da FCT;

b) Analise dos programas e dos referenciais das disciplinas e UFCD para se efetuar a planificagcdo das
atividades, nomeadamente as de carater interdisciplinar, que permitam a otimizacdo e articulacdo de
conteudos;

c) Planificagdo anual da disciplina por moédulos e UFCD garantindo-se o cumprimento dos seus

conteldos em cada ano letivo

Artigo 42
Condigbes de Acesso/ Matriculas

1. Os candidatos deverdo formalizar o seu interesse nos cursos, em data a fixar pela EPM-CELP, através
de preenchimento de um boletim de pré-inscricao.
2. Apods aselegdo dos candidatos, estes devem formalizar a sua matricula até a data definida pela Direcao.
O processo de matricula, no primeiro ano, deve ser acompanhado pelo diretor de curso.
4. Aos elementos referidos no ponto anterior compete esclarecer os candidatos sobre:
a) O regime de funcionamento dos cursos;
b) O plano curricular;
c) O regime de assiduidade;
d) O regime de avaliacdo;
e) Outros aspetos pedagdgicos considerados pertinentes.

w

5. Proceder a seriagdo dos candidatos de acordo com a legislacéo.
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CAPITULO Il

Organizacgao e desenvolvimento da Componente de Formag¢ao em Contexto de Trabalho (FCT)

Artigo 52
Ambito e Defini¢do

1. A FCT integra um conjunto de atividades profissionais relevantes para o perfil profissional associado
a respetiva qualificacdo do curso frequentado pelo aluno, desenvolvidas sob a coordenagdo conjunta
da EPM-CELP e da entidade de acolhimento.

2. A FCT realiza-se nas entidades de acolhimento, enquanto experiéncia de trabalho, designadamente
sob a forma de estégio.

3. E uma modalidade de formac3o, realizada pelos alunos do Ensino Profissional e que pretende atingir
os seguintes objetivos:

a) Contribuir para uma melhor orienta¢do e formacao profissional dos alunos;

b) Aplicar a atividades concretas, no mundo real do trabalho, conhecimentos adquiridos ao longoda
formacao;

c) Promover a inser¢do dos alunos no mundo do trabalho;

d) Desenvolver o espirito empreendedor e de iniciativa;

e) Observar o quotidiano das Empresas, InstituicGes, Associagcdes, com as quais o aluno toma
contacto;

f) Desenvolver habitos de trabalho, espirito criativo e capacidade de atualizagdo constante.

4. Atitulo excecional, por razdes supervenientes, o estagio poderd ser substituido por pratica simulada,
de acordo com os artigos 162 e 422 da portaria 235-A/2018, através da simulagdo de um conjunto de
atividades profissionais relevantes para o perfil profissional.

5. A FCT é supervisionada pelo orientador, em representacdo da EPM-CELP, e pelo tutor, em
representacao da entidade de FCT.

6. O orientador da FCT é designado pelo érgdo de administragdo e gestdo da escola, ouvido o diretor de
curso, de entre os professores ou formadores que lecionam as disciplinas da componente de formagado
tecnoldgica.

Artigo 62
Condic¢Oes de Acesso a FCT

1. Os alunos s6 acederdo a FCT quando tiverem cumprido com aproveitamento dois tercos dos mddulos
das disciplinas da componente de formagao tecnolégica lecionadas até a data de inicio daFCT.
2. Casos excecionais serao ponderados pelo Conselho de Turma e decididos pela Direcao.

Artigo 72
Intervenientes na FCT

1. Os drgdos e elementos envolvidos na FCT sdo:
a) A Direcdo da EPM-CELP;
b) O diretor de curso;
c) O orientador da FCT;
d) O tutor da entidade onde se desenvolve a FCT;
e) O aluno;
f) O encarregado de educacdo do aluno caso este seja de menor idade.

Escola Portuguesa de Mogambique - CELP
Av2 do Palmar, 562 | CP 2940 Maputo | Mogambique
T: (+258) 21 481300 | F: (+258) 21 481343
info@epmcelp.edu.mz | www.epmcelp.edu.mz

105


mailto:info@epmcelp.edu.mz
http://www.epmcelp.edu.mz/

REPUBLICA
PORTUGUESA ~ER e
ESCOLA PORTUGUESA DE MOGAMBIQUE

EDUCACf\Q, CIENCIA CENTRO DE ENSINO E LINGUA PORTUGUESA
E INOVACAO

Artigo 82
Protocolo de Colaboragao

1. A concretizacdo da FCT é antecedida e prevista em protocolo enquadrador celebrado entre a EPM-
CELP e a entidade de acolhimento, a qual deve desenvolver atividades profissionais compativeis e
adequadas ao perfil profissional associada a respetiva qualifica¢do.

2. O protocolo referido neste artigo ndo gera nem titula relagdes de trabalho subordinado e caduca com
a conclusdo da formacdo para a qual foi celebrado.

Artigo 92
Planificagdo e Desenvolvimento

1. A organizagdo e o desenvolvimento da FCT obedecem a um plano de trabalho individual, elaborado
com participacdo das partes envolvidas e assinado pelo drgao competente da escola, pela entidade de
acolhimento, pelo aluno e ainda pelos pais ou encarregados de educacdo, caso o aluno seja
menor de idade.

2. O plano de trabalho, depois de assinado, é considerado como parte integrante do contrato de
formacgao.

3. O plano da FCT identifica:

a) Os objetivos e as competéncias técnicas, relacionais e organizacionais a desenvolver ao longo da
FCT;

b) A programacdo, o periodo de duracdo, o horario e o local de realizagdo das atividades;

c) As formas de monitorizagdo e acompanhamento do aluno e os respetivos responsaveis pela sua
operacionalizagao;

d) Os direitos e deveres das partes envolvidas.

4. A FCT deve ser ajustada ao horario de funcionamento da entidade de acolhimento, ndo devendo
ultrapassar, sempre que possivel, a duragdo semanal de trinta e cinco horas nem a duragdo diaria de
sete horas.

5. Os alunos tém direito a um seguro que garanta a cobertura dos riscos das deslocag¢des a que estiverem
obrigados, bem como das atividades a desenvolver.

6. A FCT tem a duracdo total de seiscentas horas, divididas em duas fases de execucdo, no segundo e
terceiro ano do ciclo de formacgao do curso.

Artigo 102
Responsabilidades dos Intervenientes na Componente de Formagao em Contexto de
Trabalho

1. Sem prejuizo dos direitos e deveres e outras competéncias e atribuicdes previstas na lei, definidas no
Regulamento Interno ou delegadas, sdo responsabilidades especificas:
1.1. Da EPM-CELP:

a) Designar o orientador da FCT, entre os professores e formadores que lecionam as disciplinas da
componente de formacdo tecnoldgica;
b) Assegurar a sua realizagdo nos termos definidos na lei e nos regulamentos aplicaveis;

c) Assegurar a elaboracdo e celebragdo dos protocolos com as entidades de acolhimento;
d) Estabelecer os critérios de distribuicdo dos alunos pelas entidades de acolhimento;

e) Assegurar a elaboracdo e a assinatura dos contratos de formacdo com os alunos e seus pais ou
encarregados de educacdo, se aqueles forem menores de idade;
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f) Assegurar a elaboracdo do plano de trabalho de cada aluno, bem como a respetiva assinatura por
parte de todos os intervenientes;

g) Acompanhar a execugdo do plano de trabalho de cada aluno, bem como a avaliagdo do seu

desempenho, em colaborag¢do com a entidade de acolhimento;

h) Assegurar que os alunos se encontram cobertos por seguro em todas as atividades da FCT;

i) Assegurar, em conjunto com as entidades de acolhimento e os alunos, as condi¢Ges logisticas
necessarias a realizacdo e ao acompanhamento da FCT.

1.2. Do diretor de curso:
a) Articular com o Diretor da escola, bem como com as estruturas intermédias de articulacdo e
coordenacdo pedagodgica, no que respeita aos procedimentos necessarios a realizacao da FCT;
b) Organizar e supervisionar as diferentes a¢0es, articulando-se com os professores orientadores,
monitores e alunos;
c) Manter o Diretor, bem como o conselho pedagdgico, ao corrente das acdes desenvolvidas,
apresentando-lhes os problemas que surgirem e que necessitem de resolucdo pontual;
d) Assegurar a articulacdo entre a escola e as entidades de FCT, identificando-as, selecionando-as,
preparando protocolos, participando na elaboracdo do plano da FCT e dos protocolos, procedendo a
distribuicdo dos alunos por aquelas entidades e coordenando o acompanhamento dos mesmos, em
estreita relacdo com o orientador e monitor responsaveis pelo acompanhamento dos alunos;
e) Elaborar e disponibilizar o dossier da FCT;
f) Servir de elo de ligagdo entre os varios intervenientes.

1.3. Do orientador da FCT:
a) Elaborar o plano de trabalho do aluno, em articulagdo com o diretor de curso e, quando for o caso,
com os demais 6rgaos de coordenacao e supervisao pedagdgica da escola, bem como com os restantes
professores e formadores do curso e o tutor designado pela entidade de acolhimento;
b) Acompanhar a execug¢do do plano de trabalho do aluno, nomeadamente através de deslocagGes
periddicas, pelo menos duas vezes por periodo de FCT, aos locais em que a mesmase realiza;
c) Avaliar, em conjunto com o tutor designado pela entidade de acolhimento, o desempenho do
aluno;
d) Acompanhar o aluno na elaboracdo dos relatérios da FCT;
e) Propor ao conselho de turma de avaliagdo, ouvido o tutor, a classificacdo do aluno na FCT.

1.4. Da entidade de acolhimento da FCT:
a) Designar o tutor;
b) Colaborar na elaborag¢do do protocolo e do plano de trabalho do aluno;
c) Atribuir ao aluno tarefas que permitam a execugao do seu plano de trabalho;
d) Colaborar no acompanhamento e na avaliagdao do desempenho do aluno na FCT;
e) Assegurar o acesso a informacdo necessaria ao desenvolvimento da FCT, nomeadamente no que
diz respeito a integragao socioprofissional do aluno na entidade;
f) Controlar a assiduidade e a pontualidade do aluno;
g) Assegurar, em conjunto com a escola e o aluno, as condi¢Ges logisticas necessarias a realizacdo e
ao acompanhamento da FCT.

1.5. Do aluno:
a) Colaborar na elaboracgdo do seu plano de trabalho;
b) Participar nas reunides de acompanhamento e avaliagao da FCT, sempre que for convocado;
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c) Cumprir, no que lhe compete, o seu plano de trabalho;
d) Respeitar a organizagdo do trabalho na entidade de acolhimento e utilizar com zelo os bens,
equipamentos e instalacdes da mesma;
e) Nao utilizar para outros fins, sem prévia autorizacdo da entidade de acolhimento, a informacéo a
gue tiver acesso durante a FCT;
f) Ser assiduo e pontual;
g) Justificar as faltas perante o diretor de turma, o diretor de curso e o tutor, de acordo com as normas
internas da escola e da entidade de acolhimento;
h) Elaborar o(s) relatério(s) da FCT.
Artigo 112
Controlo da Assiduidade

1. Para efeitos de conclusdo da FCT, deve ser considerada a assiduidade do formando, a qual ndo pode
ser inferior a 95% da carga horaria global da FCT.

2. As faltas dadas pelo formando devem ser justificadas perante o tutor e o professor orientador, de
acordo com as normas internas da entidade de acolhimento e da escola.

3. Em situag¢Oes excecionais, quando a falta de assiduidade do formando for devidamente justificada, o
periodo de FCT poderd ser prolongado, a fim de permitir o cumprimento do nimero de horas
estabelecido.

Artigo 122
Avaliagao

1. Aaprovagdo na FCT depende da obtengdo de uma classificagdo final igual ou superior a 10 valores.

2. No que se refere a FCT, a avaliagdo é da responsabilidade conjunta do tutor da entidade de
acolhimento e do orientador da FCT, que deve propor a classificagdo ao conselho de turma de
avaliagao.

3. Na avaliagdo final da FCT sdo considerados instrumentos de avaliagdo:

a) Orelatdrio do aluno, ficha de acompanhamento do orientador da FCT, ficha de avaliacdo qualitativa
e quantitativa final do tutor e do orientador da FCT.

Artigo 132
Seguros

1. Durante o periodo da FCT, o aluno permanece sob a responsabilidade da EPM-CELP e coberto por um
seguro. Em caso de acidente, a entidade de FCT e o aluno ou o seu representante devem notificar
imediatamente a Dire¢do da Escola Portuguesa de Mogambique — Centro de Ensino e Lingua
Portuguesa.

CAPITULO IV

Avaliagao das Aprendizagens

Artigo 142
Objeto da Avaliagao

1. A avaliagdo incide sob as aprendizagens desenvolvidas pelos alunos, tendo por referéncia os
documentos curriculares e, quando aplicavel, as Aprendizagens Essenciais, com especial enfoque nas
areas de competéncias inscritas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria, bem como
nos conhecimentos, aptidées e atitudes identificados no perfil profissional associado a respetiva
qualificacdo.
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2. A avaliacdo assume carater continuo e sistematico, ao servico das aprendizagens, e fornece ao
professor ou formador, ao aluno, aos pais ou encarregados de educacdo e aos restantes
intervenientes, informacdo sobre o desenvolvimento do trabalho, a qualidade das aprendizagens
realizadas e os percursos para a sua melhoria.

3. A avaliacdo dos médulos, UFCD, da FCT e da PAP respeitard os critérios de avaliacdo definidos pelos
departamentos curriculares, ouvidas as respetivas areas disciplinares e aprovados pelo conselho
pedagdgico.

4. A avaliagdo certifica as aprendizagens realizadas, nomeadamente os saberes adquiridos, as
capacidades e atitudes desenvolvidas no ambito das dreas de competéncias inscritas no Perfil dos
Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria, bem como os conhecimentos, aptiddes e atitudes
identificados no perfil profissional associado a respetiva qualificacdo.

Artigo 152
Intervenientes e Competéncias no Processo de Avaliagao

1. No processo de avaliacdo das aprendizagens sao intervenientes: o conselho de turma, o orientador e
o tutor da FCT, o orientador da PAP e os membros do juri da PAP.

2. Podem ainda participar no processo de avaliacdo outros elementos que intervenham no processo
formativo do aluno.

3. Aos professores, formadores e outros profissionais intervenientes no processo de avaliacdo compete,
designadamente através da modalidade de avaliagdo formativa, e em harmonia com as orientagdes
definidas pelos érgdaos com competéncias no dominio pedagdgico-didatico:

a) Adotar medidas que visam contribuir para as aprendizagens de todos os alunos;

b) Fornecer informacdo aos alunos, pais ou encarregados de educagdo sobre o desenvolvimento das
aprendizagens;

c) Reajustar as praticas educativas orientando-as para a promocado do sucesso educativo.

4. O acompanhamento e a avaliagao das aprendizagens sdo da responsabilidade do conselho de turma,
sob proposta dos professores e formadores de cada componente de formagao, disciplina, médulos, e
UFCD, bem como do 6rgdao de administracdao e gestdo e dos drgdos de coordenagdo e supervisao
pedagdgica da escola.

5 Compete ao 6rgdao de administracdo e gestdo, com base em dados regulares da avaliagdo das

aprendizagens e noutros elementos apresentados pelo diretor de turma, bem como pela equipa
multidisciplinar prevista no Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho, mobilizar e coordenar os recursos

educativos existentes, com vista a desencadear respostas adequadas as necessidades dos alunos.

Artigo 162
Critérios de Avaliacao

1. Até ao inicio do ano letivo, o conselho pedagégico da escola, enquanto 6rgdo regulador do
processo de avaliacdo das aprendizagens, define, no ambito das prioridades e opg¢Ses curriculares, e
sob proposta dos departamentos curriculares, os critérios de avaliacio tendo em conta,
designadamente:

a) O Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatoria;

b) As Aprendizagens Essenciais, quando aplicavel;

c) Os perfis profissionais e referenciais de formagdo associados as respetivas qualificagdes constantes
no CNQ;
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d) Os demais documentos curriculares respeitantes a cada curso profissional, visando, quando
aplicavel, a consolidacdo, aprofundamento e enriquecimento das Aprendizagens Essenciais.

2. Nos critérios de avaliacdo deve ser enunciado um perfil de aprendizagens especificas no dambito de
cada componente de formacdo, integrando descritores de desempenho, em consonancia com o
disposto no nimero anterior.

3. Os critérios de avaliacdo devem traduzir a importancia relativa que cada um dos dominios e temas
assume nas Aprendizagens Essenciais, quando aplicavel, e nos demais documentos curriculares,
designadamente no que respeita a valorizacdo da competéncia da oralidade e a dimensao pratica e ou
experimental das aprendizagens a desenvolver.

4. Os critérios de avaliacdo constituem referenciais comuns na escola para o curso profissional, sendo
operacionalizados pelo conselho de turma.

5. O é6rgdo de administracdo e gestdo deve garantir a divulgacdo dos critérios de avaliagdo junto dos
diversos intervenientes, em especial dos alunos e dos pais ou encarregados de educacao.

Artigo 172
Avaliagao interna

1. A avaliagdo interna das aprendizagens compreende, de acordo com a finalidade que preside a recolha
de informacdo, as modalidades formativa e sumativa.

2. Expressa-se na escala de 0 a 20 valores e, atendendo a estrutura modular, a notacdo formal de cada
madulo e UFCD, s6 terd lugar quando o aluno obtiver a classificagdo minima de 10 valores.

3. No final de cada periodo letivo, o conselho de turma de avaliagdo reunird e elaborara uma pauta com
a informagdo das disciplinas, médulos e UFCD concluidos e as respetivas classificagdes, ratificando-as
nos termos da lei geral. Esta informag¢do é acompanhada de uma aprecia¢do global,por disciplina, das
aprendizagens desenvolvidas pelo aluno, incluindo as dreas a melhorar ou a consolidar, a inscrever,
sempre que aplicavel, na ficha de registo de avaliacdo.

Artigo 182
Avaliagao Formativa

1. Aavaliacdo formativa, enquanto principal modalidade de avaliacdo, integra o processo de ensino e de
aprendizagem fundamentando o seu desenvolvimento.
2. Os procedimentos a adotar no ambito desta modalidade de avaliacdo devem privilegiar:

a) Aregulacdo do ensino e das aprendizagens, através da recolha de informacdo que permita conhecer
a forma como se ensina e como se aprende, fundamentando a adoc¢do e o ajustamento de medidas e
estratégias pedagogicas;

b) O carater continuo e sistematico dos processos avaliativos e a sua adaptagdo aos contextos em que
ocorrem;

c) A diversidade das formas de recolha de informagdo, recorrendo a uma variedade de
procedimentos, técnicas e instrumentos adequados as finalidades que Ihes presidem, a diversidade
das aprendizagens, aos destinatdrios e as circunstancias em que ocorrem.

d) Na recolha de informacdo sobre as aprendizagens, com recurso a diversidade e adequacdo de
procedimentos, técnicas e instrumentos de avaliagdo, devem ser prosseguidos objetivos de melhoria
da qualidade da informacao a recolher.
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Artigo 192
Avaliagdo Sumativa

. A avaliacdo sumativa consubstancia um juizo global sobre as aprendizagens desenvolvidas pelos
alunos nas diferentes disciplinas, médulos, UFCD e na FCT.

. A avaliacdo sumativa traduz a necessidade de informar alunos e pais ou encarregados de

educacdosobre o estado de desenvolvimento das aprendizagens.

Esta modalidade de avaliacdo traduz ainda a tomada de decisdo sobre o percurso escolar do aluno.

A coordenacdo do processo de tomada de decisdo relativa a avaliacdo sumativa, garantindo a

suanatureza globalizante e o respeito pelos critérios de avaliagdo compete ao diretor de turma.

. Aos alunos e encarregados de educacdo deve ser garantida informacao regular sobre a sua
evolugado,incluindo as areas a melhorar ou a consolidar, a inscrever na ficha de registo de avaliagao.

. O aluno pode requerer, em condicbes a fixar pelos érgaos competentes da escola, a avaliagdo
dosmaddulos e UFCD nao concluidos.

Artigo 202
Formalizagao da Avaliagdo Sumativa

. A avaliagdo sumativa é formalizada pelo conselho de turma de avaliagdo, tendo as seguintes
finalidades:
a) Aprecia¢do global das aprendizagens desenvolvidas pelo aluno e do seu aproveitamento ao
longo do ano;
b) Atribuicdo de classificacdo final nas diferentes disciplinas, médulos, UFCD e na FCT, ja concluidos
pelo aluno.
. A avaliacdo sumativa é da responsabilidade conjunta e exclusiva dos professores e formadores que
compdem o conselho de turma, sob critérios aprovados pelo conselho pedagdgico.
. Aclassificagao de cada médulo e UFCD, a atribuir a cada aluno, é proposta pelo professor ou formador
ao conselho de turma de avaliagdo, para deliberagdo, sendo os momentos de realizagdo da avaliagdo,
no final de cada mdédulo e UFCD, acordados entre o professor ou formador e o aluno ou grupo de
alunos, tendo em conta as realizagGes e os ritmos de aprendizagem dos alunos.
Nas disciplinas cuja organiza¢do ndo obriga a uma estrutura modular, a classifica¢do final da disciplina
é atribuida apds a sua conclusao, aplicando-se os demais procedimentos previstos no nimero anterior.
. Adrea de Cidadania e Desenvolvimento em caso algum é objeto de avaliagdo sumativa.
. A participa¢do nos projetos desenvolvidos no ambito da disciplina de Cidadania e Desenvolvimento é
objeto de registo anual no certificado do aluno.
. As aprendizagens desenvolvidas pelos alunos no quadro das opgdes curriculares, nomeadamente das
DAC, sdo consideradas na avaliagcdo das respetivas disciplinas, médulos, UFCD ou da FCT.

Artigo 212
Avaliacdao Sumativa de Moédulos em Atraso por Falta de Aproveitamento

. Os alunos que ndo obtenham aproveitamento em determinado mddulo, podem realizar atividades
de recuperacgao de aprendizagens para aprovacdao do mesmo no decorrer do curso.

. As atividades de avaliagdo extraordinaria poderdo envolver provas escritas e/ou orais ou a realizacdo
de trabalhos.

. O professor ou formador devera acordar com o aluno a data de realizagdo das atividades de
recuperagao.

Escola Portuguesa de Mogambique - CELP
Av2 do Palmar, 562 | CP 2940 Maputo | Mogambique
T: (+258) 21 481300 | F: (+258) 21 481343
info@epmcelp.edu.mz | www.epmcelp.edu.mz

111


mailto:info@epmcelp.edu.mz
http://www.epmcelp.edu.mz/

REPUBLICA
PORTUGUESA ~ER e
ESCOLA PORTUGUESA DE MOGAMBIQUE

EDUCACf\Q, CIENCIA CENTRO DE ENSINO E LINGUA PORTUGUESA
E INOVACAO

4. Quando os mddulos ndo realizados reportarem ao ano de escolaridade anterior, o aluno pode realizar
a avaliacdo dos mesmos, em moldes e data a estabelecer com um professor responsavel pela
lecionacdo desses modulos.

5. O processo descrito no ponto anterior tera como intermedidrio o diretor de turma, da turma

frequentada pelo aluno.

Artigo 222
Avaliagao Externa

1. A avaliacdo externa das aprendizagens deve contemplar a avaliacao da capacidade de mobilizacdo e
de integracdo de todos os conhecimentos, aptiddes, atitudes e competéncias profissionais, sendo
realizada, em complemento da avaliacdo interna das aprendizagens, através da PAP.

2. A natureza externa da PAP é assegurada pela integracdo no juri de personalidades externas, de
reconhecido mérito na drea da formacdo profissional ou dos setores de atividade afins ao curso e
outros representantes do setor do respetivo curso.

3. Os alunos dos cursos profissionais podem candidatar-se, na qualidade de alunos autopropostos, a
realizacdo de exames finais nacionais que elegerem como provas de ingresso para acesso ao ensino
superior.

4. Aos alunos abrangidos por medidas universais, seletivas ou adicionais, aplicadas no ambito do regime
juridico da educagéo inclusiva, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho, que realizem os
exames finais nacionais nos termos do nimero anterior sdo garantidas, se necessdrio, adaptacdes no
processo de realizacdo dos mesmos.

CAPITULO V

Prova de Aptidao Profissional

Artigo 232
Ambito e Definigdo

1. A PAP consiste na apresentacdo e defesa, perante um juri, de um projeto, consubstanciado num
produto, material ou intelectual, numa intervengdo ou numa atuagdo, consoante a natureza dos
cursos, bem como do respetivo relatério final de realizagdo e apreciagdo critica, demonstrativo de
conhecimentos, aptiddes, atitudes e competéncias profissionais adquiridos ao longo do percurso
formativo do aluno, em todas as componentes de formacdo, com especial enfoque nas areas de
competéncias inscritas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria e no perfil profissional
associado a respetiva qualificacdo.

2. APAP, regulada nos termos dos artigos seguintes, realiza-se durante o ultimo ano do ciclo de formagao,
em condigOes a fixar pelos drgdos competentes da escola.

3. Deve constar do processo individual do aluno a identificagdo do projeto da PAP e respetiva

classificacdo final, expressa numa escala de 0 a 20 valores.

Artigo 242
Concecgao e Concretizagao do Projeto da PAP

1. O projeto da PAP centra-se em temas e problemas perspetivados e desenvolvidos pelo aluno em
estreita ligacdo com os contextos de trabalho e realiza-se sob orientacao e acompanhamento de um
professor ou formador.

Escola Portuguesa de Mogambique - CELP
Av2 do Palmar, 562 | CP 2940 Maputo | Mogambique
T: (+258) 21 481300 | F: (+258) 21 481343
info@epmcelp.edu.mz | www.epmcelp.edu.mz

112


mailto:info@epmcelp.edu.mz
http://www.epmcelp.edu.mz/
https://dre.pt/web/guest/pesquisa/-/search/115652961/details/normal?l=1

REPUBLICA
PORTUGUESA ~ER e
ESCOLA PORTUGUESA DE MOGAMBIQUE

EDUCACf\g, CIENCIA CENTRO DE ENSINO E LINGUA PORTUGUESA
E INOVACAO

2. Tendo em conta a natureza do projeto pode o mesmo ser desenvolvido em equipa, desde que, em
todas as suas fases e momentos de concretizacao, seja visivel e avalidvel a contribuicdo individual
especifica de cada um dos membros da equipa.

3. Aconcretizacdo do projeto compreende trés momentos essenciais:

a) Concecdo;
b) Fases de desenvolvimento;
c) Autoavaliagdo e elaboracdo do relatdrio final.

4. O relatdrio final integra, nomeadamente:
a) afundamentacdo da escolha do projeto;
b) os documentos ilustrativos da concretizacdo do projeto;
c) aanalise critica global da execucdo do projeto, considerando as principais dificuldades e obstaculos
encontrados e as formas de os superar;
d) os anexos, designadamente os registos de autoavaliacdo das diferentes fases do projeto e das
avaliagdes intermédias do orientador.

5. Nos casos em que o projeto revista a forma de uma atuagdo perante o juri, os momentos de
concretizagdo previstos nos nimeros anteriores podem ser adaptados em conformidade.

Artigo 25¢2
Calendarizacao da PAP

No primeiro momento, Realiza¢cdo/ Concecdo do projeto, o aluno deve:

a) proceder a selecdo de um tema/problema, de acordo com o seu interesse pessoal e a sua
exequibilidade;

b) elaborar o anteprojeto da PAP, determinando o tema, a fundamentacdo, os seus objetivos,
0s recursos a utilizar e o cronograma das etapas do projeto;

c) entregar o anteprojeto ao orientador, para apreciagdo e sugestdes de reformulagdo.

No segundo momento, Fases de desenvolvimento, o aluno devera:
a) proceder a execugdo do projeto de acordo com o plano estabelecido;

b) propor ao orientador a reformulacdo do seu projeto, caso se confronte com situacGes
especificas imprevistas, desde que essas reformulacdes garantam a exequibilidade da PAP, e
sendo referidas e devidamente justificadas no relatério final.

No terceiro momento, Autoavaliagdo e elaboragao do Relatério Final, o aluno devera entregar ao
orientador o relatdrio final do projeto desenvolvido e os documentos de suporte a apresentacdo do
projeto, em data indicada pelo orientador da PAP.

1. Aapresentagao e a defesa do projeto perante o juri terdo a duragao maxima de 60 minutos, podendo
ilustrar-se com meios audiovisuais.

2. O horério dos alunos integra 1 ou 2 tempos por semana (de acordo com a dimensao do grupo) para a
realizacdo da PAP.
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Artigo 262
Orientagdao e Acompanhamento da PAP

1. Sem prejuizo dos direitos e deveres e outras competéncias e atribui¢Ges previstas na lei ou delegadas,
sdo competéncias e atribuigdes:

1.1. Da EPM-CELP:
a) Designar o orientador da PAP, de entre os professores e formadores que lecionam as disciplinas da
componente de formacdo tecnolégica;

1.2. Do conselho de turma:
a) Conhecer os projetos que os alunos desenvolvem e auxilia-los.

1.3. Do diretor de curso:
a) Supervisionar a concretizacdo da PAP e articular com a Direcdo;
b) Propor para aprovacao ao 6rgdo de gestdo, as datas de apresentagdo da PAP.

1.4. Do orientador da PAP:

a) Acompanhar de forma sistematica a elaboracdo do relatério e a preparagéo da apresentacdo e defesa
do projeto, mantendo o diretor de curso informado;
b) Informar o aluno sobre os critérios de classifica¢ao;

c) Decidir, em articulagdo com o diretor de curso, se e os documentos de suporte a apresentacdo do
projeto e o relatdrio final estdo em condi¢cdes de serem presentes, com possivel sucesso, ao juri de
avaliacdo da PAP;

d) Registar a classificacdo da PAP na respetiva pauta.

1.5. Do aluno:
a) Respeitar a calendarizagdo estipulada nas reunides com todos os intervenientes;
b) Cumprir com as disposi¢cGes legais e regimentos aplicaveis.
c) Elaborar o relatdrio final e a apresentacgdo e defesa da PAP, de acordo com o estabelecido.

1.6. Do juri:
a) Acompanhar o desempenho do aluno na apresentacdo e na defesa do projeto da PAP e proceder a
sua avaliacdo.

Artigo 272
Jurida PAP

1. O juri de avaliacdo da PAP é designado pela Direcdo da EPM-CELP e tem a seguinte composicdo:

a) O diretor da EPM-CELP, que preside, ou quem legalmente o represente;
b) O diretor de curso;

c) Odiretor de turma;

d) O orientador do projeto;

e) Um representante das associagbes empresariais ou das empresas de setores afins ao curso;
f) Um representante das associag¢des sindicais dos setores de atividade afins ao curso;

g) Uma personalidade de reconhecido mérito na area da formagdo profissional ou dos setores de
atividade afins ao curso.
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2. O juri de avaliacdo, para deliberar, necessita da presenca de, pelo menos, quatro elementos,
referidos no nimero anterior, estando entre eles, obrigatoriamente:

a) O elemento a que se refere a alinea a);

b) Dois dos elementos a que se referem as alineas e) a g);

3. Em caso de empate nas votacdes o presidente tem voto de qualidade.

Artigo 282
Incumprimento

1. O aluno que ndo entregar o relatdrio e os documentos de suporte a apresentacdo do projeto nas datas
fixadas ndo podera comparecer na apresentagao e defesa da PAP.

2. 0 aluno que, por razao justificada, ndo compareca no momento da apresentacdo e defesa da PAP,
deve, nos trés dias Uteis seguintes, apresentar a respetiva justificacdo a Dire¢do da escola.

3. Em caso de aceitagdo da justificacdo, ser-lhe-d marcada nova data, da qual serd informado com
qguarenta e oito horas de antecedéncia.

Artigo 292
Avaliagao

1. Oscritérios de classificagao a observar pelo juri da PAP sdo os seguintes:
a) Projeto/relatério:

- Qualidade do projeto

- Rigor cientifico/tecnoldgico

- Qualidade da investigacao

- Organizacdo do trabalho

- Criatividade/inovagéo

- Grau de empenho e responsabilidade

- Apresentacdo grafica do relatdrio

- Corregdo ortografica e discursiva do relatério

- Contributo para a comunidade

b) Apresentacdo e defesa do projeto:
- Apresentacdo do Projeto
- Capacidade de defesa do projeto/argumentacio
- Rigor cientifico/tecnoldgico
- Correcdo e coeréncia do discurso

2. Aaprovagdo na PAP depende da obtengdao de uma classificagao final igual ou superior a 10 valores.

3. A PAP serd classificada por acordo consensual dos membros do juri ou, na inexisténcia deste, por
voto maioritario de classificagdes, numa escala de 0 a 20 valores, de acordo com a seguinte férmula:

Classificagdo da PAP = 50% (Desenvolvimento do Projeto) + 20% (Projeto/Relatério) + 30%
(Apresentagdo e Defesa do Projeto)
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4. De todas as sessOes de juri serd lavrada uma ata a que se anexara a grelha de avalia¢3o.
5. A classificacdo obtida pelo aluno sera afixada, em local publico, apds a conclusdo de todo o processo.

CAPITULO VI

Classificagdao, aprovacgao e progressao

Artigo 302
Condi¢Ges de Aprovagao e Progressao

1. A aprovacdo em cada disciplina depende da obtencdo, em cada um dos respetivos mddulos, de uma
classificacdo igual ou superior a 10 valores.

2. Aaprovagdo na componente de formacdo tecnoldgica depende da obteng¢do, em cada uma das UFCD,
ou maddulos, quando aplicavel, de uma classificagdo igual ou superior a 10 valores.

3. A aprovacdo na disciplina de Educacdo Moral e Religiosa verifica -se quando o aluno obtém uma

classificagdo igual ou superior a 10 valores.

4. Aprogressdo é objeto de deliberacdo em conselho de turma de avaliacao de acordo com oestabelecido
no regulamento interno da escola.

5. A aprovagdo nas disciplinas cuja organizagdo ndo obriga a uma estrutura modular verifica-se quando
o aluno obtém uma classificagdo igual ou superior a 10 valores.

6. Nas situagdes em que o aluno tenha procedido a substituicdo de disciplinas no plano curricular, as
novas disciplinas passam a integrar o plano de estudos do aluno, aplicando-se, com as devidas
adaptacdes, o disposto para as restantes disciplinas do plano de estudos.

Artigo 31¢
Condigdes de Progressao

1. A progressao nas disciplinas depende da obten¢do em cada um dos respetivos mdédulos e UFCD de
uma classifica¢ao igual ou superior a 10 valores.

2. Atendendo a légica modular dos cursos profissionais, ndo ha lugar a retencdo ou a transicdo de ano,
mas sim a progressdo para o modulo seguinte, sempre que o aluno conclui com aprovag¢do o maodulo
em que se encontra.

3. Alunos que tenham em atraso, numa disciplina, mais de 1/3 dos mdédulos ja frequentados e se essa
situacdo se verificar a mais de 3 disciplinas, ndo podem matricular-se no ano de formacdo seguinte.
No ato de matricula, matriculam-se apenas aos médulos em atraso.

4. Desde que o nimero de mddulos em atraso seja igual ou inferior a 1/3 do total dos mddulos ja
frequentados, podem os alunos matricular-se no ano de formagao seguinte e tentar ai recuperar os
modulos em atraso.

5. Nao é permitido repetir médulos para subir classifica¢oes.

6. Caso o curso nao abra no ano letivo seguinte, a escola ndo se pode comprometer a dar continuidade
a lecionacdo dos médulos em atraso.
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Artigo 322
Transferéncias e Equivaléncias entre Disciplinas

Os alunos tém a possibilidade de requerer a reorientacdo do seu percurso formativo, através da
mudanca de cursos, recorrendo ao regime de equivaléncia entre disciplinas.

O aluno que tenha frequentado um curso profissional com aproveitamento em alguns mdédulos numa
outra escola e que pretenda a transferéncia para a EPM-CELP, deve requerer a concessdao de
equivaléncias através de requerimento préprio dirigido ao diretor.

Este pedido deve ser apresentado pelo encarregado de educacgao ou pelo aluno, quando maior.

No requerimento deve constar, de forma clara, a identificacdo completa do interessado e as
habilitacGes académicas de que é detentor.

As habilitacdes académicas declaradas devem ser acompanhadas por documentos comprovativos dos
modulos realizados, tais como plano(s) curricular(es) de disciplina(s) ou descricdo sumaria dos
contetdos dos mdodulos que constituem a(s) disciplina(s) que o aluno realizou.

Para calculo da classificacdo final das disciplinas a que forem dadas as equivaléncias aplicar-se-a o
disposto na legislacdo em vigor.

Artigo 332
ClassificagOes Finais das Disciplinas e da Componente de Formagao Tecnoldgica

A classificagao final de cada disciplina das componentes de formacgao sociocultural e cientifica obtém-
se pela média aritmética simples, arredondada as unidades, das classificagdes obtidas em cada
mddulo.

Nas disciplinas sem organizagdo modular a classificacdo final da disciplina é atribuida apds a sua
conclusdo, nos termos do disposto na legislacdo em vigor.

A classificagao final da componente de formagdo tecnoldgica obtém-se pela média aritmética simples,
arredondada as unidades, das classificagdes obtidas em cada UFCD, ou mddulo quando aplicavel.

Artigo 342
Classificagao Final do Curso

A classificacdo final do curso obtém -se mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

CFC = 0,22*FSC + 0,22*FC + 0,22*FT + 0,11*FCT + 0,23*PAP

CFC = classificagao final do curso, arredondada as unidades;

FSC = média aritmética simples das classificagGes finais de todas as disciplinas que integram o planode estudos na
componente de formagdo sociocultural, arredondada as décimas;

FC = média aritmética simples das classificagGes finais de todas as disciplinas que integram o planode estudos na
componente de formagao cientifica, arredondada as décimas;

FT = média aritmética simples das classificagdes finais de todas as UFCD que integram o plano deestudos na componente de
formacgdo tecnoldgica, arredondada as unidades;

FCT = classificagdo da formagdo em contexto de trabalho, arredondada as unidades;

PAP = classificagdo da prova de aptiddo profissional, arredondada as unidades.
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2. Sem prejuizo do disposto no niumero anterior, nos cursos enquadrados em regime provisério no CNQ,
em que se mantém as trés a quatro disciplinas da componente tecnoldgica definidas nos planos de
estudo publicados nas portarias de criagdo de cada curso, a variavel FT representa a média aritmética
simples das classificacdes finais de todos os mddulos das disciplinas que integramo plano de estudos
na componente de formacao tecnoldgica, arredondada as décimas.

3. A disciplina de Educacdo Moral e Religiosa ndo é considerada para efeitos de apuramento da
classificacdo a que se refere o nimero anterior.

Artigo 352
Conselho de Turma de Avaliagao

1. O conselho de turma para efeitos de avaliagdo dos alunos é constituido pelos professores eformadores
da turma e relne, pelo menos, trés vezes em cada ano letivo.

2. Compete ao conselho de turma:
a) Apreciar a proposta de classificacdo apresentada por cada professor ou formador, tendo em conta
as informacgdes que a suportam e a situacdo global do aluno;

b) Deliberar sobre a classificacao final a atribuir nas diferentes disciplinas, médulos, UFCD e na FCT, ja
concluidos pelo aluno.

3. Quando a reunido nao se puder realizar, por falta de quérum ou por indisponibilidade de elementos
de avaliacdo, deve ser convocada nova reunido, no prazo maximo de 48 horas, para a qual cada um
dos professores ou formadores deve previamente disponibilizar, ao 6rgao de administracao e gestao,
os elementos de avaliagdo de cada aluno.

4. Nas situagdes previstas no numero anterior, o diretor de turma ou quem o substitua apresenta ao
conselho de turma os elementos de avaliagdo de cada aluno.

5. As deliberagdes das reunides do conselho de turma de avaliagdo devem resultar do consenso dos
professores e formadores que o integrem.

6. No conselho de turma podem intervir, sem direito a voto, outros professores e formadores ou técnicos
que participem no processo de ensino e aprendizagem, bem como outros elementos cuja participagao
o conselho pedagdgico considere conveniente.

Artigo 362
Registo das Classificagbes

1. As classificagBes sdo registadas em pauta, bem como nos restantes documentos previstos para esse
efeito, apds deliberagdo do conselho de turma de avaliagdo.

2. A publicitagdo em pauta das classificagdes da FCT e da PAP ocorre apds o ultimo conselho de
turma de avaliagdo do ciclo de formagao.

3. As deliberagdes do conselho de turma relativas as classificagdes sao ratificadas pelo érgdo de gestdo
da escola.

4. As pautas, apos a ratificacdo sdo afixadas em local apropriado no interior da escola, nelas devendo
constar a data da respetiva afixagdo.

5. 0 drgdo de administracdo e gestdo da escola pode determinar a repeticdo da reunido do conselho de
turma, sempre que considere ser necessario, informando sobre os motivos que fundamentam tal
determinacao.

6. Se, apds a repeticdo da reunido, subsistirem factos que, no entender da diretora da escola,
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impecam a ratificacdo da deliberacdao do conselho de turma, deve a situagdo ser apreciada em
reunido do conselho pedagdgico.

CAPITULO VII

Assiduidade, Conclusao e Certificacao

Artigo 372
Assiduidade

1. No cumprimento do plano de estudos, para efeitos de conclusdo do curso com aproveitamento,
devem estar reunidos, cumulativamente, os seguintes requisitos:

a) A assiduidade do aluno ndo pode ser inferior a 90 % da carga horaria de cada disciplina nas
componentes de formagdo sociocultural e cientifica;

b) A assiduidade do aluno ndo pode ser inferior a 90 % da carga hordria do conjunto dos
ma&dulos/UFCD da componente de formagdo tecnoldgica;

c) Aassiduidade do aluno na FCT ndo pode ser inferior a 95 % da carga horaria prevista.

2. Para efeitos do previsto no nimero anterior, o resultado da aplicacdo de qualquer das percentagens
nele estabelecidas é arredondado por defeito a unidade imediatamente anterior, para o calculo da
assiduidade, e é arredondado por excesso a unidade imediatamente seguinte, para determinar o limite
de faltas permitido aos alunos.

3. Quando afalta de assiduidade do aluno for devidamente justificada, nos termos da legislagdo aplicavel,
as escolas devem assegurar:

a) No ambito das disciplinas da componente sociocultural e cientifica e dos mdédulos/ UFCD da
componente de formacdo tecnolégica, em alternativa:
i) O prolongamento das atividades até ao cumprimento do numero total de horas de formacdo
estabelecidas;
ii) O desenvolvimento de mecanismos de recuperagdo tendo em vista o cumprimento dosobjetivos
de aprendizagem;
b) No ambito da FCT, o seu prolongamento a fim de permitir o cumprimento do nimero de horas
estabelecido.

4. Para efeitos de contabilizagdo, registo e justificagdo das faltas, serd considerado o segmento letivo de
50 minutos, que sdo convertidos pela escola em horas de formagao.

5. Os mecanismos de recuperacdo poderdo envolver provas escritas e/ou orais ou a elaboracdo de
trabalhos, que podem ser realizados presencialmente ou em regime nao presencial.

6. Os mecanismos de recuperacdo devem reportar-se a cada moddulo e deles deverd ser dado
conhecimento ao diretor de turma.

7. Oaluno pode realizar, por ano letivo, um plano de atividades de recuperagdo (PAR), o qual pode incidir
sobre mais que uma disciplina:

a) 0 aluno que ultrapasse o limite de faltas ficard com a avaliacdo dos mddulos em causasuspensa
até ao cumprimento do plano de atividades de recuperacao (PAR);
b) O aluno com excesso de faltas deve continuar a frequentar as aulas.

8. De forma a prevenir a acumulacdo de faltas e visando sempre o cumprimento dos objetivos das
aprendizagens, quando forem ultrapassados 10% de faltas a algum mddulo/UFCD, a classificagdo fica
suspensa, até ser implementado um mecanismo de recuperacdo de aprendizagens, ou até ser feito o
apuramento da taxa de assiduidade a(s) componente(s) de formacdo do(s) médulos/UFCD's.
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9. O apuramento da taxa de falta assiduidade a(s) componente(s) de formacdo do(s) médulos/UFCD's

é da responsabilidade do diretor de turma.

10. Procedimento de realizacdo do PAR:

a) O aluno que apresenta excesso de faltas devera desenvolver um plano de atividades de
recuperacdo (PAR). Cada professor das disciplinas em causa devera elaborar atividades de modo a
gue o aluno possa repor as faltas em excesso. Estas atividades serdo realizadas, fora dohordrio
letivo da turma. Se ndo tiver aproveitamento no PAR, vai a exame na época de julho. No caso de
faltar ao PAR, s6 é autorizado a ir a exame no ano terminal da disciplina.

b) Cumprido o plano de atividades de recuperagdo, as aulas recuperadas serdo registadas no
programa INOVAR e a avaliacdo, entretanto suspensa, sera devidamente registada, apds aprovacao
do PAR em conselho de turma.

11. O aluno progredird ou ndo de ano, de acordo com o previsto no Regulamento Interno do Ensino

Profissional.

Artigo 382
Reposicao de Aulas

1. Perante a exigéncia do cumprimento da totalidade das horas previstas para cada disciplinae UFCD,
de forma a assegurar a certificacdo dos alunos, torna-se necessaria a reposicdo das aulas ndo
lecionadas.

2. As aulas previstas e ndo lecionadas por colocacdo tardia dos professores e formadores ou por falta de
assiduidade destes, devidamente justificada, sdo recuperadas através de:

a) Permuta entre professores e formadores, com a obrigacdo de dar conhecimento prévio a Direcdo
e aos alunos;

b) Tempos semanais atribuidos para esse efeito, logo que possivel;

c) Prolongamento da atividade letiva diaria, desde que ndo ultrapasse as 7 horas;

d) Diminuicdo do tempo de interrupcdo das atividades letivas ou prolongamento das atividades
letivas no final do ano escolar.

Artigo 402
Conclusao e Certificagao

1. A conclusdo com aproveitamento de um curso profissional obtém-se pela aprovacdo em todas as
componentes de formacao, disciplinas e UFCD e PAP.

2. A conclusdo de um curso profissional é certificada pelo diretor da escola através da emissdo, em
regra, em formato eletrénico de:

a) Um diploma que ateste a conclusdo do nivel secunddrio de educag¢do e indique o curso
concluido, respetiva classificagao final e o nivel 4 de qualificagdo do QNQ e correspondente nivel
do QEQ;

b) Um certificado de qualificagbes, que indique o nivel 4 de qualificagdo do QNQ e correspondente
nivel do QEQ e a classificacdo final do curso e discrimine as disciplinas do plano de estudos e respetivas
classificagdes, as UFCD da componente de formagdo tecnoldgica e respetivas classificagbes, a
classificagdo da componente de FCT, bem como a designa¢do do projeto e a classificacdo obtida na
respetiva PAP.

3. O certificado a que se refere a alinea b) do nimero anterior deve ainda atestar a participa¢ao do aluno
em representagao dos pares em 06rgdos da escola e em atividades ou projetos,designadamente,
culturais, artisticos, desportivos, cientificos e no ambito do suporte basico de vida, de Cidadania e
Desenvolvimento, entre outros de relevante interesse social desenvolvidos na escola.
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Para os alunos abrangidos por medidas adicionais, designadamente adaptac¢Ges curriculares
significativas, a certificacdo obedece ao estipulado na lei.

. A requerimento dos interessados podem ser emitidos, em qualquer momento do percurso escolar do
aluno, os correspondentes documentos comprovativos da conclusdo de disciplinas, de mddulos,de
UFCD, da FCT e da PAP, e as respetivas classificacGes.

CAPITULO VIII

Organizagao Pedagdgica

Artigo 41°
Coordenador dos Cursos Profissionais

. Compete ao diretor da escola a designacdo do Coordenador dos Cursos Profissionais.
. Sdo fungdes do coordenador dos cursos profissionais:

a) Fornecer informacgdo sobre os cursos;

b) Coordenar o funcionamento dos cursos;

c) Articular com o representante dos cursos profissionais;

d) Marcar reunides de coordenacio;
e) Elaborar os contratos de formacao.

Artigo 422
Representante dos Cursos Profissionais

. A designacdo do representante dos cursos profissionais é da responsabilidade do diretor da Escola.

. O representante dos cursos profissionais tera assento no conselho pedagdgico e dispora de horas
segundo os normativos em vigor.

. E funcdo do representante dos cursos profissionais articular com os diretores de curso.

Artigo 432
Diretor de curso

A designacdo do diretor de curso é da responsabilidade da diretora da EPM-CELP.

Sdo competéncias do diretor de curso:

a) Assegurar a articulagdo pedagdgica entre as diferentes componentes de formagdo, disciplinas e
UFCD;

b) Organizar e coordenar as atividades a desenvolver no ambito da componente de formagdo
tecnoldgica;

c) Participar nas reunides do conselho de turma, no ambito das suas fungdes;

d) Intervir no ambito da orientacdo e acompanhamento da PAP;

e) Assegurar a articulagdo entre a EPM-CELP e as entidades de acolhimento da FCT, identificando-as,
selecionando-as, preparando protocolos, participando na elaborag¢do do plano de trabalho e dos
contratos de formacdo, procedendo a distribuicdo dos alunos por aquelas entidades e
coordenando o acompanhamento dos mesmos, em estreita relagdo como orientador da FCT e o
tutor responsaveis pelo acompanhamento dos alunos na FCT;

f) Assegurar, em conjunto com o diretor de turma, a articulacdo com os servicos com competéncia
em matéria de apoio socioeducativo;

g) Coordenar o acompanhamento e a avaliacdo do curso.
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Artigo 442
Diretores de Turma

1. Assumem especial relevancia no planeamento curricular os intervenientes diretamente envolvidos no
processo de ensino, aprendizagem e avaliacdo, designadamente o diretor de turma,competindo-lhe,
entre outras matérias, promover:

a) A adequacdo do curriculo e das a¢Oes estratégicas de ensino as caracteristicas especificas da turma
ou grupo de alunos, tomando decisdes relativas a consolidacao, aprofundamento e enriquecimento
das Aprendizagens Essenciais e demais documentos curriculares;

b) O desenvolvimento de trabalho interdisciplinar e de articulagdo curricular, sustentado em praticas
de planeamento conjunto de estratégias de ensino e de aprendizagem, incluindo os
procedimentos, técnicas e instrumentos e de avaliagao.

Artigo 452
Servico Docente nos Cursos Profissionais

1. Compete aos professores e formadores a elaboracdo de planificagOes, instrumentos de recolha de
informacdo, manutencdo das pastas digitais de arquivo da documentacdo pedagdgica disponibilizada
aos alunos, assegurar a recuperagdo/avaliacdo de todos os médulos e UFCD em atraso.

2. Para assegurar a certificacdo torna-se necessario a reposi¢cdo das aulas nao lecionadas pelo professor
e formador.

3. Sempre que possivel, o professor e o formador deverdo dar primazia as permutas.

Artigo 462
Visitas de Estudo

1. As visitas de estudo e os respetivos objetivos fazem parte do plano de atividades da turma, tendo,
portanto, de ser aprovadas pelo conselho de turma.

2. Estas atividades constituem estratégias pedagdgico/didaticas que, dado o seu carater mais pratico
podem contribuir para a prepara¢do e sensibilizacdo a conteudos a lecionar, ou para o
aprofundamento e reforgo de unidades curriculares ja lecionadas.

3. Ashoras efetivas destas atividades convertem-se em tempos letivos de acordo com os blocos previstos
para o turno da manha (5 tempos) e turno da tarde (5 tempos), até ao maximo de 10 tempos diarios.
Assim:

- Atividade desenvolvida sé no turno da manha: 5 tempos;
- Atividade desenvolvida sé no turno da tarde: 5 tempos.
4. Os tempos letivos devem ser divididos pelos professores organizadores e acompanhantes.

5. Dadas as caracteristicas prdticas destes cursos, a participacdo dos alunos nestas atividades é
fundamental, pelo que deve ser promovida a sua participacao.

6. No caso de o aluno ndo poder comparecer a visita, devera ser encaminhado para a biblioteca ou a sala
de estudo com a indicagdo de uma atividade para realizar, durante o periodo em que estaria a ter
aulas.

Artigo 472
Omissoes

1. Os casos omissos no presente regulamento serdo resolvidos pela legislacdo aplicdvel ou pela Dire¢ao
da Escola.
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ANEXO II

Regimento do Conselho Pedagdgico
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CAPITULO |
Enquadramento, Composi¢cdao e Competéncias

Artigo 12
Enquadramento

O presente documento estabelece o Regimento Interno de funcionamento do Conselho
Pedagdgico que, nos termos da legislacdo em vigor e do Regulamento Interno, é o 6rgdo de
coordenacdo e supervisdo pedagégica e orientacdo educativa da Escola Portuguesa de
Mocambique — Centro de Ensino e Lingua Portuguesa, nomeadamente nos dominios pedagdgico-
didatico, da orientacdo e do acompanhamento dos alunos e da formacdo inicial e continua do
pessoal docente e ndo docente.

Artigo 22
Composigao

O Conselho Pedagdgico da EPM-CELP é composto por dezasseis elementos: a Presidente da CAP,
por ineréncia do cargo, o Subdiretor da CAP para as areas Administrativa e Financeira, a Adjunta da
CAP para a Area Pedagdgica, os Coordenadores dos Departamentos Curriculares, os Coordenadores
Pedagdgicos de Ciclo, a Diretora do Centro de Formacgdo da EPM-CELP, a Coordenadora da EMAEI
e a Coordenadora da Biblioteca Escolar. Podem ainda estar presentes nas reunides ou ser chamados
a prestar quaisquer informagdes ou esclarecimentos outros elementos internos ou externos a
escola, mas sem direito a voto.

Artigo 32
Competéncias do Conselho Pedagdgico
O Conselho Pedagégico tem as competéncias previstas na lei e no Regulamento Interno.

1. Compete ao Presidente:

a) Presidir as reunides do Conselho Pedagdgico;

b) Estabelecer o dia e a hora de cada reunido e a respetiva Ordem de Trabalhos;

c) Convocar as reuniGes do Conselho Pedagdgico, por escrito, com uma antecedéncia de 48
horas para as reunides ordindrias e 24 horas para as reunides extraordinarias.

Artigo 42
Substituicdo do Presidente

A Presidente é substituida, nos seus impedimentos legais, pelo Subdiretor ou pela Adjunta.
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CAPITULO Il

Funcionamento

Artigo 52
Reuniodes

O Conselho Pedagédgico reune, ordinariamente, uma vez por més, a excecdo do més de agosto, e,
extraordinariamente, sempre que seja convocado pelo respetivo presidente, por sua iniciativa, a
requerimento de um terco da maioria dos membros em efetividade de fun¢des ou sempre que um
pedido de parecer do Conselho de Patronos ou da Presidente o justifique.

Cada sessdo serd secretariada por um dos elementos do corpo docente constituintes do Conselho
Pedagdgico, seguindo a ordem da convocatoria.

Artigo 62
Secgoes

O Conselho Pedagdgico possui obrigatoriamente uma Seccdo da Avaliacdo do Desempenho Docente.

A constituicdo desta secgdo, os seus direitos, competéncias e fun¢des estdo definidos em legislagdo
propria.

Poderao ser criadas outras secgdes ou grupos de trabalho, propostos pela Presidente ou por qualquer
membro do Conselho, sempre que for necessdrio, no inicio ou no decorrer de cada ano letivo, para
elaborar projetos, propostas, pareceres ou para outras funcBes. Essas sec¢des poderdo ser
reformuladas, se tal conferir maior eficdciaa este érgdo, ou até mesmo extintas, caso se prove ja nao
serem necessarias.

Artigo 72
Ordem de trabalhos

A ordem do dia de cada reunido é estabelecida pelo Presidente, que deve incluir os assuntos que para
esse fim lhe forem indicados pelos Org3os de Gestdo da Escola, desde que sejam da competéncia do
Conselho Pedagdgico e o pedido seja apresentado por escrito, com a antecedéncia minima de cinco
dias sobre a data da reunido, conforme consagra o n2 1 do artigo 182 do Cddigo de Procedimento
Administrativo.

Sé podem ser objeto de deliberagdo os assuntos incluidos na Ordem de Trabalhos da reunido, salvo se,
tratando-se de reunido ordinaria, pelo menos dois tercos dos membros reconhecerem a urgéncia de
deliberacao imediata sobre outros assuntos.
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A Ordem de Trabalhos constara da respetiva Convocatéria, que devera ser divulgada, pelos meios mais
eficazes (e-mail, afixacdo de cdpia na sala de pausa dos docentes), com quarenta e oito horas de
antecedéncia.

O Conselho Pedagdgico relne, ordinariamente, uma vez por més. Excecionalmente, poderd haver
necessidade de alterar essa regra, de acordo com a urgéncia dos assuntos em agenda. As reunides tém
a duracdao maxima de trés horas. Sempre que ndo seja possivel tratar todos os pontos da agenda, a
reunido sera continuada, na semana seguinte, no mesmo dia e hora; se os assuntos ndo tratados tiverem
caracter de urgéncia, serao objeto de analise no dia seguinte, a partir das 18 horas.

As reunides do Conselho Pedagdgico exigem a presenca, no minimo, de dois tercos dos seus elementos
gue o compdem.

Caso a hora marcada para o inicio da reunido, e apds uma tolerancia de dez minutos, ndo se verifique a
presenca do niumero de elementos estabelecido no nimero
anterior, a reunido terd lugar vinte e quatro horas depois, independentemente do nimero dos presentes.

De cada reunido é lavrada uma ata lida e aprovada na reunido seguinte. Compete ao secretario da
reunido elaborar uma sintese dos assuntos tratados na reunido e proceder a divulgacdo da mesma.

Os assuntos passiveis de votacdo sdo aprovados por maioria dos votos dos membros presentes, salvo
situacBes em que o Conselho Pedagdgico delibere, por maioria de dois tercos, que deva proceder-se de
modo diferente ou ainda em situa¢des consignadas na legislagao em vigor. A forma de votagdo é nominal.

Artigo 82
Faltas

O regime de faltas é o previsto nos normativos legais.

CAPITULO Il
Disposicoes Finais

Artigo 92
Aprovagdo e Revisao

O Regimento Interno do Conselho Pedagdgico é aprovado em reunido deste 6rgao, por maioria de dois
tergos.

O Regimento Interno é revisto no inicio de cada ano letivo, e sempre que haja alteragdes do Regulamento
Interno.
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Artigo 102
Avaliagao

A avaliacdo da adequacdo e aplicacdo do Regimento Interno é feita na ultima reunido do Conselho
Pedagdgico em cada ano letivo.

O Conselho Pedagdgico rege-se pelo presente Regimento Interno e, nos casos omissos, pelo

Regulamento Interno da Escola, pelo Cédigo de Procedimento Administrativo e demais legislagdes em
vigor.
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ANEXO IlI

Regimento do Conselho
Administrativo
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CAPITULO |
Conselho Administrativo da EPM-CELP

O presente regimento define as regras de organizacao e de funcionamento do conselho administrativo,
nos termos fixados nos artigos 37.2, 38.2 e 39.2 do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, alterado e
republicado pelo Decreto - Lei n.2 137/2012, de 2 de julho, e no Regulamento Interno, com as devidas

adaptacGes a EPM-CELP, nomeadamente através da realizacao de Reunides Alargadas da Direcdo para

Assuntos Administrativos e Financeiros.

Artigo 12
Ambito da Aplicagdo

As Reunides Alargadas da Direcdo para Assuntos Administrativos e Financeiros assumem-se como o

orgdo deliberativo em matéria administrativo-financeira da Escola Portuguesa de Mogambique —

Centro de Ensino e Lingua Portuguesa, nos termos da legislacdo em vigor.

Artigo 22
Composigao

O Conselho Administrativo tem a seguinte composi¢ao:

a) Odiretor, que preside;

b) O subdiretor ou um dos adjuntos do diretor, por ele designado para o efeito;
c) O chefe dos servigos de administracdo escolar, ou quem o substitua.

Artigo 32
Competéncias

Ao conselho administrativo compete, nos termos da lei:

d) Aprovar o projeto de orcamento anual, em conformidade com as linhas orientadoras definidas

pelo conselho de patronos;
e) Elaborar a conta de geréncia;

f) Autorizar a realizacdo de despesas e o respetivo pagamento, fiscalizar a cobranca de receitas e

verificar a legalidade da gestdo financeira;

g) Zelar pela atualizagdo do cadastro patrimonial.
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Artigo 42
Outras Competéncias

Ao conselho administrativo compete ainda:

a)

b)

c)

g)

Estabelecer as regras a que deve obedecer a gestdo administrativa, financeira e patrimonial,

nomeadamente o sistema de controlo interno;

Disponibilizar a informagdo necessdria a definigdo das linhas orientadoras pelo conselho de
patronos;
Elaborar a proposta do orcamento das receitas e das despesas e controlar a sua execucao,

propondo as alteragGes julgadas convenientes;

Fixar o preco dos produtos vendidos e dos servicos prestados, bem como, a concessdo de

descontos;
Aprovar os aumentos salariais;

Alterar a forma de pagamento (moeda) dos vencimentos tendo em vista acautelar a boa gestado

financeira;

Deliberar sobre outros assuntos, no ambito das respetivas competéncias.

CAPITULO Il

Funcionamento

Artigo 52
Funcionamento
O conselho administrativo reldne ordinariamente uma vez por més e extraordinariamente sempre
qgue o diretor o convoque, por sua iniciativa ou a requerimento de qualquer dos restantes

membros.
As reunides ordinarias do conselho administrativo sdo realizadas até ao 32 dia util do més.

As reunides sdao convocadas pelo menos com 48 horas de antecedéncia, devendo a convocatéria

ser acompanhada da respetiva ordem de trabalhos.

A ordem de trabalhos das reuniGes ordinarias devera incluir a analise e aprovacdo das contas do
més anterior, que abrangem a execucdo or¢camental, o saldo de disponibilidades, as reconciliaces
bancdrias, as dividas de clientes e os balancetes analiticos, bem como outros pontos, de acordo

com as necessidades.
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5. Das reunides do conselho administrativo sdao exaradas atas numeradas, as quais deverao

mencionar um resumo dos assuntos tratados e as deliberacées tomadas.

6. As atas sdo elaboradas pelo chefe dos servicos de administracao escolar, que depois de lidas e

submetidas a aprovacao, sdo assinadas por todos os membros presentes.

CAPITULO 1lI

Disposi¢des Finais

Artigo 62
Aprovacgao

1. Os casos omissos e as situacdes ndo previstas neste regimento bem como as duvidas sobre a sua
interpretacado serdo tratadas em Reunides Alargadas da Direcdo para Assuntos Administrativos e

Financeiros, expressamente convocadas para o efeito.

2. Nostermos don.2 2 do art.2 552 do Decreto-Lei n 2 75/2008, de 22 de abril, este regimento podera
ser revisto ordinariamente nos primeiros trinta dias contados a partir do inicio do mandato de cada

conselho administrativo.

3. O presente regimento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagao ou revisao.

Visto e aprovado em reunido de Direcdo realizada em 1 de dezembro de 2023.
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ANEXO IV

Regimento dos Departamentos
Curriculares e Areas Disciplinares
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REGIMENTO DO DEPARTAMENTO DE LINGUAS

CAPITULO | -

Organizagao da Estrutura do Departamento de Linguas

Artigo 12
Ambito da Aplicagio
O funcionamento do Departamento rege-se pelo presente regimento e pelas normas gerais em vigor,
aplicaveis em tudo o que aqui ndo esteja previsto.

Artigo 22

Competéncias
De acordo com o artigo 532, da Seccdo lll, do Capitulo VI - Estruturas de Orientacdo Educativa do
Regulamento Interno da Escola:
1. Competéncias Gerais do Departamento Curricular:
a) Planificar e adequar a realidade da EPM-CELP a aplicagdo do curriculo e dos programas e orientagdes
curriculares definidos a nivel nacional;
b) Assegurar a coordenacdo de procedimentos e formas de atuagdo nos dominios da aplicagdo de
estratégias de diferenciacdo pedagdgica e da avaliagdo das aprendizagens;
c) Assegurar, por articulagdo com outras estruturas de orienta¢do educativa, a ado¢do de metodologias
especificas que desenvolvam os planos de estudo e as componentes de ambito
local do curriculo;
d) Proceder a elaboracdo dos relatdrios das suas areas disciplinares no final de cada periodo;
e) Colaborar na construgdo e execugdo do projeto educativo;
f) Desenvolver e apoiar projetos educativos, através da colaboracdo com outras entidades;
g) Contribuir para a elaboracdo e avaliacdo do plano anual de atividades da Escola;
h) Identificar necessidades de formac&o dos docentes;
i) Contribuir para a revisdo do regulamento interno;
j) Aprovar o seu regimento, nos termos da lei em vigor;
k) Elaborar a informagdo-prova de equivaléncia a frequéncia e respetivas provas do 12, 22, 32 ciclos e
secundario, bem como as provas finais a nivel de escola, caso se justifique, nos termos do despacho
normativo em vigor.

De acordo com o artigo 582, da Seccdo lll, do Capitulo VI - Estruturas de Orientacdo Educativa do
Regulamento Interno da Escola:

2. S3o ainda competéncias do Departamento Curricular:

a) Concretizar os planos curriculares de ambito interdisciplinar e das areas nao curriculares, bem como
de outras atividades educativas, constantes do Projeto Educativo e do Plano Anual de Atividades;

b) Elaborar e avaliar o Plano Anual das Atividades do departamento, tendo em vista a concretizacdo
do disposto no Projeto Educativo da Escola;
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c) Analisar e debater questdes relativas a ado¢do de modelos pedagdégicos, de métodos de ensino e de
avaliacdo, de materiais de ensino e de aprendizagem e manuais escolares, promovendo a troca de
experiéncias pedagdgicas;

d) Analisar a conveniéncia do agrupamento flexivel de cargas hordrias semanais para as diferentes
disciplinas;

e) Desenvolver, em conjugacao com o Servico de Psicologia e Orientacdo medidas nos dominios da
orientacao, acompanhamento emocional e avaliacdo dos alunos, visando contribuir para o seu sucesso
educativo;

f) Desenvolver, em conjugacdo com a EMAEI programas especificos e medidas de apoio educativo —
EMAEI;

g) Desenvolver e apoiar projetos educativos, numa perspetiva de investigacdo- a¢do, de acordo com
os recursos da Escola e/ou através da colaboragdo com outras Escolas e entidades;

h) colaborar com o Conselho Pedagdgico na concecdo de programas e na apreciacdo de projetos para
a concretizacdo das areas curriculares nao disciplinares;

i) Identificar as necessidades de formacdo dos docentes;

j) Apoiar os Professores que se encontrem em periodo probatdrio;

k) Propor critérios para atribuicdo de servico docente.

3. Sdo competéncias do Coordenador de Departamento Curricular

3.1. Coordenar os trabalhos do Departamento Curricular por forma a assegurar o cumprimento das
competéncias que lhe cabem;

3.2. Promover a troca de experiéncias e a cooperag¢ado entre os Professores do respetivo departamento;
3.3. Assegurar a articulagdo entre o departamento e as restantes estruturas de orienta¢do educativa,
nomeadamente na andlise e desenvolvimento de medidas de orientacdo pedagdgica;

3.4. Apresentar ao Conselho Pedagdgico propostas de agrupamentos flexiveis de tempos letivos
semanais para as diferentes disciplinas;

3.5. Assegurar a participacdo do departamento na elaboracdo, desenvolvimento e avaliacdo do Projeto
Educativo da Escola, bem como do Plano Anual de Atividades e do Regulamento Interno do
estabelecimento;

3.6. Intervir no processo de avaliacdo de desempenho de docentes de acordo com a Legislagdo
aplicdvel, emanada pelo Ministério de Educagdo, com as adapta¢des aprovadas em Conselho
Pedagdgico;

3.7. Colaborar com as estruturas de formacédo continua na identificacdo das necessidades de formacdo
dos Professores do departamento;

3.8. Coordenar as atividades pedagdgicas a desenvolver pelos Professores do departamento;

3.9. Promover o registo, a analise e a reflexdo critica dos resultados escolares e da presta¢do do servigo
educativo.

Artigo 32
Composigao
Constituem o Departamento de Linguas todos os docentes que desempenham fung¢des na Escola
Portuguesa de Mocambique - Centro de Ensino e Lingua Portuguesa nas seguintes areas disciplinares:
1. Portugués
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2. Inglés
3. Francés
4. Espanhol
5. Teatro

Artigo 42
Coordenagdo do Departamento

1. O Coordenador de Departamento é designado pelo Diretor da Escola para o exercicio do cargo
anualmente.
2. O professor designado tem de ser profissionalizado.
3. O Coordenador de Departamento pode ser exonerado, extraordinariamente, antes do término da
sua nomeacao, por despacho fundamentado do Diretor.
4. O exercicio de fun¢des de Coordenador pode também cessar a pedido do interessado, por motivo
de forca maior, carecendo de aceitacdo da Direcdo.
5. O Coordenador do Departamento poderd ser simultaneamente Representante da sua Area
Disciplinar e marcara no seu horario semanal 3 tempos de Coordenacdo de Departamento.

CAPITULO Il

Funcionamento

Artigo 52
Reunides
1. As reunides sao presididas pelo Coordenador de Departamento Curricular.
2. O Departamento Curricular tem reunides ordinarias e extraordinarias.
3. As reunibes ordinarias realizam-se na sequéncia de cada Conselho Pedagdgico;
4. As reunides extraordinarias realizam-se quando convocadas por:
a) solicitagdo do Diretor;
b) iniciativa do Coordenador de Departamento Curricular;
c) requerimento de um tergo dos seus membros.
5. O Departamento Curricular pode optar por reunir por ano/éreas disciplinares, devendo a decisdo
ficar registada em ata.
6. As decisOes decorrentes de votacdo, em plendrio, serdo consideradas validas quando correspondam
a maioria simples dos membros efetivos; em caso de empate, o Coordenador deve exercer voto de
gualidade.
7. De cada reunido deverd ser elaborada a respetiva ata.

Artigo 62
Convocagao das Reunides
1. As convocatodrias para as reunides de Departamento sdo divulgadas com o minimo de 48 horas de
antecedéncia e dadas a conhecer por correio eletrdnico institucional dos docentes e/ou afixacdo em
placard préprio na sala de professores.
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2. Na convocatdria deve constar, de forma explicita e especificada:

a) A ordem de trabalho;

b) Local, data e hora da reunido;

c) Identificacdo de quem é convocado;

d) Identificacdo de quem convoca.
3. A convocatéria das reuniGes extraordindrias deve ser feita para um dos 15 dias seguintes a
apresentacdo do pedido, mas sempre com uma antecedéncia minima de quarenta e oito horas sobre
a data da reunido extraordinaria.
5. Os documentos a analisar em cada reunido devem ser entregues a todos os membros do
Departamento, com pelo menos quarenta e oito horas de antecedéncia, incluindo a ata da reuniao
anterior.

Artigo 72

Quorum
1. Considera-se reunido o quorum para dar inicio a reunido quando estiverem presentes a maioria
absoluta (cinquenta por cento mais um) dos seus membros.
2. Se, nos quinze minutos subsequentes a hora marcada para o inicio dos trabalhos, ndo se verificar a
existéncia de quorum conforme o previsto no nimero anterior, o Coordenador, apds a marcac¢ao das
presencas, agendara nova reuniao, respeitando um intervalo minimo, de pelo menos vinte e quatro
horas.

Artigo 82
Faltas

1. As faltas as reunides ordinarias e extraordinarias, de acordo com o ponto 7 do Art.2 94 do Estatuto
da Carreira Docente, correspondem a dois tempos letivos por reunido.
2. E entregue uma cépia da lista de presencas das reunides, ordinarias ou extraordindrias, nos servicos
administrativos, num prazo de 48 horas, sempre que sejam registadas faltas de presenga. O original da
lista de presencas deve ser entregue ao membro da Direcdo com fung¢des pedagdgicas, juntamente
com a respetiva ata.
3. A justificacdo de faltas as reunides de Conselho de Departamento faz-se de acordo com os
normativos em vigor.
4. Quando o Coordenador de Departamento faltar, poderd ser substituido pelo Representante de Area
Disciplinar mais antigo em fungdes, desde que lhe sejam transmitidas as informag¢&es necessdrias.

Artigo 92
Duragdo das Reunides
1. As reunides ordindrias ou extraordindrias terdo a duragao necessdria ao cumprimento da respetiva
ordem de trabalhos, ndo devendo, contudo, ultrapassar as duas horas.
2. 0 ndo cumprimento da ordem de trabalhos, em virtude do previsto no nimero anterior, podera
conduzir a um prolongamento da reunido até trinta minutos ou a sua continuagdo em data a agendar,
nao ultrapassando os sete dias.
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Artigo 102
Proibicao da Abstencao
E proibida a abstencdo aos membros do Conselho de Departamento presentes na reuniso e que n3o
se encontrem impedidos de intervir, a excecdo da aprovacao da ata de reunidao em que nao estiveram
presentes.

Artigo 112

Votagoes
As votagdes realizam-se do seguinte modo:
1. Votagdo nominal;
2. Escrutinio secreto (sempre que tenha que ver com delibera¢des que envolvam assuntos delicados
como a aprecia¢do de comportamentos ou das qualidades de qualquer pessoa);
3. Havendo empate em votagao por escrutinio secreto, proceder-se-a imediatamente a nova votacdo
e, se 0 empate se mantiver, adiar-se-a a deliberacdo para a reunido seguinte; se na primeira votacao
da reunido seguinte se mantiver o empate, proceder-se-a a votacdo nominal na qual a maioria relativa
é suficiente.
4. Nao podem estar presentes no momento da discussdo nem da votacao os membros do Conselho de
Departamento que se encontrem ou se considerem impedidos.
5. As decisOes decorrentes de votacdo serdo consideradas validas quando correspondam a maioria
simples dos membros efetivos; em caso de empate, o Coordenador deve exercer voto de qualidade.

Artigo 122

Deliberagoes
1. S6 podem ser objeto de deliberagao os assuntos incluidos na ordem de trabalhos da reunido, salvo
se, tratando-se de reunido ordinaria, pelo menos dois tercos dos membros reconhecerem a urgéncia
de deliberacdo imediata sobre outros assuntos.
2. As deliberagdes sdao tomadas por maioria dos docentes em exercicio de fungdes que constituem o
Departamento.
3. As deliberagcGes do Departamento serdo comunicadas pelo Coordenador em reunido de Conselho
Pedagdgico, que dara o seu parecer.

Artigo 132
Atas

1. Apds cada reunido é lavrada a respetiva ata.
2. As atas serdo elaboradas pelos secretarios da reunido.

2.1. O secretario é rotativo e € um dos elementos que compdem o Departamento seguindo a ordem
alfabética.

2.2. Na eventualidade de o docente em causa faltar, passar-se-a ao seguinte. Na reunido seguinte
o secretdrio serd o docente que tiver faltado a reunido anterior.
3. O Coordenador de Departamento ndo elaborard atas.
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4. A aprovacgdo da ata é realizada na reunido seguinte, com excec¢do da ultima reunido do ano letivo,
em que é aprovada sobre a forma de minuta, ou através de correio eletrénico institucional.

5. Nas atas deve constar a referéncia aos documentos que lhes ficam anexados.

6. A versdo digital elaborada pelo secretdrio é enviada por email, para ser lida pelos docentes de
Departamento antes da reunido.

7. Apds aprovacdo, a ata é impressa e assinada conjuntamente pelo secretdrio e pelo Coordenador de
Departamento ficando a guarda do membro da Diregao com fungdes pedagdgicas.

8. As deliberacdes s6 podem adquirir eficacia depois de aprovadas as respetivas atas.

Artigo 142

Registo na ata do voto de vencido
1. Os membros do Conselho de Departamento podem fazer constar na ata o seu voto de vencido e as
razdes que o justifiquem.
2. Aqueles que ficarem vencidos na deliberacdo tomada e fizerem registo da respetiva declaracdo de
voto na ata ficam isentos da responsabilidade que daquela eventualmente resulte.
3. Quando se trate de pareceres a dar a outros drgaos administrativos, as deliberacdes serdo sempre
acompanhadas das declaracdes de voto apresentadas.

CAPITULO Il
Disposigoes finais

Artigo 152

Aprovacgao
1. Este Regimento foi atualizado em vinte de outubro de dois mil e vinte e trés, em assembleia de
representantes de drea disciplinar do Departamento de Linguas da Escola Portuguesa de Mogambique
— Centro de Ensino e Lingua Portuguesa.
2. O presente regimento entra em vigor imediatamente apds a sua ratificagdo em reunido de Conselho
Pedagégico.

Artigo 162
Alteragdes ao Regimento
1. O regimento do Departamento pode ser revisto pelos membros do plenario, até trinta dias apds o
inicio do ano letivo, por maioria qualificada de dois tergos.
2. O presente regimento serd revisto e retificado sempre que a isso a Lei obrigue e/ou houver
necessidade.

Artigo 172
Anexos
A este regimento encontram-se em anexo os regimentos das areas disciplinares que o constituem.
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REGIMENTO DO GRUPO DISCIPLINAR DE PORTUGUES

CAPITULO |

Organizagao da Estrutura do Grupo Disciplinar de Portugués

Artigo 12
Ambito de aplicacdo
1. O presente regimento tem como objetivo regular o funcionamento do Grupo Disciplinar de
Portugués, no sentido de assegurar a integracao plena dos seus elementos na missdo da Escola
Portuguesa de Mocambique — Centro de Ensino e Lingua Portuguesa, nomeadamente no que respeita
ao acompanhamento eficaz do percurso escolar dos alunos e a promoc¢do da qualidade do servico
educativo.

Artigo 22
Composigao
1. Sdo membros do Grupo Disciplinar de Portugués todos os professores que lecionam a disciplina no
29 CEB, 32 CEB e Ensino Secundario.

Artigo 32
Competéncias
De acordo com o artigo 582 da Seccdo Il — Departamentos Curriculares e Areas Disciplinares do
Regulamento Interno da Escola:
1. S3o competéncias do Grupo Disciplinar de Portugués:

a) Colaborar com o Conselho Pedagdgico na construgdo do Projeto Educativo da Escola;

b) Colaborar com o Conselho Pedagdgico na elaboragdo e execucdo do plano de formagdo dos
professores da Area Disciplinar;

c) Elaborar pareceres no que se refere a contelddos programaticos, métodos e organizagao curricular;
d) Tomar decisdes no que respeita a adocdo de manuais escolares;

e) Apoiar os professores em periodo probatdrio, nomeadamente na partilha de experiéncias e de
recursos de formacao;

f) Colaborar na inventariacdo das necessidades em equipamento e material didatico;

g) Promover a interdisciplinaridade, assim como o intercdmbio de recursos pedagdgicos e materiais;
h) Planificar as atividades letivas e n3o letivas.

i) Elaborar relatdrios de andlise critica dos resultados escolares e da prestacdo do servico educativo.

2. Sdo competéncias do Representante do Grupo Disciplinar de Portugués:

a) Coordenar as atividades pedagdgicas a desenvolver pelos professores das disciplinas/areas
disciplinares, no dominio da concretiza¢do dos planos curriculares;
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b) Concertar normas de atuac¢do para a aplicacdo dos critérios de avaliagdo aprovados em Conselho
Pedagdgico;

c) Promover a reflexdo sobre os programas, bem como a gestdo dos conteldos programaticos e o grau
de desenvolvimento dos mesmos;

d) Apoiar os professores, especialmente os que se encontram em periodo probatorio;

e) Colaborar com o Coordenador de Departamento no processo de avaliacdo de desempenho, quando
tal lhe for solicitado;

f) Promover a articulacdo entre a formac3o inicial e a formac3o continua dos professores da sua Area
Disciplinar;

g) Procurar racionalizar os recursos atribuidos a area disciplinar, detetar necessidades de material
didatico e propor a sua aquisicdo;

h) Promover a identificacdo dos conteddos programaticos a desenvolver em articulacdo
interdisciplinar;

i) Promover o registo, a andlise e a reflexdo critica dos resultados escolares e da presta¢do do servigo
educativo;

j) Avaliar os docentes da sua area disciplinar, por delegacdo de competéncias do Coordenador de
Departamento;

k) Apresentar propostas para a elaboragdo e posterior enriquecimento do Projeto Educativo, do Plano
de Atividades e do Regulamento Interno;

[) Planificar e adequar a realidade da Escola a aplicacdo dos planos de estudo estabelecidos ao nivel
nacional;

m) Elaborar e aplicar medidas de reforgo, no dominio das didaticas especificas das disciplinas;

n) Assegurar, de forma articulada com outras estruturas de orientacdo educativa, a adogdo de
metodologias especificas destinadas ao desenvolvimento, quer dos planos de estudo, quer das
componentes de ambito local do curriculo;

o) Analisar a oportunidade de ado¢do de medidas de gestdo flexivel dos curriculos e de outras
destinadas a melhorar as aprendizagens e a prevenir a retengao;

p) Elaborar propostas curriculares diversificadas, em fung¢édo da especificidade de grupos de alunos;
g) Assegurar a coordenacdo de procedimentos e formas de atuacdo nos dominios da aplicacdo de
estratégias de diferenciacdo pedagdgica e da avaliagdo das aprendizagens;

r) Identificar necessidades de formagdo dos docentes;

s) Analisar e refletir sobre as praticas educativas e o seu contexto;

t) Fazer propostas para a elaboragdo dos horarios e distribuicdo dos diversos niveis de ensino por cada
professor;

u) Propor ao Conselho Pedagdgico os manuais escolares a adotar na Escola, sob proposta do Conselho
de Area Disciplinar.

Escola Portuguesa de Mogambique - CELP
Av2 do Palmar, 562 | CP 2940 Maputo | Mogambique
T: (+258) 21 481300 | F: (+258) 21 481343
info@epmcelp.edu.mz | www.epmcelp.edu.mz

140


mailto:info@epmcelp.edu.mz
http://www.epmcelp.edu.mz/

REPUBLICA
PORTUGUESA I - I

EDUCACAQ, CIENCIA ESCOLA PORTUGUESA DE MOGCAMBIQUE
E INOVACAOQ CENTRO DE ENSINO E LINGUA PORTUGUESA

CAPITULO Il

Funcionamento

Artigo 42
Reunides
1. As reunides sao presididas pelo Representante do Grupo Disciplinar.
2. O grupo disciplinar reline sempre que convocado:
a) pelo Coordenador do Departamento Curricular;
b) pelo Representante de Area Disciplinar;
c) por requerimento de um terco dos seus membros, onde conste o assunto a ser tratado.
3. Asconvocatorias das reunides do grupo disciplinar, da responsabilidade do representante do grupo,
devem conter a ordem de trabalho e serdo enviadas por correio eletrénico institucional dos docentes
e/ou afixadas em placard préprio na sala de professores, com uma antecedéncia minima de 48 horas.

Artigo 52

Quérum
1. Considera-se reunido o quérum para dar inicio a reunido quando estiver presente a maioria absoluta
(cinquenta por cento mais um) dos seus membros.
2. Se, nos quinze minutos subsequentes a hora marcada para o inicio dos trabalhos, ndo se verificar a
existéncia de qudrum, o Representante, apds a marcacao das presencas, agendara nova reunido,
respeitando um intervalo de, pelo menos, quarenta e oito horas.

Artigo 62
Faltas

1. As faltas as reunides, de acordo com o ponto 7 do Artigo 94 do Estatuto da Carreira Docente,
correspondem a dois tempos letivos por reunido.
2. A justificacdo de faltas as reunides de Grupo Disciplinar faz-se de acordo com os normativos em
vigor.

Artigo 72

Duragao das Reunides

1. As reunibes terdo a duragdo necessaria ao cumprimento da respetiva ordem de trabalhos, nao
devendo, contudo, ultrapassar as duas horas.
2. O ndo cumprimento da ordem de trabalho, em virtude do previsto no nimero anterior, podera
conduzir a um prolongamento da reunido até trinta minutos ou a sua continuagao no dia util seguinte.

Artigo 82
Votagoes
As votacgdes realizam-se do seguinte modo:
1. Votagdo nominal;
2. Escrutinio secreto (aquando de deliberagdes que envolvam assuntos delicados);
3. O presidente da reunido tem voto de qualidade.
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Artigo 92

Deliberagoes
1. S6 podem ser objeto de deliberagdo os assuntos incluidos na ordem de trabalho da reunido, salvo
se pelo menos dois tercos dos membros reconhecerem a urgéncia de deliberagdo imediata sobre
outros assuntos.
2. As deliberagdes sdao tomadas por maioria dos docentes em exercicio de fungbes que constituem o
Grupo Disciplinar.
3. As deliberagdes do Grupo Disciplinar serdo comunicadas pelo Representante ao Coordenador de
Departamento através da ata da reunido.

Artigo 102
Atas

1. As atas serdo elaboradas/secretariadas pelos elementos que compdem o Grupo Disciplinar,
seguindo a ordem alfabética do respetivo grupo. Na eventualidade de o docente em causa faltar,
passar-se-a ao seguinte. Todavia, na reunido seguinte o secretario sera o docente que tiver faltado a
reunido anterior.
2. Orepresentante de Grupo Disciplinar ndo elaborara atas.
3. A proposta de ata deve estar disponivel para consulta dois dias Uteis apds a reunido, no correio
eletrénico institucional do Grupo Disciplinar.
4. Os membros devem analisar a proposta de redagdo e enviar ao(s) secretario(s) as corre¢bes que
julguem convenientes, de modo a simplificar a sua aprovagao.
5. Nas atas deve constar a referéncia aos documentos que Ihe ficam anexados.
6. Apds aprovagdo, a versao final da ata devera ser enviada pelo Representante de Grupo Disciplinar
ao Coordenador de Departamento, através de correio institucional, até quatro dias antes da préxima
reunido de Conselho Pedagdgico.
7. As deliberagdes sé podem adquirir eficacia depois de aprovadas as respetivas atas.
8. A versdo final da ata é impressa e assinada conjuntamente pelo secretario e pelo Representante de
Grupo Disciplinar, ficando a guarda do Diretor Pedagdgico e a sua versao digitalizada é arquivada no
servidor, na pasta do Departamento.

CAPITULO 1lI
Aprovagao

Artigo 112
Aprovagao
1. O presente Regimento sera revisto, no inicio de cada ano letivo, sem prejuizo de, em qualquer
reunido, por maioria qualificada de dois tercos dos seus membros, para procederem aos
ajustamentos entendidos como necessarios;
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2. Todas as situagdes omissas serdo remetidas para o Regulamento Interno da Escola Portuguesa de
Mocambique — Centro de Ensino e Lingua Portuguesa, para a Lei Geral e Normativos em vigor.

O Regimento do Grupo Disciplinar de Portugués, da Escola Portuguesa de Mocambique — Centro de
Ensino e Lingua Portuguesa, foi analisado e aprovado por todos os membros em reunido realizada em
quinze de margo de 2024.
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REGIMENTO DO GRUPO DISCIPLINAR DE INGLES

Artigo 12
Defini¢ao
O Grupo Disciplinar é uma estrutura de apoio ao Departamento de Linguas para as questoes relativas

a disciplina de Inglés.

Artigo 22
Composigao
O Grupo Disciplinar é constituido por todos os docentes que lecionam a disciplina de Inglés, do 1¢

ciclo ao Ensino Secundario.

Artigo 32
Competéncias
Sdo atribuicdes do Grupo Disciplinar, além das que constam no Capitulo Ill, ponto 2.3.2. do

Regulamento Interno, as seguintes:

1. Elaborar o seu Regimento;

2. Planificar as atividades letivas e ndo letivas;

3. Colaborar com o Departamento de Linguas na constru¢do do Plano Anual de Atividades da
EPM-CELP;

4. Colaborar com o Departamento de Linguas na elaboragdo e execuc¢do do Plano de Formacao

de professores do Grupo Disciplinar;

Elaborar propostas de gestdo das Competéncias Essenciais/ Metas Curriculares da disciplina;

Elaborar propostas de critérios de avaliagdo especificos da disciplina;

Tomar decisdes no que respeita a ado¢do de manuais escolares;

Colaborar na inventariagdo das necessidades em equipamento e material didatico;

L ® N o U

Promover a interdisciplinaridade, assim como a partilha de recursos educativos e materiais;
10. Colaborar na execugao do Projeto Educativo, Plano Anual de Atividades e Regulamento

Interno.
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Artigo 42
Designacgao

O Representante de Grupo Disciplinar serd um professor designado pelo(a) Diretor(a).

Artigo 52
Competéncias do Representante de Grupo Disciplinar

Sao competéncias do Representante de Grupo Disciplinar, além das que constam no Capitulo Ill, ponto
2.3.3. do Regulamento Interno, as seguintes:
1. Convocar e presidir as reunides de Grupo Disciplinar;
2. Orientar, coordenar a planificacdo das atividades pedagdgicas a desenvolver pelos professores
da disciplina;
3. Detetar necessidades de material didatico e promover a sua aquisi¢ao;
4. Apresentar propostas para a elaboracdo e posterior enriquecimento do Projeto Educativo, do
plano de atividades e do Regulamento Interno;
5. Representar os professores da disciplina no Conselho de Representantes;
6. Manter atualizado o inventario do material préprio da disciplina e zelar pela sua conservacao;
7. Elaborar, no final do ano letivo, o Relatério de Atividades desenvolvido pelos professores da
disciplina e sua avaliacdo;

8. Promover dentro Grupo uma analise critica da atuagdo pedagdgica e dos resultados da
avaliagdo.

Artigo 62
Funcionamento
1. O Grupo Disciplinar redne-se ordinariamente uma vez por periodo e extraordinariamente
sempre que a Representante (por sua iniciativa, a pedido de um ter¢co dos membros do Grupo
Disciplinar, ou por solicitacdo da Dire¢do ou Coordenagdo) o convoque;
2. O Grupo reune-se as quintas-feiras, pelas 12:00 horas, com a dura¢do de uma hora;
3. O Grupo reunird noutro horario sempre que necessario;

4. As convocatodrias serdo enviadas por E-mail com o minimo de quarenta e oito horas de
antecedéncia, salvo excecdo (entenda-se aprovacdo de todos os membros a participar na
reunido); no final da reunido entrega-se uma cépia da convocatdria na secretaria;

a) As convocatorias serdo feitas pela representante;

b) As faltas dadas a uma reunido de grupo correspondem a dois tempos letivos;

Escola Portuguesa de Mogambique - CELP
Av2 do Palmar, 562 | CP 2940 Maputo | Mogambique
T: (+258) 21 481300 | F: (+258) 21 481343
info@epmcelp.edu.mz | www.epmcelp.edu.mz

145


mailto:info@epmcelp.edu.mz
http://www.epmcelp.edu.mz/

¢ REPUBLICA
£# PORTUGUESA m—

EDUCACAQ, CIENCIA ESCOLA PORTUGUESA DE MOGCAMBIQUE
E INOVACAOQ CENTRO DE ENSINO E LINGUA PORTUGUESA

5. A Representante reune-se (quando necessario) com os outros Representantes de Grupo
Disciplinar de Portugués, de Francés, de Espanhol e com a Coordenadora de Departamento;

6. As reunides realizam-se com um qudérum minimo de 50% mais um dos elementos do grupo, sé
podendo deliberar quando estiverem presentes dois ter¢cos dos seus membros;

7. Sempre que ndo se verifique existéncia de quérum, serd convocada nova reuniao, realizando-se
entdo com qualquer nimero de elementos presentes;

8. Quando ndo se verifica a presenga da Representante de Grupo, a reunido sera presidida pelo
professor mais velho (antiguidade). Neste caso, a Representante de Grupo Disciplinar deve
facultar a este professor todas as informacdes necessdrias para a realizacdo da mesma;

9. As decisGes sdo tomadas por maioria absoluta de votos dos membros presentes;

10. Em caso de empate na votacdo, o Representante de grupo tem voto de qualidade;

11. A abstencdo serd aceite;

12. Os elementos do Grupo sdo solidariamente responsaveis pelas deliberacdes tomadas, exceto se
fizeram constar em ata a sua discordancia ou ndo estiverem presentes;

13. De todas as reunifes serdo lavradas atas elaboradas pelos membros em regime de rotatividade.

Artigo 72
Disposicoes Finais

1. Este regimento aplica-se a todos os elementos do Grupo de Inglés e tem efeitos imediatos apds
a sua aprovagao.
2. O presente Regimento sera revisto no final de cada ano letivo.

3. Todos os casos omissos neste Regimento serdo decididos pelo plenario dos membros em total

respeito pelo Regulamento Interno e pela legislacdo em vigor.
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REGIMENTO DO GRUPO DISCIPLINAR DE FRANCES

CAPITULO |
Organizagao da Estrutura do Grupo Disciplinar de Francés

Artigo 12
Ambito de aplicagdo

O presente regimento tem como objetivo regular o funcionamento do Grupo Disciplinar de Francés,
no sentido de assegurar a integracdo plena dos seus elementos na missdao da Escola Portuguesa de
Mocambique — Centro de Ensino e Lingua Portuguesa, nomeadamente no que respeita ao
acompanhamento eficaz do percurso escolar dos alunos e a promoc¢dao da qualidade do servico
educativo.

Artigo 22
Composigao

Sdo membros do Grupo Disciplinar de Francés todos os professores que lecionam a disciplina no 3¢

CEB e Ensino Secundario, pertencentes ao grupo.

Artigo 32
Competéncias

De acordo com o ponto 2.3.2 do Capitulo Ill - Estruturas de Orientacdo Educativa do Regulamento
Interno da Escola:

1. S30 competéncias do Grupo Disciplinar de Francés:

a) Colaborar com o Conselho Pedagdgico na construgdo do Projeto Educativo da Escola;

b) Colaborar com o Conselho Pedagdgico na elaboragdo e execugdo do plano de formacgdo dos
professores da Area Disciplinar;

c) Elaborar pareceres no que se refere a conteddos programaticos, métodos e organizagdo curricular;
d) Tomar decisGes no que respeita a ado¢do de manuais escolares;

e) Apoiar os professores em periodo probatdrio, nomeadamente na partilha de experiéncias e de
recursos de formacao;

f) Colaborar na inventariacdo das necessidades em equipamento e material didatico;

g) Promover a interdisciplinaridade, assim como o intercambio de recursos pedagdgicos e materiais;
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h) Planificar as atividades letivas e n3o letivas.

i) Elaborar relatdrios de analise critica dos resultados escolares e da prestacdo do servigo educativo.

2. Sdo competéncias do Representante do Grupo Disciplinar de Francés:

a) Coordenar as atividades pedagdgicas a desenvolver pelos professores das disciplinas/areas
disciplinares, no dominio da concretiza¢do dos planos curriculares;

b) Concertar normas de atuacdo para a aplicacdo dos critérios de avaliagdo aprovados em Conselho
Pedagdgico;

c) Promover a reflexdo sobre os programas, bem como a gestdo dos contetdos programaticos e o
grau de desenvolvimento dos mesmos;

d) Apoiar os professores, especialmente os que se encontram em periodo probatoério;

e) Colaborar com o Coordenador de Departamento no processo de avaliacdo de desempenho,
guando tal lhe for solicitado;

f) Promover a articulagdo entre a formac3o inicial e a formac3o continua dos professores da sua Area
Disciplinar;

g) Procurar racionalizar os recursos atribuidos a area disciplinar, detetar necessidades de material
didatico e propor a sua aquisi¢ao;

h) Promover a identificacdo dos conteldos programaticos a desenvolver em articulagdo
interdisciplinar;

i) Promover o registo, a analise e a reflexdo critica dos resultados escolares e da prestagdo do servigo
educativo;

j) Avaliar os docentes da sua area disciplinar, por delegacdo de competéncias do Coordenador de
Departamento;

k) Apresentar propostas para a elaboragdo e posterior enriquecimento do Projeto Educativo, do
Plano de Atividades e do Regulamento Interno;

) Planificar e adequar a realidade da Escola a aplicagdo dos planos de estudo estabelecidos ao nivel
nacional;

m) Elaborar e aplicar medidas de reforco, no dominio das didaticas especificas das disciplinas;

n) Assegurar, de forma articulada com outras estruturas de orientacdo educativa, a adogdo de
metodologias especificas destinadas ao desenvolvimento, quer dos planos de estudo, quer das
componentes de ambito local do curriculo;

o) Analisar a oportunidade de adocdo de medidas de gestdo flexivel dos curriculos e de outras

destinadas a melhorar as aprendizagens e a prevenir a retengao;
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p) Elaborar propostas curriculares diversificadas, em funcdo da especificidade de grupos de alunos;
q) Assegurar a coordenacdo de procedimentos e formas de atua¢do nos dominios da aplicacdo de
estratégias de diferenciacdo pedagdgica e da avaliacdo das aprendizagens;

r) Identificar necessidades de formacao dos docentes;

s) Analisar e refletir sobre as praticas educativas e o seu contexto;

t) Fazer propostas para a elaboragdo dos hordrios e distribuicdo dos diversos niveis de ensino por
cada professor;

u) Propor ao Conselho Pedagdgico os manuais escolares a adotar na Escola, sob proposta do Conselho

de Area Disciplinar.

CAPITULO Il

Funcionamento

Artigo 42
Reunioes

1. As reunides sao presididas pelo Representante do Grupo Disciplinar.
2. O grupo disciplinar reline sempre que convocado:

i. pelo Coordenador do Departamento Curricular;

ii. pelo Representante de Area Disciplinar;

iii. por requerimento de um tergo dos seus membros, onde conste o assunto a ser tratado.
4. As convocatérias das reunides do grupo disciplinar, da responsabilidade do representante do grupo,
devem conter a ordem de trabalho e serdo enviadas por correio eletrénico institucional dos docentes,
via Teams e/ou afixadas em placard proprio na sala de professores, com uma antecedéncia minima de
48 horas.

Artigo 52
Quérum

1. Considera-se reunido o quérum para dar inicio a reunido quando estiver presente a maioria absoluta
(cinquenta por cento mais um) dos seus membros.

2. Se, nos quinze minutos subsequentes a hora marcada para o inicio dos trabalhos, ndo se verificar a
existéncia de qudrum, o Representante, apds a marcagdo das presencas, agendard nova reunido,

respeitando um intervalo de, pelo menos, quarenta e oito horas.
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Artigo 62
Faltas
1. As faltas as reunides, de acordo com o ponto 7 do Artigo 94 do Estatuto da Carreira Docente,
correspondem a dois tempos letivos por reunido.
2. A justificacdo de faltas as reunides de Grupo Disciplinar faz-se de acordo com os normativos em

vigor.

Artigo 72
Duragdo das Reunides
1. As reunides terdo a duracdo necessaria ao cumprimento da respetiva ordem de trabalho, ndo
devendo, contudo, ultrapassar as duas horas.
2. O ndo cumprimento da ordem de trabalho, em virtude do previsto no nimero anterior, podera

conduzir a um prolongamento da reunido até trinta minutos ou a sua continuagao no dia util seguinte.

Artigo 82
Votagoes
As votagdes realizam-se do seguinte modo:
1. Votagdo nominal;
2. Escrutinio secreto (aquando de deliberagdes que envolvam assuntos delicados);

3. O presidente da reunido tem voto de qualidade.

Artigo 92
Deliberagoes

1. S6 podem ser objeto de deliberagdo os assuntos incluidos na ordem de trabalho da reunido, salvo
se, pelo menos dois tercos dos membros reconhecerem a urgéncia de deliberacdo imediata sobre
outros assuntos.

2. As deliberag¢des sdo tomadas por maioria dos docentes em exercicio de fungdes que constituem o
Grupo Disciplinar.

3. As deliberagdes do Grupo Disciplinar serdo comunicadas pelo Representante ao Coordenador de

Departamento através da ata da reunido.
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Artigo 102
Atas

4. As atas serdo elaboradas/secretariadas pelos elementos que comp&em o Grupo Disciplinar,
seguindo a ordem alfabética do respetivo grupo. Na eventualidade de o docente em causa faltar,
passar-se-a ao seguinte. Todavia, na reunido seguinte o secretario sera o docente que tiver faltado a
reunidao anterior.

5. O representante de Grupo Disciplinar ndo elaborara atas.

6. A proposta de ata deve estar disponivel para consulta cinco dias Uteis apds a reunido, no correio
eletrdnico institucional e na pasta geral do Grupo Disciplinar no Teams.

4. Os membros devem analisar a proposta de redac¢do e enviar ao(s) secretario(s) as corregdes que
julguem convenientes, de modo a simplificar a sua aprovacao.

5. Nas atas deve constar a referéncia aos documentos que Ihe ficam anexados.

6. Apds aprovacgdo, a versao final da ata devera ser enviada pelo Representante de Grupo Disciplinar
ao Coordenador de Departamento, através de correio institucional, até quatro dias antes da préxima
reunido de Conselho Pedagdgico.

7. As deliberagGes sé podem adquirir eficacia depois de aprovadas as respetivas atas.

8. A versao final da ata é impressa e assinada conjuntamente pelo secretario e pelo Representante de
Grupo Disciplinar, ficando a guarda do Diretor Pedagdgico e a sua versao digitalizada é arquivada no

servidor, na pasta do grupo.

CAPITULO 1lI
Aprovacgao

Artigo 112
Aprovagao
3. O presente Regimento serd revisto, no inicio de cada ano letivo, sem prejuizo de, em qualquer
reunido, por maioria qualificada de dois tercos dos seus membros, para procederem aos
ajustamentos entendidos como necessarios;
4. Todas as situacdes omissas serdao remetidas para o Regulamento Interno do Agrupamento, para a

Lei Geral e Normativos em vigor.
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O Regimento do Grupo Disciplinar de Francés, da Escola Portuguesa de Mog¢ambique — Centro de
Ensino e Lingua Portuguesa, foi analisado e aprovado por todos os membros em reunido realizada em

vinte e sete de outubro de 2020.
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REGIMENTO DO GRUPO DISCIPLINAR DE ESPANHOL

Artigo 12

Defini¢ao
O Grupo Disciplinar é uma estrutura de apoio ao Departamento de Linguas para as questdes relativas
a disciplina de Espanhol.

Artigo 22

Composicao

O Grupo Disciplinar é constituido por todos os docentes que lecionam a disciplina de Espanhol,

no 32 ciclo.

Artigo 32
Competéncias
Sdo atribuicdes do Grupo Disciplinar, além das que constam no Capitulo Ill, ponto 2.3.2. do
Regulamento Interno, as seguintes:
11. Elaborar o seu Regimento;
12. Planificar as atividades letivas e ndo letivas;
13. Colaborar com o Departamento de Linguas na construgdo do Plano Anual de Atividades da
EPM-CELP;
14. Colaborar com o Departamento de Linguas na elaboragdo e execugao do Plano de Formagdo
de professores do Grupo Disciplinar;
15. Elaborar propostas de gestdo das Competéncias Essenciais/ Metas Curriculares da disciplina;
16. Elaborar propostas de critérios de avaliacdo especificos da disciplina;
17. Tomar decisGes no que respeita a ado¢do de manuais escolares;
18. Colaborar na inventariagcdo das necessidades em equipamento e material didatico;
19. Promover a interdisciplinaridade, assim como a partilha de recursos educativos e materiais;

20. Colaborar na execugdo do Projeto Educativo, Plano Anual de Atividades e Regulamento Interno.

Artigo 42
Designacao

O Representante de Grupo Disciplinar sera um professor designado pelo(a) Diretor(a).
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Artigo 52

Sao co

Competéncias do Representante de Grupo Disciplinar

mpeténcias do Representante de Grupo Disciplinar, além das que constam no Capitulo Ill, ponto

2.3.3. do Regulamento Interno, as seguintes:

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

14.

15.

16.

Convocar e presidir as reunides de Grupo Disciplinar;

Orientar, coordenar a planificacdo das atividades pedagdgicas a desenvolver pelos professores
da disciplina;

Detetar necessidades de material didatico e promover a sua aquisi¢ao;

Apresentar propostas para a elaboracdo e posterior enriquecimento do Projeto Educativo, do
plano de atividades e do Regulamento Interno;

Representar os professores da disciplina no Conselho de Representantes;

Manter atualizado o inventdrio do material prdprio da disciplina e zelar pela sua conservacao;
Elaborar, no final do ano letivo, o Relatério de Atividades desenvolvido pelos professores da
disciplina e sua avaliagdo;

Promover dentro Grupo uma analise critica da atuagdo pedagdgica e dos resultados da

avaliacao.

Artigo 62
Funcionamento

O Grupo Disciplinar reune-se ordinariamente uma vez por periodo e extraordinariamente
sempre que a Representante (por sua iniciativa, a pedido de um ter¢co dos membros do Grupo
Disciplinar, ou por solicitagdo da Dire¢do ou Coordenagdo) o convoque;

O Grupo reune-se as tergas-feiras, pelas 18:00 horas, com a duragdo maxima de uma hora e
meia;

As convocatdrias serdo enviadas por E-mail com o minimo de quarenta e oito horas de
antecedéncia, salvo exce¢do (entenda-se aprovacdo de todos os membros a participar na

reunido); no final da reunido entrega-se uma cépia da convocatdria na secretaria;

c) Asconvocatdrias serdo feitas pela representante;

d) As faltas dadas a uma reunido de grupo correspondem a dois tempos letivos;
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17. A Representante reune-se (quando necessdrio) com os outros Representantes de Grupo

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

Disciplinar de Portugués, de Francés, de Inglés e com a Coordenadora de Departamento;

As reunides realizam-se com um quérum minimo de 50% mais um dos elementos do grupo, sé
podendo deliberar quando estiverem presentes dois tercos dos seus membros;

Sempre que nao se verifique existéncia de quérum, sera convocada nova reuniao, realizando-se
entdo com qualquer nimero de elementos presentes;

Quando nao se verifica a presenca da Representante de Grupo, a reunido sera presidida pelo
professor mais velho (antiguidade). Neste caso, a Representante de Grupo Disciplinar deve
facultar a este professor todas as informacdes necessdrias para a realizacdo da mesma;

As decisdes sdo tomadas por maioria absoluta de votos dos membros presentes;

Em caso de empate na votacao, o Representante de grupo tem voto de qualidade;

A abstencdo sera aceite;

Os elementos do Grupo sdo solidariamente responsdveis pelas deliberacdes tomadas, exceto se
fizeram constar em ata a sua discordancia ou ndo estiverem presentes;

De todas as reunides serdo lavradas atas elaboradas pelos membros em regime de rotatividade.

Artigo 72
Disposi¢des Finais

1. Este regimento aplica-se a todos os elementos do Grupo de Espanhol e tem efeitos imediatos apds

a sua aprovagao.

2. O presente Regimento sera revisto no final de cada ano letivo.

3. Todos os casos omissos neste Regimento serdo decididos pelo plendrio dos membros em total
respeito pelo Regulamento Interno e pela legislacdo em vigor.
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1.

REGIMENTO
DO DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS

CAPITULO |

Organizagao da Estrutura do Departamento de Ciéncias Sociais e Humanas

Artigo 12
Ambito da Aplicagdo

O presente Regimento aplica-se ao funcionamento do Departamento de Ciéncias Sociais e Humanas,

de acordo com as normas gerais em vigor, aplicaveis em tudo o que aqui ndo esteja previsto.

2.

Artigo 22
Competéncias

Sdo competéncias do Departamento Curricular de Ciéncias Sociais e Humana as consignadas
no Decreto-Lei nimero 137/2012, de 2 de julho e no Capitulo VI, Seccdo Il do Regulamento
Interno da Escola as seguintes:

[) Concretizar os planos curriculares de ambito interdisciplinar e das areas ndocurriculares, bem
como de outras atividades educativas, constantes do Projeto Educativo e do Plano Anual de
Atividades;

m) Elaborar e avaliar o Plano Anual das Atividades do departamento, tendo em vista a concretizagdo
do disposto no Projeto Educativo da Escola;

n) Analisar e debater questdes relativas a adocdo de modelos pedagdgicos, de métodos de ensino
e de avaliagdo, de materiais de ensino e de aprendizagem e manuais escolares, promovendo a
troca de experiéncias pedagdgicas;

o) Analisar a conveniéncia do agrupamento flexivel de cargas horarias semanais para as diferentes
disciplinas;

p) Desenvolver, em conjugac¢do com o Servigo de Psicologia e Orientagdao medidas nos dominios da
orientacao, acompanhamento emocional e avaliagcdo dos alunos, visando contribuir para o seu
sucesso educativo;

g) Desenvolver, em conjugacao com a EMAEI programas especificos e medidas de apoio
educativo — EMAEI;

r) Desenvolver e apoiar projetos educativos, numa perspetiva de investigacdo- a¢do, de acordo
com os recursos da Escola e/ou através da colaboragdo com outras Escolas e entidades;
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s) Colaborar com o Conselho Pedagdgico na concecdo de programas e na apreciacdo de projetos
para a concretizacdo das dreas curriculares ndo disciplinares;

t) Identificar as necessidades de formacgao dos docentes;
u) Apoiar os Professores que se encontrem em periodo probatério;

[) Propor critérios para atribuicdo de servico docente.
m) Colaborar na implementacdo de estagios pedagdgicos e/ou profissionais;

Colaborar com o Conselho Pedagdgico na definicao das aprendizagens essenciais, no quadro do

sistema de avaliacao dos alunos do Ensino Basico e do Ensino Secunddrio;

n) Definir critérios para atribuicdo de servigo docente e gestdo de espacos e de equipamentos;

o) Estabelecer, nos primeiros trinta dias a seguir ao inicio do mandato do coordenador, o seu
regimento interno.

3. S3o competéncias do Coordenador de Departamento Curricular:
a) Coordenar os trabalhos do Departamento Curricular por forma a assegurar ocumprimento das
competéncias que lhe cabem;

b) Promover a troca de experiéncias e a cooperacdo entre os Professores do respetivo
departamento;

c) Assegurar a articulagdo entre o departamento e as restantes estruturas de orientagdo
educativa, nomeadamente na andlise e desenvolvimento de medidas de orientagdo
pedagdgica;

d) Apresentar ao Conselho Pedagdgico propostas de agrupamentos flexiveis de tempos letivos

semanais para as diferentes disciplinas;

e) Assegurar a participacdo do departamento na elaboragdo, desenvolvimentoe avaliagdo do
Projeto Educativo da Escola, bem como do Plano Anual de Atividades e do Regulamento Interno
do estabelecimento;

f) Intervir no processo de avaliagdo de desempenho de docentes de acordo com a Legislagdo
aplicavel, emanada pelo Ministério de Educacdo, com as adaptacdes aprovadas em Conselho
Pedagdgico;

g) Colaborar com as estruturas de formacdo continua na identificacdo das necessidades de
formacdo dos Professores do departamento;

h) Coordenar as atividades pedagdgicas a desenvolver pelos Professores do departamento;

i) Promover o registo, a analise e a reflexdo critica dos resultados escolares e da prestacdo do
servico educativo.

j) Representar o Departamento no Conselho Pedagdgico, em conformidade com o disposto no
Artigo 329, Capitulo V, Seccdo Il
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Artigo 32

Composicao

Constituem o Departamento de Ciéncias Sociais e Humanas, todos os docentes que desempenham

fungdes na Escola Portuguesa de Mocambique - Centro de Ensino e Lingua Portuguesa das seguintes
Areas Disciplinares:

10.

11.

10.

11.

1. Geografia / Economia
2. Filosofia /Psicologia
3. Histodria

Artigo 42
Coordenagao do Departamento

Os departamentos curriculares sdo coordenados por docentes profissionalizados, designados pelo
Diretor.

Os Coordenadores dos Departamentos curriculares sdo nomeados anualmente.

Os Coordenadores dos departamentos curriculares podem ser exonerados, extraordinariamente,
antes do término da sua nomeacao, por despachofundamentado do Diretor.

O exercicio de fun¢des de Coordenador pode também cessar a pedido do interessado, por motivo
de forga maior, carecendo de aceita¢do da Diregao.

Os Coordenadores do Departamento Curricular pode ser, simultaneamente, Representante da
sua Area Disciplinar e terd no seu horario semanal 3 tempos para o efeito.

CAPITULO Il

Funcionamento

Artigo 52
Reunides
Asreunides sao presididas pelo Coordenador de Departamento Curricular.
O Departamento Curriculartem reunides ordindrias e extraordindrias.
As reunides ordindrias realizam-se na sequéncia de cada Conselho Pedagdgico;
AsreuniGes extraordinarias realizam-se quando convocadas por:
a) solicitacdo do Diretor;
b) iniciativa do Coordenador de Departamento Curricular;

c) requerimento de um terco dos seus membros.
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12. O Departamento Curricular pode optar por reunir por ano/areas disciplinares, devendo a decisdo
ficarregistada em ata.

13. O coordenador de Departamento pode reunir com os Coordenadores das Areas Disciplinares que
compdem o Departamento, para preparacao de reunides das areas disciplinares

14. As decisGes decorrentes de votacdo, em plendrio, serdo consideradas validas quando
correspondam a maioria simples dos membros efetivos; em caso de empate, o Coordenador deve
exercervoto de qualidade.

15. De cada reunido deverad ser elaborada a respetiva ata.

Artigo 62
Convocagao das Reunides

1.As reunides de Departamento serdo convocadas pelo Coordenador de Departamento ou por um seu

superior hierdrquico.

2. As reunides de Representantes das Areas Disciplinares sdo convocadas pelo Coordenador de

Departamento.

3. As convocatdrias para as reunides de Departamento sdo divulgadas com o minimo de 48 horas de
antecedéncia e dadas a conhecer por correio eletrénico institucional dos docentes e/ou afixagdo em

placard prdéprio na sala de professores.
4. Na convocatéria deve constar, de forma explicita e especificada:
a) A ordem de trabalhos;
b) Local, data e hora da reuniao;
c) Identificacdo de quem é convocado;
d) Identificacdo de quem convoca.

5. A convocatdria das reuniGes extraordindrias, referidas no ponto 4. Do Artigo 59, deve ser feita no
prazo maximo de 15 dias apds a apresentagao do pedido, mas sempre com uma antecedéncia minima

de quarenta e oito horas sobre a data da reunido extraordindria.

6. Os documentos a analisar em cada reunido devem ser entregues a todos os membros do
Departamento, com pelo menos quarenta e oito horas de antecedéncia, incluindo a ata da reunido

anterior.
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Artigo 72

Quorum

1. Considera-se reunido o quorum para dar inicio a reunido quando estiverem presentes a maioria

absoluta (cinquenta por cento mais um) dos seus membros.

2. Se, nos quinze minutos subsequentes a hora marcada para o inicio dos trabalhos, ndo se verificar a
existéncia de quorum conforme o previsto no nimero anterior, o Coordenador, apds a marcacao das
presencas, agendara nova reunido, respeitando um intervalo minimo, de pelo menos vinte e quatro

horas.

Artigo 82
Faltas

1. As faltas as reuniGes ordinarias e extraordinarias, de acordo com o ponto 7 do Art2. 94 do Estatuto

da Carreira Docente, correspondem a dois tempos letivos por reunido.

2. Deve ser entregue uma cépia da lista de presencas das reunides, ordindrias ou extraordindrias, nos
servicos administrativos, num prazo de 48 horas, sempre que sejam registadas faltas de presenca. O
original da lista de presencas deve ser entregue ao membro da Diregcdao com fung¢des pedagdgicas,

juntamente com a respetiva ata.

3. A justificacdo de faltas as reunides de Conselho de Departamento faz-se de acordo com os

normativos em vigor.

4. Quando o Coordenador de Departamento faltar, podera ser substituido pelo Representante de Area

Disciplinar mais antigo em fungdes, desde que lhe sejam transmitidas as informacg&es necessdrias.

Artigo 92
Duragdo das Reunides

1. As reunides ordinarias ou extraordindrias terdo a duracdo necessaria ao cumprimento da respetiva

ordem de trabalhos, ndo devendo, contudo, ultrapassar as duas horas.

2. 0 ndo cumprimento da ordem de trabalhos, em virtude do previsto no nimero anterior, podera
conduzir a um prolongamento da reunido até trinta minutos ou a sua continuagdo em data a agendar,

nao ultrapassando os sete dias.
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Artigo 102
Proibicao da Abstengao
E proibida a abstencdo aos membros do Conselho de Departamento presentes na reunido e que n3o
se encontrem impedidos de intervir, a exce¢cdo da aprovacao da ata de reunido em que ndo estiveram

presentes.

Artigo 112
Votagoes

As votagbes realizam-se do seguinte modo:
1. Votagdo nominal;

2. Escrutinio secreto (sempre que tenha que ver com deliberagdes que envolvam assuntos delicados

como a aprecia¢do de comportamentos ou das qualidades de qualquer pessoa);

3. Havendo empate em votacao por escrutinio secreto, proceder-se-a imediatamente a nova votacao
e, se 0 empate se mantiver, adiar-se-a a deliberacdo para a reunido seguinte; se na primeira votacao
da reunido seguinte se mantiver o empate, proceder-se-a a votacdao nominal na qual a maioria relativa

é suficiente.

4. Ndo podem estar presentes no momento da discussdao nem da votacdo os membros do Conselho de

Departamento que se encontrem ou se considerem impedidos.

5. As decisOes decorrentes de votagdo serdo consideradas validas quando correspondam a maioria

simples dos membros efetivos; em caso de empate, o Coordenador deve exercer voto de qualidade.

Artigo 122
Deliberagoes
1. S6 podem ser objeto de deliberacdo os assuntos incluidos na ordem de trabalhos da reunido, salvo
se, tratando-se de reunido ordinaria, pelo menos dois tercos dos membros reconhecerem a urgéncia

de deliberacao imediata sobre outros assuntos.

2. As deliberag¢des sdo tomadas por maioria dos docentes em exercicio de fungdes que constituem o

Departamento.

3. As deliberagdes do Departamento serdao comunicadas pelo Coordenador em reunidao de Conselho

Pedagdgico, que dara o seu parecer.
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Artigo 132
Atas
1. De cada reunido é lavrada a respetiva ata.
2. As atas serdo elaboradas pelos secretdrios da reunido. O secretario é rotativo e é um dos docentes
gue compdem o Departamento seguindo a ordem alfabética. Na eventualidade de o docente em causa

faltar, passar-se-a ao seguinte. Todavia, na reunido seguinte o secretario sera o docente que tiver

faltado a reunido anterior.
3. O Coordenador de Departamento nao elaborara atas.

4. A ata é enviada por correio eletrénico a todos os membros do departamento e aprovada na reunido
seguinte da ata é realizada na reunido seguinte, com excecdo da ultima reunido do ano letivo que serd

aprovada nessa reunido.
5. Nas atas deve constar a referéncia aos documentos que Ihe ficam anexados.

6. A versdo digital elaborada pelo secretédrio é enviada por email, para ser lida pelos docentes de

Departamento antes da reuniao.

7. Apds aprovacdo, a ata é inserida na Plataforma Inovar ou impressa e assinada conjuntamente pelo
secretario e pelo Coordenador de Departamento ficando a guarda do membro da Direcdo com fungées

pedagogicas.
8. As deliberagbes sé podem adquirir eficacia depois de aprovadas as respetivas atas.
Artigo 142

Registo na ata do voto de vencido

1. Os membros do Conselho de Departamento podem fazer constar na ata o seu voto de vencido e as

razdes que o justifiquem.

2. Aqueles que ficarem vencidos na delibera¢cdo tomada e fizerem registo da respetiva declaracdo de

voto na ata ficam isentos da responsabilidade que daquela eventualmente resulte.

3. Quando se trate de pareceres a dar a outros drgaos administrativos, as deliberagdes serdo sempre

acompanhadas das declaragdes de voto apresentadas.
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CAPITULO 1l

Disposig¢oes finais

Artigo 152
Entrada em vigor

1. Este Regimento foi elaborado na reunido 29 de setembro de dois mil e vinte e trés, em reunido de
representantes de drea disciplinar do Departamento de Ciéncias Sociais e Humanas da Escola
Portuguesa de Mocambique — Centro de Ensino e Lingua Portuguesa.

2. O presente regimento entra em vigor imediatamente apds a sua ratificagdo em reunido de Conselho
Pedagdgico.

Artigo 162
Alteragoes ao Regimento
1. O regimento do Departamento pode ser revisto pelos membros do Departamento, até trinta dias

apos o inicio do ano letivo, por maioria qualificada de dois tergos.

2. O presente regimento serd revisto e retificado sempre que a isso a Lei obrigue e/ou houver

necessidade.
Artigo 172

Anexos

A este regimento encontram-se em anexo o Regimentos das Areas Disciplinares que o constituem o
Departamento de Ciéncias Sociais e Humanas.
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REGIMENTO
das Areas Disciplinares do Departamento de Ciéncias Sociais e Humanas
Geografia / Economia
Filosofia / Psicologia

Historia

Artigo 12
Ambito da Aplicacdo
1. O presente Regimento aplica-se ao funcionamento das areas disciplinares de Geografia / Economia,

Filosofia / Psicologia e Histdria, que integram o departamento de Ciéncias Sociais e Humanas, de
acordo com as normas gerais em vigor, aplicdveis em tudo o que aqui ndo esteja previsto.

Artigo 22
Competéncias do Conselho de Area Disciplinar

2. Colaborar com o Conselho Pedagdgico na defini¢do das aprendizagens essenciais, no quadro do sistema de
avaliacdo dos alunos do Ensino Basico e do Ensino Secundario;

3. Desenvolver medidas no dominio da formacdo dos docentes da Area Disciplinar no dmbito da formacdo
continua;

4. Apoiar os que se encontram em periodo probatério;

5. Propor critérios para atribuicdo de servico docente, para a elaboracdo de horarios e gestdo de espacos e de
equipamentos.

6. Estabelecer, nos primeiros trinta dias a seguir ao inicio do mandato do Coordenador, oseuregimentointerno;
7. Colaborar com o Conselho Pedagdgico na construgdo do Projeto Educativo daEscola;

8. Colaborar com o Centro de Formacdo na elaborac¢do e execuc¢do do plano deformacgdo dos Professores da
Area Disciplinar;

9. Colaborar com o Centro de Formacdo na apreciacdo e emissdo de pedidos de estagios académicos,
curriculares ou profissionais, integrados em protocolos de cooperagdo com instituicdes de ensino
moc¢ambicanas.

10. Elaborar pareceres no que se refere a conteldos programaticos, metodologias e organizagdo curricular;

11. Tomar decisdes no que respeita a ado¢do de manuais escolares;
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12. Apoiar os Professores em periodo probatério, nomeadamente na partilha de experiéncias e de recursos;

13.
14.
15.

16.

Colaborar na inventariagdo das necessidades de equipamento e material didatico;
Promover a interdisciplinaridade, assim como o intercambio de recursos pedagdgicos e materiais;
Planificar as atividades letivas e ndo letivas;

Elaborar relatérios de andlise critica dos resultados escolares.

Artigo 3¢
Composigao

S30 membros dos conselhos de Area Disciplinar todos os Professores que lecionam a/as
disciplina/disciplinas da respetiva area.

Um professor pode lecionar disciplinas de diferentes Areas do mesmo Departamento Curricular.
O representante da Area Disciplinar é nomeado pelo Diretor.

A nomeacdo tem a duragdo de um ano.

Artigo 42

Competéncias do Representante da Area Disciplinar
Coordenar as atividades pedagdgicas a desenvolver pelos professores das disciplinas no
dominio da concretiza¢do dos planos curriculares.
Concertar normas de atuacdo para a aplicacdo dos critérios de avaliacdo aprovados em Conselho
Pedagdgico.
Promover a reflexdo sobre os programas, bem como a gestdo dos conteldos programaticos e o
grau de desenvolvimento dos mesmos.
Apoiar os professores, especialmente os que se encontram em periodo probatério.

Colaborar com o Coordenador de Departamento no processo de avaliagdo de desempenho, quando
tal Ihe for solicitado.

Racionalizar os recursos atribuidos a Area Disciplinar.
Detetar necessidades de material didatico e propor a sua aquisicdo.

Promover o registo, a andlise e a reflexdo critica dos resultados escolares e da prestagao do servigo
educativo.

Avaliar os docentes da sua area disciplinar, por delegacdo de competénciasdo Coordenador de
Departamento.

10.Apresentar propostas para a elaboracdo e posterior enriquecimento do Projeto Educativo, do Plano

de Atividades e do Regulamento Interno.

11.Planificar e adequar a realidade da Escola a aplica¢do dos planos de estudo estabelecidos ao nivel

nacional.
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12.Elaborar e aplicar medidas de refor¢o, no dominio das diddticas especificas das disciplinas.

13.Assegurar, de forma articulada com outras estruturas de orientacdo educativa, a adogdo de
metodologias especificas destinadas ao desenvolvimento, quer dos planos de estudo, quer das
componentes de ambito local do curriculo.

14.Analisar a oportunidade de adocao de medidas de gestdo flexivel dos curriculos e de outras
destinadas a melhorar as aprendizagens e a prevenir aretencdo.

15.Elaborar propostas curriculares diversificadas, em funcao da especificidadede grupos de alunos.

16.Assegurar a coordenacao de procedimentos e formas de atuacdo nos dominios da aplicacdo de
estratégias de diferenciacdo pedagdgica e da avaliacdo das aprendizagens.

17.1dentificar necessidades de formacao dos docentes.
18.Analisar e refletir sobre as praticas educativas e o seu contexto.

19.Fazer propostas para a elaboracdo dos hordrios e distribuicdo dos diversos niveis de ensino por
cada professor.

20.Propor a Direcdo os manuais escolares a adotar na Escola, sob proposta do Conselho de Area
Disciplinar.

Capitulo Il
Funcionamento do Conselho de Area Disciplinar

Artigo 52
Reuniodes

1. Preside ao Conselho de Area Disciplinar o seu Representante.
2. Asreunides realizam-se quando convocadas pelo:

a) Coordenadordo Departamento Curricular;

b) Representante de Area Disciplinar.

3. Decadareunidoéelaboradaarespetivaata.

Artigo 62
Convocagdo de Reunides.

1. As reunides de Area Disciplinar sdo convocadas pelo coordenador de departamento ou pelo
coordenador de area Disciplinar.

2. As convocatdrias para as reunides de Area Disciplinar sdo divulgadas com o minimo de 48 horas de
antecedéncia e dadas a conhecer por correio eletrdnico institucional dos docentes e/ou afixacdo
em placard préprio na sala de professores.
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3. Na convocatéria deve constar, de forma explicita e especificada:
a) A ordem de trabalhos;

b) Local, data e hora da reunido;

c) Identificacdo de quem é convocado;

d) Identificacdo de quem convoca.

4. Os documentos a analisar em cada reunido devem ser entregues a todos os membros do
Departamento, com pelo menos quarenta e oito horas de antecedéncia, incluindo a ata da reunido
anterior.

Artigo 72
Quorum

1. Considera-se reunido o quorum para dar inicio a reunido quando estiverem presentes a maioria

absoluta (cinquenta por cento mais um) dos seus membros.

2. Se, nos quinze minutos subsequentes a hora marcada para o inicio dos trabalhos, ndo se verificar a
existéncia de quorum conforme o previsto no nimero anterior, o Coordenador, apds a marcagdo das
presengas, agendara nova reunido, respeitando um intervalo minimo, de pelo menos vinte e quatro

horas.

Artigo 82
Faltas

1. As faltas as reuniGes ordinarias e extraordinarias, de acordo com o ponto 7 do Art2. 94 do Estatuto

da Carreira Docente, correspondem a dois tempos letivos por reuniao.

2. Deve ser entregue uma copia da lista de presencas das reunides, ordinarias ou extraordinarias, nos
servicos administrativos, num prazo de 48 horas, sempre que sejam registadas faltas de presenga. O
original da lista de presencas deve ser entregue ao membro da Dire¢dao com fungdes pedagdgicas,

juntamente com a respetiva ata.
3. Ajustificagdo de faltas as reunides de Area Disciplinar faz-se de acordo com os normativos em vigor.

4. Quando o Coordenador de Area Disciplinar faltar, podera ser substituido pelo docente mais antigo

em fungdes, desde que lhe sejam transmitidas as informacgGes necessdrias.
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Artigo 92
Duragdo das Reunides
1. As reunides ordindrias ou extraordindrias terdo a duragao necessaria ao cumprimento da respetiva

ordem de trabalhos, ndo devendo, contudo, ultrapassar as duas horas.

2. O ndo cumprimento da ordem de trabalhos, em virtude do previsto no nimero anterior, podera
conduzir a um prolongamento da reunido até trinta minutos ou a sua continuagdo em data a agendar,

ndo ultrapassando os sete dias.

Artigo 102
Proibicdo da Abstencgdo
E proibida a absten¢do aos membros do Conselho de Area Disciplinar presentes na reunisio e que n3o
se encontrem impedidos de intervir, a excecdo da aprovacao da ata de reunido em que ndo estiveram
presentes.
Artigo 112
Votagoes

As votacGes realizam-se do seguinte modo:
1. Votagdo nominal;

2. Escrutinio secreto (sempre que tenha que ver com deliberagGes que envolvam assuntos delicados

como a apreciacdo de comportamentos ou das qualidades de qualquer pessoa);

3. Havendo empate em votagao por escrutinio secreto, proceder-se-a imediatamente a nova votagao
e, se 0 empate se mantiver, adiar-se-a a delibera¢do para a reunido seguinte; se na primeira votagdo
da reunido seguinte se mantiver o empate, proceder-se-a a votagao nominal na qual a maioria relativa

é suficiente.

4. Nao podem estar presentes no momento da discussdao nem da votagdao os membros do Conselho de

Area Disciplinar que se encontrem ou se considerem impedidos.

5. As decisOes decorrentes de votacdo serdo consideradas validas quando correspondam a maioria

simples dos membros efetivos; em caso de empate, o Coordenador deve exercer voto de qualidade.
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Artigo 122
Deliberagoes

1. S6 podem ser objeto de deliberagdo os assuntos incluidos na ordem de trabalhos da reunido, salvo
se, tratando-se de reunido ordinaria, pelo menos dois tercos dos membros reconhecerem a

urgéncia de deliberacdo imediata sobre outros assuntos.

2. As deliberacdes sdao tomadas por maioria dos docentes em exercicio de fun¢des que integram o

conselho de Area Disciplinar.

3. As deliberagdes do conselho de Area Disciplinar serdo comunicadas pelo Coordenador ao

Coordenador de Departamento.
Artigo 132
Atas
1. De cada reunido é lavrada a respetiva ata.
2. As atas serdo elaboradas pelo secretario da reunido. O secretario é rotativo e é um dos docentes
que compdem o Departamento seguindo a ordem alfabética. Na eventualidade de o docente em causa

faltar, passar-se-a ao seguinte. Todavia, na reunido seguinte o secretario serd o docente que tiver

faltado a reunido anterior.

3. A ata é enviada por correio eletrénico a todos os membros do Conselho de Area Disciplinar e
aprovada na reunido seguinte, com excecdo da ultima reunido do ano letivo que sera aprovada nessa

reunido.
4. Nas atas deve constar a referéncia aos documentos que Ihe ficam anexados.

5. Apds aprovacdo, a ata é inserida na Plataforma Inovar ou impressa e assinada conjuntamente pelo
secretdrio e pelo Coordenador de Area Disciplinar ficando a guarda do membro da Direcdo com

funcdes pedagdgicas.
8. As deliberagGes sé podem adquirir eficacia depois de aprovadas as respetivas atas.
Artigo 14¢
Registo na ata do voto de vencido

1. Os membros do Conselho de Area Disciplinar podem fazer constar na ata o seu voto de vencido e as

razoes que o justifiquem.
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2. Aqueles que ficarem vencidos na delibera¢do tomada e fizerem registo da respetiva declaracdo de

voto na ata ficam isentos da responsabilidade que daquela eventualmente resulte.

3. Quando se trate de pareceres a dar a outros drgaos administrativos, as deliberacdes serdo sempre

acompanhadas das declaragdes de voto apresentadas.

CAPITULO 1l

Disposig¢oes finais

Artigo 152
Entrada em vigor

O presente regimento entra em vigor imediatamente apds a sua ratificacdo em reunido de Conselho
Pedagdgico.

Artigo 162
Alteragdes ao Regimento

1. O regimento das areas Disciplinares de Ciéncias Sociais e Humanas pode ser revisto pelos membros do

Departamento, até trinta dias apds o inicio do ano letivo, por maioria qualificada de dois tergos.

2. O presente regimento sera revisto e retificado sempre que a isso a Lei obrigue e/ou houver necessidade.
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Regimento Interno do Grupo Disciplinar de Artes Visuais

Nota Introdutodria

O documento que a seguir se apresenta consiste no regimento interno do grupo disciplinar de Artes
Visuais que entrard em vigor no presente ano letivo de 2023/2024 e que tem em conta o Regulamento
Interno da EPM-CELP.

Este regimento devera ser revisto anualmente, no inicio de cada ano letivo. Deverd proceder-se a
alteragGes sempre que justifique e seja necessario.

Assim o grupo disciplinar rege-se pelos seguintes pontos:

Artigo 12
Composicao

a) Na sua estrutura organizativa, o grupo Disciplinar de Artes Visuais é constituido pelas
disciplinas de Educacdo Visual e Educacdo Tecnoldgica do 2@ ciclo, Educacao Visual e Educacdo
Tecnoldgica do 32 ciclo, Geometria Descritiva A, Desenho A, Oficina de Artes e Oficina
Multimédia B do ensino secundario.

b) O grupo é constituido por 8 docentes.

Artigo 2 2
Competéncias dos Docentes do Grupo Disciplinar

Aos docentes do grupo disciplinar, para além das competéncias que |he forem atribuidas na lei e/ou
no regulamento interno da escola, compete:

a) Elaborar as planificacGes especificas da sua disciplina, critérios de avaliacdo, plano anual de
atividades, matrizes, provas de equivaléncia a frequéncia e outros documentos solicitados;

b) Tomar conhecimento de toda a informacdo disponibilizada pelo Representante de Grupo,
Coordenador de Departamento e outras estruturas organizativas;

c) Ceder ao Representante uma cdpia para arquivo de toda a documentagdo produzida para os
varios anos de escolaridade, de forma a ficar disponivel para possiveis substituicdes de
Docentes do grupo;

d) Enviar via correio eletrénico interno da Escola ao Representante, os documentos por si
elaborados que digam respeito a Area Disciplinar, para que conste do dossier digital do grupo
disciplinar.

e) Entregar atempadamente os documentos solicitados pelo Representante e diferentes
estruturas organizativas, sendo que caso ndo o faga, este facto levard a transferéncia de
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competéncias e responsabilidades do Representante para o membro em causa, que terd de
terminar a tarefa;

f)  Propor e implementar atividades especificas da sua disciplina, devendo estas ser reformuladas
e adaptadas a todos os anos letivos;

g) Dinamizar atividades definidas no Plano de Atividades e/ou cooperar com a Representante do
Grupo Disciplinar e restantes elementos do Grupo na dinamizacdo das mesmas, tendo em
conta a sua preparacgdo, gestdo, desenvolvimento e finalizagdo;

h) Cooperar com o Representante e restantes elementos do Grupo na divulgacdo de todas as
atividades desenvolvidas a Comunidade Escolar, através dos meios de informacdo
disponibilizados pela Escola;

i)  Zelar pela conserva¢do do material e recursos especificos sob gestdo do Grupo, informando o
Diretor das Instalacdes ou o Representante, de situa¢cdes que necessitem de algum tipo de
intervencao a nivel de manutencdo e limpeza.

Artigo 3 2
Funcionamento das Reunides de Grupo Disciplinar

a) As reunides ordinarias de Grupo Disciplinar devem ocorrer uma vez por més apos a data de
realizacdo dos Conselhos Pedagdgicos ou sempre que se justifique;

b) Os assuntos a serem tratados nas reunides de grupo decorrerdao da necessidade de tratar de
assuntos referentes ao bom funcionamento do grupo; aspetos de caracter pedagdgico do
interesse de todos; aspetos relacionados com o desenvolvimento do Plano anual de
Atividades, assim como todos os aspetos propostos pelo Orgdo de gestdo desta instituic3o,
pelo representante disciplinar e ou propostos por qualguer um dos elementos do grupo;

c) O Representante de grupo tem competéncia para convocar reunides ordinarias e
extraordinarias, através dos modelos existentes para o efeito, e serda sempre o presidente das
mesmas.

d) Em caso de impedimento pontual, o Representante de grupo sera substituido por um docente
do grupo por ele indicado e/ ou pelo Orgdo de gestio.

e) As reunides sdo convocadas com 48 horas de antecedéncia, mediante uma convocatoria com
respetiva ordem de trabalhos em documento préprio e a enviar via correio eletrénico a todos
os docentes do grupo.

f) O horario das reunides sera estipulado no inicio de cada ano letivo, em acordo com o Orgdo
de gestdo da escola e horario dos docentes.

g) As atas devem ser elaboradas, lidas na prépria reunido e posteriormente enviadas ao
representante disciplinar, em suporte informatico e no prazo de 48 horas.
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h) As atas das reunides ordindrias e extraordindrias devem ser elaboradas rotativamente pelos
professores que o constituem, a exce¢do do docente que o representa.

i) Asreunides de Grupo deverdo ter a participacao de 50% dos seus membros, mais um.
Artigo 42
Atribuicdo do cargo de Representante disciplinar
O grupo Disciplinar de Artes Visuais é representado por um docente do grupo.
Artigo 52
Mandato do Representante Disciplinar

O mandato do Representante Disciplinar tem a duragdo de um ano letivo e nomeado pela Direcdo da
escola, conforme o Regulamento Interno da Escola.

Artigo 6 2
Competéncias do Representante disciplinar

Para além das competéncias estabelecidas pelo regulamento interno da instituicdo, compete ao
representante disciplinar:

a) Pesquisar e propor Exposi¢des de interesse artistico e pedagdgico, no espago escolar;

b) Propor a realizagdo de atividades de caracter ludico e com interesse artistico para todos os
niveis de ensino;

c) Elaborar e propor um plano de formac¢do continua adequado as necessidades do grupo que
representa;

d) Contribuir e colaborar para a atualizacdo de informacdo no jornal escolar, sobre as atividades
desenvolvidas pelo grupo que representa;

e) Contribuir e colaborar para atualizacdo da pagina Web e Blogue da escola.

Artigo 72
Atribuicao do cargo de Diretor de Instalagées

O grupo Disciplinar de Artes Visuais propde anualmente o representante das instalagdes.

Artigo 82
Mandato do Diretor de Instalagdes

Conforme o Regulamento Interno da Escola.
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Artigo 92
Competéncias do Diretor de Instalagdes

Conforme o Regulamento Interno da Escola.

Artigo 102
Espacos disponiveis para a pratica das disciplinas do grupo

a) As aulas de Educacgdo Visual e Tecnoldgica, funcionardo na sala de E.V.T, Educacgdo Visual, na
sala de EV e ET, no espaco Oficinal, conforme a gestdo de horarios e referidos espacos;

b) As aulas de Desenho e Geometria Descritiva deverdo funcionar especificamente na sala de
Desenho;

c) A Oficina de Artes devera funcionar especificamente no espaco oficinal;

d) A sala de E.T., uma vez que ndo apresenta as condicOes necessarias ao caracter pratico das
disciplinas e a necessidade de se recorrer a dgua corrente com frequéncia, devera continuar a
ser evitada na atribuicdo de salas ao grupo;

e) No entanto, o arrumo com o n2 21.72 desta sala devera continuar a ser destinado a reserva de
materiais especificos do grupo;

f) A sala 20, deve continuar a ser utilizada pelo grupo para as atividades especificas, tais como,
ateliers, formacdo continua e sala de apoio para reserva de trabalhos em curso.

Artigo 11 2
Instalagdes, materiais e equipamentos

a) Cada instalacdo sob responsabilidade do grupo deve ter um regulamento préprio a ser
elaborado pelo Diretor de Instalagdes e aprovado em reunido de grupo disciplinar;

b) As instalacGes sO serdo abertas pelos professores. A entrada de alunos nas referidas
instalagGes sé é feita com autorizacdo do respetivo professor;

c) As instalagbes destinam-se exclusivamente ao arrumo de equipamentos e materiais
especificos das disciplinas, a exce¢ao dos arrumos da sala de EVT, por serem necessarios para
arrumacao de materiais dos alunos;

d) As chaves dos armarios e instalagdes devem encontrar-se em chaveiros proprios, acessiveis
aos docentes do grupo;

e) Todos os materiais e equipamentos deverdo estar devidamente inventariados e sob a
responsabilidade do Diretor de instala¢des;

f) A requisicdo de materiais e equipamentos deverd ser registada em impresso préprio a
entregue ao Diretor de instalacdes.
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Artigo 12 2
Materiais dos alunos

a) Sendo o material requisitado pelos docentes, especifico das disciplinas e de importancia
fundamental para os alunos concretizarem o dominio das aprendizagens esperadas, é
obrigatério por parte dos alunos, a aquisicao dos mesmos no inicio do ano letivo;

b) O material solicitado devera ficar a guarda do aluno que o deverd trazer para aula sempre que
solicitado pelo professor;

c) Sem o material atrds referido, os alunos ndo estdo em condi¢bes de realizar as atividades
propostas. Sera comunicada a falta de material ao Diretor de Turma conforme o regulamento
interno, no entanto o aluno devera permanecer na aula;

d) Os alunos ndo poderdo sair da sala de aula a sala de aula ndo estiver totalmente arrumada e
limpa.

Artigo 13 2
Regras de funcionamento da aula

a) Os alunos deverdo dirigir-se para a porta da sala de aula dentro da tolerancia estipulada no
regulamento interno;

b) Os alunos sé poderdo entrar na sala de aula acompanhados pelos professores;

c) Osalunos deverdo manter a sala de aula e o seu espago de trabalho em bom estado de limpeza
e conservagao;

d) Todos os alunos, no decorrer das aulas de EV, ET, estdo cobertos pelo Seguro Escolar;

e) Quaisquer danos no material dos alunos e da escola, originados por condutas indevidas ou
negligentes, serdo da responsabilidade do aluno;

f) Devera ser feita uma participacdo disciplinar ao(s) aluno(s), sempre que se verificarem
guaisquer danos materiais das salas de aula;

g) Caso ndo se apure nenhum responsavel pelos danos materiais a participagao disciplinar serd
feita em nome da(s) turma(s) que estiveram no local no momento da sua ocorréncia;

h) As aulas de E.V. e ET, quer no 22 ciclo quer no 32 ciclo compreendem 2 tempos letivos
semanais, cada, em um bloco de 100 minutos;

i) No 1092 ano, a GD tem 2 blocos de 100 minutos, acrescido de 1 tempo de 50 minutos,
totalizando 5 tempos letivos semanais; No 112 ano, a GD tem 3 blocos de 100 minutos,
acrescido de 1 tempo de Apoio de Preparagdo para Exame, totalizando 6 tempos letivos
semanais;
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j) A Desenho A de 109, 112 tém um total de cinco tempos semanais, agrupados em 2 blocos de
100 minutos e 1 de 50 minutos. No 122 ano tém 3 blocos de 100 minutos, totalizando 6 tempos
semanais.

k) As disciplinas de Oficina de Artes e Multimédia B tém cada uma delas um total de 3 tempos
semanais, podendo de ser repartido 1 bloco de 100 minutos e de 50 minutos.

I) Todos os pontos ndo referidos neste regimento deverdo de ser analisados, decididos e
aprovados pelo grupo disciplinar, tendo em conta a legislagdo em vigor e o regulamento
interno da escola.

Artigo 142
Avaliagao dos Docentes

A avaliacdo de Docentes esta prevista nos documentos legais que regem a Instituicdo Escola
Portuguesa de Mocambique — Centro de Ensino e Lingua Portuguesa e sera feita em conformidade
com 0S mesmos.

Artigo 152
Disposi¢Oes Gerais

A todas as situagdes omissas no presente regimento serd aplicado o previsto na legislagdo em vigor ou
Regulamento Interno da Escola.

Escola Portuguesa de Mogambique - CELP
Av2 do Palmar, 562 | CP 2940 Maputo | Mogambique
T: (+258) 21 481300 | F: (+258) 21 481343
info@epmcelp.edu.mz | www.epmcelp.edu.mz

176


mailto:info@epmcelp.edu.mz
http://www.epmcelp.edu.mz/

REPUBLICA

PORTUGUESA I % I

EDUCACAQ, CIENCIA ESCOLA PORTUGUESA DE MOGCAMBIQUE
E INOVACAOQ CENTRO DE ENSINO E LINGUA PORTUGUESA

Regimento Interno do Grupo Disciplinar de Educagao Musical

Nota Introdutodria

O documento que a seguir se apresenta consiste no Regimento Interno do Grupo Disciplinar de Educacao
Musical que entrara em vigor no ano letivo de 2023/2024 e tem em conta o Regulamento Interno da EPM-
CELP.

Assim, o Grupo Disciplinar rege-se pelos seguintes pontos:
Artigo 12
COMPOSIGCAO

O Grupo Disciplinar de Educagdo Musical é um 6rgdo composto por cinco Docentes de Educacdo Musical.

a) O Grupo tem a seu cargo a disciplina de Educacdo Musical no pré-escolar, primeiro, segundo e terceiro
ciclos do Ensino Basico, bem como as atividades extracurriculares e de complemento curricular que a
Escola oferece.

b) As atividades extracurriculares e de complemento curricular sdo lecionadas por quatro Docentes do
Grupo Disciplinar e ainda, por mais quatro Docentes que se destinam exclusivamente a estas atividades.

c) As atividades extracurriculares oferecidas pela Escola sdo: Piano, Violino, Viola de arco, Guitarra classica,
Guitarra elétrica, Guitarra baixo, Saxofone e Bateria.

d) As atividades de complemento curricular oferecidas pela Escola sdo: Coro — Little Singers 1 (Pré-escolar)
e 2 (12 e 29 ciclos), Pequenos Violinos e Violas d’arco.

Artigo 22
COMPETENCIAS DOS DOCENTES DO GRUPO DISCIPLINAR

Aos Docentes do Grupo Disciplinar, para além das competéncias previstas na lei e/ou no Regulamento
Interno da Escola, compete:

a) Elaborar as planificacGes especificas da sua disciplina, critérios de avaliagdo, plano anual de atividades,
matrizes, provas e outros documentos solicitados;
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b) Tomar conhecimento de toda a informacéao disponibilizada pelo Representante de Grupo, Coordenador
de Departamento e outras estruturas organizativas;

c) Ceder ao Representante uma copia para a pasta digital do Departamento, subpasta do Grupo Disciplinar
de Educac¢do Musical, de toda a documentacgao produzida para os varios anos de escolaridade, de forma
a ficar disponivel para possiveis substituicdes de Docentes do grupo;

d) Enviar ao Representante, via correio eletrénico interno da Escola, os documentos por si elaborados que
digam respeito 3 Area Disciplinar e apds aprovacdo do Grupo, para arquivo na pasta digital do
Departamento, subpasta do Grupo Disciplinar de Educacao Musical;

e) Entregar atempadamente os documentos solicitados pelo Representante e diferentes estruturas
organizativas, sendo que caso ndo o faca, este facto levara a transferéncia de competéncias e
responsabilidades do Representante para o membro em causa;

f) Propor e implementar atividades especificas da sua disciplina, devendo estas ser reformuladas e
adaptadas a todos os anos letivos;

g) Dinamizar atividades definidas no Plano de Atividades e/ou cooperar com o Representante do Grupo
Disciplinar e restantes elementos do Grupo, na dinamiza¢do das mesmas, tendo em conta a sua
preparac¢ao, gestdao, desenvolvimento e finalizagao;

h) Cooperar com o Representante e restantes elementos do Grupo, na divulgacdo de todas as atividades
desenvolvidas, a Comunidade Escolar, através dos meios de informagdo disponibilizados pela Escola;

i) Zelar pela conservacdo do material e recursos especificos sob a gestdo do Grupo, informando o Diretor
das Instalagdes ou o Representante, de situagdes que necessitem de algum tipo de intervengdo a nivel
de manutencdo e limpeza.

Artigo 32
FUNCIONAMENTO DAS REUNIOES DO GRUPO DISCIPLINAR

a) Asreunides ordindrias do Grupo Disciplinar ocorrem uma vez por més, apos a realizacdo dos Conselhos
Pedagdgicos ou quando se justifique;

b) As reunides sdo convocadas com quarenta e oito horas de antecedéncia pelo Representante de Grupo,
mediante uma convocatéria com a respetiva ordem de trabalhos, em documento préprio, a enviar via
correio eletrénico a todos os Docentes do Grupo;
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c) As reunides extraordinarias podem ocorrer em qualquer momento, sempre que se justifique, e serdo
convocadas de igual forma que as ordindrias, salvo se por urgéncia da sua realizacao tal ndo for possivel,
podendo neste caso revestir a forma oral ou telefénica;

d) Os assuntos das reuniGes de Grupo decorrerdo da necessidade de tratar aspetos referentes ao
funcionamento do Grupo; aspetos de caracter pedagdgico; aspetos relacionados com o
desenvolvimento do Plano Anual de Atividades, assim como todos os aspetos propostos pelo Orgdo de
gestdo da Instituicdo, pelo Representante Disciplinar e/ou propostos por qualquer um dos elementos
do Grupo;

e) Em caso de algum impedimento excecional, o Representante de Grupo sera substituido por um Docente
do Grupo por ele indicado e/ ou pelo Orgdo de gestao;

f) O horario das reunides sera estipulado de acordo com o Orgdo de Gestdo e o horario dos Docentes,
devendo os mesmos comparecer sempre que convocados;

g) O Representante leva para a reunido, a convocatoria afixada ou enviada por correio eletrdnico, onde se
procede a marcacdo de presencas e posteriormente entrega na secretaria da Escola, sempre que se
verificar a auséncia de algum Docente;

h) Compete ao Representante do Grupo, a gestdo do tempo de intervencdo de cada membro, de forma a
garantir o direito de interven¢do de um maior nimero de membros;

i) Asreunides de Grupo deverdo ter a participacdo de cinquenta por cento dos seus membros, mais um, e
todas as deliberagbes sdao tomadas pela maioria presente, sendo que em caso de empate, o
Representante tem voto de qualidade;

j) De cada reunido sera lavrada uma ata, que sera elaborada segundo o modelo existente no Grupo e lida
na prépria reunido, contendo o resumo de tudo o que nela ocorrer, indicando designadamente a data,
hora e o local de realizacdo, os membros ausentes, os assuntos apreciados, as deliberacées tomadas e
a forma/resultado das respetivas votacdes;

k) As reuniGes serdo secretariadas, por ordem alfabética, segundo o sistema de rotatividade pelos seus
membros;

[) Asatas deverdo ser numeradas sequencialmente e enviadas pelo Secretdrio ao Representante de Grupo
e restantes colegas, em suporte informatico no prazo de quarenta e oito horas, para que possam ler e
aprovar a mesma, sugerindo as alterag0es necessarias. As mesmas serdo impressas, assinadas, e
arquivadas no dossié de Grupo.
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Artigo 42
ATRIBUICAO DO CARGO DE REPRESENTANTE DISCIPLINAR

O Grupo Disciplinar de Educagcdo Musical devera ser representado por um elemento do Grupo indicado pela
Diregdo da Escola.

Artigo 52
MANDATO DO REPRESENTANTE DISCIPLINAR

O mandato do Representante Disciplinar tem a duracdo que a Direcdo da Escola entender.

Artigo 62

COMPETENCIAS DO REPRESENTANTE DISCIPLINAR

Conforme o Regulamento Interno da Escola.

Artigo 72

ATRIBUICAO DO CARGO DE DIRETOR DE INSTALAGOES

O Grupo Disciplinar de Educagao Musical elege e propde anualmente o Representante das Instalagdes, de
acordo com o descrito no Regulamento Interno da Escola.

Artigo 82
MANDATO DO DIRETOR DE INSTALAGOES

O mandato do Diretor de Instalagdes tem a duragdo de um ano letivo, conforme estipulado no Regulamento
Interno da Escola.

Artigo 92
COMPETENCIAS DO DIRETOR DE INSTALAGOES
Conforme o Regulamento Interno da Escola.
Artigo 102
ESPACOS DISPONIVEIS PARA A PRATICA DA DISCIPLINA E RESTANTES ATIVIDADES MUSICAIS

a) Assalas 11:10 (EM1) e 11:51 (EM2) destinam-se as aulas de Educacdo Musical, das atividades musicais
extracurriculares e de complemento curricular (Pequenos violinos e violas de arco e Coro Little Singers
2); nasala 11:51 (EM2) também ocorrem aulas ou apoio de uma ou outra area/disciplina;
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b) Asala11:22 (violino) destina-se as aulas extracurriculares de Saxofone e Violino e Viola de arco. Quando
houver necessidade de a utilizar para aulas de outros instrumentos, os professores das respetivas
atividades poderdo fazé-lo, tendo em conta a disponibilidade da mesma;

c) Asala67(11:38) destina-se as aulas de Educagao Musical, das atividades musicais extracurriculares e de
complemento curricular (Pequenos violinos e violas de arco) e a realizacdo de ensaios. Nesta sala
também ocorrem aulas ou apoio de uma ou outra area/disciplina;

d) Asala 11:52 (piano) destina-se as aulas extracurriculares de Piano, Violino e Musica com alunos da Sala
de Ensino Estruturado;

e) A sala 21:00 (guitarra) destina-se as aulas extracurriculares de Guitarra Cldssica e aos arrumos de
instrumentos musicais da Area Disciplinar;

f) O sotdo 4 (sala de bateria) destina-se as aulas de Bateria, Guitarra elétrica, Guitarra Baixo e a realizacao
de ensaios. Nesta sala estdo também armazenados alguns materiais antigos da Area Disciplinar e alguns
livros pertencentes ao Centro de Formagao da Escola.

Artigo 112
INSTALACOES, MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

a) AsinstalagGes sob a responsabilidade do Grupo Disciplinar possuem um regulamento préprio aprovado
em reunidao de grupo;

b) O acesso dos alunos as instalacdes da Area Disciplinar sé deve ser permitido pelos Docentes da mesma,
devendo estes estar presentes durante a realiza¢do das atividades;

c) O acesso dos alunos as instalagdes da Area Disciplinar para trabalho auténomo, quando n3o é possivel
a presenca de um Docente da mesma, carece de autorizacdo da Direcdo da Escola, do Representante do
Grupo ou Diretor das instalagdes;

d) Asalade bateria (sétdo 4) podera ser utilizada por alguns alunos devidamente autorizados, pela Direcdo
da Escola e pelos respetivos Docentes, com conhecimento a Representante do Grupo e Diretor de
InstalacGes, de acordo com as condigGes explicitas no regulamento de funcionamento das instalagdes;

e) Os alunos deverdo zelar pelos materiais e equipamentos colocados a sua disposicado;
f) Quaisquer extravios ou danos no material/instalaces da Escola, originados por condutas indevidas ou

negligentes, serdo da responsabilidade do (s) aluno (s), pelo que devera ser feita uma participagdo
escrita do (s) mesmo (s), sempre que essa situacdo se verificar e tomadas as diligéncias necessdrias;
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g) As instalagdes destinam-se exclusivamente a lecionagdo da disciplina e restantes atividades
extracurriculares e de complemento curricular; a realizagdo das reunides de Grupo e outras atividades
especificas da drea disciplinar; a pratica musical, a ensaios e ao estudo de instrumento; ao arrumo de
equipamentos e materiais especificos da disciplina;

h) As chaves das instalagdes encontram-se acessiveis aos Docentes do Grupo, num chaveiro fechado, que
se localiza no corredor das salas de musica e no Secretariado da Direcao.
O Funcionario do piso das salas de musica e a secretdria da Direcdo sdao responsaveis pelo acesso dos
Docentes da Area Disciplinar, as respetivas chaves;

i) Todos os materiais e equipamentos deverdo estar devidamente inventariados e sob a responsabilidade
do Diretor de instalagdes;

j) Arequisicdo de materiais e equipamentos devera ser solicitada ao Representante do Grupo e/ou Diretor
de Instalacdes, via correio eletrénico ou pessoalmente

Artigo 122
MATERIAIS DOS ALUNOS

a) Os alunos devem ser portadores dos materiais especificos solicitados pelo(a) respetivo(a) Docente para
a realiza¢do das atividades em sala de aula, sendo necessdario que estes sejam adquiridos no inicio do
ano letivo;

b) O material solicitado é de importancia fundamental para os alunos concretizarem o dominio das
aprendizagens previstas. Sem o mesmo, estes ndo tém condi¢ées de realizar todas as atividades
propostas em sala de aula, devendo por isso ser comunicadas as faltas sistematicas de material ao
Encarregado de Educagdo e respetivo Diretor de Turma, procedendo-se de acordo com o descrito no
Regulamento Interno da Escola.

Artigo 13 2
REGRAS DE FUNCIONAMENTO DAS AULAS

a) Osalunos deverao dirigir-se para a porta da sala de aula dentro da tolerancia estipulada no Regulamento
Interno;

b) Os alunos sé poderdo entrar na sala de aula acompanhados pelos respetivos Docentes;

c) Os alunos deverdo manter a sala de aula em bom estado de limpeza e conservagéo;
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d) Quaisquer extravios ou danos no material dos alunos e no material/instala¢des da Escola, originados por
condutas indevidas ou negligentes, serdo da responsabilidade do (s) aluno (s), pelo que devera ser feita
uma participagao disciplinar ao (s) mesmo (s), sempre que essa situagdo se verificar e tomadas as
diligéncias necessarias;

e) Caso ndo se apure nenhum responsavel pelos danos materiais, a participagdo disciplinar sera feita em
nome da(s) turma(s) que estiveram no local no momento da sua ocorréncia;

f) Asaulas de Educacdo Musical no pré-escolar e no primeiro ciclo compreendem um tempo letivo semanal
(sessenta minutos) e no segundo e terceiro ciclos estas aulas compreendem dois tempos letivos
semanais (dois blocos de cinquenta minutos);

g) As atividades extracurriculares e de complemento curricular (Little Singers 1 e 2) compreendem
habitualmente um tempo letivo semanal (cinquenta minutos);

h) A atividade de complemento curricular (Pequenos Violinos e Violas de Arco), habitualmente
compreende um bloco de cento e vinte minutos, com intervalo, que se realiza quatro vezes por semana.

Artigo 142
AVALIACAO DOS DOCENTES

A avaliacdo de Docentes estd prevista nos documentos legais que regem a Instituicdo Escola Portuguesa de
Mocambique — Centro de Ensino e Lingua Portuguesa e sera feita em conformidade com os mesmos.

Artigo 152
DISPOSICOES GERAIS

A todas as situagGes omissas no presente regimento sera aplicado o previsto na legislacdo em vigor ou no
Regulamento Interno da Escola.
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REGIMENTO DO GRUPO DISCIPLINAR DE TEATRO

Artigo 12
Definicao
O Grupo Disciplinar é uma estrutura de apoio ao Departamento de Linguas para as questdes relativas

a disciplina de Teatro.

Artigo 22
Composigao

O Grupo Disciplinar é constituido por todos os docentes que lecionam a disciplina de Teatro, do 32
ciclo.
Artigo 32
Competéncias
Sdo atribuicdes do Grupo Disciplinar, além das que constam no Capitulo Ill, ponto 2.3.2. do
Regulamento Interno, as seguintes:
21.Elaborar o seu Regimento;
22.Planificar as atividades letivas e ndo letivas;
23.Colaborar com o Departamento de Linguas na construgdo do Plano Anual de Atividades da EPM-
CELP;
24.Colaborar com o Departamento de Linguas na elaboracgdo e execugao do Plano de Formacao
de professores do Grupo Disciplinar;
25.Elaborar propostas de gestdo das Competéncias Essenciais/ Metas Curriculares da disciplina;
26.Elaborar propostas de critérios de avaliagdo especificos da disciplina;
27.Tomar decisGes no que respeita a ado¢do de manuais escolares;
28.Colaborar na inventariacdo das necessidades em equipamento e material didatico;
29.Promover a interdisciplinaridade, assim como a partilha de recursos educativos e materiais;
30.Colaborar na execugao do Projeto Educativo, Plano Anual de Atividades e Regulamento
Interno.
Artigo 42

Designacao

O Representante de Grupo Disciplinar sera um professor designado pelo(a) Diretor(a).
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Artigo 52
Competéncias do Representante de Grupo Disciplinar

S3ao competéncias do Representante de Grupo Disciplinar, além das que constam no Capitulo Ill, ponto

2.3.3. do Regulamento Interno, as seguintes:

17.
18.

19.
20.

21.

22.

23.

24.

26.

27.

28.

f)

Convocar e presidir as reunides de Grupo Disciplinar;

Orientar, coordenar a planificagdo das atividades pedagdgicas a desenvolver pelos professores
da disciplina;

Detetar necessidades de material didatico e promover a sua aquisicao;

Apresentar propostas para a elaboracdo e posterior enriquecimento do Projeto Educativo, do
plano de atividades e do Regulamento Interno;

Representar os professores da disciplina no Conselho de Representantes;

Manter atualizado o inventdrio do material préprio da disciplina e zelar pela sua conservacao;
Elaborar, no final do ano letivo, o Relatério de Atividades desenvolvido pelos professores da
disciplina e sua avaliagao;

Promover dentro Grupo uma analise critica da atuacdo pedagodgica e dos resultados da

avaliacdo.

Artigo 62

Funcionamento
O Grupo Disciplinar relne-se ordinariamente uma vez por periodo e extraordinariamente
sempre que a Representante (por sua iniciativa, a pedido de um tergo dos membros do
Grupo Disciplinar, ou por solicitagcdo da Dire¢do ou Coordenacdo) o convoque;
O Grupo relne-se as segundas-feiras, pelas 18:00 horas, com a duracdo maxima de uma hora
e meia;
As convocatodrias serdo enviadas por E-mail com o minimo de quarenta e oito horas de
antecedéncia, salvo excecdo (entenda-se aprovacao de todos os membros a participar na

reunido); no final da reunido entrega-se uma cépia da convocatdria na secretaria;

As convocatorias serdo feitas pela representante;

As faltas dadas a uma reunido de grupo correspondem a dois tempos letivos;
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29. A Representante retne-se (quando necessario) com os outros Representantes de Grupo

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

Disciplinar de Portugués, de Francés, de Espanhol e com a Coordenadora de Departamento;
As reunides realizam-se com um quérum minimo de 50% mais um dos elementos do grupo,
s6 podendo deliberar quando estiverem presentes dois tercos dos seus membros;

Sempre que ndo se verifique existéncia de quérum, sera convocada nova reunido, realizando-
se entdo com qualquer nimero de elementos presentes;

Quando ndo se verifica a presenca da Representante de Grupo, a reunido sera presidida pelo
professor mais velho (antiguidade). Neste caso, a Representante de Grupo Disciplinar deve
facultar a este professor todas as informacdes necessarias para a realizacdo da mesma;

As decisdes sdao tomadas por maioria absoluta de votos dos membros presentes;

Em caso de empate na votacao, o Representante de grupo tem voto de qualidade;

A abstencdo sera aceite;

Os elementos do Grupo sdo solidariamente responsaveis pelas deliberacdes tomadas, exceto
se fizeram constar em ata a sua discordancia ou ndo estiverem presentes;

De todas as reuniGes serao lavradas atas elaboradas pelos membros em regime de

rotatividade.

Artigo 72
Disposi¢des Finais

1. Este regimento aplica-se a todos os elementos do Grupo de Teatro e tem efeitos imediatos apds

a sua aprovagao.

2. O presente Regimento sera revisto no final de cada ano letivo.

3. Todos os casos omissos neste Regimento serdo decididos pelo plenario dos membros em total

respeito pelo Regulamento Interno e pela legislacao em vigor.
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REGIMENTO
DO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO FiSICA E DESPORTO ESCOLAR

CAPITULO |

Organizagao da Estrutura do Departamento de Educacao Fisica e Desporto Escolar

Artigo 12
Ambito da Aplicacdo
1. O funcionamento do Departamento rege-se pelo presente regimento, e pelas normas gerais em
vigor, aplicaveis em tudo o que aqui ndo esteja previsto.

Artigo 22
Competéncias
De acordo com a Seccdo Il do Capitulo VI - Estruturas de Orienta¢do Educativa do Regulamento Interno
da Escola:
1. S3o competéncias do Departamento:

a) Concretizar os planos curriculares de ambito interdisciplinar e das areas nao curriculares, bem
como de outras atividades educativas, constantes do Projeto Educativo e do Plano Anual de
Atividades;

b) Elaborar e avaliar o plano anual das atividades do Departamento, tendo em vista a concretizacdo
do Projeto Educativo da Escola;

c) Analisar e debater questdes relativas a ado¢do de modelos pedagdgicos, de métodos de ensino e
de avaliacdo, de materiais de ensino-aprendizagem e manuais escolares, promovendo a troca de
experiéncias pedagdgicas;

d) Analisar a conveniéncia do agrupamento flexivel de cargas horarias semanais para as diferentes
disciplinas;

e) Desenvolver, em conjugacdo com a EMAEI e os servicos de psicologia e orientacdo (SPO),
programas especificos e medidas de apoio educativo, bem como medidas nos dominios da
orientacdo, acompanhamento e avaliacdo dos alunos, visando contribuir para o seu sucesso
educativo;

f) Desenvolver e apoiar projetos educativos, numa perspetiva de investigacdo-acdo, de acordo com
os recursos da Escola ou através da colaboragdo com outras escolas e entidades;

g) Colaborar na implementac&o de estagios pedagdgicos e/ou profissionais;

h) Colaborar com o Conselho Pedagdgico na concec¢do de programas e na apreciagdo de projetos para
a concretizac¢do das areas curriculares ndo disciplinares;

i) Colaborar com o Conselho Pedagédgico na definicdo das aprendizagens essenciais, no quadro do
sistema de avaliagdo dos alunos do Ensino Bdsico e do Ensino Secundario;

j) Desenvolver medidas no dominio da formacgdo dos docentes do Departamento, quer no dmbito da
formacao continua, quer no apoio aos que se encontram em periodo probatério;
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k) Definir critérios para atribuicdo de servico docente e gestdao de espacos e de equipamentos;

I) Estabelecer, nos primeiros trinta dias a seguir ao inicio do mandato do coordenador, o seu
regimento interno.

2. Sdo competéncias do Coordenador de Departamento Curricular

a) Coordenar os trabalhos do Departamento Curricular por forma a assegurar o cumprimento das
competéncias que lhe cabem.

b) Promover a troca de experiéncias e a cooperacdo entre os professores do respetivo
Departamento.

c) Assegurar a articulagdo entre o Departamento e as restantes estruturas de orientagdo educativa,
nomeadamente na andlise e desenvolvimento de medidas de orientacdao pedagdgica.

d) Apresentar ao Conselho Pedagdgico propostas de agrupamentos flexiveis de tempos letivos
semanais para as diferentes disciplinas.

e) Assegurar a participa¢do do Departamento na elaboracdo, desenvolvimento e avaliacdo do Projeto
Educativo da Escola, bem como do Plano de Atividades e do Regulamento Interno do
estabelecimento.

f) Supervisionar o cumprimento dos planos de estagios pedagdgicos e/ou profissionais.

g) Intervir no processo de avaliacdo de desempenho de docentes de acordo com a Legislagdo
aplicavel, emanada pelo Ministério de Educagdo, com as adaptacGes aprovadas em Conselho
Pedagdgico.

h) Colaborar com as estruturas de formacdo continua na identificacdo das necessidades de formacéo
dos professores do Departamento.

i) Coordenar as atividades pedagdgicas a desenvolver pelos professores do Departamento.

j) Promover o registo, a andlise e a reflexdo critica dos resultados escolares e da prestagdo do servigo
educativo.

k) Representar o Departamento no Conselho Pedagdgico, em conformidade com o artigo 372 da
Seccdo Il do Capitulo V do Regulamento Interno — Orgdos de Dire¢do, Administracdo e Gestao.

Artigo 32
Composicao
Constituem o Departamento de Educacgdo Fisica e Desporto Escolar (EFDE), todos os docentes que
desempenham funcgGes na Escola Portuguesa de Mogambique - Centro de Ensino e Lingua Portuguesa
das seguintes areas disciplinares:
1. Educacao Fisica;
2. Desporto Escolar

Artigo 42
Coordenagao do Departamento
1. O Coordenador de Departamento é designado pelo Diretor da Escola para o exercicio do cargo pelo
periodo de um ano letivo, renovavel.
2. O professor designado tem que ser profissionalizado.
3. 0 Coordenador de Departamento pode ser exonerado a todo o tempo, por despacho fundamentado
do Diretor.
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4. O exercicio de fun¢des de Coordenador pode também cessar a pedido do interessado, por motivo
de forca maior, carecendo de aceitacdo da Direcao.

5. O Coordenador do Departamento poderd ser simultaneamente Representante da sua Area
Disciplinar e marcara no seu horario semanal 3 tempos de Coordenacado de Departamento.

CAPITULO Il

Funcionamento

Artigo 52
Reunibes
1. As reunides sdo presididas pelo Coordenador de Departamento.
2. O Departamento reune em plenario de acordo com o calendario de reunides do Conselho
Pedagégico.
3. O Departamento tem reunides ordindrias e extraordinarias.
a) As reunides ordindrias sdo as definidas no ponto anterior.
b) As reuniGes extraordinarias sdo as:
i) solicitadas pelo Diretor;
ii) de iniciativa do Coordenador de Departamento Curricular;
iii) por requerimento de um terco dos seus membros, onde conste o assunto a ser
tratado.

Artigo 62
Convocagao das Reunides

1. As reunides serdo convocadas pelo Coordenador de Departamento ou por um seu superior
hierarquico.
2. Em conformidade com o disposto no artigo 592 da Seccdo Ill do Capitulo VI do Regulamento Interno
da EPM-CELP — Estruturas de Orientag¢do Educativa e de Supervisao Pedagdgica, as convocatérias para
as reunides de Departamento sdo divulgadas com o minimo de 48 horas
de antecedéncia e dadas a conhecer por correio eletrénico institucional dos docentes e/ou afixacdo
em placard préprio na sala de professores.
3. Na convocatdria deve constar, de forma explicita e especificada:

a) A ordem de trabalhos;

b) Local, data e hora da reuniio;

c) Identificacdo de quem é convocado;

d) Identificacdo de quem convoca.
4. A convocatéria das reunides extraordinarias referida deve ser feita para um dos 15 dias seguintes a
apresentacdo do pedido, mas sempre com uma antecedéncia minima de quarenta e oito horas sobre
a data da reunido extraordinaria.
5. Os documentos a analisar em cada reunido devem ser entregues a todos os membros do
Departamento, com pelo menos quarenta e oito horas de antecedéncia, incluindo a ata da reunido
anterior.
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Artigo 72

Quorum
1. Considera-se reunido o quorum para dar inicio a reunido quando estiverem presentes a maioria
absoluta (cinquenta por cento mais um) dos seus membros.
2. Se, nos quinze minutos subsequentes a hora marcada para o inicio dos trabalhos, ndo se verificar a
existéncia de quorum conforme o previsto no nimero anterior, o Coordenador, apds a marcag¢do das
presencas, agendara nova reunido, respeitando um intervalo minimo, de pelo menos vinte e quatro
horas.

Artigo 82
Faltas

1. As faltas as reunides ordinarias e extraordindrias, de acordo com o ponto 7 do Art2. 94 do
Estatuto da Carreira Docente, correspondem a dois tempos letivos por reunido.
2. Deve ser entregue uma coépia da lista de presencas das reunibes, ordindrias ou
extraordinarias, nos servicos administrativos, num prazo de 48 horas, sempre que sejam
registadas faltas de presenca. O original da lista de presencas deve ser entregue ao membro
da Direcao com fung¢des pedagdgicas, juntamente com a respetiva ata.
3. A justificagdo de faltas as reunides de Conselho de Departamento faz-se de acordo com os
normativos em vigor.
4. Quando o Coordenador de Departamento faltar, podera ser substituido pelo Representante
de Area Disciplinar mais antigo em fungdes, desde que lhe sejam transmitidas as informacdes
necessarias.

Artigo 92
Duragao das Reunides
1. As reunides ordinarias ou extraordindrias terdo a duracdo necessaria ao cumprimento da respetiva
ordem de trabalhos, ndo devendo, contudo, ultrapassar as duas horas.
2. O ndo cumprimento da ordem de trabalhos, em virtude do previsto no nimero anterior, podera
conduzir a um prolongamento da reunido até trinta minutos ou a sua continua¢do em data a agendar,
nao ultrapassando os sete dias.

Artigo 102
Proibigao da Abstengao
E proibida a abstencdo aos membros do Conselho de Departamento presentes na reunido e que ndo
se encontrem impedidos de intervir, a exce¢do da aprovagdo da ata de reunido em que nao estiveram
presentes.
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Artigo 112

Votagoes
As votagdes realizam-se do seguinte modo:
1. Votagdo nominal;
2. Escrutinio secreto (sempre que tenha que ver com deliberagdes que envolvam assuntos delicados
como a aprecia¢do de comportamentos ou das qualidades de qualquer pessoa);
3. Havendo empate em votagao por escrutinio secreto, proceder-se-a imediatamente a nova votacdo
e, se 0 empate se mantiver, adiar-se-a a deliberacdo para a reunido seguinte; se na primeira votacao
da reunido seguinte se mantiver o empate, proceder-se-a a votacdo nominal na qual a maioria relativa
é suficiente.
4. Nao podem estar presentes no momento da discussdo nem da votacdao os membros do Conselho de
Departamento que se encontrem ou se considerem impedidos.
5. As decisOes decorrentes de votacdo serdo consideradas validas quando correspondam a maioria
simples dos membros efetivos; em caso de empate, o Coordenador deve exercer voto de qualidade.

Artigo 122

Deliberagbes
1. S6 podem ser objeto de deliberacdo os assuntos incluidos na ordem de trabalhos da reunido, salvo
se, tratando-se de reunido ordinaria, pelo menos dois tercos dos membros reconhecerem a urgéncia
de deliberacdo imediata sobre outros assuntos.
2. As deliberagdes sdao tomadas por maioria dos docentes em exercicio de fun¢des que constituem o
Departamento.
3. As deliberagGes do Departamento serdo comunicadas pelo Coordenador em reunido de Conselho
Pedagdgico, que dara o seu parecer.

Artigo 132
Atas

1. Apds cada reunido é lavrada a respetiva ata.
2. As atas serdo elaboradas pelos secretarios da reunido. O secretario é rotativo seguindo-se a ordem
alfabética. Na eventualidade de o docente em causa faltar, passar-se-a ao seguinte. Todavia, na
reunido seguinte o secretario serd o docente que tiver faltado a reunido anterior.
3. O Coordenador de Departamento ndo elaborard atas.
4. A aprovacdo da ata é realizada na reunido seguinte, com excec¢do da ultima reunido do ano letivo,
em que é aprovada sobre a forma de minuta ou através de correio eletrénico institucional.
5. Nas atas deve constar a referéncia aos documentos que Ihe ficam anexados.
6. A versdo digital elaborada pelo secretédrio é enviada por email, para ser lida pelos docentes de
Departamento antes da reunido.
7. Apds aprovacdo, a ata é impressa e assinada conjuntamente pelo secretdrio e pelo Coordenador de
Departamento ficando a guarda do membro da Direcdo com fung¢des pedagdgicas.
8. As deliberagGes sé podem adquirir eficacia depois de aprovadas as respetivas atas.
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Artigo 142

Registo na ata do voto de vencido
1. Os membros do Conselho de Departamento podem fazer constar na ata o seu voto de vencido e as
razdes que o justifiquem.
2. Aqueles que ficarem vencidos na deliberacao tomada e fizerem registo da respetiva declaracdo de
voto na ata ficam isentos da responsabilidade que daquela eventualmente resulte.
3. Quando se trate de pareceres a dar a outros drgaos administrativos, as deliberacdes serdo sempre
acompanhadas das declaracdes de voto apresentadas.

CAPITULO Il

Instalagdes especificas

Artigo 15¢
Instalagdes especificas

1. O Departamento tem a seu cargo um conjunto de instalacdes especificas que serdo agrupadas em
dois setores, piscinas e outras instalagdes.

2. Existem dois Diretores de Instalacdes nomeados, Diretor de Instalacdes do espaco aquatico que fara
a gestdo de todo o recinto aquatico e Diretor de Instala¢des que fara a gestao das restantes instalacdes.
3. E da responsabilidade de cada Diretor de Instalagdes a apresentacio de uma proposta de
Regimento, que serdo aprovadas pelo Departamento.

CAPITULO IV

Disposicoes finais

Artigo 162

Aprovacao
1. Este Regimento foi elaborado no dia 12 de mar¢o de dois mil e vinte e quatro, em reunido do
Departamento de EFDE da Escola Portuguesa de Mogambique — Centro de Ensino e Lingua Portuguesa.
2. O presente regimento entra em vigor imediatamente apds a sua ratificagdo em reunido de Conselho
Pedagdgico.

Artigo 172
Alteragoes ao Regimento
1. O regimento do Departamento pode ser revisto pelos membros do plenario, até trinta dias apds o
inicio do ano letivo, por maioria qualificada de dois tergos.
2. O presente regimento serd revisto e retificado sempre que a isso a Lei obrigue e/ou houver
necessidade.
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Artigo 182
Anexos

A este regimento encontram-se em anexo os regimentos da Area Disciplinar de EF e da Direcdo de
instalagdes.
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REGIMENTO DA AREA DISCIPLINAR DE EDUCAGAO FiSICA

CAPITULO |

Organizagdo da Estrutura da Area Disciplinar de Educagéo Fisica

Artigo 12
Ambito da Aplicagdo
O funcionamento da Area Disciplinar rege-se pelo presente regimento e pelas normas gerais aplicaveis
em tudo o que ndo esteja previsto.

Artigo 22
Competéncias
De acordo com o Artigo 632 - Competéncias do Conselho da Area Disciplinar, da Seccdo Il -
Departamentos Curriculares e Areas Disciplinares, do CAPITULO VI — Estruturas de Orientacdo
Educativa e de Supervisdo Pedagdgica, do Regulamento Interno da Escola:

1. S50 competéncias da Area Disciplinar:

a) Colaborar com o Conselho Pedagdgico na constru¢do do Projeto Educativo da Escola;

b) Colaborar com o Conselho Pedagdgico na elaboragdo e execu¢do do plano de formagdo dos
professores da Area Disciplinar;

c) Elaborar pareceres no que se refere a contelddos programaticos, métodos e organizagao curricular;
d) Tomar decisdes no que respeita a adocao de manuais escolares;

e) Apoiar os professores em periodo probatério, nomeadamente na partilha de experiéncias e de
recursos de formacao;

f) Colaborar na inventariagdo das necessidades em equipamento e material didatico;
g) Promover a interdisciplinaridade, assim como o intercambio de recursos pedagdgicos e materiais;
h) Planificar as atividades letivas e n3o letivas.

i) Elaborar relatérios de analise critica dos resultados escolares e da prestagdo do servigo educativo.

2. De acordo com o Artigo 642 - Competéncias do Conselho da Area Disciplinar, da Seccdo Il -
Departamentos Curriculares e Areas Disciplinares, do CAPITULO VI — Estruturas de Orientagdo
Educativa e de Supervisdo Pedagdgica, do Regulamento Interno da Escola, sdo competéncias do
Representante de Area Disciplinar:

a) Coordenar as atividades pedagodgicas a desenvolver pelos professores das disciplinas/areas
disciplinares, no dominio da concretiza¢do dos planos curriculares;
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b) Concertar normas de atuacdo para a aplicacdo dos critérios de avaliacdo aprovados em Conselho
Pedagégico;

c) Promover a reflexdo sobre os programas, bem como a gestdo dos conteudos programaticos e o
grau de desenvolvimento dos mesmos;

d) Apoiar os professores, especialmente os que se encontram em periodo probatorio;

e) Colaborar com o Coordenador de Departamento no processo de avaliacgdo de desempenho,
quando tal Ihe for solicitado;

f) Avaliar os docentes da sua area disciplinar, por delegacdo de competéncias do Coordenador de
Departamento;

g) Promover a articulacdo entre a formac3o inicial e a formacado continua dos professores da sua Area
Disciplinar;

h) Apoiar o professor nomeado para a orientacdo de estagio pedagdgico e/ou profissional que
decorra na area disciplinar;

i) Procurar racionalizar os recursos atribuidos a area disciplinar, detetar necessidades de material
didatico e propor a sua aquisi¢ao;

j) Promover a identificacdo dos conteddos programaticos a desenvolver em articulacdo
interdisciplinar;

k) Promover o registo, a andlise e a reflexdo critica dos resultados escolares e da prestac¢do do servico
educativo.

[) Apresentar propostas para a elaboragdo e posterior enriquecimento do Projeto Educativo, do Plano
de Atividades e do Regulamento Interno;

m) Planificar e adequar a realidade da Escola a aplicacdo dos planos de estudo estabelecidos ao nivel
nacional;

n) Elaborar e aplicar medidas de reforco, no dominio das didaticas especificas das disciplinas;

o) Assegurar, de forma articulada com outras estruturas de orientagdo educativa, a adogdo de
metodologias especificas destinadas ao desenvolvimento, quer dos planos de estudo, quer das
componentes de ambito local do curriculo;

p) Analisar a oportunidade de adog¢do de medidas de gestdo flexivel dos curriculos e de outras
destinadas a melhorar as aprendizagens e a prevenir a retengao;

q) Elaborar propostas curriculares diversificadas, em fun¢do da especificidade de grupos de alunos;

r) Assegurar a coordenacdo de procedimentos e formas de atuacdo nos dominios da aplicacdo de
estratégias de diferenciacdo pedagdgica e da avaliagdo das aprendizagens;

s) Identificar necessidades de formagdo dos docentes;
t) Analisar e refletir sobre as praticas educativas e o seu contexto;

u) Fazer propostas para a elaborac¢do dos horarios e distribuicdo dos diversos niveis de ensino por
cada professor;
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v) Propor ao Conselho Pedagdgico os manuais escolares a adotar na Escola, sob proposta do Conselho
de Area Disciplinar.

Artigo 32
Composicao
Constituem a Area Disciplinar de Educac3o Fisica, todos os docentes que desempenham funcdes na
Escola Portuguesa de Mogambique - Centro de Ensino e Lingua Portuguesa no grupo de recrutamento
260 — Educacao Fisica do 1.2 e 2.2 ciclo e 620 — Educacao Fisica do 3.2 ciclo e secunddrio

Artigo 42

Coordenacdo da Area Disciplinar
1. O Representante de Area Disciplinar é designado pelo Diretor da Escola para o exercicio do cargo
pelo periodo de um ano, renovavel.
2. O professor designado tem que ser, preferencialmente, profissionalizado.
3. O Representante de Area Disciplinar pode ser exonerado a todo o tempo, por despacho
fundamentado do Diretor.
4. O exercicio de fun¢Ges de Representante pode também cessar a pedido do interessado, por motivo
de forca maior, carecendo de aceitacdo da Direcdo.

CAPITULO Il

Funcionamento

Artigo 52
Funcionamento
No inicio de cada ano letivo e até trinta dias apds o seu inicio, a Area Disciplinar elaborara ou
reformulard o seu regimento interno, sempre que se justifique a sua alteragao.

Artigo 62
Reunides
1. As reunides sdo presididas pelo Representante de Area Disciplinar que é simultaneamente o
Coordenador de Departamento de EFDE.
2. A Area Disciplinar tem reunides ordinarias e extraordindrias.
3. As decisdes decorrentes de votagao, serdo consideradas validas quando correspondam a maioria
simples dos membros efetivos; em caso de empate, o Representante deve exercer voto de
qualidade.

Artigo 72
Convocagao das Reunides
1. As reunides serdo convocadas pelo Representante de Area Disciplinar por correio eletrénico para o
email institucional dos docentes, com o minimo de 48 horas de antecedéncia.
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2. Na convocatdria deve constar, de forma explicita e especificada:
a) A ordem de trabalhos;
b) Local, data e hora da reunido;
c) Identificacdo de quem é convocado;
d) Identificacdo de quem convoca.
3. Os documentos a analisar em cada reunido devem ser distribuidos a todos os membros da Area
Disciplinar, com pelo menos quarenta e oito horas de antecedéncia.
4. A convocatéria das reunides extraordindrias realiza-se por:
a) solicitacdo do Diretor;
b) solicitacdo do Coordenador de Departamento Curricular;
c) por iniciativa do Representante de Area Disciplinar;
d) requerimento de um terco dos seus membros. indicando o assunto que desejam ver tratado.
5. No requerimento dos docentes para a realizacdo de uma reunido extraordinaria tem que constar,
explicitamente, o ou os assuntos a tratar.
6. A convocatdria da reunido referida no ponto anterior deve ser feita para um dos 15 dias Uteis
seguintes a apresentacado do pedido, mas sempre com uma antecedéncia minima de 48 horas sobre
a data da reunido extraordinaria.
7. Da convocatéria da reunido extraordindria devem constar, de forma expressa e especificada, os
assuntos a tratar na reunido.

Artigo 82
Atas

1. No final de cada reunido é lavrada a respetiva ata.

2. As atas serdo elaboradas pelos secretdrios da reunido. O secretdrio é rotativo e é um dos docentes
que compdem a Area Disciplinar seguindo uma ordem alfabética. Na eventualidade de o docente
em causa faltar, passar-se-a ao seguinte. Todavia, na reunido seguinte o secretdrio serd o docente
que tiver faltado a reunido anterior.

3. O Representante de Area Disciplinar ndo elaborara atas.

4. A aprovagao da ata é realizada na reunido seguinte, com exce¢do da ultima reunido do ano letivo,
em que é aprovada sobre a forma de minuta ou através de correio eletrénico institucional.

5. Nas atas deve constar a referéncia aos documentos que Ihe ficam anexados.

6. A versado final digital elaborada pelo secretario é lida e submetida a aprovagdo na reunido seguinte.

7. Apds aprovagdo, a ata é impressa e assinada conjuntamente pelo secretdrio e pelo Representante
de Area Disciplinar ficando a guarda do Diretor Pedagégico.

8. As atas digitalizadas s3o arquivadas no servidor, na pasta da Area Disciplinar.

9. As deliberagGes sé podem adquirir eficacia depois de aprovadas as respetivas atas.

Artigo 9°
Registo na ata do voto de vencido
1. Os membros do Conselho de Area Disciplinar podem fazer constar da ata o seu voto de vencido e as
razdes que o justifiquem.
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2. Aqueles que ficarem vencidos na delibera¢do tomada e fizerem registo da respetiva declaracdo de
voto na ata ficam isentos da responsabilidade que daquela eventualmente resulte.

3. Quando se trate de pareceres a dar a outros drgaos administrativos, as deliberacdes serdo sempre
acompanhadas das declaragdes de voto apresentadas.

Artigo 102
Requisitos das reunides e quérum
1. Considera-se reunido o qudérum para dar inicio a reunido quando estiverem presentes a maioria
absoluta (cinquenta por cento mais um) dos seus membros.
2. Se, nos quinze minutos subsequentes a hora marcada para o inicio dos trabalhos, ndo se verificar a
existéncia de quérum conforme o previsto no nimero anterior, o Representante, apds a marcacado das
presencas, agendara nova reunido, respeitando um intervalo de, pelo menos, 48 horas.

Artigo 112
Duragdo das Reunides
1. As reunides ordindrias ou extraordindrias terdo a duracdo necessaria ao cumprimento da respetiva
ordem de trabalhos, ndo devendo, contudo, ultrapassar as duas horas.
2. O ndo cumprimento da ordem de trabalhos, em virtude do previsto no niumero anterior, obriga a
gue a reunido continue em data a agendar, ndo ultrapassando os sete dias.

Artigo 122
Faltas

1. As faltas as reuniGes ordinarias e extraordinarias, de acordo com o ponto 7 do Art2. 94 do Estatuto
da Carreira Docente, correspondem a dois tempos letivos por reunido.
2. Deve ser entregue uma copia da lista de presencgas das reunides, ordinarias ou extraordindrias, nos
servicos administrativos, num prazo de 48 horas, sempre que sejam registadas faltas de presenca. O
original da lista de presencas deve ser entregue ao membro da Direcdo com fung¢des pedagdgicas,
juntamente com a respetiva ata.
3. A justificacdo de faltas as reunides de Conselho de Area Disciplinar faz-se de acordo com os
normativos em vigor.
4. Quando o Representante de Area Disciplinar faltar, poderd ser substituido pelo docente mais antigo,
desde que sejam transmitidas as informagGes necessarias.

Artigo 132
Votagoes
As votacgdes realizam-se do seguinte modo:
1. Votagdo nominal;
2. Escrutinio secreto (sempre que tenha que ver com deliberagGes que envolvam assuntos delicados
como a aprecia¢do de comportamentos ou das qualidades de qualquer pessoa);
3. Ndo podem estar presentes no momento da discussdo nem da votagao os membros do Conselho de
Area Disciplinar que se encontrem ou se considerem impedidos.
4. O presidente da reunido tem voto de qualidade.
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5. Havendo empate em votagao por escrutinio secreto, proceder-se-a imediatamente a nova votacdo
e, se 0 empate se mantiver, adiar-se-a a deliberacao para a reunido seguinte; se na primeira votacao
dessa reunido se mantiver o empate, proceder-se-a a votagdo nominal.

CAPITULO 1lI

Propostas e deliberagdes

Artigo 142
Deliberagoes

1. S6 podem ser objeto de deliberacdo os assuntos incluidos na ordem de trabalhos da reunido, salvo
se, tratando-se de reunido ordindria, pelo menos dois tercos dos membros reconhecerem a
urgéncia de deliberacdo imediata sobre outros assuntos.

2. As deliberag¢Oes sdao tomadas por maioria dos docentes em exercicio de fun¢des que constituem a
Area Disciplinar.

3. As propostas da Area Disciplinar serdo comunicadas pelo Representante em reunido de
Departamento, que as ratificara.

Artigo 152
Intervengoes
1. Na sua intervencdo, cada membro do grupo devera restringir-se ao assunto em analise.
2. Compete ao Representante da Area Disciplinar de Educacdo Fisica a gestdo do tempo de intervencio
de cada membro de forma a garantir o direito de intervengao a um maior nimero de membros.

Artigo 162
Proibicao de Abstengao
E proibida a abstencdo aos membros do Conselho de Area Disciplinar presentes na reunido e que nio
se encontrem impedidos de intervir, a excecdo da aprovacao da ata de reunido em que ndo estiveram

presentes.

CAPITULO V
Disposigoes finais

Artigo 182
Aprovagao
1. Este Regimento foi atualizado, a luz do Regulamento Interno em vigor, em 12 de Marg¢o de dois mil e vinte
e quatro, em reunido de Area Disciplinar de Educac3o Fisica da Escola Portuguesa de Mogambique
— Centro de Ensino e Lingua Portuguesa.
2. O presente regimento entra em vigor imediatamente apds a sua ratificagdo em reunido de Conselho

Pedagdgico.
3. Os casos ndo previstos neste Regimento serdo regulados pela Lei Geral e Normativos em vigor.

Escola Portuguesa de Mogambique - CELP
Av2 do Palmar, 562 | CP 2940 Maputo | Mogambique
T: (+258) 21 481300 | F: (+258) 21 481343
info@epmcelp.edu.mz | www.epmcelp.edu.mz

199


mailto:info@epmcelp.edu.mz
http://www.epmcelp.edu.mz/

REPUBLICA

EDUCACAQ, CIENCIA ESCOLA PORTUGUESA DE MOGAMBIQUE
E INOVACAO CENTRO DE ENSINO E LINGUA PORTUGUESA

Artigo 192
Alteragdes ao Regimento
1. O regimento da Area Disciplinar pode ser revisto pelos membros no inicio de cada ano letivo, por
maioria qualificada de dois tercos (2/3).
2. O presente regimento serd revisto e retificado sempre que a isso a Lei obrigue e/ou houver
necessidade.
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REGIMENTO DAS INSTALACOES ESPECIFICAS DE
EDUCACAO FiSICA E DESPORTO ESCOLAR

CAPITULO |

Organizagao da Estrutura das Instalagoes Especificas

Artigo 12
Ambito da Aplicacdo
O funcionamento das Instalacdes Especificas da Area Disciplinar de Educacdo Fisica rege-se pelo
presente regimento e pelas normas gerais aplicaveis em tudo o que nao esteja previsto.

Artigo 22

Diretor de Instala¢Ges
1. A gest3o dos espacos e dos respetivos materiais e balnearios, afetos a Area Disciplinar de Educagdo
Fisica e ao Desporto Escolar é assegurado por dois Diretores de Instala¢des: Diretor de InstalacGes e
Diretor de Instalagdes das Piscinas
2. O cargo de Diretor de Instalagdes é criado pela Direcdo, sob proposta do Conselho de Area
Disciplinar.
3. Os dois Diretores de Instalagdes sao nomeados anualmente pela Diregdo, preferencialmente de
entre os docentes profissionalizados
4. Aos Diretores de InstalagGes é atribuida reducgdo letiva semanal.

Artigo 32
Competéncias dos Diretores de Instalagoes

1. S3o competéncias do Diretor de InstalacGes:

a) Zelar pela conservagdo das instalagOes, do respetivo material e equipamento, bem como pelo seu
bom funcionamento.

b) Desenvolver as suas atividades de forma articulada com as atividades do Representante da Area
Disciplinar.

c) Estabelecer a articulacdo entre a Area Disciplinar e os érgdos de gestdo, nos assuntos relativos as
instalagGes, respetivo material e equipamento.

d) Organizar e manter atualizado o inventario do material existente nas suas instalagGes e zelar pela
sua conservagao.

e) Definir os recursos necessarios para o funcionamento das instalagGes, salientando os prioritarios e
propor o respetivo regime de utiliza¢ao.

f) Participar a Diregdo a existéncia de material danificado, extraviado ou deteriorado, e a abater.

g) Catalogar os bens de equipamento afetos a instalagdo e colaborar na etiquetagem dos bens, em
conjunto com a Area de Patrimdnio.

h) Controlar o cumprimento do Plano de Manuteng¢do Preventiva, o cumprimento das tarefas de
limpeza do pessoal auxiliar e do Plano de Emergéncia.
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i) Verificar o equipamento contra incéndios colocado nas instalag¢des.

j) Propor atividades de manutencdo e tarefas de limpeza.

k) Comunicar as irregularidades detetadas na manutencdo e na limpeza e verificar a sua retificacao.

1) Planificar o modo de utilizacdo das instalacGes, rentabilizando-as, e propor a aquisicdo de novo
material e equipamento, ouvidos os professores utentes das mesmas.

m) Providenciar o apuramento de responsabilidade no caso de extravio ou deterioracdo de material.

n) Elaborar o relatdrio de atividades a apresentar no final do ano letivo a Dire¢do, devendo dele dar

conhecimento as dreas de Patriménio, de Limpeza e de Manutencdo do Espaco Fisico.
2. O(s) Diretor(es) de Instalagdes Especificas de Educagao Fisica e Desporto Escolar tém assento no
Conselho de Instalacdes.

Artigo 42
Tipologia de Instalagoes

1. As instalacdes especificas da Area Disciplinar de Educacdo Fisica e do Desporto Escolar sdo
constituidas pelos seguintes espacgos:

e Recinto Aquatico

e Pavilhdo gimnodesportivo;

e Ginasio;

e Recinto exterior coberto;

e Campo descoberto;

e Campo de voleibol de praia;

e Pistas de Atletismo e caixa de areia;

e Sala Polivalente.

CAPITULO Il

Funcionamento de todos os espagos (exceto piscinas)

Artigo 52
Acesso as Instalagoes
1. A cada turma é atribuido um vestidrio / balneario masculino e outro feminino e um espaco de aula,
tendo em atencao a disponibilidade de espacos.

a) Os balnedrios estdo numerados - balneario 1 feminino, balneario 2 feminino, balnedrio 1
masculino, balneario 2 masculino.
b) Aportade cada balnedrio estd um mapa de ocupacdo dos balnedrios pelas turmas. Assim sabe-
se qual o balnedrio que cada turma ocupa. Em principio em cada balnedrio existem 1 ou 2
turmas.
2. Os alunos entram nos balnedrios 5 minutos antes da hora da aula e devem apresentar-se no espago

de aula a hora marcada para o inicio da mesma.

3. A saida dos vestidrios/balneédrios deve fazer-se ordenada e diretamente para o espac¢o de aula
atribuido a cada turma, sem atravessar os outros espacos de aula.
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4. Os alunos sdo responsaveis, individual ou coletivamente, por eventuais estragos causados nos
vestiarios/balnedrios, devendo de imediato comunicar a ocorréncia ao funcionario que, por sua vez,
avisa o professor da turma, o Diretor de Instala¢des, o Coordenador do Departamento e o Diretor

Artigo 62
Utilizacdo das Instalagoes

1. E dever de todos os utentes preservar e utilizar corretamente as instalacdes e equipamentos, assim
como comunicar a ocorréncia de qualquer desaparecimento, degradacdo ou acidente neles
verificados.

2. O Diretor de InstalagOes deve elaborar o regulamento préprio da respetiva instalagdo, no sentido
de proporcionar a melhor rentabilidade da sua utilizagdo e de acordo com a vocagdo dos respetivos
objetivos.

Artigo 72
Equipamento
1. S6 é permitida a entrada na aula, em qualquer circunstancia, de um aluno com calcado apropriado.
Se o aluno, por qualquer circunstancia, ndo tiver consigo o equipamento adequado, ser-lhe-a marcada
falta de material, nas condig¢des fixadas para todas as disciplinas.

2. Os alunos sdo obrigados a utilizar equipamento especifico para a aula de Educacdo Fisica: s6 sera
permitida a participa¢do nas aulas de Educagdo Fisica a alunos que enverguem calgdes pretos ou azuis,
as alunas é igualmente permitida a utilizagao de leggings de cor preta ou azul, ambos os géneros terdo
de envergar t-shirt branca. No caso especifico de Natacdo, todos os alunos tém de utilizar touca sem
excegdes, chinelos, as alunas tém de usar fato de banho de pega Unica azul ou preto, os alunos tém de
envergar fato de banho azul ou preto.

3. Na aula de Educagdo Fisica, ndo é permitido usar brincos, fios, anéis, colares, pulseiras, relégios, etc.
Estes devem ser retirados e guardados no cacifo ou na caixa dos valores que lhe foi atribuido.

4. Os alunos com cabelo comprido, por quest&es de higiene e seguranca, devem prender o cabelo com
elastico.

Artigo 82
Acidentes nas aulas de EF e treinos de DE
1. Em caso de lesdo, o professor deve ser informado de imediato. Nenhum aluno deve sair da aula de
Educacdo Fisica lesionado, sem ter comunicado esse facto ao professor.

2. Se o posto médico se encontrar encerrado, o professor deve preencher o formulario relativo ao
seguro escolar e entrega-lo ao aluno, caso este necessite de se deslocar ao hospital, ou a quem o
acompanhar.

3. 0 aluno so6 pode recorrer aos servicos de saude, apds observacdo pelo gabinete médico, desde que
em funcionamento, devidamente acompanhado por um funcionario da Escola.
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4. Para que a aula ndo tenha que ser interrompida, salvo quando ocorram acidentes de grande
gravidade, é o funcionario que acompanha o aluno ao gabinete médico.

5. No final da aula, o professor preenche o formuldrio relativo ao seguro escolar e entrega-o no
gabinete médico.

Artigo 92
Funcionamento
No inicio de cada ano letivo e até trinta dias apds o seu inicio, o Diretor de Instala¢des elaborara ou
reformulard o seu regimento interno, sempre que se justifique alguma alteracao.

CAPITULO Il
Disposigoes finais

Artigo 102

Aprovacgao
1. Este Regimento foi aprovado na reunido 12 de marco de dois mil e vinte e quatro, em reunido de
Departamento de EFDE, da Escola Portuguesa de Mocambique — Centro de Ensino e Lingua Portuguesa.
2. O presente regimento entra em vigor imediatamente apds a sua ratificagdo em reunido de Conselho
Pedagégico.
3. Este constard como anexo do Regimento do Departamento de Educagao Fisica e Desporto Escolar.
4. O presente Regimento encontra-se disponivel no servidor, na pasta da Area Disciplinar.
5. Os casos ndo previstos neste Regimento serdo regulados pela Lei Geral e Normativos em vigor.

Artigo 102
Alteragdes ao Regimento
1. O regimento pode ser revisto pelos membros da Area Disciplinar no inicio de cada ano letivo, por
maioria qualificada de dois tercos (2/3).
2. O presente regimento serd revisto e retificado sempre que a isso a Lei obrigue e/ou houver
necessidade.
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REGIMENTO
DO DEPARTAMENTO DE CIENCIAS EXATAS E EXPERIMENTAIS

CAPITULO |

Organizagao da Estrutura do Departamento de Ciéncias Exatas e Experimentais

Artigo 12
Ambito da Aplicacdo
1. O funcionamento do Departamento rege-se pelo presente regimento, e pelas normas gerais em
vigor, aplicaveis em tudo o que aqui ndo esteja previsto.

Artigo 22
Competéncias
De acordo com a Seccdo Ill do Capitulo VI - Estruturas de Orientagdo Educativa do Regulamento
Interno da Escola:
1. S3o competéncias do Departamento:

a) Concretizar os planos curriculares de ambito interdisciplinar e das areas nao curriculares, bem
como de outras atividades educativas, constantes do Projeto Educativo e do Plano Anual de
Atividades;

b) Elaborar e avaliar o plano anual das atividades do Departamento, tendo em vista a concretizacdo
do Projeto Educativo da Escola;

c) Analisar e debater questdes relativas a ado¢do de modelos pedagogicos, de métodos de ensino e
de avaliacdo, de materiais de ensino-aprendizagem e manuais escolares, promovendo a troca de
experiéncias pedagdgicas;

d) Analisar a conveniéncia do agrupamento flexivel de cargas horarias semanais para as diferentes
disciplinas;

e) Desenvolver, em conjugacdo com a EMAEI e os servicos de psicologia e orientagdo (SPO),
programas especificos e medidas de apoio educativo, bem como medidas nos dominios da
orientacao, acompanhamento e avaliacdo dos alunos, visando contribuir para o seu sucesso
educativo;

f) Desenvolver e apoiar projetos educativos, numa perspetiva de investigacdo-acdo, de acordo com
os recursos da Escola ou através da colaboragdo com outras escolas e entidades;

g) Colaborar na implementac&o de estagios pedagdgicos e/ou profissionais;

h) Colaborar com o Conselho Pedagdgico na concec¢do de programas e na apreciagdo de projetos para
a concretizac¢do das areas curriculares ndo disciplinares;

i) Colaborar com o Conselho Pedagdgico na definicdo das aprendizagens essenciais, no quadro do
sistema de avaliagdo dos alunos do Ensino Bdsico e do Ensino Secundario;

j) Desenvolver medidas no dominio da formacgdo dos docentes do Departamento, quer no dmbito da
formacao continua, quer no apoio aos que se encontram em periodo probatério;
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k) Definir critérios para atribuicdo de servico docente e gestdao de espacos e de equipamentos;

I) Estabelecer, nos primeiros trinta dias a seguir ao inicio do mandato do coordenador, o seu
regimento interno.

2. Sdo competéncias do Coordenador de Departamento Curricular

a) Coordenar os trabalhos do Departamento Curricular por forma a assegurar o cumprimento das
competéncias que lhe cabem.

b) Promover a troca de experiéncias e a cooperacdo entre os professores do respetivo
Departamento.

c) Assegurar a articulagdo entre o Departamento e as restantes estruturas de orientagdo educativa,
nomeadamente na andlise e desenvolvimento de medidas de orientacdao pedagdgica.

d) Apresentar ao Conselho Pedagdgico propostas de agrupamentos flexiveis de tempos letivos
semanais para as diferentes disciplinas.

e) Assegurar a participa¢do do Departamento na elaboracdo, desenvolvimento e avaliacdo do Projeto
Educativo da Escola, bem como do Plano de Atividades e do Regulamento Interno do
estabelecimento.

f) Supervisionar o cumprimento dos planos de estagios pedagdgicos e/ou profissionais.

g) Intervir no processo de avaliacdo de desempenho de docentes de acordo com a Legislagdo
aplicavel, emanada pelo Ministério de Educagdo, com as adaptacGes aprovadas em Conselho
Pedagdgico.

h) Colaborar com as estruturas de formacdo continua na identificacdo das necessidades de formacéo
dos professores do Departamento.

i) Coordenar as atividades pedagdgicas a desenvolver pelos professores do Departamento.

j) Promover o registo, a andlise e a reflexdo critica dos resultados escolares e da prestagdo do servigo
educativo.

k) Representar o Departamento no Conselho Pedagdgico, em conformidade com o artigo 372 da
Seccdo Il do Capitulo V do Regulamento Interno — Orgdos de Dire¢do, Administracdo e Gestao.

Artigo 32
Composicao

Constituem o Departamento de Ciéncias Exatas e Experimentais, todos os docentes que
desempenham funcgGes na Escola Portuguesa de Mogambique - Centro de Ensino e Lingua Portuguesa
das seguintes areas disciplinares:

1. Ciéncias Fisico-Quimicas

2. Ciéncias Naturais

3. Informatica

4. Matematica

Artigo 42
Coordenagdo do Departamento
1. O Coordenador de Departamento é designado pelo Diretor da Escola para o exercicio do cargo pelo
periodo de um ano letivo, renovavel.
2. O professor designado tem que ser profissionalizado.
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3. 0 Coordenador de Departamento pode ser exonerado a todo o tempo, por despacho fundamentado
do Diretor.

4. O exercicio de fun¢des de Coordenador pode também cessar a pedido do interessado, por motivo
de for¢a maior, carecendo de aceitacdo da Diregdo.

5. O Coordenador do Departamento poderd ser simultaneamente Representante da sua Area
Disciplinar e marcara no seu horario semanal 3 tempos de Coordenacdo de Departamento.

CAPITULO Il

Funcionamento

Artigo 52
Reunides
1. As reunides sao presididas pelo Coordenador de Departamento.
2. O Departamento pode reunir em plenario ou em Conselho de Representantes de Area Disciplinar
que ocorre obrigatoriamente:
a) no inicio e no fim do ano letivo, as reunidées em plendrio.
b) de acordo com o calendario de reunides do Conselho Pedagdgico, as reunides do Conselho de
Representantes de Area Disciplinar.
3. O Departamento tem reunides ordindrias e extraordinarias.
a) As reunides ordindrias sdo as definidas no ponto anterior.
b) As reuniGes extraordinarias sdo as:
i) solicitadas pelo Diretor;
ii) de iniciativa do Coordenador de Departamento Curricular;
iii) por requerimento de um ter¢o dos seus membros, onde conste o assunto a ser
tratado.

Artigo 62
Convocagao das Reunides

1. As reunides serdo convocadas pelo Coordenador de Departamento ou por um seu superior
hierarquico.
2. Em conformidade com o disposto no artigo 592 da Seccdo lll do Capitulo VI do Regulamento Interno
da EPM-CELP — Estruturas de Orientacdo Educativa e de Supervisdo Pedagdgica, as convocatdrias para
as reunides de Departamento sdo divulgadas com o minimo de 48 horas de antecedéncia e dadas a
conhecer por correio eletrdnico institucional dos docentes e/ou afixacdo em placard préprio na sala
de professores.
3. Na convocatdria deve constar, de forma explicita e especificada:

a) A ordem de trabalhos;

b) Local, data e hora da reunido;

c) Identificacdo de quem é convocado;

d) Identificacdo de quem convoca.
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4. A convocatdria das reunides extraordinarias referida deve ser feita para um dos 15 dias seguintes a
apresentacdo do pedido, mas sempre com uma antecedéncia minima de quarenta e oito horas sobre
a data da reunido extraordinaria.

5. Os documentos a analisar em cada reunido devem ser entregues a todos os membros do
Departamento, com pelo menos quarenta e oito horas de antecedéncia, incluindo a ata da reunido
anterior.

Artigo 72

Quorum
1. Considera-se reunido o quorum para dar inicio a reunido quando estiverem presentes a maioria
absoluta (cinquenta por cento mais um) dos seus membros.
2. Se, nos quinze minutos subsequentes a hora marcada para o inicio dos trabalhos, ndo se verificar a
existéncia de quorum conforme o previsto no nimero anterior, o Coordenador, apds a marcagdo das
presencas, agendara nova reunido, respeitando um intervalo minimo, de pelo menos vinte e quatro
horas.

Artigo 82
Faltas

1. As faltas as reuniGes ordinarias e extraordinarias, de acordo com o ponto 7 do Art2. 94 do Estatuto
da Carreira Docente, correspondem a dois tempos letivos por reunido.
2. Deve ser entregue uma copia da lista de presencgas das reunides, ordinarias ou extraordindrias, nos
servicos administrativos, num prazo de 48 horas, sempre que sejam registadas faltas de presenca. O
original da lista de presencas deve ser entregue ao membro da Direcdo com funcdes pedagdgicas,
juntamente com a respetiva ata.
3. A justificacdo de faltas as reunides de Conselho de Departamento faz-se de acordo com os
normativos em vigor.
4. Quando o Coordenador de Departamento faltar, podera ser substituido pelo Representante de Area
Disciplinar mais antigo em fungdes, desde que lhe sejam transmitidas as informacg&es necessdrias.

Artigo 9°
Duragdo das Reunides
1. As reunides ordinarias ou extraordindrias terdo a duracdo necessdaria ao cumprimento da respetiva
ordem de trabalhos, ndo devendo, contudo, ultrapassar as duas horas.
2. 0 ndo cumprimento da ordem de trabalhos, em virtude do previsto no nimero anterior, podera
conduzir a um prolongamento da reunido até trinta minutos ou a sua continua¢do em data a agendar,
nao ultrapassando os sete dias.
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Artigo 102
Proibicao da Abstengao
E proibida a abstencdo aos membros do Conselho de Departamento presentes na reunido e que n3o
se encontrem impedidos de intervir, a exce¢do da aprovagdo da ata de reunido em que nao estiveram
presentes.

Artigo 112

Votagoes
As votagdes realizam-se do seguinte modo:
1. Votagdo nominal;
2. Escrutinio secreto (sempre que tenha que ver com delibera¢cGes que envolvam assuntos delicados
como a apreciagdao de comportamentos ou das qualidades de qualquer pessoa);
3. Havendo empate em votacao por escrutinio secreto, proceder-se-a imediatamente a nova votacao
e, se 0 empate se mantiver, adiar-se-4 a deliberacdo para a reunido seguinte; se na primeira votagao
da reunido seguinte se mantiver o empate, proceder-se-a a votacao nominal na qual a maioria relativa
é suficiente.
4. Ndo podem estar presentes no momento da discussdao nem da votacdo os membros do Conselho de
Departamento que se encontrem ou se considerem impedidos.
5. As decisOes decorrentes de votacdo serdo consideradas validas quando correspondam a maioria
simples dos membros efetivos; em caso de empate, o Coordenador deve exercer voto de qualidade.

Artigo 122

Deliberagoes
1. S6 podem ser objeto de deliberagcdo os assuntos incluidos na ordem de trabalhos da reunido, salvo
se, tratando-se de reunido ordinaria, pelo menos dois tercos dos membros reconhecerem a urgéncia
de deliberagao imediata sobre outros assuntos.
2. As deliberag¢des sdo tomadas por maioria dos docentes em exercicio de fungdes que constituem o
Departamento.
3. As deliberagbes do Departamento serdo comunicadas pelo Coordenador em reunidao de Conselho
Pedagdgico, que dara o seu parecer.

Artigo 132
Atas

1. Apods cada reunido é lavrada a respetiva ata.
2. As atas serdo elaboradas pelos secretdrios da reunido. O secretario é rotativo e é um dos
Representantes de Area Disciplinar que compdem o Departamento seguindo a ordem alfabética. Na
eventualidade de o docente em causa faltar, passar-se-a ao seguinte. Todavia, na reunido seguinte o
secretario sera o docente que tiver faltado a reunido anterior.
3. O Coordenador de Departamento ndo elaborard atas.
4. A aprovacdo da ata é realizada na reunido seguinte, com excec¢do da ultima reunido do ano letivo,
em que é aprovada sobre a forma de minuta ou através de correio eletrénico institucional.
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5. Nas atas deve constar a referéncia aos documentos que Ihe ficam anexados.

6. A versdo digital elaborada pelo secretdrio é enviada por email, para ser lida pelos docentes de
Departamento antes da reunido.

7. Apds aprovacdo, a ata é impressa e assinada conjuntamente pelo secretdrio e pelo Coordenador de
Departamento ficando a guarda do membro da Diregdao com fungdes pedagdgicas.

8. As deliberagGes sé podem adquirir eficacia depois de aprovadas as respetivas atas.

Artigo 142

Registo na ata do voto de vencido
1. Os membros do Conselho de Departamento podem fazer constar na ata o seu voto de vencido e as
razdes que o justifiquem.
2. Aqueles que ficarem vencidos na deliberacdao tomada e fizerem registo da respetiva declaracdo de
voto na ata ficam isentos da responsabilidade que daquela eventualmente resulte.
3. Quando se trate de pareceres a dar a outros drgaos administrativos, as deliberacdes serdo sempre
acompanhadas das declaracdes de voto apresentadas.

CAPITULO 1lI
Instalagdes especificas

Artigo 152
Instalagdes especificas
1. O Departamento tem a seu cargo um conjunto de instalacGes especificas.
2. Cada Area Disciplinar devera ter um Diretor de Instalagdes nomeado para gerir as suas instalagdes
especificas.
3. E da responsabilidade do Diretor de Instalagdes a apresentacdo de proposta de Regimento de
InstalagBes, o qual é aprovado pelo Conselho de Area Disciplinar respetivo.

CAPITULO IV
Disposigoes finais

Artigo 162
Aprovagao
1. Este Regimento foi atualizado, a luz do Regulamento Interno em vigor, em 8 de Mar¢o, em reunido
de Representantes do Departamento de Ciéncias Exatas e Experimentais da Escola Portuguesa de
Mogambique — Centro de Ensino e Lingua Portuguesa.
2. O presente regimento entra em vigor imediatamente apds a sua ratificacdo em reunido de Conselho
Pedagdgico.
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Artigo 172
Alteragdes ao Regimento
1. O regimento do Departamento pode ser revisto pelos membros do plendrio, até trinta dias apds o
inicio do ano letivo, por maioria qualificada de dois tergos.
2. O presente regimento serd revisto e retificado sempre que a isso a Lei obrigue e/ou houver
necessidade.

Artigo 182
Anexos
A este regimento encontram-se em anexo os regimentos das areas disciplinares que o constituem e
das dire¢des de instalacGes.
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REGIMENTO DA AREA DISCIPLINAR DE CIENCIAS NATURAIS

CAPITULO |

Organizagdo da Estrutura da Area Disciplinar de Ciéncias Naturais

Artigo 12

Ambito da Aplicagdo

1. O funcionamento da Area Disciplinar rege-se pelo presente regimento e pelas normas gerais
aplicaveis em tudo o que ndo esteja previsto.

Artigo 22
Competéncias
De acordo com o artigo 632 da Seccdo Il do Capitulo VI- Estruturas de Orientacdo Educativa e de
Supervisao Pedagdgica do Regulamento Interno da Escola:
1. S50 competéncias da Area Disciplinar:
a) Colaborar com o Conselho Pedagdgico na construcdo do Projeto Educativo da Escola;

b) Colaborar com o Conselho Pedagdgico na elaboracdo e execucdo do plano de formacdo dos
professores da Area Disciplinar;

c) Elaborar pareceres no que se refere a conteddos programaticos, métodos e organizagdo curricular;
d) Tomar decisGes no que respeita a ado¢do de manuais escolares;

e) Apoiar os professores em periodo probatério, nomeadamente na partilha de experiéncias e de
recursos de formacao;

f) Colaborar na inventariagdo das necessidades em equipamento e material didatico;
g) Promover a interdisciplinaridade, assim como o intercdmbio de recursos pedagdgicos e materiais;
h) Planificar as atividades letivas e ndo letivas.

i) Elaborar relatdrios de andlise critica dos resultados escolares e da prestagdo do servigo educativo.

2. De acordo com o artigo 642 da Seccdo Ill do Capitulo VI - Estruturas de Orientacdo Educativa e de
Supervisdo Pedagdgica do Regulamento Interno da Escola, sdo competéncias do Representante de
Area Disciplinar:

a) Coordenar as atividades pedagdgicas a desenvolver pelos professores das disciplinas/areas
disciplinares, no dominio da concretiza¢do dos planos curriculares;
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b) Concertar normas de atuacdo para a aplicacdo dos critérios de avaliacdo aprovados em Conselho
Pedagégico;

c) Promover a reflexdo sobre os programas, bem como a gestdo dos contetdos programaticos e o grau
de desenvolvimento dos mesmos;

d) Apoiar os professores, especialmente os que se encontram em periodo probatodrio;

e) Colaborar com o Coordenador de Departamento no processo de avaliacdo de desempenho, quando
tal Ihe for solicitado;

f) Avaliar os docentes da sua darea disciplinar, por delegacdao de competéncias do Coordenador de
Departamento;

g) Promover a articulacdo entre a formac3o inicial e a formacdo continua dos professores da sua Area
Disciplinar;

h) Apoiar o professor nomeado para a orientacdo de estagio pedagdgico e/ou profissional que decorra
na area disciplinar;

i) Procurar racionalizar os recursos atribuidos a area disciplinar, detetar necessidades de material
didatico e propor a sua aquisi¢do;

j) Promover a identificacdo dos conteldos programaticos a desenvolver em articulacdo
interdisciplinar;

k) Promover o registo, a andlise e a reflexdo critica dos resultados escolares e da prestacdo do servico
educativo.

[) Apresentar propostas para a elaboragdo e posterior enriquecimento do Projeto Educativo, do Plano
de Atividades e do Regulamento Interno;

m) Planificar e adequar a realidade da Escola a aplicacdo dos planos de estudo estabelecidos ao nivel
nacional;

n) Elaborar e aplicar medidas de reforco, no dominio das didaticas especificas das disciplinas;

o) Assegurar, de forma articulada com outras estruturas de orientagdo educativa, a ado¢do de
metodologias especificas destinadas ao desenvolvimento, quer dos planos de estudo, quer das
componentes de ambito local do curriculo;

p) Analisar a oportunidade de adog¢do de medidas de gestdo flexivel dos curriculos e de outras
destinadas a melhorar as aprendizagens e a prevenir a retengao;

q) Elaborar propostas curriculares diversificadas, em fun¢do da especificidade de grupos de alunos;

r) Assegurar a coordenacgdo de procedimentos e formas de atuagdo nos dominios da aplicacdo de
estratégias de diferenciacdo pedagdgica e da avaliagdo das aprendizagens;

s) Identificar necessidades de formagdo dos docentes;
t) Analisar e refletir sobre as préticas educativas e o seu contexto;

u) Fazer propostas para a elaboragdo dos horarios e distribui¢cdo dos diversos niveis de ensino por cada
professor;
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v) Propor ao Conselho Pedagdgico os manuais escolares a adotar na Escola, sob proposta do Conselho
de Area Disciplinar.

Artigo 32
Composicao
Constituem a Area Disciplinar de Ciéncias Naturais, todos os docentes que desempenham fungdes na
Escola Portuguesa de Mogambique - Centro de Ensino e Lingua Portuguesa no grupo de recrutamento
520 — Biologia e Geologia e, eventualmente, do grupo 230 — Matematica e Ciéncias Naturais.

Artigo 42
Coordenacdo da Area Disciplinar

1. O Representante de Area Disciplinar é designado pelo Diretor da Escola para o exercicio do cargo
pelo periodo de um ano, renovavel.

2. O professor designado tem que ser, preferencialmente, profissionalizado.

3. O Representante de Area Disciplinar pode ser exonerado a todo o tempo, por despacho
fundamentado do Diretor.

4. O exercicio de fun¢Ges de Representante pode também cessar a pedido do interessado, por motivo
de forca maior, carecendo de aceitacdo da Direcdo.

CAPITULO Il

Funcionamento

Artigo 52
Funcionamento
No inicio de cada ano letivo e até trinta dias apds o seu inicio, a Area Disciplinar elaborara ou
reformulard o seu regimento interno, sempre que se justifique a sua alteracgdo.

Artigo 62
Reunides
1. As reunides s3o presididas pelo Representante de Area Disciplinar.
2. A Area Disciplinar tem reunides ordinarias e extraordinarias.
3. As decisdes decorrentes de votagao, serdo consideradas validas quando correspondam a maioria
simples dos membros efetivos; em caso de empate, o Representante deve exercer voto de
qualidade.

Artigo 72
Convocagao das Reunides
1. As reunides serdo convocadas pelo Representante de Area Disciplinar por correio eletrénico para o
email institucional dos docentes, com o minimo de 48 horas de antecedéncia.
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. Na convocatéria deve constar, de forma explicita e especificada:
a) A ordem de trabalhos;
b) Local, data e hora da reunido;
c) ldentificacdo de quem é convocado;
d) Identificagcdo de quem convoca.
. Os documentos a analisar em cada reunido devem ser distribuidos a todos os membros da Area
Disciplinar, com pelo menos quarenta e oito horas de antecedéncia.
. A convocatdria das reunides extraordindrias realiza-se por:
a) solicitacdo do Diretor;
b) solicitacdo do Coordenador de Departamento Curricular;
c) por iniciativa do Representante de Area Disciplinar;
d) requerimento de um terco dos seus membros. indicando o assunto que desejam ver tratado.
. No requerimento dos docentes para a realizacdo de uma reunido extraordinaria tem que constar,
explicitamente, o ou os assuntos a tratar.
. A convocatéria da reunido referida no ponto anterior deve ser feita para um dos 15 dias Uteis
seguintes a apresentacado do pedido, mas sempre com uma antecedéncia minima de 48 horas sobre
a data da reunido extraordinaria.
. Da convocatédria da reunido extraordindria devem constar, de forma expressa e especificada, os
assuntos a tratar na reunido.

Artigo 82
Atas

. No final de cada reunido é lavrada a respetiva ata.

2. As atas serdo elaboradas pelos secretdrios da reunido. O secretario é rotativo e é um dos docentes
que compdem a Area Disciplinar seguindo uma ordem alfabética. Na eventualidade de o docente
em causa faltar, passar-se-a ao seguinte. Todavia, na reunido seguinte o secretdrio serd o docente
que tiver faltado a reunido anterior.

. O Representante de Area Disciplinar n3o elaborar3 atas.

4. A aprovagao da ata é realizada na reunido seguinte, com exce¢do da ultima reunido do ano letivo,
em que é aprovada sobre a forma de minuta ou através de correio eletrénico institucional.

. Nas atas deve constar a referéncia aos documentos que Ihe ficam anexados.

. Aversdo final digital elaborada pelo secretario é lida e submetida a aprovagdo na reunido seguinte.

. ApOs aprovacgado, a ata é impressa e assinada conjuntamente pelo secretario e pelo Representante
de Area Disciplinar ficando a guarda do Diretor Pedagdgico.

. As atas digitalizadas sdo arquivadas no servidor, na pasta da Area Disciplinar.

. As deliberac¢des sé podem adquirir eficacia depois de aprovadas as respetivas atas.
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Artigo 92
Registo na ata do voto de vencido

1. Os membros do Conselho de Area Disciplinar podem fazer constar da ata o seu voto de vencido e as
razdes que o justifiquem.

2. Aqueles que ficarem vencidos na deliberacdao tomada e fizerem registo da respetiva declaracdo de
voto na ata ficam isentos da responsabilidade que daquela eventualmente resulte.

3. Quando se trate de pareceres a dar a outros drgaos administrativos, as deliberacdes serdo sempre
acompanhadas das declaracdes de voto apresentadas.

Artigo 102
Requisitos das reunides e quérum
1. Considera-se reunido o qudrum para dar inicio a reunido quando estiverem presentes a maioria
absoluta (cinquenta por cento mais um) dos seus membros.
2. Se, nos quinze minutos subsequentes a hora marcada para o inicio dos trabalhos, ndo se verificar a
existéncia de quérum conforme o previsto no nimero anterior, o Representante, apds a marcagao das
presencas, agendara nova reunido, respeitando um intervalo de, pelo menos, 48 horas.

Artigo 112
Duragdo das Reunides
1. As reunides ordinarias ou extraordindrias terdo a duracdo necessaria ao cumprimento da respetiva
ordem de trabalhos, ndo devendo, contudo, ultrapassar as duas horas.
2. O ndo cumprimento da ordem de trabalhos, em virtude do previsto no numero anterior, obriga a
gue a reunido continue em data a agendar, ndo ultrapassando os sete dias.

Artigo 122
Faltas

1. As faltas as reunides ordinarias e extraordinarias, de acordo com o ponto 7 do Art2. 94 do Estatuto
da Carreira Docente, correspondem a dois tempos letivos por reunido.
2. Deve ser entregue uma copia da lista de presencgas das reunides, ordinarias ou extraordindrias, nos
servigos administrativos, num prazo de 48 horas, sempre que sejam registadas faltas de presenga. O
original da lista de presencas deve ser entregue ao membro da Direcdo com fung¢des pedagdgicas,
juntamente com a respetiva ata.
3. A justificacdo de faltas as reunides de Conselho de Area Disciplinar faz-se de acordo com os
normativos em vigor.
4. Quando o Representante de Area Disciplinar faltar, poderd ser substituido pelo docente mais antigo,
desde que sejam transmitidas as informac¢des necessarias.

Artigo 132
Votagoes
As votagdes realizam-se do seguinte modo:
1. Votagao nominal;
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2. Escrutinio secreto (sempre que tenha que ver com deliberagbes que envolvam assuntos delicados
como a aprecia¢do de comportamentos ou das qualidades de qualquer pessoa);

3. Ndo podem estar presentes no momento da discussdo nem da votagao os membros do Conselho de
Area Disciplinar que se encontrem ou se considerem impedidos.

4. O presidente da reunido tem voto de qualidade.

5. Havendo empate em votacao por escrutinio secreto, proceder-se-a imediatamente a nova votacao
e, se 0 empate se mantiver, adiar-se-a a deliberacao para a reunido seguinte; se na primeira votacao
dessa reunido se mantiver o empate, proceder-se-a a votagdo nominal.

CAPITULO III
Propostas e deliberagdes

Artigo 142
Deliberagoes

1. S6 podem ser objeto de deliberacdo os assuntos incluidos na ordem de trabalhos da reunido, salvo
se, tratando-se de reunido ordindria, pelo menos dois tercos dos membros reconhecerem a
urgéncia de deliberagdo imediata sobre outros assuntos.

2. As deliberag¢des sdao tomadas por maioria dos docentes em exercicio de fun¢des que constituem a
Area Disciplinar.

3. As propostas da Area Disciplinar serdo comunicadas pelo Representante em reunido de
Departamento, que as ratificara.

Artigo 152
IntervengOes
1. Na sua intervengdo, cada membro do grupo devera restringir-se ao assunto em andlise.
2. Compete ao Representante da Area Disciplinar de Ciéncias Naturais a gestdo do tempo de
intervengdo de cada membro de forma a garantir o direito de interven¢gdo a um maior nimero de
membros.

Artigo 162
Proibicdo de Abstencdo
E proibida a abstencdo aos membros do Conselho de Area Disciplinar presentes na reunido e que nio
se encontrem impedidos de intervir, a excecdo da aprovacao da ata de reunido em que ndo estiveram
presentes.
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CAPITULO IV
Instalagdes especificas

Artigo 172
Instalagdes especificas

1. A Area Disciplinar tem a seu cargo um conjunto de instalacdes especificas:

a) Laboratério de Biologia;

b) Laboratério de Ciéncias Naturais;

c) Biotério;

d) Anexo interior ao Laboratoério de Biologia;

e) Anexo exterior ao Laboratdrio de Biologia.
2. A Area Disciplinar tem um Diretor de Instalagdes nomeado para gerir as instalacdes especificas.
3. E da responsabilidade do Diretor de Instalacdes a apresentacdo de proposta de Regimento de

Instalagdes, o qual é aprovado pelo Conselho de Area Disciplinar.

CAPITULO V
Disposig¢oes finais

Artigo 182
Aprovacgao
1. Este Regimento foi atualizado, a luz do Regulamento Interno em vigor, em 8 de Margo, em reunido
de Representantes do Departamento de Ciéncias Exatas e Experimentais da Escola Portuguesa de
Mocgambique — Centro de Ensino e Lingua Portuguesa.
2. O presente regimento entra em vigor imediatamente apds a sua ratificagdo em reunido de Conselho
Pedagégico.
3. Os casos ndo previstos neste Regimento serdo regulados pela Lei Geral e Normativos em vigor.

Artigo 192
Alteragoes ao Regimento
1. O regimento da Area Disciplinar pode ser revisto pelos membros no inicio de cada ano letivo, por
maioria qualificada de dois tercos (2/3).
2. O presente regimento serd revisto e retificado sempre que a isso a Lei obrigue e/ou houver
necessidade.
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REGIMENTO DAS INSTALAGCOES ESPECIFICAS DE CIENCIAS NATURAIS

CAPITULO |

Organizagao da Estrutura das Instalagdes Especificas

Artigo 12
Ambito da Aplicacdo
1. O funcionamento das Instalagdes Especificas da Area Disciplinar de Ciéncias Naturais rege-se pelo
presente regimento e pelas normas gerais aplicaveis em tudo o que nao esteja previsto.

Artigo 22

Diretor de InstalagOes
1. A gestdo dos espacos e do material e equipamento afeto & Area Disciplinar de Ciéncias Naturais é
assegurado por um Diretor de Instalagdes.
2. O cargo de Diretor de Instalacdes é criado pela Direcdo, sob proposta do Conselho de Area Disciplinar.
3. O Diretor de InstalagGes é nomeado anualmente pela Dire¢do, preferencialmente de entre os docentes
profissionalizados
4. Ao Diretor de Instalagdes é atribuida reducdo letiva semanal.

Artigo 32
Competéncias do Diretor de Instalagoes
De acordo com o Artigo 232 da secgao X — Dire¢do de Instalagdes — do Regulamento Interno desta Escola,
sdo competéncias do Diretor de Instalagdes:
1. Zelar pela conservagdo das instalacdes, do respetivo material e do equipamento, bem como pelo
seu bom funcionamento.
2. Desenvolver as suas atividades de forma articulada com a Area Disciplinar;
3. Organizar e manter atualizado o inventdrio do material existente nas suas instalagdes e zelar pela
sua conservagao;

4. Definir os recursos necessarios para o funcionamento das instalagGes, salientando os prioritarios
e propor o respetivo regime de utiliza¢do;
Participar a Direcdo a existéncia de material danificado, extraviado ou deteriorado, e a abater;
Propor atividades de manutencdo e tarefas de limpeza;
Comunicar as irregularidades detetadas na manutencgdo e na limpeza e verificar a sua retificacdo;
Planificar o modo de utilizagdo das instalagdes, rentabilizando-as, e propor a aquisicdo de novo
material e equipamento, ouvidos os Professores utentes das mesmas;
9. Providenciar o apuramento de responsabilidade no caso de extravio ou deterioragdo de material;
10. Elaborar o relatério de atividades a apresentar no final do ano letivo a Direcéo.

o N WU
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Artigo 42
Tipologia de Instalagoes

1. As instalacdes especificas da Area Disciplinar de Ciéncias Naturais ficam localizadas no Patio das
Laranjeiras e sdo constituidas pelos seguintes espacos:

a) Laboratério de Biologia;

b) Laboratdrio de Ciéncias Naturais;

c) Biotério;

d) Anexo interior ao Laboratério de Biologia (armazém de materiais e instrumentos);

e) Anexo exterior ao Laboratdrio de Biologia.

CAPITULO Il

Funcionamento

Artigo 52

Acesso as Instalagoes
1. De acordo com o hordrio letivo e em situacdo de aula, os alunos tém acesso aos laboratérios
acompanhados pelo respetivo professor.
2. A utilizacdo das restantes salas e arrecadacdes pelos alunos requer autorizagdo do professor respetivo.
3. 0 acesso ao Biotério, aos laboratdrios e salas anexas é livre para os docentes da Area Disciplinar dentro
ou fora do respetivo hordrio letivo.
4. A entrada de pessoas estranhas nestas instalagdes especificas requer autorizagao do respetivo Diretor
de Instalagdes, Representante de Area Disciplinar ou de um Membro da Dire¢do da Escola.

Artigo 62

Utilizacdo das Instalagoes
1. E dever de todos os utentes preservar e utilizar corretamente as instalagdes e equipamentos, assim
como comunicar a ocorréncia de qualquer desaparecimento, degradac¢do ou acidente neles verificados.
2. O Diretor de Instalagdes deve elaborar o regulamento préprio da respetiva instalagdo, no sentido de
proporcionar a melhor rentabilidade da sua utilizagdo e de acordo com a vocagdo dos respetivos
objetivos.
3. Na utilizagdo dos laboratdrios é dada prioridade as disciplinas de cardacter técnico e experimental da
Area Disciplinar. Para o preenchimento da restante mancha horaria tém preferéncia as restantes
disciplinas da Area Disciplinar de Ciéncias Naturais.
4. Apos a utilizagdo das instalagdes, estas deverdo ficar em condigdes fisicas e de salubridade para a
proxima utilizagao.
5. Aos alunos e aos docentes é expressamente interdito e sancionado o uso de telemdveis e outros
equipamentos eletronicos pessoais durante as atividades letivas, exceto se prevista a sua utilizagdo
pedagdgica no plano de aula.
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6. Os materiais sinalizados no ponto anterior, sdo de uso individual e ndo sao passiveis de empréstimo.
7. Na utilizacdo de lupas binoculares e de microscdpios dticos devem ser tomadas medidas de protecao
especificas sempre que haja mudanca de utilizador, como a desinfecdo com solucdo alcodlica, do plastico
que protege as lentes oculares.

8. No final da utilizacdo dos materiais, o professor deverd garantir a limpeza e desinfe¢do dos mesmos.

Artigo 72

Material e equipamento
1. Todo o material e equipamento & guarda da Area Disciplinar de Ciéncias Naturais e que saia das
respetivas instalaces (3 excecdo das salas onde as disciplinas s3o lecionadas por professores da Area
Disciplinar) deve ser registado pelo professor da Area Disciplinar responsavel pela atividade e autorizado
pelo Diretor de Instalagdes, em impresso préoprio (ANEXO 1).
2. O material que se esgote ou o equipamento que fique inutilizado deve ser registado em impresso
préprio (ANEXO 2), pelo respetivo utilizador/professor.
3 Todo o material/equipamento depois de utilizado deve ficar limpo e ser colocado nos respetivos lugares
nas salas proprias, logo que possivel, pelo professor que o utilizou.

Artigo 82
Funcionamento
No inicio de cada ano letivo e até trinta dias apds o seu inicio, o Diretor de Instalagdes elaborard ou
reformulard o seu regimento interno, sempre que se justifique alguma alteracao.

CAPITULO 1l
Disposicoes finais

Artigo 92
Aprovacao
1. Este Regimento foi atualizado, a luz do Regulamento Interno em vigor, em 8 de Marco, em reunido de
Representantes do Departamento de Ciéncias Exatas e Experimentais da Escola Portuguesa de
Mogambique — Centro de Ensino e Lingua Portuguesa.
2. O presente regimento entra em vigor imediatamente apds a sua ratificacdo em reunido de Conselho
Pedagadgico.
3. Este constara como anexo do Regimento do Departamento de Ciéncias Exatas e Experimentais.
4. O presente Regimento encontra-se disponivel no servidor, na pasta da Area Disciplinar.
5. Os casos ndo previstos neste Regimento serao regulados pela Lei Geral e Normativos em vigor.
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Artigo 102
Alteragdes ao Regimento
1. O regimento pode ser revisto pelos membros da Area Disciplinar no inicio de cada ano letivo, por
maioria qualificada de dois tergos (2/3).
2. O presente regimento serd revisto e retificado sempre que a isso a Lei obrigue e/ou houver
necessidade.

Artigo 112
Anexos
A este regimento encontram-se em anexo os modelos de impressos 1 e 2.
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ANEXO
Modelo 1

REQUISICAO AO LABORATORIO DE BIOLOGIA

TIPO DE MATERIAL QUANTIDADE REFERENCIA OU ISBN

Requisi¢ao Entrega

(Assinatura e Data) (Assinatura e Data)
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ANEXO
Modelo 2

Equipamento inutilizado e Material esgotado - Laboratoério de Biologia

TIPO DE EQUIPAMENTO QUANTIDADE REFERENCIA OU ISBN | ASSINATURA e DATA
MATERIAL A REPOR STOCK QUANTIDADE REFERENCIA OU ISBN | ASSINATURA e DATA
A REQUISITAR
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REGIMENTO DA AREA DISCIPLINAR DE CIENCIAS FiSICO-QUIMICAS

CAPITULO |
Disposi¢Oes gerais

Artigo 12

Definicao
1. AAreadisciplinar de Ciéncias Fisico-Quimicas é uma estrutura de coordenacdo e supervisdo de apoio
ao Departamento Curricular de Ciéncias Exatas Experimentais.

2. Ofuncionamento da Area Disciplinar rege-se pelo presente regimento e pelas normas gerais aplicaveis
em tudo o que nao esteja previsto.

Artigo 22
Constituicao
Constituem a Area Disciplinar de Ciéncias Fisico-Quimicas, todos os docentes que desempenham func¢ées
na Escola Portuguesa de Mogambique - Centro de Ensino e Lingua Portuguesa no grupo de recrutamento
510 — Fisica e Quimica.

Artigo 3¢
Coordenagdo da Area Disciplinar

1. A Area Disciplinar é coordenada por um Representante nomeado pelo Diretor da Escola para o
exercicio do cargo pelo periodo de um ano letivo.
2. 0O professor nomeado deve ser, preferencialmente, profissionalizado.

3. O Representante marcard no seu hordrio semanal 3 tempos de coordenagao.

4. O Representante pode ser exonerado a todo o tempo, por despacho fundamentado do Diretor.
5. Oexercicio de fungdes de Representante pode também cessar a pedido do interessado, por motivo de
for¢a maior, carecendo de aceita¢do da Direcdo.

Artigo 42
Diretor de Instalagoes

1. A gestdo dos espacos e do material e equipamento afeto a Area Disciplinar é asseguradopor um
Diretor de Instalagdes.

2. O funcionamento da Dire¢do de Instalagdes rege-se por regimento proprio e pelas normas gerais
aplicaveis em tudo o que ndo esteja previsto.

3. Oregimento da Direcdo de InstalacGes constara como anexo ao presente regimento.
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Artigo 52
Grupos de trabalho
1. A Area Disciplinar podera constituir grupos de trabalho para a elaborac3o e realiza¢do de atividades

especificas.

2. A constituicdo destes grupos de trabalho, os objetivos das suas tarefas e atividades especificas, sdao
definidas em Conselho de Area Disciplinar ficando devidamente registadas em atas. De igual modo deve
ser feito e registado o balanco do trabalho desenvolvido.

CAPITULOII
Competéncias

Artigo 62
Competéncias Gerais do Conselho de Area Disciplinar
As competéncias da Area Disciplinar s3o as constantes dos normativos em vigor.

Artigo 72
Competéncias Especificas do Representante da Area Disciplinar
As competéncias do Representante sdo as constantes dos normativos em vigor.

CAPITULO Il

Funcionamento

Artigo 8¢
Reunides ordinarias do Conselho de Area Disciplinar
O Conselho de Area Disciplinar retine em sessdo plenaria ordinaria, de acordo com o calendério de
reunides do Conselho de Representantes de Area Disciplinar.

Artigo 92
Reunides extraordinarias do Conselho de Area Disciplinar
1. Asreunibes extraordinarias tém lugar mediante convocagdo do Representante.
2. O Representante é obrigado a proceder a convocag¢do sempre que haja solicitagao:
a) do Diretor;
b) do Coordenador de Departamento;
c) de pelo menos 1/3 (um terco) dos membros do Conselho de Area Disciplinar.

3. No requerimento dos docentes para a realizacdo de uma reunido extraordindria tem de constar,
explicitamente, os assuntos a tratar.
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Artigo 102

Convocatoria das reunides

1. As para as reunides de trabalho sdo feitas com o minimo de 48 horas de antecedéncia e dadas a

conhecer por correio eletrénico e/ou afixagdo em placard préprio na sala de professores, ou com 24 horas

de antecedéncia desde que a informacdo sobre as mesmas seja dada pessoal ou telefonicamente.

2. Na convocatéria deve constar, de forma explicita e especificada:

a) A ordem de trabalhos;

b) Local, data e hora da reunido;

c) lIdentificacdo de quem é convocado;
d) Identificagdo de quem convoca.

3. Aordem de trabalhos de cada reunido é estabelecida pelo Representante.

4. Os documentos a analisar em cada reunido devem ser distribuidos a todos os membros da Area

Disciplinar, com pelo menos 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia.

5. A convocatdria das reunides extraordindrias realiza-se por:

a) solicitagdo do Diretor;

b) solicitacdo do Coordenador de Departamento Curricular;

c) por iniciativa do Representante de Area Disciplinar;

d) requerimento de um tergo dos seus membros. indicando o assunto que desejam ver tratado.

6. No requerimento dos docentes para a realizagdo de uma reunido extraordindria constam,
explicitamente, o ou os assuntos a tratar.

7. Aconvocatoéria dareunido referida no ponto anterior deve ser feita para um dos 15 dias Uteis seguintes
a apresentacdo do pedido, mas sempre com uma antecedéncia minima de 48 horas sobre a data da
reunido extraordindria.

8. Da convocatéria da reunido extraordinaria devem constar, de forma expressa e especificada, os
assuntos a tratar na reuniao.

Artigo 112
Inobservancia das disposi¢oes sobre convocagdo de reunides
Ailegalidade resultante da inobservancia das disposi¢Ges sobre a convocac¢ado de reunides so se considera
sanada quando todos os membros do Conselho de Area Disciplinar comparecam a reunido e nenhum
suscite logo de inicio oposicdo a sua realizacao.

Artigo 122
Quérum

1. As reunides de Conselho de Area Disciplinar ndo terdo lugar se n3o estiver presente a maioria do
numero legal dos docentes (metade mais um).

2. Caso ndo haja condi¢Ges para a realizagdao da reunido conforme previsto no nimero anterior, serao
aguardados 15 (quinze) minutos para o inicio dos trabalhos. Apds esta tolerancia, e se ndo for possivel
realizar a sessao, serdao marcadas faltas, registadas as presencas e elaborada uma ata onde constem as
razoes da ndo realizacdo da reunido e a datada convocatdria de nova reunido, com o intervalo de, pelo
menos, vinte e quatro (24) horas.
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3. Na reunido originada pela segunda convocacdo, o Conselho de Area Disciplinar poderd deliberar,
desde que esteja presente um ter¢o (1/3) dos seus membros.

Artigo 132
Faltas

1. Ajustificacdo de faltas as reunies de Conselho de Area Disciplinar faz-se de acordo com osnormativos
em vigor.
2. Deve ser entregue uma coépia da lista de presencgas das reunibes, ordindrias ou extraordinarias, nos
servicos administrativos, num prazo de 48 horas, sempre que sejam registadas faltas de presenca. O
original da lista de presengas deve ser entregue ao membro da Direcdo com fungdes pedagodgicas,
juntamente com a respetiva ata.
3. Quando o Representante de Area Disciplinar faltar poderd ser substituido pelo docente
profissionalizado mais antigo em funcées, desde que sejam transmitidas as informacdes necessarias.

Artigo 142
Presidente e Secretario das reunides
1. As reunibes sdo presididas pelo Representante e secretariadas, rotativamente, pelos docentes do
Conselho de Area Disciplinar a partir da lista ordenada alfabeticamente.
2. Cabe ao Representante abrir e encerrar as reunides, dirigir os trabalhos e assegurar o cumprimento
das leis e a regularidade das deliberacdes.

3. O Representante pode, ainda, suspender ou encerrar antecipadamente as reunides, quando
circunstancias excecionais o justifiguem, mediante decisdo fundamentada, a incluir na ata da reunido.

Artigo 152
Competéncias do Secretario das reunides
Ao secretdrio das reunides compete:

a) Elaborar uma proposta de ata da reunido e enviar, por correio eletrénico, a todos os membros do
Conselho de Area Disciplinar, até cinco (5) dias Uteis apds a realizacdo da reunido em causa;

b) Fazer o controlo das presencas;
c) Verificar a existéncia de “quérum”;
d) Servir de escrutinador nas votacdes.

Artigo 162
Duragdo das Reunides

1. As reunides ordinarias ou extraordinarias terdo a duracdo necessaria ao cumprimento da respetiva
ordem de trabalhos, ndao devendo, contudo, ultrapassar as duas horas.
2. 0 ndo cumprimento da ordem de trabalhos, em virtude do previsto no niumero anterior, obriga a

gue a reunido continue em data a agendar, nao ultrapassando os sete dias.
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Artigo 172
Proibi¢do da abstencao
E proibida a abstenc¢do aos membros do Conselho de Area Disciplinar presentes na reunido e que n3o se
encontrem impedidos de intervir, a excecao da aprovacao da ata de reunido em que ndo estiveram
presentes.

Artigo 182
Votagoes
1. AsvotacGes realizam-se do seguinte modo:
a) Votagdo nominal;
b) Escrutinio secreto (No caso de delibera¢des que envolvam um juizo de valor sobre comportamentos

ou qualidades de pessoas).
2. Nao podem estar presentes no momento da discussdao nem da votacdo os membros do Conselho

de Departamento que se encontrem ou se considerem impedidos.

Artigo 192
DeliberagGes
1. SO podem ser objeto de deliberagdo os assuntos incluidos na ordem de trabalhos da reuniao, salvo
se, tratando-se de reunido ordinaria, pelo menos dois tergos dos membros reconhecerem a urgéncia de
deliberagdo imediata sobre outros assuntos.
2. As deliberagbes sdao tomadas por maioria dos docentes em exercicio de fungdes que constituem a
Area Disciplinar.

Artigo 202
Empate na votacgao
1. Em caso de empate na votagdo, o Representante deve exercer voto de qualidade.

2. Havendo empate em votacgdo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a nova votacao e,
se 0 empate se mantiver, adia-se a deliberag¢ao para a reunido seguinte.

3. Se na primeira votacdo dessa reunido se mantiver o empate, proceder-se-d4 a votagdo nominal,
na qual a maioria relativa é suficiente.

Artigo 212
Atas

1. Nofinal de cada reunido é lavrada a respetiva ata.

2. A aprovacgdo da ata é realizada na reunido seguinte, com excec¢do da Ultima reunido do ano letivo, em
gue é aprovada sobre a forma de minuta ou através de correio eletrdnico institucional.

3. Nas atas deve constar designadamente a data e o local da reunido, a ordem de trabalhos, os membros
presentes, os assuntos apreciados, as delibera¢des tomadas, a forma e o resultado das respetivas
votacdes e as decisOes do presidente.

4. A ata de conter ainda, referéncia aos documentos que lhe ficam anexados.

5. Aversao final digital elaborada pelo secretario é submetida a aprovacdo na reunido seguinte.
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6. Apds aprovacao, a ata é impressa e assinada conjuntamente pelo secretario e pelo Representante de
Area Disciplinar ficando a guarda do Diretor Pedagdgico.
7. As atas digitalizadas s3o arquivadas no servidor, na pasta da Area Disciplinar.

8. As deliberagdes sé podem adquirir eficacia depois de aprovadas as respetivas atas.

Artigo 222
Registo na ata do voto de vencido

1. Os membros do Conselho de Area Disciplinar podem fazer constar da ata o seu voto de vencido e as
razées que o justifiquem.

2. Aqueles que ficarem vencidos na deliberacdo tomada e fizerem registo da respetiva declaracao de
voto na ata ficam isentos da responsabilidade que daquela eventualmente resulte.

3. Quando se trate de pareceres a dar a outros 6rgaos administrativos, as deliberacdes serdo sempre
acompanhadas das declaracdes de voto apresentadas.

CAPITULO IV

Laboratdrios

Artigo 232
Instalagdes especificas

1. A Area Disciplinar de Fisica e Quimica tém a seu cargo as seguintes instalacdes especificas:

a) Laboratdrio de Fisica;

b) Laboratdrio de Quimica;

c) 2 Salas de preparacdo de Fisica;

d) 2 Salas de preparacdo de Quimica;
2. As normas de funcionamento destas instala¢cdes especificas sdo afixadas em local visivel pelo
Diretor de InstalagGes.

3. E da responsabilidade do Diretor de Instalagdes a apresentacdo de proposta de Regimento de
Instalagdes, o qual é aprovado pelo Conselho de Area Disciplinar e faz parte integrante deste Regimento

CAPITULO V
Instrumento de Avaliagao

Artigo 242

Brinquedo Cientifico
O Brinquedo Cientifico € um instrumento de avaliagdo dos alunos do 32 ciclo do Ensino Basico, cujo
regulamento se encontra em anexo deste Regimento.
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CAPITULO VI

Disposi¢oes Finais

Artigo 25¢

Aprovacao
1. Este Regimento foi atualizado, a luz do Regulamento Interno em vigor, em 8 de Margo, em
reunido de Representantes do Departamento de Ciéncias Exatas e Experimentais da Escola Portuguesa
de Mogcambique — Centro de Ensino e Lingua Portuguesa.
2. O presente regimento entra em vigor imediatamente apds a sua ratificacdo em reunido de Conselho
Pedagodgico.
3. Este regimento constard como anexo do Regimento do Departamento — Ciéncias Exatas
Experimentais, sendo entregue um exemplar digital a cada docente.

Artigo 262

Alteragoes ao Regimento
1. No inicio de cada ano letivo e até trinta dias apds o seu inicio, poderao ser feitas alteragbes a este
regimento.
2. O regimento pode ser revisto pelos membros no inicio de cada ano letivo, por maioria qualificada
de dois tergos (2/3).
3. O presente regimento serd revisto e retificado sempre que a isso a Lei obrigue e/ou houver
necessidade.
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REGIMENTO DAS INSTALAGOES ESPECIFICAS DE CIENCIAS FiSICO QUIMICAS

CAPITULO |
Organizagao da Estrutura das Instalagdes Especificas

Artigo 12
Ambito da Aplicagdo
O funcionamento das Instalacdes Especificas da Area Disciplinar de Ciéncias Fisico Quimicas rege-se
pelo presente regimento e pelas normas gerais aplicaveis em tudo o que ndo esteja previsto (Lei Geral
e Normativos em vigor).

Artigo 22
Diretor de InstalagGes

1. A gestdo dos espacos e do material e equipamento afeto a Area Disciplinar de Ciéncias Fisico
Quimicas é assegurado por um Diretor de Instalag¢des.

2. O Diretor de Instalagdes é nomeado pelo Diretor, sob proposta do Conselho de Area Disciplinar, para
o exercicio do cargo pelo periodo de um ano letivo.

3. Ao Diretor de Instalagdes é atribuida redugdo letiva semanal (trés tempos letivos).

4. O Diretor de Instalagbes esta disponivel em horario préprio e afixado nas respetivas instalacgoes.

Artigo 32
Competéncias do Diretor de Instalagoes

1. S3o competéncias do Diretor de InstalagGes:

a) Zelar pela conservagdo das instalagdes, do respetivo material e equipamento, bem como pelo seu
bom funcionamento.

b) Desenvolver as suas atividades de forma articulada com as atividades do Representante da Area
Disciplinar.

c) Estabelecer a articulacdo entre a Area Disciplinar e os 6rgdos de gestdo, nos assuntos relativos as
instalagGes, respetivo material e equipamento.

d) Organizar e manter atualizado o inventario do material existente nas suas instalagGes e zelar pela
sua conservagao.

e) Definir os recursos necessarios para o funcionamento das instalag¢Ges, salientando os prioritarios e
propor o respetivo regime de utilizacao.

f) Participar a Dire¢do a existéncia de material danificado, extraviado ou deteriorado, e a abater.

g) Catalogar os bens de equipamento afetos a instalagdo e colaborar na etiquetagem dos bens, em
conjunto com a Area de Patriménio.

h) Controlar o cumprimento do Plano de Manutenc¢do Preventiva, o cumprimento das tarefas de
limpeza do pessoal auxiliar e do Plano de Emergéncia.

i) Verificar o equipamento contra incéndios colocado nas instalagGes.

j) Propor atividades de manutencdo e tarefas de limpeza.
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k) Comunicar as irregularidades detetadas na manutencdo e na limpeza e verificar a sua retificagao.
[) Planificar o modo de utilizacdo das instalacGes, rentabilizando-as, e propor a aquisicdo de novo
material e equipamento, ouvidos os professores utentes das mesmas.

m) Providenciar o apuramento de responsabilidade no caso de extravio ou deterioragdo de material.
n) Elaborar o relatdrio de atividades a apresentar no final do ano letivo a Direcdo, devendo através
dele dar conhecimento as areas de Patrimdnio, de Limpeza e de Manutengao do Espaco Fisico.

o) Autorizar a utilizacdo dos espacos, material e equipamento a seu cargo por elementos estranhos a

Area Disciplinar de forma a assegurar o cumprimento das normas de seguranga.
p) Participar no Conselho de InstalagGes.

Artigo 42

Tipologia de Instalagoes
1. As instalagdes especificas da Area Disciplinar de Ciéncias Fisico Quimicas ficam localizadas no 12 piso
e sdo constituidas pelos seguintes espacos:
a) Laboratdrio de Quimica (sala 22.57) que inclui 2 espagos anexos, a sala de preparacdo (sala 22.53) e
o armazém de reagentes (22.58).
b) Laboratério de Fisica (sala 22.66) que inclui 2 espagos anexos, o armazém de material (sala 22.65) e
a sala de preparacao de atividades (sala 22.64).
2. As normas de funcionamento destas instalacdes especificas sdo afixadas em local visivel pelo Diretor
de Instalacoes.

CAPITULO Il

Funcionamento

Artigo 52

Acesso as Instalagoes
1. De acordo com o horario letivo e em situagao de aula, os alunos tém acesso aos laboratérios
acompanhados pelo respetivo professor.
2. A utilizacdo das salas anexas aos laboratérios de Quimica e Fisica requer autorizacdo do professor
presente no espaco.
3. O acesso aos laboratdrios e salas anexas € livre para os docentes da Area Disciplinar dentro ou fora
do respetivo horario letivo.
4. A excegdo dos professores da area disciplinar do grupo de Ciéncias Fisico-Quimicas e os funciondrios
responsaveis pela limpeza, as restantes pessoas sé poderdo aceder as instalagGes especificas
acompanhados de autorizacdo do respetivo Diretor de Instalacdes, Representante de Area Disciplinar
ou de um membro da Dire¢do da Escola.

Artigo 62
Utilizacdo das Instalagoes
1. E dever de todos os utentes preservar e utilizar corretamente as instalagdes e equipamentos, assim
como comunicar a ocorréncia de qualquer desaparecimento, degradacdo ou acidente neles verificados
através do preenchimento do modelo 1 (Anexo).
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2. Na utilizagdo dos laboratérios é dada prioridade as disciplinas de cardcter técnico e experimental da
Area Disciplinar. Para o preenchimento da restante mancha horaria tém preferéncia as restantes
disciplinas da Area Disciplinar de Ciéncias Fisico Quimicas.

3. Apéds a utilizacdo das instalagbes, estas deverao ficar em condicdes fisicas e de salubridade para a
proxima utilizagao.

4. 0 uso de bata no laboratdrio de Quimica é obrigatério. Se necessario e de acordo com as instrugdes
do docente, deve ser usado outro equipamento de seguranca.

Artigo 72
Material e equipamento

1. Todo o material e equipamento a guarda da Area Disciplinar de Ciéncias Fisico Quimicas e que saia
das respetivas instalacGes (a excecdo das salas onde as disciplinas sdo lecionadas por professores da
Area Disciplinar) deve ser registado pelo professor da Area Disciplinar responsavel pela atividade,
autorizado pelo Diretor de InstalagGes e registado no livro existente no espago. O registo deve incluir
a informacéo descrita no Modelo 1 - registo de material e equipamento saido das instala¢des (Anexo).
2. O material que se esgote ou o equipamento que fique inutilizado deve ser registado no Modelo 2
(Anexo), pelo respetivo utilizador/professor.

3. Todo o material/equipamento depois de utilizado deve ficar limpo e ser colocado nos respetivos
lugares nas salas proprias, logo que possivel, pelo professor que o utilizou.

CAPITULO Il
Disposigoes finais

Artigo 82

Aprovacgao
1. Este Regimento foi aprovado na reunido 13 de setembro de dois mil e vinte e um, em reunido de
Area Disciplinar de Ciéncias Fisico Quimicas da Escola Portuguesa de Mocambique — Centro de Ensino
e Lingua Portuguesa.
2. O presente regimento entra em vigor imediatamente apds a sua ratificagdo em reunido de Conselho
Pedagégico.
3. Este Regimento constard como anexo do Regimento da Area Disciplinar de Ciéncias Fisico-Quimicas.
4. 0 presente Regimento encontra-se disponivel no servidor, na pasta da Area Disciplinar.

Artigo 92
Alteragdes ao Regimento
1. No inicio de cada ano letivo e até trinta dias apds o seu inicio, o Diretor de Instala¢des elaborard ou
reformulard o seu regimento interno. O regimento podera ainda ser revisto e retificado sempre que a
isso a Lei obrigue e/ou houver necessidade.
2. O regimento pode ser revisto e aprovado pelos membros da Area Disciplinar no inicio de cada ano
letivo, por maioria qualificada de dois tercos (2/3).
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Artigo 102
Anexos
A este regimento encontram-se em anexo os modelos 1 e 2.

ANEXO |

Modelo do impresso 1 - registo de material e equipamento saido das instala¢des
(cf. Capitulo Il, artigo 79)

Professor

Quantidade Designacao Data Saida Data Entrega Assinatura

requisitante

Modelo do impresso 2 - Modelo do impresso para participa¢do de material inutilizado
(cf. Capitulo Il, artigo 79)

. . N Motivo de Professor e
Quantidade Designacgdo o Data
inutilizagdo turma
ANEXO I

REGULAMENTO DO BRINQUEDO CIENTIFICO

O presente Regulamento estabelece os principios e disposicdes gerais para a realizacdo,
acompanhamento e apresentacéo final do Brinquedo Cientifico, (BC).

Qualquer alteracdao ao presente regulamento carece de aprovagao da drea disciplinar, ficando
devidamente registada em ata daquele 6rgao.

1. Publico-Alvo

Alunos do 32 ciclo
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2. Objetivos Gerais

- Desenvolver o espirito de investigacdo/pesquisa

- Desenvolver o espirito criativo e de iniciativa

- Desenvolver competéncias de comunicagdo

- Promover o trabalho de equipa na constru¢do do BC, podendo envolver a familia e técnicos
especializados

3. Objetivos Especificos

Os alunos devem ser capazes de:

= selecionar informacao pertinente em fontes diversas;

= mobilizar essa informacao cientifica na resolucdo de problemas;

= registar e organizar a informacgao

= conceber situa¢des onde determinado conhecimento possa ser aplicado;

= realizar tarefas de planificacdo, de implementacao, de controlo e de revisado,

= organizar e realizar autonomamente tarefas, identificando quais os obstaculos e formas de os
ultrapassar;

= descrever processos de pensamento usados durante a realizacdo de uma tarefa ou abordagem de
um problema;

= comunicar resultados de atividades e processos, oralmente e por escrito, usando vocabulario
cientifico préprio da disciplina

= promover a interdisciplinaridade, nomeadamente com as disciplinas de Portugués e Tecnologias de
Informacdo e Comunicacgdo

4. Conceito do Brinquedo Cientifico

O BC é um trabalho individual e constitui um instrumento de avaliagao da area disciplinar.

O BC deve estar associado preferencialmente a um Tema de Fisica, podendo, no entanto, envolver
temas de Quimica.

O funcionamento do BC nao se pode esgotar numa Unica demonstragdo.

O funcionamento do BC tem que ser visivel num curto intervalo de tempo, isto é, deve ser adequado
a uma apresenta¢do em auditério.

Deve ser evitada a repeticdo do mesmo brinquedo dentro da turma, exceto nas situagdes
contempladas no presente regulamento.

5. Tipologia do Brinquedo Cientifico

Tipo A

Os materiais usados na construcdo do BC cientifico devem ser materiais reciclados e/ou de uso
corrente.

Tipo B

Os BC desta tipologia utilizam equipamento eletrénico e programavel comercial, ficando a
programacao e construcdo de acessdrios a cargo do aluno.
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6. Implementacao da atividade

Em cada ano letivo, a drea disciplinar decidira sobre a utilizacdo de um tema geral ou de um tema
especifico para um determinado ano de escolaridade, podendo a atividade final revestir-se da forma
de um campeonato para um dado objetivo.
Os docentes dum mesmo ano de escolaridade coordenam a apresentacao da tarefa aos alunos, o seu
acompanhamento e a avaliacdo nos termos do presente regulamento.
A apresentacdo da tarefa de construcdo do BC, faz-se em documento préprio contendo
obrigatoriamente as seguintes informacodes:
-Tema
- Objetivos
- Cronograma com as acdes a desenvolver pelos alunos em cada periodo letivo
- Avaliagao final do BC
- Ideias/sugestdes para a escolha do brinquedo
- Webgrafia de referéncia, orientadora da construcdo de BC e exemplos
- Sugestoes de palavras-chave de pesquisa
- Exemplos sobre como indicar Bibliografia e/ou Webgrafia

Os Encarregados de Educacdo tomam conhecimento deste projeto pelo respetivo Diretor de
Turma.

6.1 Cronograma

12 Periodo
Os alunos escolhem a tipologia do BC fazendo a Identificacdo até a data-limite estabelecida para a
turma. A Identificacdo é um documento A4 onde consta:
- A designacdo do BC e a sua tipologia
- Uma fotografia ou esquema
- Arazdo da escolha do BC
- A identificagdo do aluno (nome, nimero e turma)

22 Periodo

Os alunos desenvolvem a construgao do BC, devendo elaborar:
1) Apresentagdo digital do BC (video e dudio, max 3min).

A locucdo é feita pelo aluno, ndo sendo obrigatdria a gravagao da sua imagem.
2) Portefélio do BC com a seguinte estrutura:
- Capa (titulo, imagem, identificagdo do aluno)
- Introducdo tedrica (em que consiste o BC e os conceitos cientificos envolvidos)
- Lista do material utilizado
- Descricdo dos passos de constru¢do do BC e/ou programacao do BC Tipo B
- Andlise critica/Conclusdo: breve reflexdo sobre erros, solu¢des encontradas, funcionamento do BC e
se 0 objetivo cientifico foi atingido)
- Bibliografia

32 Periodo
Entrega do BC, Apresentacdo digital e Portefdlio até a data-limite estabelecida para a turma.
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7. Avaliagdo dos Brinquedos Cientificos

O BC tem uma avaliagdo sumativa final no 32 periodo.
A avaliacdo do BC é concertada e aferida entre todos os docentes e feita através de uma folha excel,
disponivel na pagina Teams da area disciplinar.

- . COTACAO ~
ETAPA COTACA CRITERI BSERVACOE
S OTACAO (O PARCIAL OBS GOES
Cumprimento do Prazo 6%
Identificagdo 10% Titulo, imagem,
Capa do Portefdlio 4% identificagdo do aluno,
motivo da escolha do BC
Selecdo, registo e
organizagao de 5%
informacao
Planificar, implementar,
. controlar e rever o 5%
Desenvolvimento 15%
trabalho
Realizar autonomamente
as tarefas, identificando
. . 5%
quais os obstaculos e
formas de os ultrapassar
Construgao 15% Complexidade
5% Qualidade
Funcionamento = i
BC 30% 5% A.deq,u‘agao do conceito
cientifico
Originalidade do
Criatividade 5% brinquedo na explicagao
dos conceitos cientificos
Criatividade do video 5%
. Conhecimento cientifico 10%
Apresentagao oral 25%
Finalidade do BC 5%
Linguagem 5%
Em que consiste o BC e os
Introdugao tedrica 5% conceitos cientificos
envolvidos
Portefélio 20% Lista do material utilizado 2%
Descri¢cdao dos passos de
construgao do BC 5%
ou
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Descricdo dos passos de
programacdo do BC-Tipo
B

e Reflexao sobres erros e
solugdes encontradas

o Reflexdo sobre o
Anélise critica/Conclusdo 5% funcionamento

e Apresenta conclusdo

(o objetivo cientifico foi
atingido)

Bibliografia 3%

8. Divulgagao dos Brinquedos Cientificos
A divulgac¢do do BC decorre:

a) em auditério, na ultima semana de aulas do 32 periodo para trabalhos selecionados;

b) em exposicdo num local visivel da escola, no final do ano letivo;

c) num video final de compilacdo das melhores apresentacdes video do BC, disponivel a Comunidade
Escolar no canal YouTube da EPM.

A organizacdo destas apresentacdes é da responsabilidade do Projeto “Maos na Ciéncia”, (MC) sendo
articulada com os professores que lecionaram o 32 ciclo nesse ano.

A MC compete, sem prejuizo de outras competéncias, a definigdo do cronograma das apresentacdes,
a divulgacao das atividades em programa proprio e a marcagao de espagos.

Apresentacdo em Auditorio

Cada professor seleciona os 2 melhores trabalhos, em cada turma, de cada ano de escolaridade.
A equipa MC agenda eliminatérias, na presenga dos respetivos professores, com vista a sele¢do das
melhores apresentagdes presenciais, até um maximo de 12.
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REGIMENTO DA AREA DISCIPLINAR DE MATEMATICA

CAPITULO |

Organizagdo da Estrutura da Area Disciplinar de Matematica

Artigo 12
Ambito da Aplicacdo
1. O funcionamento da Area Disciplinar rege-se pelo presente regimento e pelas normas gerais
aplicaveis em tudo o que ndo esteja previsto.

Artigo 22
Competéncias
De acordo com o o artigo 632 da Seccdo Il do Capitulo VI - Estruturas de Orientacdo Educativa e de
Supervisao Pedagdgica do Regulamento Interno da Escola:

1. S30 competéncias da Area Disciplinar:
a) Colaborar com o Conselho Pedagdgico na construcdo do Projeto Educativo da Escola;

b) Colaborar com o Conselho Pedagdgico na elaboracdo e execucdo do plano de formacdo dos
professores da Area Disciplinar;

c) Elaborar pareceres no que se refere a contetdos programaticos, métodos e organizagao curricular;
d) Tomar decisGes no que respeita a ado¢do de manuais escolares;

e) Apoiar os professores em periodo probatério, nomeadamente na partilha de experiéncias e de
recursos de formacao;

f) Colaborar na inventariacdo das necessidades em equipamento e material didatico;
g) Promover a interdisciplinaridade, assim como o intercdmbio de recursos pedagdgicos e materiais;
h) Planificar as atividades letivas e ndo letivas.

i) Elaborar relatdrios de andlise critica dos resultados escolares e da prestagdo do servigo educativo.

2. De acordo com o o artigo 642 da Seccdo Il do Capitulo VI - Estruturas de Orientagdo Educativa e de
Supervisdo Pedagdgica do Regulamento Interno da Escola, sdo competéncias do Representante de
Area Disciplinar:

a) Coordenar as atividades pedagodgicas a desenvolver pelos professores das disciplinas/areas
disciplinares, no dominio da concretiza¢do dos planos curriculares;

b) Concertar normas de atuacdo para a aplicagdo dos critérios de avaliacdo aprovados em Conselho
Pedagdgico;

c) Promover a reflexdo sobre os programas, bem como a gestdo dos conteldos programaticos e o
grau de desenvolvimento dos mesmos;
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d) Apoiar os professores, especialmente os que se encontram em periodo probatério;

e) Colaborar com o Coordenador de Departamento no processo de avaliacdo de desempenho,
guando tal lhe for solicitado;

f) Avaliar os docentes da sua area disciplinar, por delegacdo de competéncias do Coordenador de
Departamento;

g) Promover a articulacdo entre a formacao inicial e a formagdo continua dos professores da sua
Area Disciplinar;

h) Apoiar o professor nomeado para a orientagdo de estagio pedagdgico e/ou profissional que
decorra na area disciplinar;

i) Procurar racionalizar os recursos atribuidos a area disciplinar, detetar necessidades de material
didatico e propor a sua aquisicdo;

j) Promover a identificacdo dos conteldos programaticos a desenvolver em articulagdo
interdisciplinar;

k) Promover o registo, a analise e a reflexdo critica dos resultados escolares e da presta¢do do
servico educativo.

I) Apresentar propostas para a elaboragdo e posterior enriquecimento do Projeto Educativo, do
Plano de Atividades e do Regulamento Interno;

m) Planificar e adequar a realidade da Escola a aplicacdo dos planos de estudo estabelecidos ao
nivel nacional;

n) Elaborar e aplicar medidas de reforgo, no dominio das didaticas especificas das disciplinas;

o) Assegurar, de forma articulada com outras estruturas de orientacdo educativa, a adogdo de
metodologias especificas destinadas ao desenvolvimento, quer dos planos de estudo, quer das
componentes de ambito local do curriculo;

p) Analisar a oportunidade de ado¢do de medidas de gestdo flexivel dos curriculos e de outras
destinadas a melhorar as aprendizagens e a prevenir a retengao;

q) Elaborar propostas curriculares diversificadas, em fungdo da especificidade de grupos de alunos;

r) Assegurar a coordenacgdo de procedimentos e formas de atuagdo nos dominios da aplicagdo de
estratégias de diferenciagao pedagdgica e da avaliagdo das aprendizagens;

s) Identificar necessidades de formacdo dos docentes;
t) Analisar e refletir sobre as praticas educativas e o seu contexto;

u) Fazer propostas para a elaboragdo dos horarios e distribuicdo dos diversos niveis de ensino por
cada professor;

v) Propor ao Conselho Pedagdgico os manuais escolares a adotar na Escola, sob proposta do
Conselho de Area Disciplinar.
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Artigo 32
Composicao
Constituem a Area Disciplinar de Matematica, todos os docentes que desempenham fungdes na Escola
Portuguesa de Mogambique - Centro de Ensino e Lingua Portuguesa no grupo de recrutamento 500 —
Matemadtica e do grupo 230 — Matematica e Ciéncias Naturais.

Artigo 42
Coordenagdo da Area Disciplinar

1. O Representante de Area Disciplinar é designado pelo Diretor da Escola para o exercicio do cargo
pelo periodo de um ano, renovavel.

2. O professor designado tem que ser, preferencialmente, profissionalizado.

3. O Representante de Area Disciplinar pode ser exonerado a todo o tempo, por despacho
fundamentado do Diretor.

4. O exercicio de funcées de Representante pode também cessar a pedido do interessado, por motivo
de forca maior, carecendo de aceitacdo da Direcdo.

CAPITULO Il

Funcionamento

Artigo 52
Funcionamento
No inicio de cada ano letivo e até trinta dias apds o seu inicio, a Area Disciplinar elaborard ou
reformulard o seu regimento interno, sempre que se justifique a sua alteracgdo.

Artigo 62
Reunides

1. As reunides s3o presididas pelo Representante de Area Disciplinar.

2. A Area Disciplinar tem reunides ordindrias e extraordindrias.

3. As decisdes decorrentes de votagdo, serdo consideradas validas quando correspondam a maioria
simples dos membros efetivos; em caso de empate, o Representante deve exercer voto de
qualidade.

Artigo 72
Convocagao das Reunides

1. As reunides serdo convocadas pelo Representante de Area Disciplinar por correio eletrénico para o
email institucional dos docentes, com o minimo de 48 horas de antecedéncia.

2. Na convocatdria deve constar, de forma explicita e especificada:

a) A ordem de trabalhos;

b) Local, data e hora da reuniio;

c) Identificacdo de quem é convocado;
d) Identificacdo de quem convoca.
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. Os documentos a analisar em cada reunido devem ser distribuidos a todos os membros da Area
Disciplinar, com pelo menos quarenta e oito horas de antecedéncia.

. A convocatdria das reunides extraordindrias realiza-se por:
a) solicitacdo do Diretor;
b) solicitacdo do Coordenador de Departamento Curricular;
c) por iniciativa do Representante de Area Disciplinar;
d) requerimento de um tergo dos seus membros. indicando o assunto que desejam ver tratado.

. No requerimento dos docentes para a realizacdo de uma reunido extraordinaria tem que constar,
explicitamente, o ou os assuntos a tratar.

. A convocatéria da reunido referida no ponto anterior deve ser feita para um dos 15 dias Uteis
seguintes a apresentacao do pedido, mas sempre com uma antecedéncia minima de 48 horas sobre
a data da reunido extraordinaria.

. Da convocatédria da reunido extraordindria devem constar, de forma expressa e especificada, os
assuntos a tratar na reunido.

Artigo 82
Atas

. No final de cada reunido é lavrada a respetiva ata.

2. As atas serdo elaboradas pelos secretdrios da reunido. O secretdrio é rotativo e é um dos docentes
que compdem a Area Disciplinar seguindo uma ordem alfabética. Na eventualidade de o docente
em causa faltar, passar-se-a ao seguinte. Todavia, na reunido seguinte o secretdrio serd o docente
que tiver faltado a reunido anterior.

. O Representante de Area Disciplinar n3o elaborar3 atas.

4. A aprovacdo da ata é realizada na reunido seguinte, com excecdo da ultima reunido do ano letivo,
em que é aprovada sobre a forma de minuta ou através de correio eletrénico institucional.

. Nas atas deve constar a referéncia aos documentos que Ihe ficam anexados.

. Aversdo final digital elaborada pelo secretario é lida e submetida a aprovagdo na reunido seguinte.

. Apds aprovagdo, a ata é impressa e assinada conjuntamente pelo secretdrio e pelo Representante
de Area Disciplinar ficando a guarda do Diretor Pedagdgico.

. As atas digitalizadas s3o arquivadas no servidor, na pasta da Area Disciplinar.

. As deliberacgGes sé podem adquirir eficacia depois de aprovadas as respetivas atas.

Artigo 92
Registo na ata do voto de vencido

. Os membros do Conselho de Area Disciplinar podem fazer constar da ata o seu voto de vencido e as
razdes que o justifiquem.

. Aqueles que ficarem vencidos na deliberagdo tomada e fizerem registo da respetiva declaracdo de
voto na ata ficam isentos da responsabilidade que daquela eventualmente resulte.

. Quando se trate de pareceres a dar a outros drgaos administrativos, as deliberacdes serdo sempre
acompanhadas das declaragdes de voto apresentadas.
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Artigo 102
Requisitos das reunides e quérum
1. Considera-se reunido o qudérum para dar inicio a reunido quando estiverem presentes a maioria
absoluta (cinquenta por cento mais um) dos seus membros.
2. Se, nos quinze minutos subsequentes a hora marcada para o inicio dos trabalhos, ndo se verificar a
existéncia de quérum conforme o previsto no nimero anterior, o Representante, apds a marcacao das
presencas, agendara nova reunido, respeitando um intervalo de, pelo menos, 48 horas.

Artigo 112
Duragao das Reunides
1. As reunides ordindrias ou extraordindrias terdo a duragdo necessaria ao cumprimento da respetiva
ordem de trabalhos, ndo devendo, contudo, ultrapassar as duas horas.
2. O ndo cumprimento da ordem de trabalhos, em virtude do previsto no niumero anterior, obriga a
gue a reunido continue em data a agendar, ndo ultrapassando os sete dias.

Artigo 122
Faltas

1. As faltas as reuniGes ordinarias e extraordinarias, de acordo com o ponto 7 do Art.2 94 do Estatuto
da Carreira Docente, correspondem a dois tempos letivos por reunido.
2. Deve ser entregue uma copia da lista de presencas das reunides, ordinarias ou extraordindrias, nos
servicos administrativos, num prazo de 48 horas, sempre que sejam registadas faltas de presenca. O
original da lista de presencas deve ser entregue ao membro da Dire¢dao com fungdes pedagdgicas,
juntamente com a respetiva ata.
3. A justificacdo de faltas as reunides de Conselho de Area Disciplinar faz-se de acordo com os
normativos em vigor.
4. Quando o Representante de Area Disciplinar faltar, podera ser substituido pelo docente mais antigo,
desde que sejam transmitidas as informacgdes necessarias.

Artigo 132
Votagoes
As votagdes realizam-se do seguinte modo:
1. Votagdo nominal;
2. Escrutinio secreto (sempre que tenha que ver com deliberagdes que envolvam assuntos delicados
como a apreciacdo de comportamentos ou das qualidades de qualquer pessoa);
3. Ndo podem estar presentes no momento da discussdo nem da votagao os membros do Conselho de
Area Disciplinar que se encontrem ou se considerem impedidos.
4. O presidente da reunido tem voto de qualidade.
5. Havendo empate em votagao por escrutinio secreto, proceder-se-a imediatamente a nova votacgado
e, se 0 empate se mantiver, adiar-se-a a deliberacdo para a reunido seguinte; se na primeira votacao
dessa reunido se mantiver o empate, proceder-se-a a votagdo nominal.
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CAPITULO 1lI

Propostas e deliberagdes

Artigo 142
Deliberagbes
. S6 podem ser objeto de deliberagdo os assuntos incluidos na ordem de trabalhos da reunido, salvo

=

se, tratando-se de reunido ordindria, pelo menos dois tercos dos membros reconhecerem a
urgéncia de deliberacdo imediata sobre outros assuntos.

2. As deliberag¢Oes sdao tomadas por maioria dos docentes em exercicio de fun¢des que constituem a
Area Disciplinar.

3. As propostas da Area Disciplinar serdo comunicadas pelo Representante em reunido de
Departamento, que as ratificara.

Artigo 152
Intervengoes
. Na sua intervencdo, cada membro do grupo devera restringir-se ao assunto em analise.

N -

. Compete ao Representante da Area Disciplinar de Ciéncias Naturais a gestdo do tempo de
intervencdo de cada membro de forma a garantir o direito de intervencdo a um maior nimero de
membros.

Artigo 162
Proibicao de Abstencao
E proibida a absten¢do aos membros do Conselho de Area Disciplinar presentes na reunido e que n3o
se encontrem impedidos de intervir, a exce¢do da aprovagdo da ata de reunido em que nao estiveram
presentes.

CAPITULO IV

Instalagdes especificas

Artigo 172
Instalagdes especificas
1. A Area Disciplinar tem a seu cargo um conjunto de instalagdes especificas:
a) Laboratério de Matematica.
2. A Area Disciplinar tem um Diretor de Instalagdes nomeado para gerir as instalacdes especificas.
3. E da responsabilidade do Diretor de Instalagdes a apresentacdo de proposta de Regimento de
InstalacBes, o qual é aprovado pelo Conselho de Area Disciplinar.
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CAPITULO V

Disposigoes finais

Artigo 182
Aprovagao
1. Este Regimento foi atualizado, a luz do Regulamento Interno em vigor, em 8 de Margo, em reunido
de Representantes do Departamento de Ciéncias Exatas e Experimentais da Escola Portuguesa de
Mogambique — Centro de Ensino e Lingua Portuguesa.
2. O presente regimento entra em vigor imediatamente apds a sua ratificagdo em reunido de Conselho
Pedagdgico.
3. Os casos ndo previstos neste Regimento serdo regulados pela Lei Geral e Normativos em vigor.

Artigo 192
Alteragdes ao Regimento
1. O regimento da Area Disciplinar pode ser revisto pelos membros no inicio de cada ano letivo, por
maioria qualificada de dois tercos (2/3).
2. O presente regimento sera revisto e retificado sempre que a isso a Lei obrigue e/ou houver
necessidade.
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REGIMENTO DA AREA DISCIPLINAR DE INFORMATICA

CAPITULO |

Organizagdo da Estrutura da Area Disciplinar de Informatica

Artigo 12
Ambito da Aplicagdo
O funcionamento da Area Disciplinar rege-se pelo presente regimento e pelas normas geraisaplicaveis
em tudo o que ndo esteja previsto.

Artigo 22
Competéncias
De acordo com o Artigo 632 - Competéncias do Conselho da Area Disciplinar, da Secgdo Il -
Departamentos Curriculares e Areas Disciplinares, do CAPITULO VI — Estruturas de Orientacdo
Educativa e de Supervisdo Pedagdgica, do Regulamento Interno da Escola:
1. S3o competéncias da Area Disciplinar:
a) Colaborar com o Conselho Pedagdgico na definicdo das aprendizagens essenciais, ho quadro do
sistema de avaliacdo dos alunos do Ensino Basico e do Ensino Secundario;
b) Desenvolver medidas no dominio da formacdo dos docentes da Area Disciplinar no ambito da
formagdo continua;
c) Apoiar os que se encontram em periodo probatdrio;
d) Propor critérios para atribuicdo de servico docente, para a elaboracdo de horarios e gestdo de
espacos e de equipamentos;
e) Estabelecer, nos primeiros trinta dias a seguir ao inicio do mandato do Coordenador, o seu
regimento interno;
f) Colaborar com o Conselho Pedagédgico na construgdo do Projeto Educativo da Escola;
g) Colaborar com o Centro de Formacdo na elaboracdo e execucdo do plano de formacdo dos
Professores da Area Disciplinar;
h) Colaborar com o Centro de Formagdo na apreciagdo e emissdo de pedidos de estagios
académicos, curriculares ou profissionais, integrados em protocolos de cooperacdo com
instituicdes de ensino mogambicanas;
i) Elaborar pareceres no que se refere a conteldos programaticos, metodologias e organizagédo
curricular;
j) Tomar decisGes no que respeita a adogdo de manuais escolares;
k) Apoiar os Professores em periodo probatério, nomeadamente na partilha de experiéncias e de
recursos;
[) Colaborar na inventariacdo das necessidades de equipamento e material didatico;
m) Promover a interdisciplinaridade, assim como o intercdmbio de recursos pedagdgicos e
materiais;
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n) Planificar as atividades letivas e n3o letivas;
o) Elaborar relatérios de andlise critica dos resultados escolares.

2. De acordo com o Artigo 642 - Competéncias do Conselho da Area Disciplinar, da Seccdo IlI -
Departamentos Curriculares e Areas Disciplinares, do CAPITULO VI — Estruturas de Orientacdo
Educativa e de Supervisdao Pedagdgica, do Regulamento Interno da Escola, sdo competéncias do
Representante de Area Disciplinar:

a) Coordenar as atividades pedagdgicas a desenvolver pelos professores das disciplinas/areas
disciplinares, no dominio da concretiza¢do dos planos curriculares;

b) Concertar normas de atuagdo para a aplicacdo dos critérios de avaliacdo aprovados em Conselho
Pedagdgico;

c) Promover a reflexdo sobre os programas, bem como a gestao dos conteudos programaticos e o
grau de desenvolvimento dos mesmos;

d) Apoiar os professores, especialmente os que se encontram em periodo probatorio;

e) Colaborar com o Coordenador de Departamento no processo de avaliacdo de desempenho,
guando tal lhe for solicitado;

f) Avaliar os docentes da sua area disciplinar, por delegacdo de competéncias do Coordenador de
Departamento;

g) Promover a articulagdo entre a formagdo inicial e a formagdo continua dos professores da sua
Area Disciplinar;

h) Apoiar o professor nomeado para a orienta¢do de estagio pedagdgico e/ou profissional que
decorra na area disciplinar;

i) Racionalizar os recursos atribuidos a area disciplinar;

j) Detetar necessidades de material didatico e propor a sua aquisicao;

k) Promover o registo, a andlise e a reflexdo critica dos resultados escolares e da prestagdo do
servigo educativo.

I) Apresentar propostas para a elaboragdo e posterior enriquecimento do Projeto Educativo, do
Plano de Atividades e do Regulamento Interno;

m) Planificar e adequar a realidade da Escola a aplicacdo dos planos de estudo estabelecidos ao
nivel nacional;

n) Elaborar e aplicar medidas de reforgo, no dominio das didaticas especificas das disciplinas;

o) Assegurar, de forma articulada com outras estruturas de orienta¢do educativa, a adocdo de
metodologias especificas destinadas ao desenvolvimento, quer dos planos de estudo, quer das
componentes de ambito local do curriculo;

p) Analisar a oportunidade de adog¢do de medidas de gestdo flexivel dos curriculos e de outras
destinadas a melhorar as aprendizagens e a prevenir a retengao;

q) Elaborar propostas curriculares diversificadas, em fungdo da especificidade de grupos de alunos;
r) Assegurar a coordenacdo de procedimentos e formas de atuacdo nos dominios da aplicacdo de
estratégias de diferenciacdo pedagdgica e da avaliagdo das aprendizagens;

s) Identificar necessidades de formagdo dos docentes;

t) Analisar e refletir sobre as praticas educativas e o seu contexto;
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u) Fazer propostas para a elaboragao dos hordrios e distribuicao dos diversos niveis de ensino por
cada professor;

v) Propor a Direcdo os manuais escolares a adotar na Escola, sob proposta do Conselho de Area
Disciplinar.

Artigo 32
Composigao
Constituem a Area Disciplinar de Informatica, todos os docentes que desempenham fungdes na
Escola Portuguesa de Mogambique - Centro de Ensino e Lingua Portuguesa no grupo de recrutamento
550 - Informatica.

Artigo 42
Coordenacdo da Area Disciplinar

1. A Area Disciplinar é coordenada por um Representante nomeado pelo Diretor da Escola para o
exercicio do cargo pelo periodo de um ano letivo.

2. O professor nomeado deve ser, preferencialmente, profissionalizado.

3. O Representante marcara no seu hordrio semanal trés tempos de coordenacao.

4. O Representante pode ser exonerado a todo o tempo, por despacho fundamentado do Diretor.

5. Oexercicio de fun¢des de Representante pode também cessar a pedido do interessado, por motivo

de forca maior, carecendo de aceitacdo da Direcdo.

CAPITULO 1lI
Funcionamento

Artigo 52
Funcionamento
No inicio de cada ano letivo e até trinta dias apds o seu inicio, a Area Disciplinar elaborara ou
reformulard o seu regimento interno, sempre que se justifique a sua alteragao.

Artigo 62
Reunides
1. As reunides s3o presididas pelo Representante de Area Disciplinar.
2. A Area Disciplinar tem reunides ordinarias e extraordinarias.
3. As decisdes decorrentes de votagao, serdo consideradas validas quando correspondam a maioria
simples dos membros efetivos; em caso de empate, o Representante deve exercer voto de
gualidade.
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Artigo 72
Convocagdo das reunides

. As reunides serdo convocadas pelo Representante de Area Disciplinar por correio eletrénico para

o email institucional dos docentes, com o minimo de 48 horas de antecedéncia.

Na convocatdria deve constar, de forma explicita e especificada:
a) A ordem de trabalhos;
b) Local, data e hora da reunido;
c) Identificacdo de quem é convocado;
d) Identificacdo de quem convoca.
Os documentos a analisar em cada reunido devem ser distribuidos a todos os membros da Area
Disciplinar, com pelo menos quarenta e oito horas de antecedéncia.

A convocatdria das reunides extraordindrias realiza-se por:
a) Solicitagdo do Diretor;

b) Solicitacdo do Coordenador de Departamento Curricular;
c) Iniciativa do Representante de Area Disciplinar;
d) Requerimento de um terco dos seus membros, indicando o assunto que desejam ver tratado.
No requerimento dos docentes para a realizacdo de uma reunido extraordinaria tem de constar,
explicitamente, os assuntos a tratar.

. A convocatodria da reunido referida no ponto anterior deve ser feita para um dos 15 dias Uteis
seguintes a apresentacdo do pedido, mas sempre com uma antecedéncia minima de 48 horas
sobre a data da reunido extraordinaria.

Da convocatdria da reunido extraordinaria devem constar, de forma expressa e especificada, os
assuntos a tratar na reunido.

Artigo 82
Atas

1. No final de cada reunido é lavrada a respetiva ata.

2. As atas serao elaboradas pelos secretarios da reunido. O secretdrio é rotativo e é um dos docentes
que compdem a Area Disciplinar seguindo uma ordem alfabética. Na eventualidade de o docente
em causa faltar, passar-se-a ao seguinte. Todavia, na reunido seguinte o secretdrio serd o docente
que tiver faltado a reunido anterior.

3. O Representante de Area Disciplinar ndo elaborara atas.

4. A aprovacdo da ata é realizada na reunido seguinte, com exce¢do da ultima reunido do ano letivo,
em que é aprovada sobre a forma de minuta ou através de correio eletrénico institucional.

5. Nas atas deve constar a referéncia aos documentos que lhe ficam anexados.

6. Aversao final digital elaborada pelo secretario é lida e submetida a aprovagao na reunido seguinte.

7. Apds aprovagao, a ata é impressa e assinada conjuntamente pelo secretario e pelo Representante
de Area Disciplinar ficando a guarda do Diretor Pedagdgico.

8. As atas digitalizadas sdo arquivadas no servidor, na pasta da Area Disciplinar.

9. As deliberagGes sé podem adquirir eficacia depois de aprovadas as respetivas atas.
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Artigo 92
Registo na ata do voto de vencido

1. Os membros do Conselho de Area Disciplinar podem fazer constar da ata o seu voto de vencido e
as razdes que o justifiquem.

2. Aqueles que ficarem vencidos na deliberacdao tomada e fizerem registo da respetiva declaracao
de voto na ata ficam isentos da responsabilidade que daquela eventualmente resulte.

3. Quando se trate de pareceres a dar a outros 6rgaos administrativos, as delibera¢des serdo sempre
acompanhadas das declaracdes de voto apresentadas.

Artigo 102
Requisitos das reuniGes e quérum

1. Considera-se reunido o quérum para dar inicio a reunido quando estiverem presentes a maioria
absoluta (cinquenta por cento mais um) dos seus membros.

2. Se, nos quinze minutos subsequentes a hora marcada para o inicio dos trabalhos, ndo se verificar
a existéncia de qudérum conforme o previsto no nimero anterior, o Representante, apds a
marcacao das presencgas, agendara nova reunido, respeitando um intervalo de, pelo menos, 48
horas.

Artigo 112
Duragao das reunides
1. As reuniGes ordindrias ou extraordindrias terdo a duragcdo necessaria ao cumprimento da
respetiva ordem de trabalhos, ndo devendo, contudo, ultrapassar as duas horas.
2. O ndo cumprimento da ordem de trabalhos, em virtude do previsto no nimero anterior, obriga
a que a reunido continue em data a agendar, ndo ultrapassando os sete dias.

Artigo 122
Faltas

1. As faltas as reunides ordindrias e extraordindrias, de acordo com o ponto 7 do Artigo 942 do
Estatuto da Carreira Docente, correspondem a dois tempos letivos por reuniao.

2. Deve ser entregue uma cépia da lista de presencas das reunides, ordinarias ou extraordinarias, nos
servicos administrativos, num prazo de 48 horas, sempre que sejam registadas faltas de presenca.
O original da lista de presencgas deve ser entregue ao membro da Dire¢do com fung¢des pedagdgicas,
juntamente com a respetiva ata.

3. A justificacdo de faltas as reunides de Conselho de Area Disciplinar faz-se de acordo com os
normativos em vigor.

Artigo 132
Votagoes
As votagdes realizam-se do seguinte modo:
1. Votagdo nominal;
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2. Escrutinio secreto (sempre que tenha que ver com delibera¢des que envolvam assuntos delicados
como a aprecia¢do de comportamentos ou das qualidades de qualquer pessoa);

3. Nao podem estar presentes no momento da discussdo nem da votagao os membros do Conselho
de Area Disciplinar que se encontrem ou se considerem impedidos;

4. O presidente da reuniao tem voto de qualidade;

5. Havendo empate em votacdo por escrutinio secreto, proceder-se-a imediatamente a nova votacdo
e, se 0 empate se mantiver, adiar-se-a a deliberacao para a reunido seguinte; se na primeira votacao
dessa reunido se mantiver o empate, proceder-se-a a votagdo nominal.

CAPITULO 1lI

Propostas e deliberagdes

Artigo 142
Deliberagoes

1. S6 podem ser objeto de deliberagao os assuntos incluidos na ordem de trabalhos da reunido, salvo
se, tratando-se de reunido ordindria, pelo menos dois tercos dos membros reconhecerem a
urgéncia de deliberagdo imediata sobre outros assuntos.

2. As deliberacbes sdo tomadas por maioria dos docentes em exercicio de funcdes que constituem a
Area Disciplinar.

3. As propostas da Area Disciplinar serdo comunicadas pelo Representante em reunido de
Departamento, que as ratificara.

Artigo 152
Intervengoes
1. Nasua intervencdo, cada membro do grupo devera restringir-se ao assunto em analise.
2. Compete ao Representante da Area Disciplinar de Informética a gestdo do tempo de intervencédo
de cada membro de forma a garantir o direito de intervencdo a um maior nimero de membros.

Artigo 162
Proibi¢ao da abstencao
E proibida a absten¢do aos membros do Conselho de Area Disciplinar presentes na reunido e que ndo
se encontrem impedidos de intervir, a excecdo da aprovagdo da ata de reunido em que ndo estiveram
presentes.
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CAPITULO IV

Instalagdes especificas

Artigo 172
Instalagdes especificas

1. A Area Disciplinar tem a seu cargo um conjunto de instalagdes especificas:

a) Sala de Informatica 1;

b) Sala de Informatica 2.
2. A Area Disciplinar tem um Diretor de Instalagdes nomeado para gerir as instalacdes especificas.
3. E da responsabilidade do Diretor de Instalacdes a apresentacdo de proposta de Regimento de

Instalacdes, o qual é aprovado pelo Conselho de Area Disciplinar.

CAPITULO V

Disposig¢oes finais

Artigo 182
Aprovacgao
1. Este Regimento foi atualizado, a luz do Regulamento Interno em vigor, em 8 de Margo, em reunido
de Representantes do Departamento de Ciéncias Exatas e Experimentais da Escola Portuguesa de
Mocambique — Centro de Ensino e Lingua Portuguesa.
2. O presente regimento entra em vigor imediatamente apds a sua ratificagdo em reunido de Conselho
Pedagégico.
3. Os casos ndo previstos neste Regimento serdo regulados pela Lei Geral e Normativos em vigor.

Artigo 192
Alteragdes ao Regimento
1. O regimento da Area Disciplinar pode ser revisto pelos membros no inicio de cada ano letivo, por
maioria qualificada de dois tercos (2/3).
2. O presente regimento serd revisto e retificado sempre que a isso a Lei obrigue e/ou houver
necessidade.
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REGIMENTO DE INSTALAGOES ESPECIFICAS DE INFORMATICA

CAPITULO |

Organizagao da Estrutura das Instalagdes Especificas

Artigo 12
Ambito da Aplicagdo
1. O funcionamento das Instala¢des Especificas da Area Disciplinar de Informatica rege-se pelopresente
regimento e pelas normas gerais aplicaveis em tudo o que ndo esteja previsto.

Artigo 22

Diretor de Instala¢Ges
1. A gestdo dos espacos e do material e equipamento afeto a Area Disciplinar de Informatica é
assegurado por um Diretor de Instalagdes.
2. O cargo de Diretor de Instalacdes é criado pela Direcdo, sob proposta do Conselho de Area
Disciplinar.
3. O Diretor de Instalagdes é nomeado anualmente pela Diregdo, preferencialmente de entre os
docentes profissionalizados.
4. Ao Diretor de InstalagGes é atribuida reducdo letiva semanal de trés tempos.

Artigo 32
Competéncias do Diretor de Instalacdes

De acordo com o artigo 232 da Sec¢do X — Diregao de Instalagdes, do Capitulo || — Regime Geral de
Funcionamento da Escola, do Regulamento Interno da Escola, sdo competéncias do Diretor de
Instalagdes:

a) Zelar pela conservagdo das instala¢des, do respetivo material e equipamento, bem como

pelo seu bom funcionamento.

b) Desenvolver as suas atividades de forma articulada com a Area Disciplinar;

c) Organizar e manter atualizado o inventario do material existente nas suas instalagdes e zelar
pela sua conservacao;

d) Definir os recursos necessarios para o funcionamento das instalagGes, salientando os
prioritarios e propor o respetivo regime de utilizacdo;

e) Participar a Direcdo a existéncia de material danificado, extraviado ou deteriorado, e a abater;
f) Propor atividades de manutencdo e tarefas de limpeza;

g) Comunicar as irregularidades detetadas na manutencdo e na limpeza e verificar a sua
retificacdo;
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h) Planificar o modo de utilizacdo das instalagGes, rentabilizando-as, e propor a aquisicao de novo
material e equipamento, ouvidos os Professores utentes das mesmas;

i) Providenciar o apuramento de responsabilidade no caso de extravio ou deterioracdo de
material;

j) Elaborar o relatério de atividades a apresentar no final do ano letivo a Diregdo.

Artigo 42
Tipologia de Instalagoes
1. As instalagdes especificas da Area Disciplinar de Informatica localizadas no piso superior esdo
constituidas pelos seguintes espagos:
a) SalalInformatica 1 —INF1;
b) Sala Informatica 2 — INF2.

CAPITULO Il

Funcionamento

Artigo 52
Acesso as Instalagoes
1. S6 poderao ter acesso as salas de informatica:
a) Professores com aulas nas respetivas salas, de acordo com os horarios atribuidos;
b) Os alunos que tém aulas nas referidas salas e apenas nos tempos letivos respetivos;
c) Professores que requisitem a sala nos tempos em que se encontre livre;
d) Assistentes operacionais em fungGes na drea das respetivas salas;
e) Nenhum aluno deve permanecer em qualquer sala sem a presenca do professor

2. A requisicdo das salas de informatica deverd ser efetuada na aplicagdo CRE — Requisicdo de
Recursos, que se encontra disponivel em todos os postos de trabalho.

Artigo 62
Utilizacdo das InstalagGes
CONDUTA DOS UTILIZADORES:

1. Todos os utilizadores sdo responsaveis pelo equipamento informdtico com que trabalham
durante o tempo que utilizam e pelos danos causados no equipamento colocado a sua disposi¢do
em caso de comprovada negligéncia da sua utilizacdo. Qualquer avaria no equipamento detetada
durante a sua utilizagdo, que ndo possa ser atribuida a ma utilizacdo ou negligéncia do utilizador,
nao é da sua responsabilidade;

2. E expressamente proibido alterar as configuracdes e instalar qualquer tipo de programas ou
aplica¢gdes nos computadores;

3. A instalacdo de software adicional, considerado necessario para o decorrer de uma atividade,
deve ser solicitada ao Coordenador da Equipa do Centro de Recursos Educativos (através do email:
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epm-crecursos@epmcelp.edu.mz), com conhecimento da Diretora de Instalacdes da Area
Disciplina de Informatica (através do email: dir.instalacoes@epmcelp.edu.mz).

4. Ndo é permitido alterar a disposicdo dos equipamentos informaticos (caixa do computador,
monitor, teclado, rato, entre outros);

5. N3&o é permitido retirar/trocar cabos, sejam eles de que tipo forem;

6. Deverao, no final da aula, terminar a sessao ou desligar os equipamentos de forma apropriada,
no ultimo tempo letivo do dia.
7. Nao é permitido comer dentro das salas.

COMPETE AO PROFESSOR:
1. Ser o primeiro a entrar na sala e o ultimo a sair;

2. Verificar se existe algum problema/anomalia com os equipamentos da sala, mesmo nos que nio
estdo a ser utilizados, caso seja detetada alguma anomalia a mesma deve ser reportada para os
emails: epm-crecursos@epmcelp.edu.mz e dir.instalacoes@epmcelp.edu.mz

3. Zelar pelo bom funcionamento do material e pela sua correta utilizacdo, fazendo cumprir as
normas do presente Regulamento.

Artigo 72
Material e equipamento
Todo o material e equipamento a guarda da Area Disciplinar de Informética e que saia das respetivas
instalacGes deve ser comunicado pela equipa de Sistemas Informaticos e Redes (SIR) e autorizado
pelo Diretor de InstalagGes.

Artigo 82
Funcionamento
No inicio de cada ano letivo e até trinta dias apds o seu inicio, o Diretor de Instalac¢des, elaborara ou
reformulard o seu regimento interno, sempre que se justifique alguma alteragao.

CAPITULO 1lI

Disposicoes finais

Artigo 9¢

Aprovagao
1. Este Regimento foi atualizado, a luz do Regulamento Interno em vigor, em 8 de Marco, em reunido
de Representantes do Departamento de Ciéncias Exatas e Experimentais da Escola Portuguesa de
Mocambique — Centro de Ensino e Lingua Portuguesa.
2. O presente regimento entra em vigor imediatamente apds a sua ratificagdo em reunido deConselho
Pedagégico.
3. Este constara como anexo do Regimento do Departamento de Ciéncias Exatas e Experimentais.
4. O presente Regimento encontra-se disponivel no servidor, na pasta da Area Disciplinar.
5. Os casos ndo previstos neste Regimento serdo regulados pela Lei Geral e Normativos em vigor.
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Artigo 102
Alteragoes ao Regimento
1. O regimento pode ser revisto pelos membros da Area Disciplinar no inicio de cada ano letivo,
por maioria qualificada de dois tercgos (2/3).
2. O presente regimento sera revisto e retificado sempre que a isso a Lei obrigue e/ou houver
necessidade.
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REGIMENTO DO DEPARTAMENTO DO PRE-ESCOLAR

Capitulo |

Organizagao da Estrutura do Conselho de Docentes

Artigo 1.2
Ambito da Aplicacdo

1 - O funcionamento do conselho de Docentes do Pré-escolar rege-se pelo presente regimento e pelas
normas gerais aplicaveis em tudo o que ndo esta previsto.

Artigo 2.2

Competéncias

1 - Cabe, em geral, a este Conselho de Docentes:

a) Colaborar naelaboragdo, execucao e avaliagdo do projeto Educativo, do Regulamento Interno,
do Plano Anual de Atividades, particularmente no que diz respeito a Educagao Pré-escolar;

b) Elaborar propostas e dinamizar atividades, a incluir no Plano Anual de Atividades da escola;

c) Assegurar, de forma articulada com outras estruturas de orienta¢do educativa da escola, a
adocdo de metodologias especificas destinadas ao desenvolvimento global e harmonioso das
criangas;

d) Assegurar a coordenagdo de procedimentos e formas de atuagdo nos dominios da aplicacdo
de estratégias de diferenciacdo pedagdgica e da avaliacdo das aprendizagens;

e) Analisar e refletir sobre as praticas educativas e o seu contexto;

f) Identificar a necessidade de formacdo dos docentes.

2 - Ao Coordenador compete:

a) Coordenar os trabalhos do Departamento Curricular por forma a assegurar o cumprimento das
competéncias que lhe cabem;
b) Promover a troca de experiéncias e a cooperacdo entre os docentes do respetivo

Departamento;
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c) Assegurar a participacdo do Departamento na elaboragdo, desenvolvimento e avaliagao do
Projeto Educativo da Escola, bem como do Plano Anual de Atividades e do Regulamento
Interno do Estabelecimento;

d) Intervir no processo de avaliacdo de desempenho de docentes de acordo com a Legislacdo
aplicavel, emanada pelo Ministério da Educagdo, Ciéncia e Inovacdo, com as adaptacdes
aprovadas em Conselho Pedagégico;

e) Colaborar com as estruturas de formacdo continua na identificacdo das necessidades de
formacdo dos Docentes do Departamento;

f) Coordenar as atividades pedagdgicas a desenvolver no Departamento;

g) Colaborar com os educadores, outros docentes e com os servicos de apoio existentes na
escola, na elaboracdo de estratégias pedagdgicas destinadas a promover o desenvolvimento
das criangas;

h) Divulgar, juntos dos referidos educadores, toda a informacdo necessdria ao adequado
desenvolvimento das suas fungoes;

i) Apreciar e submeter ao Conselho Pedagdgico as propostas deste Conselho de Docentes;

j) Apresentar ao Conselho Pedagdgico projetos a desenvolver no ambito dos planos de atuagao
de grupo;

k) Planificar, coordenar e assegurar a realizacdo dos conselhos de avaliacao;

I) Representar o Departamento no Conselho Pedagdgico, em conformidade com o ponto 1.2. do

Capitulo Il do Regulamento Interno.

Artigo 3.2
Composigao
Constituem o Conselho de Docentes do Pré-escolar, todos os Educadores de Infancia que

desempenham fungdes na Escola Portuguesa de Mogambique.

Artigo 4.2
Coordenagdo do Conselho de Docentes

1. O coordenador do Conselho de Docentes do Pré-escolar é o coordenador de Ciclo do Pré-Escolar

designado pelo(a) diretor(a) da escola para o exercicio do cargo pelo periodo de um ano.
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Capitulo Il

Artigo 5.2
Funcionamento

No inicio de cada ano letivo e até 30 dias apds o seu inicio, O Conselho de Docentes elaborard ou

reformulard o seu regimento interno.

Artigo 6.2
Reunides
O Conselho de Docentes do Pré-escolar relne ordinariamente uma vez por més, na segunda feira

seguinte a reunido de Conselho Pedagdgico.

Artigo 7.2
SessOes extraordindrias
O Conselho de Docentes do Pré-escolar retne extraordinariamente sempre que o seu coordenador o
convoque, por sua iniciativa ou a requerimento de dois tercos dos seus membros ou quando solicitado

pelo(a) diretor(a).

Artigo 8.2
Local das reunioes

As reunides do Conselho de Docentes do Pré-escolar terao lugar na sala indicada na convocatéria.

Artigo 9.2
Convocagdo das Reunioes
1. Asreunibes serdo convocadas pelo Coordenador(a) do Conselho de Docentes do Pré-escolar por
correio eletrénico para o email institucional dos docentes, com 48 horas de antecedéncia.

2. Na convocatdria deve constar, de forma explicita e especificada:

a) A ordem de trabalhos;

b) Local, data e hora de reuniio;

c) Identificagdo de quem é convocado;

d) Identificagdo de quem convoca.
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Artigo 10.2
Requisitos de reunides e Quérum
1. Considera- reunido o quérum para dar inicio a reunidao quando estiverem presentes a maioria
absoluta (cinquenta por cento mais um) dos seus membros
2. Se, nos quinze minutos subsequentes a hora marcada para o inicio dos trabalhos, ndo se
verificar a existéncia de quérum, o Coordenador, apds a marcacdo das presencas, agendara

nova reuniao, respeitando um intervalo de pelo menos quarenta e oito horas.

Artigo 11.2
Duragdo das Reunides
As reunides ordindrias ou extraordinarias terdo a duragdo necessdria ao cumprimento da respetiva

ordem de trabalhos, ndo devendo, contudo, ultrapassar as duas horas.

Artigo 12.2
Faltas

As faltas as reunides ordinarias e extraordindrias correspondem a dois tempos letivos.

Artigo 13.2
Votagoes

As votacGes realizam-se do seguinte modo:

a) Votacdo nominal;

b) Escrutinio secreto (sempre que as deliberacGes envolvam assuntos delicados);

c) As decisdes decorrentes da votacdo serdo consideradas validas quando correspondam a
maioria simples dos membros efetivos; em caso de empate o Coordenador deve exercer o
voto de qualidade;

d) O presidente da reunido tem voto de qualidade

Artigo 14.¢
Proibicao de Abstencao
E proibida a abstencdo aos membros do Conselho de Departamento presentes na reunido e que ndo
se encontrem impedidos de intervir, a exce¢do da aprovac¢do da ata da reunido em que nao estiveram

presentes.
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Artigo 15.2
Atas
1- Asatas serdo secretariadas pelos elementos que compdem o Conselho de Docentes por ordem
alfabética. Na eventualidade de o docente em causa faltar, passar-se a ao seguinte. Todavia,
na reunido seguinte o secretario sera o docente que tiver faltado a reunido O Coordenador do

Conselho de Docentes ndo elaborara atas.

Artigo 16.2
Registo na ata do voto do vencido
a) Os membros do Conselho de Docentes podem fazer constar na ata o seu voto de vencido e as
razoes que o justifiquem;
b) Agqueles que ficarem vencidos na deliberagcdo tomada e fizerem registo da respetiva declaracdo
de voto na ata, ficam isentos da responsabilidade que daquela eventualmente resulte;
c) Quando se trate de pareceres a dar a outros érgdos administrativos, as deliberacdes serdo

sempre acompanhadas das declaracdes de voto apresentadas.

CAPITULO 1lI

PROPOSTAS E DELIBERAGOES

Artigo 17.2

1-As deliberagdes sdao tomadas por maioria dos docentes em exercicio de fun¢des que constituem o

Conselho de Docentes.

2-As propostas do Conselho de Docentes serdo comunicadas pelo Coordenador em reunido de

Conselho Pedagégico, que as ratificar.
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CAPITULO IV

Disposi¢Oes Finais

Artigo 18.2

Aprovagao

1- Este Regimento foi retificado em reunido de Departamento da Escola Portuguesa de Mogambique

/ Centro de Ensino e Lingua Portuguesa.

2- O presente regimento entra em vigor imediatamente apds a sua ratificacdo em reunido de

Conselho Pedagégico.

Artigo 19.¢
Alteragdoes ao Regimento

O Presente regimento serd revisto e retificado sempre que a isso a Lei obrigue e/ou houver

necessidade.
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REGIMENTO DO DEPARTAMENTO DO 12 CEB
Organizagao da Estrutura do Departamento do 12CEB

Artigo 12
Ambito da Aplicagdo
1. O funcionamento do Departamento do 12 CEB rege-se pelo presente regimento.

Artigo 22

Composi¢dao/Competéncias
1. Ao Coordenador de Departamento do 12CEB compete dirigir os trabalhos das reunides, cumprir as
regras estabelecidas no regulamento interno e proceder a articulacdo das atividades desenvolvidas
pelos professores titulares, e apoios do respetivo ciclo.
2. Constituem o Departamento do 19CEB, todos os professores titulares e professores de apoio a
exercer funcdes nesse ciclo e outros professores, incluindo os que coadjuvam;
3. O Departamento do 12 Ciclo funciona por: Conselho de Coordenadores de Ano (um docente por ano
de escolaridade), Conselhos de Ano (todos os professores titulares e de apoio do mesmo ano de
escolaridade) e Conselhos de Turma (Professor titular e todos os professores que lecionam na turma).
4. Aos Professores Titulares/Coordenadores de Ano compete dirigirem os trabalhos das reunides a
cumprir e fazer cumprir as regras estabelecidas no Regulamento Interno e proceder a articulagdo das
atividades desenvolvidas pelos professores.

Artigo 32

Mandato
1. O Coordenador de Departamento do 12 CEB é designado pelo Diretor da Escola para o exercicio do
cargo pelo periodo de um ano letivo, renovavel;
2. O professor designado tem que ser profissionalizado,
3. O Coordenador de Departamento do 12CEB pode ser exonerado a todo o tempo, por despacho
fundamentado do Diretor;
4. O exercicio de fungdes de Coordenador de Departamento do 12 Ciclo pode também cessar a pedido
do interessado, por motivo de for¢a maior, carecendo de aceitagao da Diregdo.
5. O Coordenador de Departamento do 12CEB deve também acumular as fun¢des de Coordenador
Pedagdgico do 1°CEB.

Artigo 42
Funcionamento
1. As reunides de Departamento do 12CEB, de Coordenadores de Ano, Conselhos de Ano e Conselhos
de Turma devem reunir obrigatoriamente:
a) sempre que seja necessario ou de acordo com o calendario de reunides do Conselho Pedagdgico.
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2. As reunides serdo convocadas pelo Coordenador de Departamento do 12CEB, Coordenador de Ano,
ou por um seu superior hierdrquico.

3. Em conformidade com o disposto no ponto 2.3. do Capitulo | do Regulamento Interno da EPM-CELP,
as convocatdrias para as reunides sdo divulgadas com o minimo de 48 horas de antecedéncia e dadas
a conhecer por correio eletrdnico institucional dos docentes e/ou afixacdo em placard préprio na sala
de professores.

Artigo 52

Disposigoes finais
1. O presente regimento do Departamento podera ser revisto pelos professores do 12CEB, no final do
ano letivo.
2. O presente regimento serd revisto e retificado sempre que a isso a Lei obrigue e/ou houver
necessidade.
3. Sempre que se verifique a omissdo ou ocorram situacGes ndo previstas neste regimento, aplica-se o
disposto na lei geral, nomeadamente, o Cédigo do Procedimento Administrativo ou no Regulamento
Interno.
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ANEXO 'V

Regimento das Estruturas de Apoio ao
Desenvolvimento Educativo e a
Cooperagao
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ANEXO VI

Regimento do Centro de Formacgao e
Difusao da Lingua Portuguesa
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REGIMENTO DO CENTRO DE FORMAGAO E DIFUSAO DA LINGUA PORTUGUESA
DA EPM-CELP

O presente regulamento define os principios que devem ser conhecidos e respeitados por todosos que
recorrem aos servicos do Centro de Formacao e Difusdao da Lingua Portuguesa da EscolaPortuguesa de
Mocambique - Centro de Ensino e Lingua Portuguesa (CFDEPM), tendo em conta, por um lado, a
legislagdo em vigor e as condicBes previstas no Decreto-Lei n.2 127/2015,de 07 de julho, que atribui
novas competéncias e condi¢des aos Centros de Formacao e, por outro, as especificidades inerentes
ao contexto onde estd implementado.
Artigo 12
DEFINICAO

O Centro de Formacdo da EPM - CELP é a estrutura de apoio a formacdao de pessoal docente, ndo
docente e da comunidade, enquanto processo de formacdo em servico e continua de desenvolvimento

profissional, realizando ainda as ac¢Ges previstas nos diferentes planos de formacao.

Artigo 22
OBIJETIVOS

Constituem objetivos do CFDEPM:

a) Promover a melhoria de qualidade do ensino e das aprendizagens, através da permanente
atualizagdo e aprofundamento de conhecimentos, nas vertentes tedrica e pratica;

b) Desenvolver, para publicos especificos, modelos metodolédgicos e outros instrumentos de
formacgao, tendo em conta as prioridades superiormente definidas;

¢) Qualificar os diversos agentes educativos, visando a inovagdo e o progresso continuo dosistema
educativo;

d) Promover estudos conducentes ao conhecimento das competéncias e das necessidades de
formagado do pessoal docente e ndo docente da EPM-CELP;

e) Organizar a¢des de formagdo dos docentes e de outros agentes educativos da EPM-CELP, ede
outras instituicdes enquadradas em protocolos de cooperagao;

f) Desenvolver agdes de formagdo de docentes, no dominio das metodologias do ensino da lingua
portuguesa, como lingua segunda;

g) Estabelecer relagdes de intercdmbio e cooperagdo com organismos mogambicanos e outros,

responsaveis pela formacdo;
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h) Fomentar o intercdmbio e a divulgagdo de experiéncias pedagogicas;
h) Promover e divulgar a lingua portuguesa, enquanto lingua oficial, segunda lingua ou lingua
estrangeira;
i) Incentivar a autoformag&o, a pratica de investigac3o e a inovagdo educacional;
j) Promover ag¢des que divulguem a cultura portuguesa;
k)Fomentar ag¢des de animagdo e desenvolvimento cultural da comunidade educativa.

Artigo 32

ORGAOS E AREAS FUNCIONAIS

1. O CFDEPM tem um diretor nomeado pelo Diretor da EPM-CELP, e exerce as suas fungdes por um
periodo de quatro anos.

2. O CFDEPM integra as seguintes areas funcionais:

a) Centro de Formagéo
b) Centro de Lingua e Cultura Portuguesa
C) Apoio a visitas protocolares e a organizagdo de eventos comemorativos/ atividades.

Artigo 42
ATRIBUICOES DO DIRETOR
Sédo atribui¢Ges do Diretor do CFDEPM:
a) Representar o Centro de Formagéo;
b) Elaborar o respetivo plano anual de atividades e o respetivo relatério no final de cada ano letivo;
) Coordenar aidentificagdo das necessidades de formagdo dos docentes e do pessoal ndo docente
da EPM-CELP, em colaboragdo com o Conselho Pedagdgico, estabelecendo as respetivas
prioridades;
d) Promover as agBes de formagdo em servigo e continua que respondam as prioridades definidas;

e) Elaborar planos de formagdo, tendo presente os protocolos de cooperagdo com entidades
mogambicanas, portuguesas e outras;

f) Promover a organizagdo das agdes previstas no plano de formagdo do centro; Preparar os
protocolos de cooperagdio com as entidades mogambicanas e definir os respetivos
enquadramentos e meios a afetar;

g)Articular os programas de formagdo com os problemas reais de ensino e aprendizagem, na
situagdo concreta da EPM-CELP;

h) Definir programas de formagdo dos diversos agentes educativos, com énfases diversas, de
acordo com as fases de formacao inicial, inducdo profissional e formagdo continua;

l) Apoiar projetos de inovagdo educacional da iniciativa dos profissionais da EPM-CELP;

m) Desenvolver as agdes conducentes a identificagdo de potenciais formadores, com vista ao

alargamento da bolsa de formadores do CFDEPM;
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n) Propor a aquisi¢do de servigos a formadores externos;

0) Apoiar os professores das escolas de direito privado mogambicano com planos curriculares e
programas portugueses e outro pessoal ligado a drea da educacdo, mediante solicitacdo dos
respetivos estabelecimentos de ensino ou entidades do Ministério da Educa¢do de Mogambique;
p) Promover atividades que assegurem a promogdo, divulgacdo e o ensino da lingua portuguesa;

q) Elaborar propostas com vista a obtenc¢do de autorizagdo para a aquisi¢do de servigos e materiais
necessarios a concretizacao do plano de atividades do CFDEPM;

r) Elaborar propostas com vista a obtengdo de autorizagdo para deslocagdo dos seus formadoresa
outros centros, estabelecimentos e instituicdes protocoladas, a fim de dinamizar acdes de formacao
no ambito do apoio a cooperagdo na area da educacgao;

s) Desenvolver mecanismos de avaliagdo do nivel de proficiéncia dos formandos envolvidos nas
diversas a¢Oes de formacao;

t) Propor a movimentagdo das verbas inscritas para o funcionamento do centro;

u) Elaborar o relatério de avaliagdo no final do ano econdmico, indicando o modo como foi
desenvolvido o plano de atividades e os meios financeiros utilizados;

v) Zelar pela aplicagdo de critérios de rigor e adequacao da aplicagdo dos critérios de avaliagdo dos
formandos pelos diferentes formadores internos e externos.

Mandato do Diretor

1. O diretor do Centro de Formac&o da Escola Portuguesa de Mogcambique exerce as suas fun¢des
em regime de exclusividade, estando dispensado da prestac¢do de servigo letivo, sem prejuizo de o
fazer, por suainiciativa, na disciplina para a qual possua qualificacdo profissional;

2. O mandato do diretor do CFDEPM tem a duracdo de quatro anos.

Artigo 52

Direitos
1- Independentemente do seu vinculo de origem, o diretor do CFDEPM goza dos direitos gerais
reconhecidos aos docentes da escola em que exerce fungdes.
2 Odiretor do CFDEPM conserva o direito ao lugar de origem, ndo podendo ser prejudicado na sua
carreira profissional em virtude do exercicio das suas fungdes.
3 0O tempo de servigo prestado no desempenho do cargo de diretor do CFDEPM ¢é equiparadoa

servico letivo para todos os efeitos legais.
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Artigo 62
APOIO TECNICO DO CFDEPM

a) O apoio técnico-pedagdgico ao Diretor do CFDEPM ¢ assegurado por dois técnicos superiores,
exercendo essas funcdes em regime de tempo inteiro ou parcial, de acordo com as a¢des previstas
e aprovadas no plano de atividades.

b) O numero efetivo de unidades de recursos humanos para as fun¢des previstas no ndmero
anterior, bem como o regime de prestacao de horas de apoio, é fixado pela Dire¢do, tendo em conta
as necessidades e a natureza das atividades de formacao, bem como o orcamento disponivel anual.
C) Duas Técnicas Superiores afetas ao Centro de Formagdo prestam assessoria na drea das
Publicagbes, na area da Formacdo/Cooperacdo e na area de apoio a visitas protocolares e a

organizacdo de eventos comemorativos/atividades.

Artigo 72
PLANO DE FORMACAO

a) O Plano de Formagdo é o instrumento de planificagdo das agdes de formagdo a desenvolver pelo
CFDEPM, podendo ter uma vigéncia anual ou plurianual até ao maximo de trés anos.

b) O Plano de Formagdo assenta num levantamento de necessidades e prioridades de formagdo da
EPM-CELP e dos seus profissionais.

c) O Plano de Formagdo apresenta obrigatoriamente a explicitagdo calendarizada das prioridades
de formacgdo a realizar para o seu periodo de vigéncia, bem como a identificagdoclara dos
destinatarios da formagao.

d) A aprovagdo do Plano de Formagéo é feita, até ao dia 30 de julho do ano escolar imediatamente
anterior ao inicio da sua vigéncia, podendo ser integradas no plano de formagao, fora daquele
prazo, as acGes de formacdo de curta duracdo consideradaspertinentes.

e) Atitulo excecional e quando a situagdo exija, o plano de formagdo pode ser alterado por decisdo
da Diregao da EPM-CELP.

f) O CFDEPM pode estabelecer protocolos de colaboragdo de carater pontual ou duradouro com
entidades publicas, particulares ou privadas e outros organismos congéneres, tendo emvista a
viabilizacdo de ofertas formativas em dominios de formacgao considerados prioritarios.

a) O plano de formagdo contempla obrigatoriamente os seguintes aspetos:

I) Resultados esperados da formagdo, tendo presente o perfil final que se deseja obter e os

objetivos de formacao, e a sua articulagdo com o Projeto Educativo da Escola;
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i) Atividades pedagdgicas e os meios em fun¢do dos condicionalismos e tempo disponivel;
iii) Os instrumentos de avaliagdo, nomeadamente, testes e escala de observacdo, em fungdodos
objetivos propostos.
b) A formagdo a desenvolver pelo CFDEPM tem, necessariamente, que considerar as caracteristicas
da populagao a formar, as condi¢des de admissado, os recursos disponiveis em cada ano econdmico e
as caracteristicas dos formadores.
c) A formagdo dirigida aos recursos humanos da EPM-CELP deve partir da andlise prévia das

necessidades da instituicdo educativa.

Artigo 8¢
FORMADORES

1. Formadores internos e bolsa de formadores

a) Aacreditagdo do formador por areas e dominios de formag&o é da competéncia do CCPFC nos
termos de regulamentagdo propria.

b) O Centro de Formagdo constitui uma Bolsa de Formadores Internos (BFI) pelos docentes
acreditados pelo CCPFC, pertencentes a EPM-CELP, nos termos previstos no Decreto-Lei n.2
22/2014, de 11 de fevereiro e por outros técnicos devidamente certificados como formadores
no quadro da formacgdo continua.

€) Podem integrar a bolsa de formadores internos os docentes que retinam as condigdes para
integrar a BFI;

d) A atividade dos formadores internos é integrada na componente ndo letiva de
estabelecimento do hordrio dos docentes, de acordo com as prioridades expressas e
calendarizadas no Plano de Formagao.

e) Ao formador interno que oriente uma agdo de formagdo é atribuido um nimero de horasde
componente nao letiva de estabelecimento destinado a preparacdo da formacgdo igualao
numero de horas conjuntas com os formandos, da a¢do de formacdo em causa.

f) N&o sendo possivel integrar o servigo a realizar pelo formador interno na componente ndo
letiva do seu horario, pode, excecionalmente, recorrer-se a remuneracao por acumulagdo de
servico nos termos dos n.92s 4 e 5 do artigo 162 do Decreto-Lei n.2 22/2014,de 11 de fevereiro

(Despacho n.2 15/2017)
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2. FORMADORES EXTERNOS

Consideram-se formadores externos os formadores acreditados pelo CCPFC ou pelas entidades
competentes no ambito da educac¢do ou da Administragdo Publica, ndo integradosna EPM-CELP.
O CFDEPM pode recorrer ao servico de formadores externos quando:
a) Ndo existam formadores com perfil considerado adequado as necessidades de
formacao na Bolsa de Formadores Interna;
b) Quando os programas de formagao séo da iniciativa dos servicos centrais doMinistério da

Educacdo e Ciéncia;

€) As atividades de formagdo decorram dos protocolos a que se refere no n.2 8 do artigo232

do Decreto-Lein.2 127/2015, de 7 julho.

Artigo 92
Estatuto do formador

a) E atribuido ao formador que colabore com o CFDEPM a avaliagdo a definir por despacho
dos membros do Governo responsaveis pelas areas da Administracdo Publica e da
Educacao.

b) Por requerimento da entidade formadora ou do interessado, o formador interno de um
Centro de Formagdo pode ser autorizado pela Dire¢do-Geral da Administracao Escolar
(DGAE) a orientar agGes de formagdo, em acumulagdo, nos termos da lei.

c) O formador pode ser remunerado pelas agdes de formagdo previstas no nimero anterior,
em termos a regulamentar por portaria dos membros do Governo responsdaveis pelas
areas das finangas, da Administracdo Publica e da educagao quando esteja em causa a

acumulagao de fungdes publicas.

Artigo 102
Direitos do formador

a) Obter certificagdo das agBes de formagdo continua que orienta;
b) Utilizar os equipamentos e materiais didaticos, textos de apoio e outro material que
se revele necessario ao cumprimento do projeto de formacao;

C) Realizar a autoavaliagdo relativa ao seu desempenho;
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Artigo 112
Deveres do formador

a) Orientar a acdo de formagao;

b) Obter, previamente, junto da entidade a que se encontra vinculado, a respetiva
autorizacdo de acumulacao, caso tal esteja legalmente previsto;

€) Participar em reunides para discussdo da programacao, execuc¢do e avaliagdo da agéo;

d) Elaboraredisponibilizar, atempadamente, a documentag&o necessaria a implementagdo da
acao;

e) Assegurar a elaboracdo e a recolha de materiais pedagdgicos;

f)  Avaliar os formandos, de acordo com a legislagdo em vigor;

g) Preencher,em tempo (til, os documentos técnico-pedagdgicos considerados necessérios ao
normal funcionamento da acdo;

h) Entregar no CFDEPM os elementos de avalia¢do individual dos formandos e os produtos da
acao realizada, bem como o relatério de avaliacdo da acdo de formacao;

i)  Proceder ao registo de presengas dos formandos (confirmando a presenga dos mesmos em
cada sessdo);

i) Zelar pela conservagdo dos materiais e equipamentos que lhe forem confiados no decorrer
da agao;

k) Respeitar as normas vigente do CFDEPM e da EPM-CELP;

Artigo 122
Formandos
1. Direitos dos formandos

a) Escolher as agdes de formagdo mais adequadas ao seu plano de desenvolvimento
profissional e pessoal, sem prejuizo do cumprimento de programas ou prioridades
definidas pela EPM-CELP e pelos servicos centrais do Ministério da Educagao;

b) Apresentar proposta para a elaboragdo do plano de formagdo do Centro de Formagao;

c) Frequentar as agbes de formagdo para efeitos da sua avaliagdo do desempenho
docente e progressao na carreira docente;

d) Cooperar com a Escola e com outros formandos no desenvolvimento de projetos de
melhoria das praticas pedagogicas;

e) Obter um certificado de conclusdo da formagao realizada;

f)  Solicitar as informagdes e os esclarecimentos que achar convenientes;
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9)
h)

Solicitar a declara¢do da sua participacdao em sessdes de formacao;
Ser informado, no inicio da acdo, dos critérios que presidem a sua avaliagado.

2. Deveres dos formandos

a) Cumprir as suas obrigacdes legais em matéria de formagdo continua de docentes;

b) Participar de forma empenhada nas a¢Bes de formagdo continua consideradas
prioritarias para a concretizacdo do projeto educativo da EPM-CELP e para o
desenvolvimento do sistema educativo;

c) Promover o bom relacionamento e a cooperacgdo entre os docentes;

d) Partilhar com os outros docentes a informacao, os recursos didaticos e os métodos
pedagdgicos, no sentido de difundir as boas praticas;

e) Cumprir com os deveres de pontualidade e assiduidade;

f)  Zelar pela conservagdo dos materiais que Ihe forem distribuidos, bem como por
todos os que lhe forem confiados durante a formacao;

g) Disponibilizar-se para acertos de calendario, devidos a motivos imprevistos;

Artigo 132

Areas de formagdo

As areas de formagao continua sao as seguintes:

a)

Area da docéncia, ou seja, reas do conhecimento, que constituem matérias curriculares
nos varios niveis de ensino;

Pratica pedagdgica e didatica na docéncia, designadamente a formacdo no dominio da
organizacdo e gestdo da sala de aula;

Formacao educacional geral e das organiza¢des educativas;

Administracao escolar e administracao educacional;

Lideranca, coordenacdo e supervisdo pedagdgica;

Formacao ética e deontoldgica;

Tecnologias da informagdo e comunicacdo aplicadas a didaticas especificas ou a gestao

escolar.

Modalidades de agdes de formagao

a) As agBes de formagdo continua abrangem as seguintes modalidades:

1) Cursos de formagdo;
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2) Oficinas de formagao;
3) Circulos de estudos;
4) AcOes de curta duragdo.

b) Sem prejuizo do disposto no niimero anterior, a titulo individual ou em pequeno grupo, com
o maximo de sete elementos, pode ser solicitada acreditacdo ao Conselho Cientifico-
Pedagdgico da Formacgdo Continua (CCPFC), das modalidades de estagio e/ou projeto.

c) As modalidades de formagdo continua sdo objeto de regulamentagdo prépria da

responsabilidade do CCPFC.

2. Duragdo das agoes de formagao
a) Asagbes de formagdo continua a que se referem as alineas a), b) e ¢) do ponto anterior, tém
a duracdao minima de 12 horas e sdo acreditadas pelo CCPFC.

b) Asacgbes de curta duracdo tém a duragdo minima de trés horas e maxima de seis horas;

3. Formagao considerada

1.1.A formacdo continua considerada para os efeitos previstos no Estatuto da Carreia dos
Educadores de Infancia e dos Professores dos Ensinos Basico e Secunddrio, aprovado pelo
Decreto-Lei n.2 139-A/90, de 28 de abril (ECD), é a seguinte:

a) As agles acreditadas e creditadas pelo CCPFC;

b) As agbes reconhecidas e certificadas pelas entidades formadoras;

c) A formagdo desenvolvida no quadro dos programas europeus desde que acreditada
pelo CCPFC.

1.2.Para efeitos do disposto no ECD, a frequéncia das a¢des previstas na alinea b) do numero
anterior tem como limite maximo um quinto do total de horas de formacdo obrigatéria no
respetivo escalao.

4. Avaliagdao das Agoes de Formacgao
As ac¢bes de formagdo continua sdo avaliadas pelos formandos, pelos formadores e pela entidade
formadora através de instrumentos de avaliagdo pré-definidos pelo Centro.

5. Avaliagdo dos Formandos

1. A avaliagdo qualitativa dos formandos é da competéncia do formador, segundo critérios e

instrumentos previamente estabelecidos, que constam do Sistema de Avaliacao das A¢des de
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Formacao do Centro de Formacdo e de Difusdo da Lingua Portuguesa da EMP- CELP (em
anexo) dos quais deve ser dado conhecimento aos formandos, nomeadamente:
a) Assiduidade;
b) Participacdo no contexto dos objetivos/efeitos a produzir;
€) Trabalho Individual (nos cursos de formagdo); relatério de reflexdo critica (nas oficinas de
formacao e Circulo de estudos) e relatérios de progresso trimestral e final (nos projetos).
2. A proposta de avaliacdo individual de cada formando é da responsabilidade do(s)
formador(es) que orienta(m) a(s) acdo(6es) tendo por base os processos e critérios definidos
no formulario de acreditacdo da ac¢do;
3. Namodalidade de estdgio, a avaliacdo dos formandos pressupde o acompanhamento por um
formador que elabora a proposta de avalia¢do;
4. A Classificagao a atribuir aos formandos é expressa numa escala de 1 a 10 valores;
5. Aescalade avaliagdo prevista no nimero anterior tem como referente as seguintes mencoes:
Excelente — de 9 a 10 valores; Muito Bom — de 8 a 8,9 valores; Bom — de 6,5 a 7,9 valores; Regular — de

5 a 6,4 valores; Insuficiente — de 1 a 4,9 valores.

6. CERTIFICACAO DA FORMAGAO

6.1. O CFDEPM emite certificados das a¢bes de formacgdo continua que ministra, desde que se
encontrem satisfeitas as condi¢des de frequéncia e de aproveitamento previamente definidas.
6.2. N3o podem ser objeto de certificagdo as agbes nas quais a participagdo do formando seja
inferior a dois tercos da duracdo da respetiva agdo de formacao.

6.3. Dos certificados de conclusdo da formacdo consta a identificacdo da entidade formadora,
do formador e do formando, a data, a designagdo, a duragdo e a modalidade da ac¢do de
formacao realizada, bem como a classificagdo e correspondente mengao a atribuir a cada

formando.

7. AFIXACAO DE PAUTAS

Os resultados da avaliacdo dos formandos nas a¢des de formagdo serdo divulgados no placard do

Centro de Formacao.

8. ACOES DE FORMACAO DE CURTA DURAGCAO

1. S3o consideradas a¢des de curta duracdo, as atividades de formacdo que, nos termos do
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artigo 32 e 592, do Despacho n.2 5741/2015, de 29 de maio relnam as seguintes
carateristicas:

a) Que apresentam a forma de seminarios, conferéncias, jornadas tematicas ou outros
eventos de cariz cientifico e pedagdgico;

b) Tenham uma duragdo minima de 3 horas e maxima de 6 horas;

C) Sejam asseguradas por formadores que, no minimo, sejam detentores do grau de Mestre.

2. O reconhecimento de ac¢des de curta duracdo é da competéncia do CFDEPM, decorrente
ada apresentacdo de requerimento pelo interessado acompanhado de documento

comprovativo de presenca e do programa tematico da respetiva agao.

3. Ndo estando prevista para esta modalidade a acreditagcdo prévia, nos termos do n.2 1,do
artigo 1992, do Decreto-Lei n.2 22/2014, de 11 de fevereiro, as atividades de formacgdo —
para serem consideradas a¢Ges de curta duragdo — Tém, posteriormente de ser submetidas
a um processo de reconhecimento e certificacdo nos termos do n.22 do mesmo artigo.

4. Assim, nenhuma atividade de formacdo podera ser previamente publicitada como sendo
uma ac¢ao de curta duracdo, mas apenas como uma atividade de formacdo que reune as
condicdes estabelecidas para o seu posterior e eventual reconhecimento e certificagao.

5. Sem prejuizo do disposto no n.2 1, no caso das agdes de formagdo de curta duragdo
realizadas na Escola Portuguesa de Mogambique — Centro de Ensino e Lingua Portuguesa,
o pedido de reconhecimento pode ser submetido a entidade formadora pelo Diretor,
acompanhando pelo documento comprovativo de presengas e do programa tematico da
respetiva agao.

6. O reconhecimento das a¢des de formacdo de curta duragdo sé pode ocorrer uma Unica vez
na mesma agao, independentemente do formador, local ou ano de realizagdo.

7. N3o sdo reconhecidas as acdes de formacdo de curta duragdo que se relacionem ou se
insiram em qualquer tipo de campanha promocional ou publicitaria.

8. As ac¢Oes de formacdo de curta duragdo certificadas relevam, nos termos do n.2 1 do artigo
32, do Despacho n.2 5741/2015, de 29 de maio, para os efeitos previstos no Estatuto da
Carreira Docente, no ambito da Avaliacdo de Desempenho Docente e progressao na
carreira, tendo como limite mdximo um quinto do total de horas de formagdo obrigatéria

no respetivo escaldo ou ciclo avaliativo.

Escola Portuguesa de Mogambique - CELP
Av2 do Palmar, 562 | CP 2940 Maputo | Mogambique
T: (+258) 21 481300 | F: (+258) 21 481343
info@epmcelp.edu.mz | www.epmcelp.edu.mz

278


mailto:info@epmcelp.edu.mz
http://www.epmcelp.edu.mz/

REPUBLICA

EDUCACAOQ, CIENCIA ESCOLA PORTUGUESA DE MOGAMBIQUE
EINOVACAO CENTRO DE ENSINO E LINGUA PORTUGUESA

Artigo 142

REUNIOES

O Diretor reunira uma vez por més com a equipa de colaboradores para tratar de assuntos
relacionados com o CFDEPM, através de convocatdria via e-mail, com antecedéncia de 48 horas, das

guais se lavrara a respetiva ata, feita em regime de rotatividade.

Artigo 15¢
DISPOSICOES DIVERSAS

1. O presente regimento entra em vigor apds aprovacao pelo Conselho Pedagdgico, sendo, depois,

divulgado a toda a comunidade escolar.

2. Qualquer situacdo omissa sera resolvida pelo Diretor do CFDEPM e pela Dire¢ao da EPM-CELP.
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ANEXO Vli

Regimento daBiblioteca Escolar José
Craveirinha
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Regimento Interno da Biblioteca Escolar José Craveirinha

Artigo 12
Ambito da aplicagdo
O presente documento estabelece as normas de funcionamento da Biblioteca Escolar José Craveirinha
da Escola Portuguesa de Mogambique - Centro de Ensino e Lingua Portuguesa.

Artigo 22
Biblioteca Escolar

A Biblioteca Escolar José Craveirinha (BEJC), integrada na Rede de Bibliotecas Escolares de Portugal, é
uma estrutura educativa implicada no suporte as aprendizagens e no apoio ao curriculo, no
desenvolvimento das literacias da informacdo e dos media, na promocdo da lingua e cultura
portuguesas e na formacao de leitores.

Cumprindo os seus objetivos de abertura a comunidade de acolhimento, facilita o acesso a leitores
externos.

Artigo 32
Objetivos

1. Promover a utilizagdo da BEJC enquanto espaco de trabalho e de ocupacdo de tempos livres;
Fomentar o gosto pela leitura e pelo livro enquanto instrumento de trabalho e de ocupagdo dos
tempos livres;

Dinamizar/apoiar atividades ludico-pedagdgicas de incentivo a leitura e a escrita;

Contribuir para o desenvolvimento de competéncias no ambito das literacias;

Apoiar o desenvolvimento de atividades curriculares e ndo curriculares;

Cooperar com os docentes das areas disciplinares/departamentos curriculares;

Contribuir para a consecugao dos objetivos do Projeto Educativo da Escola.

N

No v kAW

Artigo 42
Espaco

A Biblioteca Escolar José Craveirinha ocupa dois pisos, permitindo a utilizagcdo do espago e dos recursos
por diversos utilizadores, seja para trabalho e para ocupacao de tempos livres, seja para dinamizacao
de atividades.
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Areas Funcionais:

1.Atendimento/acolhimento (piso 0)

2.Leitura informal /periddicos e revistas (pisos 0 e 1)

3.Trabalho individual e em grupo / consulta (pisos 0 e 1)

4.Computadores (piso 0)

5.Visionamento de filmes - Biblioteca Viva (piso 0)

6.Arquivo (piso 0)

7.Dois espacos de trabalho para professores e alunos de Educacgao Especial (piso 1)
8.Espaco de trabalho da coordenacdo/equipa (encontros de trabalho/ reunides) (pisol)

Artigo 52
Horario de funcionamento

Aberto das 7h as 18h.

Artigo 62
Normas gerais

1. Paraentrar no espaco, o utilizador deve dirigir-se a zona de atendimento e efetuar o registo.

2. As mochilas e outros itens devem ser colocados no cacifo disponibilizado pela BEJC, podendo
o utilizador ser portador de cadernos, manuais e estojo.

3. Os utilizadores sdo responsdveis pelos seus bens pessoais no interior do espaco.

4. Ostelemdveis devem ser colocados no siléncio e o atendimento de chamadas ser efetuado no
exterior.

5. Nao é permitido comer ou beber.

6. O utilizador deve comportar-se de forma a ndo perturbar o bom funcionamento nem os outros
utilizadores.

7. Adisposicdo dos méveis, documentos, sinalética e equipamentos nao pode ser alterada pelos
utilizadores, sem a autorizagdo prévia.

8. Ndo é permitido sublinhar, fazer anotac¢ses, rasgar, dobrar, danificar o material, nem retirar
etiquetas do material usado pelos utilizadores.

9. E da responsabilidade do utilizador repor/substituir qualquer material por si danificado ou
perdido.

Artigo 72
Regras gerais de utilizagdo

1. O utilizador deve:
a) Entrar sem sacos e/ou mochilas, podendo ser portador de cadernos, manuais e estojo;
b) Proceder, na zona de atendimento, ao registo e/ou a requisi¢do de um cacifo para colocar
0s seus pertences;
c) Comunicar de imediato qualquer anomalia;
d) Manter os espacos limpos, arrumados e em bom estado de conservagao;
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e) Substituir qualquer material por si danificado ou perdido;

f)  Respeitar a disposicdo e a integridade dos equipamentos;

g) Reduzir o uso de telemével ao minimo indispensavel, colocar o dispositivo no modo de
siléncio e atender chamadas fora da BEJC;

h) Comportar-se de forma a ndo perturbar o bom funcionamento da BEJC nem os outros
utilizadores.

2. Estainterdito ao utilizador:

a) O uso de bonés e de dculos de sol;

b) O uso de telemdveis e outros equipamentos eletrénicos que perturbem o
funcionamento da BEJC;

c) O uso de quaisquer objetos cortantes;

d) Comer e/ou beber;

e) Escrever ou sublinhar, dobrar ou utilizar de forma desadequada os documentos
utilizados, assim como retirar etiquetas;

f) A abertura de sites inadequados e o download de jogos ou ficheiros.

3. O ndo cumprimento das regras de conduta e das orienta¢des dadas pelos elementos da equipa
da BEJC podem implicar, consoante a gravidade, a ordem de saida do espaco.

Artigo 82
Acesso/utiliza¢do do espago

1. Os utilizadores devem preencher o documento de registo de entrada/uso de recursos que se
encontra na recegdo.

2. A zona designada de “Biblioteca Viva” destina-se essencialmente ao desenvolvimento de
atividades, orientadas por docentes ou pela BEJC, e para o visionamento de filmes, podendo
esta ser utilizada para outros fins, sempre que esteja disponivel.

3. O espaco da BEJC pode ser utilizado para exposi¢des, mediante requisi¢ao atempada, sendo o
requisitante responsavel pelo material a expor assim como da remogdo/arrumacgdo terminada
a atividade.

4. ABEJC pode funcionar como sala de aula, devendo estas aulas ser planificadas/articuladas com
a equipa com a antecedéncia minima de um dia.

5. A BEIC pode ser utilizada para atividades no ambito do PAA da EPM-CELP, devendo os
dinamizadores informar a equipa, de modo a criar as condi¢cbes necessdrias para a sua
realizacdo.

Artigo 62

Leitura / Consulta de documentos

1. A consulta de documentos é feita em regime de livre acesso.
2. Pode ser requisitado material para as aulas ou para leitura domiciliaria.
3. Os documentos de video e audio e multimédia encontram-se na zona de atendimento,
devendo os utilizadores proceder a respetiva requisicdo para consulta no local ou sala de aula.
4. Os documentos impressos encontram-se organizados e arrumados por assuntos, de acordo
com a Classificagdo Decimal Universal (CDU):
0 - Generalidades
1 - Filosofia; Psicologia
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2 - Religido
3 - Ciéncias Sociais
4 - Livre

5 - Matematica; Ciéncias Naturais
6 - Ciéncias Aplicadas

7 - Arte/Desporto

8 - Linguistica; Literatura

9 - Histdria; Geografia

5. Apds a consulta, os livros devem ser colocados em cima da mesa e os outros materiais
devolvidos no balcao.

Artigo 92

Utilizagao do fundo documental

1. Presencial

a) Os utilizadores tém livre acesso ao fundo documental. Finalizada a consulta/leitura, o utilizador
deve colocar os livros/materiais em cima de uma mesa.

b) As publicacbes da imprensa e os jogos sdo utilizaveis apenas no espaco da BEJC.

2. Empréstimo para a sala de aula

1. Os professores podem requisitar material para a sala de aula, a exce¢do daquele que se
encontra em mau estado de conservagao e dos livros raros.

2. A utilizagao do material esta sujeita a requisicdo prévia pelos professores.

3. Os conjuntos de obras para leitura em sala de aula devem ser requisitados pelo professor,
mediante preenchimento de requisi¢do.

4. Todo o material requisitado para a sala de aula deve ser entregue no final da sua utilizacao
devidamente organizado.

3. Empréstimo domiciliario

1. Para proceder a requisicdo de material, o utilizador deve apresentar o seu cartdo da escola na
zona de atendimento.

2. Nao é permitida a requisicdo de obras de referéncia - dicionarios, enciclopédias, gramaticas -
livros raros, Unicos ou em mau estado de conservagdo e publicagdes da imprensa de relevo.

3. O prazo de requisi¢do domiciliaria é de dez dias de calendario.

4. O utilizador pode requisitar um livro de cada vez, sendo possivel proceder a sua renovagao.

5. O utilizador que ndo tenha procedido a devolugdo do livro requisitado, ndo pode efetuar nova
requisicdo, enquanto ndo regularizar a situacgao.

6. Os utilizadores que sistematicamente n3dao observem os prazos de devolu¢do dos
livros/materiais requisitados, ficardo interditos de requisitar por um periodo igual ao atraso
verificado.

7. O utilizador é responsavel pelo livro ndo devolvido ou danificado, devendo repor um exemplar
igual ou, no caso de n3o existir nas livrarias locais, um similar (da mesma colecdo/autor e faixa
etaria).
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8. O fundo informatico e audiovisual ndo pode ser emprestado, salvaguardando utilizacdes em
sala de aula, mediante requisicdo do professor e a observagdo de um periodo maximo de 48
horas.

9. Os livros e documentos requisitados antes das interrupgdes letivas deverdo ser devolvidos na

primeira semana apds o recomego das aulas.

Equipamento informatico

Os utilizadores sdo responsaveis pelo equipamento que utilizam.

Os computadores ndo podem ser utilizados simultaneamente por mais de dois utilizadores.

A permanéncia nesta zona é restrita aos utilizadores que estejam a usar os computadores.

Os utilizadores que pretendam realizar trabalhos tém automaticamente prioridade sobre os

que utilizam os computadores com fins lddicos.

5. Ndo é permitido alterar as configuracdes do computador, instalar ou remover programas, bem
como alterar os que ja existam.

6. Sempre que o utilizador pretenda guardar material pesquisado e/ou trabalho, deve fazé-lo na
pasta “Tempbibalunos” e solicitar na zona de atendimento, a realizacdo de cdpia para a sua
“pendrive”. Caso ndo seja observado este procedimento, a BEJC ndo assume qualquer
responsabilidade quanto a conservacao da informacdo gravada no disco rigido do computador.

7. E proibido aceder a paginas ou conteldos, cujos textos ou imagens n3o se adequem ao
ambiente de uma biblioteca, bem como realizar o download de jogos ou ficheiros.

8. Os computadores sdo ligados e desligados por um dos elementos da equipa da BEJC.

9. Sempre que o utilizador verifique qualquer anomalia deve comunicar de imediato a um
funcionario.

10.0 ndo cumprimento das normas, implica a proibicdo da utilizacdo dos computadores por um
periodo a definir com a Coordenacdo de ciclo/Direc¢do, dando conhecimento ao professor
titular/diretor de turma.

PUNE P

Artigo 102
Utilizadores da BEJC — direitos e deveres

Além dos elementos da comunidade escolar, podem usufruir dos servicos da BEJC, leitores externos,
mediante requerimento a Direcdo, apds o seu deferimento.

1. Direitos

a) Usufruir de todos os servigos prestados pela BEJC.

b) Proceder a pesquisa nos varios suportes.

c) Retirar das estantes os documentos/livros a utilizar.

d) Requisitar para leitura domiciliaria, a excecdo dos leitores externos.

e) Utilizar o seu préprio computador.

f)  Participar nas atividades dinamizadas pela BEJC.

g) Usufruir dos cacifos da BEJC, quando disponiveis, enquanto frequenta o espaco.

h) Apresentar sugestdes, criticas, propostas, reclamagdes fundamentadas a equipa
da BEJC.
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2. Deveres

a) Identificar-se com o cartdo da Escola, na zona de atendimento, sem o qual ndo
podera proceder a qualquer tipo de requisi¢do.

b) Utilizar o espaco da BEJC sem perturbar o seu funcionamento, nem os outros
utilizadores.

c) Cumprir as normas de funcionamento da BEJC e do Regulamento Interno.

d) Respeitar os prazos de devolugao dos materiais requisitados.

e) Preservar os documentos, os equipamentos e as instalagoes.

f) Na&o alterar as configura¢des dos equipamentos.

g) Na&o alterar a disposicdo do mobilidrio ou a arrumagdo do acervo.

h) Preencher as requisicdes necessarias a utilizacdo dos materiais e do equipamento.

i) Cumprir o prazo estipulado para a devolugdo dos materiais requisitados.

i) Reparar os danos materiais causados as instalacGes e aos equipamentos.

k) Repor a(s) obra(s) danificada/extraviada ou, no caso de descontinuacio, adquirir
a(s) obra(s) sugerida pela BEJC.

Artigo 72
Equipa da Biblioteca José Craveirinha

Esta é constituida por um coordenador, cinco funcionarios ndo docentes e por um nimero varidvel de
professores colaboradores, consoante a disponibilidade resultante da gestdo de docentes feita
anualmente pela Diregao.

Artigo 82
Fungoes

1. Coordenador

a) Assegurar a gestdo da biblioteca.

b) Elaborar o Plano Anual de Atividades a integrar no PAA da Escola.

c) Proceder a avaliacdo das atividades do PAA.

d) Promover/apoiar atividades de promocdo da leitura e da escrita.

e) Apoiar o desenvolvimento de atividades livres, curriculares e
extracurriculares incluidas no PAA.

f) Articular/cooperar com setores da EPM e Areas e Departamentos
Curriculares, Ciclos de Ensino e docentes.

g) Implementar o processo de avaliacdo segundo o Modelo de Avaliacdo das
Bibliotecas Escolares (MABE) da RBE.

h) Representar a Biblioteca Escolar no Conselho Pedagdgico.

2. Professores colaboradores
a) Colaborar com a coordenagéo.
b) Orientar os alunos na pesquisa e na consulta de documentos em varios
suportes.
c) Propor/apoiar/ dinamizar atividades no ambito do PAA da BEJC.
d) Recolher e catalogar artigos de interesse integrados em publicagbes
generalistas ou de especialidade.
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e) Apoiar a difusdo de informagdo (producdo de bibliografias tematicas de
suporte as dreas disciplinares e atividades, guides, paginas web, entre outros.

f)  Auxiliar os alunos em métodos e técnicas de estudo.

g) Articular com os departamentos curriculares, ciclos de ensino, docentes e
outros setores.

3. Nao docentes
a) Atender de forma respeitosa e eficiente os utilizadores.
b) Observar os procedimentos inerentes ao funcionamento da BEJC.
c) Proceder/supervisionar o preenchimento dos registos.
d) Orientar os alunos no acesso e no uso dos computadores.
e) Apoiar os utilizadores na pesquisa de informacdo e documentagéao.
f) Apoiar a dinamizagdo de atividades.
g) Zelar pela correta utilizacdo do espaco e dos recursos ai existentes.
h) Reportar as ocorréncias.

Artigo 122
Omissoes

Qualquer situagdo omissa no presente regimento sera resolvida pela coordenacdo da BEJC e/ou pela
Direcdo da EPM-CELP.

Artigo 132
Alteragdes ao Regimento
O presente regimento sera revisto e retificado sempre que a isso a Lei obrigue e/ou houver
necessidade.

Artigo 142
Aprovacao e entrada em vigor
O presente regimento entra em vigor imediatamente apds a sua ratificacdo em reunido de Conselho
Pedagégico.
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ANEXO VI

Regimento do Centro de Recursos
Educativos
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REGIMENTO DO CENTRO DE RECURSOS EDUCATIVOS DA EPM-CELP

CAPITULO |

Organizagao da Estrutura do Centro de Recursos Educativos

Artigo 12
Ambito da Aplicacdo
O funcionamento do Centro de Recursos Educativos rege-se pelo presente regimento e pelas normas
gerais aplicdveis em tudo o que ndo esteja previsto.

Artigo 22

Definicao
1. O Centro de Recursos Educativos (CRE) é uma unidade estrutural técnico-pedagdgica da EPM — CELP
de apoio a educacao e a formacdo, constituida pelas seguintes areas:

a) Oficina Didatica (composta pelos setores de Producdo Grafica e Multimédia, Equipamento
Audiovisual e Informatico Movel e pelo Auditério Carlos Paredes);

b) Sistemas Informaticos e Redes (SIR);

c) Reprografia;

d) Ntcleo de Informacgdo e Comunicacdo;
e) PABX.

Artigo 32
Competéncias
1. O CRE responde pelos recursos tecnolégicos e redes informaticas da Escola, no que respeita a
aquisicdo, manutengdo e desenvolvimento dos mesmos, constituindo-se como uma unidade técnica
de apoio, prestando, igualmente, servicos no ambito das suas competéncias;

2. O CRE presta os seguintes servigos:
a) Produgdo de material didatico e ndo didatico impresso e multimédia (Oficina Didatica);

b) Acompanhamento e apoio a utilizagdo, manutengdo e desenvolvimento dos sistemas
informaticos e redes instalados (Sistemas Informaticos e Redes);

c) Distribuicdo e manutencdo de equipamento audiovisual e informatico mével (Oficina Didatica);
d) Gestdo e manutencdo do Auditdrio Carlos Paredes (Oficina Didatica);

e) Reprodugdo massiva de documentos e respetivos acabamentos (Reprografia);
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f) Processamento e producao de informacgdo destinada a publicacdo nos suportes informativos
préprios e edicdo e publicacdo da publicacao oficial da instituicdo impressa e gestao editorial
da pagina oficial na internet (Nucleo de Informacdo e Comunicacdo);

g) Garante a primeira linha de atendimento ao visitante (PABX);
h) Monitoriza¢do do sistema de videovigilancia (PABX).

3. O CRE é um espaco de aprendizagem, onde os docentes, os alunos e demais agentes educativos
podem ter acesso a informacdo e ao conhecimento nos diversos suportes disponiveis;

4. O CRE estd aberto a iniciativas que servem a comunidade educativa, mediante proposta autorizada
pela Diregdo;

5. Compete ao CRE prestar apoio logistico as atividades desenvolvidas na EPM-CELP, sempre que para
tal seja solicitado.

Artigo 42
Composicao
Constituem o CRE, todos os Assistentes Técnicos que desempenham func¢des na Escola Portuguesa de
Mocambique - Centro de Ensino e Lingua Portuguesa nas estruturas identificadas no Artigo 12 e os
docentes que a Direcdo da escola nomear para desempenharem fun¢des numa ou mais dessas
estruturas.

Artigo 52
Coordenagdo do CRE
1. O Coordenador do CRE é nomeado pelo Diretor da EPM-CELP para o exercicio do cargo pelo periodo

de um ano, renovavel.
2. O professor designado tem que ser, preferencialmente, profissionalizado.
3. 0 Coordenador do CRE pode ser exonerado a todo o tempo, por despacho fundamentado do Diretor.

4. O exercicio de fungdes do Coordenador do CRE pode também cessar a pedido do interessado, por
motivo de for¢a maior, carecendo de aceitagdo da Direcdo.

5. A gestdo dos recursos do CRE cabe, em primeira instancia, ao seu Coordenador, no que respeita as
matérias seguintes:

a) Hordrio de funcionamento, tendo presente o horario da EPM-CELP;

b) Proposta de admissdo dos recursos humanos a integrar nas vdérias equipas do CRE;

c) Proposta de horarios-semanais flexiveis dos colaboradores, tendo presente o horario das
atividades e do funcionamento da EPM-CELP;

d) Planificagdo, acompanhamento e supervisdo das atividades de todas as vertentes / dreas que
constituem o CRE;

e) Planificagdo e controlo dos custos e receitas das atividades inerentes as areas do CRE;

f)  Elaboragdo de planos de atividades, de aquisicdo de bens, de construcdo de novos espacos e
investimentos, orcamentos, bem como elaboragao de relatérios anuais de atividades;
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g) Gestdo dos recursos humanos e fisicos, na perspetiva de assegurar o bom funcionamento
dos servicos;

h) Desenvolvimento de instrumentos de gestdo, em articulagdo com os responsaveis das
diferentes vertentes /areas, que visem melhorar a comunicacdo, o espirito de equipa e o
trabalho cooperativo entre e dentro dos setores.

CAPITULO Il

Funcionamento

Artigo 62
Funcionamento
1. Noinicio de cada ano letivo e até trinta dias apds o seu inicio, o Coordenador do CRE elaborard ou
reformulard o seu regimento interno, ouvida a Dire¢do da Escola.
2. Cada drea do CRE tem um horario de funcionamento préprio.
3. Os hordrios de cada area sdo propostos pelo Coordenador no inicio de cada ano letivo a Direcao da
EPM-CELP que os aprova.

CAPITULO Il

Areas especificas do CRE

Artigo 72
Oficina Didatica
1. A Oficina Didatica tem a responsabilidade de:

a) Planificar, estudar e propor, através de suportes graficos e digitais, a utilizacdo da imagem
grafica da EPM-CELP;

b) Concecdo gréfica e paginacdo de todas as publicaces e da revista “O Patio”, assegurando
a produg¢do das mesmas com qualidade grafica;

c) Concecdo de cartazes, a edicdo de videos e a cobertura fotografica dos eventos / atividades
que acontecem na EPM-CELP;

d) Gerir o arquivo dos produtos efetuados no CRE;

e) Concecdo, producdo e impressdao de comunicagao visual, multimédia;

f)  Edigdo de imagens estaticas para suportes graficos e multimédia;

g) Apoio técnico de apoio audiovisual e eventos;

h) Apoio gréfico ao Nucleo de Informagdo e Comunicacgao;

i)  Atender pedidos de assisténcia técnica dos utilizadores e equipamento audiovisual;

j)  Atualizar agenda de requisicGes de execucbes dos servicos solicitados pelos utentes;

k) Entrega e montagem de equipamento Audiovisual;

I) Cobertura fotografica e filmagem;

m) Reportagem fotografica;

n) Organizagdo do Arquivo fotografico;

o) Impressdo de fotos A4 e tipo passe;

Escola Portuguesa de Mogambique - CELP
Av2 do Palmar, 562 | CP 2940 Maputo | Mogambique
T: (+258) 21 481300 | F: (+258) 21 481343
info@epmcelp.edu.mz | www.epmcelp.edu.mz

291


mailto:info@epmcelp.edu.mz
http://www.epmcelp.edu.mz/

REPUBLICA
PORTUGUESA I e I

EDUCACAOQ, CIENCIA ESCOLA PORTUGUESA DE MOGAMBIQUE
EINOVACAO CENTRO DE ENSINO E LINGUA PORTUGUESA

p) Helpdesk em salas de aulas;
g) Requisi¢Ges: fornecimento de equipamento dudio visual e assisténcia técnica;
r)  Execucdo de Impressoes e fotocdpias de tamanhos e formatos extraordindrios.

Artigo 82
Sistemas de Informacao e Redes
1. O Sistema de Informacgdo e Redes (SIR) é composto por uma equipa com um responsavel e vdrios
Assistentes Técnicos especializados em informdtica
2. O Responsavel do SIR tem como fungdes:
a) Dar suporte e assisténcia técnica com certo grau de complexidade (Helpdesk nivel 11);
b) Gestdo do sistema de Backup;
c) Administrar sistemas de autenticacdo de utilizadores, email, trincos e sistema controlo de
consumos;
d) Assegurar a manutencdo e gestdo de operacbes no DataCenter e polo técnico;
e) Identificar das necessidades e atualizacdo de listas de software para o parque informatico de
acordo com as especificidades de cada setor;
f)  Assegurar a manutencdo dos servidores e monitorizacdo permanentes servigos de rede;
g) lIdentificar das necessidades do sector e procurement de solugdes técnicas;
h) Validar a execucgdo das tarefas de rotina (formatacdo dos computadores, manutencdo de
UPS, projetor) por amostragem;
i)  Garantir a operacionalidades do sistema de alimentacgao ininterrupto do DataCenter e polos,
bem como o sistema de refrigeracao dos espacos;
j)  Definir métricas objetivas de avaliar o desempenho do SIR como unidade funcional;
k) Secretariar o coordenador CRE nas tarefas administrativas, de gestdo e controlo;
I) Propor processos e/ou mecanismos de melhoria constante dos servicos prestados;
m) Coordenar as atividades e orientar a equipe técnica na execucdo das atividades com foco nos
resultados e brio profissional;
n) Manter atualizada a lista dos equipamentos de rede ativo, incluindo os diagramas de
conexdes bem como as respetivas configuragdes técnicas;
o) Analisar as necessidades em termos de formagdo continua e respetiva consulta de mercado.
3. OSIR tem a responsabilidade de:
a) Proceder com a rotina de instalagdo, montagem e manutencdo de hardware e software de
computadores, portateis e projetores nas salas de aula e gabinetes;
b) Dar suporte e assisténcia técnica nos computadores das salas e gabinetes nas varias
plataformas em uso;
c) Inventariar todo o parque informatico;
d) Gestdo de consumiveis para as impressoras e computadores;
e) Administrar o sistema SIGE;
f)  Gerir os incidentes e escalonar as intervencgdes;
g) Tratamento e armazenamento de fotos para a produgdo de cartdes eletrénicos;
h) Registar e Reportar avarias de equipamentos informaticos via SPICEWORKS de modo a
simplificar referencias futuras;
i)  Secretariar o responsavel do SIR nas tarefas administrativas de gestdo e controlo;
i) Apoiar o corpo docente no dia-a-dia no uso de recursos e ferramentas educativas;
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k)

bb)

cc)
dd)
ee)
ff)

gs8)

Dar vazdo aos pedidos feitos por mail a solicitar acesso as plataformas de e-Learning para
encarregados de educacdo e Inovar Consulta;

Assegurar a manutencao fisica dos equipamentos informaticos e audiovisuais de acordo
com os parametros de fabrica;

Assegurar a configuracao légica dos sistemas operativos e aplicacdes instaladas nos
equipamentos informaticos;

Reportar as anomalias de funcionamento da rede informatica;

Monitorar e acompanhar a resposta do parceiro responsavel pela manutencdo da rede
informatica;

Apoiar a configuracao légica geral e particular do programa de controlo de acessos SIGE;
Apoiar a instalacdo e configuracdo de aplicagdes informaticas para utilizacdo local;

Proceder a manutencdo periddica e pontual do parque de impressoras;

Acompanhar e apoiar os servigcos externos de assisténcia técnica as impressoras;

Aferir o funcionamento dos trincos eletrénicos apds reporte de mau funcionamento;
Digitalizacdo e processamento das fotografias dos alunos e encarregados de educacdo para
insercdo nos respetivos registos biograficos eletrdnicos;

Instalacdo fisica e légica de novos computadores e projetores;

Diagndstico e intervencdo de modo a repor o normal funcionamento dos equipamentos
informaticos e audiovisuais, recorrendo, quando necessdrio, a apoio técnico externo;
Proceder ao registo eletrénico das intervencdes técnicas do SIR na estrutura informatica da
escola;

Inventariar periodicamente os equipamentos da estrutura informatica, consumiveis e do
setor audiovisual;

Prestar servico de segunda linha de Helpdesk;

Identificagdo das necessidades de a¢bes de formagdo, incluindo o procurement dos
potenciais formadores;

Apoiar e acompanhar os servigos externos na implementagdo de novas solugdes de
hardware e software;

Manter inventdrios atualizados dos equipamentos e de consumiveis;

Administrar os sistemas de seguranca contra o virus informatico e outros tipos de malware;
Fazer manutencgao primdria do sistema CCTV;

Fazer monitorizagcao do sistema CCTV;

Fornecer imagens do sistema CCTV, através de requisi¢ao e de acordo com o regulamento
proprio.

Artigo 9¢
Reprografia

A Reprografia tem a responsabilidade de:

Proceder a reproducdo de documentagdo em papel ou noutros suportes;

Prestar apoio aos varios setores da Escola no ambito do da reproducdo de textos e
encadernagao;

Executar fotocdpias a cores e a preto e branco;

Executar impressdes a cores e a preto e branco;

Executar garantir o servico de impressdao domiciliario;

Executar o servigo de corte;
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g) Executar o servico de encadernagao;

h)
i)

j)

Executar o servico de plastificacdo a quente;

Dar e receber informacgGes sobre a necessidade de produtos e outro material imprescindivel
ao funcionamento dos respetivos servicos;

Inventariar e manter atualizado o registo das fotocdpias do servico, através da producao de
mapas mensais de produgdo e de gastos de consumiveis, que deverao ser apresentados ao
coordenador do CRE;

Produzir mapas didrios de producdo e venda dos servigos e entrega-los ao Coordenador do
CRE, que controla a produgdo / vendas e gastos de consumiveis;

Providenciar a conservacao, através da manutencao preventiva das maquinas, e o pedido
de reparacdo de avarias, informando o coordenador do CRE da necessidade de servicos
qualificados de manutencao dos equipamentos a seu cargo;

Reportar anomalias referentes ao servigco e propor cursos de agdo para as superar.

Artigo 102
PABX

1. O PABX tem a responsabilidade de:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Proporcionar uma primeira linha de atendimento ao visitante;

Operar um sistema de multilinhas telefénicas;

Receber chamadas do exterior e transferir para os destinatdrios;

Receber chamadas internas e estabelecer ligagdo com o exterior;

Receber mensagens e entregda-las aos destinatdrios, pessoalmente ou por meio digital;
Proporcionar conferéncia de chamadas;

Providenciar informacdo da Instituicdo e dos seus servicos;

Monitorizar o Sistema de Videovigilancia — CCTV;

Deve referir grandes problemas administrativos ou operacionais ao Coordenador do CRE,
bem como sugerir eventuais solugdes, no ambito do Atendimento, PABX ou Sistema CCTV.

CAPITULO IV

Instalagdes especificas

Artigo 112
Instalagdes especificas

1. O CRE tem a seu cargo um conjunto de instala¢des especificas:

a)
b)
c)
d)
e)

Oficina Didatica;

Sala da radio/tv escolar;
Gabinete do SIR;

Sala de aula anexa ao SIR;
Anexo do SIR;
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f)  Anexo da Sala de Informatica 1 — Data Center;

g) Polo|—espelho do servidor junto ao Centro de Formacao;
h) Polo Il — espelho do servidor no Pré-escolar;

i)  Polo lll — espelho do servidor no Ginasio grande;

i) Polo IV —espelho do servidor no Refeitdrio;

k) Reprografia;

I) Sala de formagao;

m) Gabinete do PABX;

n) Auditorio Carlos Paredes.

2. A Area Disciplinar tem um Diretor de Instalagdes nomeado para gerir as instalacdes especificas.

3. E da responsabilidade do Diretor de Instalacdes a apresentacdo de proposta de Regimento de
Instalacdes, o qual é aprovado pelo Conselho de Area Disciplinar.

CAPITULO V

Disposig¢oes finais

Artigo 122
Aprovacgao
1. Os casos omissos e as situagdes ndo previstas neste regimento bem como as duvidas sobre a sua
interpretacdo serdo tratadas em ReuniGes da Diregao com o Coordenador do CRE, expressamente
convocadas para o efeito.
2. Este regimento podera ser revisto ordinariamente nos primeiros trinta dias contados a partir do
inicio do mandato de cada Coordenador do CRE;
3. O presente regimento entra em vigor imediatamente apds a sua ratificagdo em reunido de Conselho
Pedagégico.
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ANEXO IX

Regimento daAc¢ao Social
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Regulamento do ASE

Isengao de Propinas
Auxilios Economicos e Alimentar

1. O presente Regulamento estabelece o regime de atribuicio de Isencdo de Propinas, Auxilio
Econdmico e Suplemento Alimentar a alunos de nacionalidade portuguesa, matriculados e a
frequentar o 12, 22 e 39 ciclos do Ensino Basico e o Ensino Secundario na Escola Portuguesa de
Mogambique — Centro de Ensino e Lingua Portuguesa (EPM-CELP), e faz parte do Regulamento Interno
desta Instituicao.

2. Porisencdo de propina entende-se a dispensa de pagamento, total ou parcial, da propina anual em
vigor na EPM-CELP.

3. Por auxilio econdmico entende-se uma prestacdo anual traduzida na aquisicdo e empréstimo, pela
Instituicdo, de manuais escolares.

4. Por suplemento alimentar entende-se o fornecimento de uma refeicdo ligeira composta por uma
dose de leite (25cl), um pdo com manteiga, ovo, queijo ou fiambre.

5. Para efeitos da concessdo dos apoios mencionados nos numeros anteriores, os candidatos sdo
incluidos num dos escaldes A, B, C, D, E.

6. Os escaldes sdo determinados em fungdo do rendimento per capita do agregado familiar, sem
prejuizo de outros fatores devidamente comprovados que os 6rgdaos competentes da escola
considerem relevantes e justificativos para o efeito.

ESCALAO VALORES (Euros)

A Menor que 75,00 €

Maior ou igual a 75,00 € e menor que 120,00 €
Maior ou igual a 120,00 € e menor que 150,00 €
Maior ou igual a 150,00 € e menor que 180,00 €
Maior ou igual a 180,00 € e menor que 220,00 €

m|O0O|®

7. Considera-se Agregado Familiar o conjunto de pessoas que coabitem sob o mesmo teto, em
economia comum, designadamente pai, mae e filhos menores.
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8. No que se refere a tutela do aluno candidato, sempre que se verifique uma situacdo diversa da
referida em 7, a mesma deve ser comprovada com a apresentacdo de documentacdo que
legalmente atribui a tutela do aluno.

9. A atribuicdo destes auxilios cessa se, a data do inicio do ano letivo, o aluno registar uma retencao
consecutiva, ou duas retengdes interpoladas e/ou se tiver sido alvo, em anos anteriores de pena
disciplinar de suspensdo da frequéncia das aulas ou outra superior, ainda que tenha ocorrido
noutro estabelecimento de ensino. A atribui¢do cessa igualmente no préprio ano quando o aluno
sofra pena disciplinar de suspensdo da frequéncia ou outra superior.

10. A atribuicdo de presente apoio cessa, igualmente, caso se apure que o agregado familiar beneficia
de outros rendimentos ndo declarados no ato de candidatura e/ou evidencie sinais exteriores de
riqueza.

Y

11. Sem prejuizo do disposto no numero anterior, podem candidatar-se a atribuicdo dos apoios
referidos em 2, 3 e 4, os alunos que satisfacam, cumulativamente, as seguintes condicdes:

a) Pretender frequentaro 19, 22 e 32 ciclo do Ensino Basico e o Ensino Secundario
na Escola Portuguesa de Mogambique — Centro de Ensino e Lingua Portuguesa;

b) Ter nacionalidade portuguesa ou ser filho de pais com nacionalidade
portuguesa e com processo de registo em curso num dos Consulados de
Portugal em Mogambique;

c) Estar registado num dos Consulados de Portugal em Mogambique;

d) Preencher os impressos de candidatura para o efeito adquiridos na Secretaria

da Escola.

12. O prazo de candidatura decorre entre os dias 1 e 15 de maio, do ano letivo anterior, ao qual diz
respeito a candidatura, sendo os resultados comunicados até a data da matricula dos alunos na
EPM-CELP.

13. Do processo de candidatura deve constar os seguintes documentos:

a) Boletim de candidatura (um por aluno);

b) Documento comprovativo de inscrigdgo num dos Consulados de Portugal em Mogambique;

c) Fotocdpia dos Bilhetes de Identidade dos pais e do aluno;

d) Fotocdpia dos cartBes de contribuinte ou da declaragdo de rendimentos (IRS ou IRPS) do

agregado familiar;
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e) Documento comprovativo da constituicdo do agregado familiar emitida por um dos
Consulados de Portugal em Mogcambique;

f) Fotocépia do Documento de Identificacdo de Residente Estrangeiro (DIRE) de todos os
elementos do agregado familiar;

g) Documentos comprovativos da situacdo econdmica:
- Recibos de vencimentos do agregado familiar;
- Renda de casa;
- Recibos de pagamento de propinas de filhos a frequentar o Ensino Superior;
- Declaracdo dos impostos e contribuicdes para a seguranca social pagas, relativos ao ano fiscal
anterior aquele em que a matricula é efetuada.
- Outros considerados como despesas elegiveis.

Todos os documentos devem estar datados, carimbados e assinados pelo servico que os receciona.

14. Em caso de duvida, os Consulados de Portugal em Mocambique, bem como outras entidades locais
ou a Direcdo Geral de Finangas em Portugal, se assim for entendido pela Direcdo da EPM-CELP,
poderdo ser consultados sobre a veracidade das declaragGes prestadas pelos candidatos nas fichas
de candidatura.

As candidaturas sdo ordenadas em fungdo do rendimento per capita do agregado familiar dos alunos,
e agrupados em escaldes, competindo ao responsavel maximo do drgao de gestdo a decisdo sobre a
atribuicao dos auxilios econdmico e alimentar, bem como a isengdo de propinas.

15. Para calculo do rendimento per capita serdo consideradas as seguintes despesas fixas elegiveis:

a) O valor das taxas e impostos a formagdo do rendimento liquido, designadamente o imposto
sobre o rendimento e a Taxa Unica da Seguranca Social;

b) Valor da renda de casa ou presta¢cdo mensal devida pela aquisicdo de habitacdo;

¢) Encargos com medicacdo de uso continuado;

d) Encargos com a obtencdo do DIRE;

e) Despesas mensais de consumo de 4gua, eletricidade e gas;

f) Pagamento de propinas/mensalidade referente a frequéncia do Ensino Superior de filhos a

cargo.
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16. Sempre que se verifique que o nimero de candidatos com direito a apoio ultrapassa a verba

estipulada, sera feita uma sele¢do a rubrica de auxilios econémicos a aplicar apenas aos candidatos

matriculados no Ensino Secundario.

17. Os candidatos de acordo com o escaldo em que forem integrados e sem prejuizo do disposto no

numero 15 podem ter direito aos seguintes beneficios:

17.1. Isengdo de Propinas

Escaldo Valor da Isengdo

A 100%
B 85%
C 70%
D 50%
E 25%

17.2. Auxilio Econdmico

Escaldo Aquisicdo e
empréstimo de
Manuais Escolares

A 100%
B 100%
C 100%
D 50%
E 50%

Os valores sugeridos para alteragdo, apenas devem ser considerados para empréstimos de manuais

usados.

17.3. Suplemento alimentar — para alunos que integram os escaldes A, B e C.

18. No sentido de promover uma ampla divulgacdo deste Regulamento proceder-se-a da seguinte

forma:

a) Afixacdo de um exemplar nos quadros de parede dos Servigos de Administragdo Escolar desta

Escola;

b) Divulgacdo junto da Associacdo de Pais e Encarregados de Educacdo e da Associacdo de

Estudantes da EPM-CELP.
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19. Sempre que se verifique qualquer alteracdo ao presente Regulamento, a divulga¢cdo da mesma

deve obedecer ao descrito no ponto anterior.

20. O(A) Diretor(a) da EPM-CELP ou a quem delegue fun¢bes preside a Comissdo de Atribuicdo dos
beneficios regulamentados, que integra um elemento dos Servicos de Administracdo Escolar,

designadamente o responsével pela Area de Alunos e a Técnica de Servico Social.

21. A Comissao referida no ponto anterior elabora a proposta de atribui¢ao dos beneficios a conceder
aos candidatos, garantindo que a sua atribuicdo ndo ultrapassa o valor global orcamentado e

aprovado superiormente para o ano letivo em causa.

22. Do presente regulamento faz parte o impresso de candidatura, cujo modelo se anexa.
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ANEXO X

e Regulamento Especifico do Prémio de

Mérito Social Coletivo/Individual
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Regulamento do Prémio de Mérito Social coletivo/individual

Defini¢ao

1. A Distingdo por Mérito Social Coletivo e/ou Individual, reconhece as turmas, aluno(s) e grupos
de alunos que, no final de cada ano letivo, se distingam pela sua intervencdo civica,

responsabilidade social e pela participacdo ativa em iniciativas e projetos da escola.

2. Compete ao Professor Titular da Turma ou ao Diretor de Turma, em sede de Conselho de
Docentes/Conselho de Turma, propor o(s) aluno(s)/grupo/turma que retinam as condi¢oes

para a atribuicdo dos respetivos prémios.

3. Esta distingdo serd atribuida pelos Coordenadores Pedagdgicos de Ciclo, apds andlise da
fundamentacdo apresentada por cada Conselho de Docentes/Conselho de Turma, e registada

na respetiva ata, no final de cada ano letivo, de acordo com os critérios abaixo indicados.

4. As propostas de decisdo relativamente a atribuicdo destes prémios serdo ratificadas pelo

Conselho Pedagdgico e delas ndo havera recurso.

5. O Prémio, de natureza educativa, e o diploma de mérito serdo entregues na sessao solene do

Dia de Aniversario da Escola, no ano letivo seguinte.

6. Desta distingdo cabe mencdo na ficha de registo de avaliacdo final e no processo individual

do(s) aluno(s).

Ambito

Aplica-se em cada ano letivo, a todos os alunos do 7.2 ao 12.2 ano de escolaridade.
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Objetivos
1. Promover junto dos alunos do 72 ao 122 ano de escolaridade, o envolvimento nos projetos da Escola
e a adocdo de uma conduta escolar civica, democratica e participativa.

2. Fomentar valores e atitudes de respeito mutuo, cooperacgao, civismo e solidariedade.

Critérios de selegao
No ensino regular e/ou profissional, tém acesso a esta distin¢gdo as turmas, o(s) aluno(s) e grupos de
alunos ou que, cumulativamente:
- revelem empenho e colaboracdo sistematica em projetos e atividades promovidas pela Escola;
- se distingam pela participacdo e promocado de iniciativas de cidadania ativa e responsavel;
- nenhum aluno proposto, individualmente ou em grupo, para o prémio de mérito social, podera ter

faltas disciplinares e faltas injustificadas ou uma mencdao de comportamento inferior a Bom.

Candidaturas

1. Para além do Conselho de Docentes/Conselho de Turma, poderdo ser proponentes das candidaturas
a Distin¢do por Meérito Social Coletivo e/ou Individual, a Dire¢do da Escola, os docentes responsaveis
por projetos e atividades do Plano Anual de Atividades e a Associacdo de Estudantes.

2. As propostas de candidaturas terdo de ser devidamente justificadas, explicitando os motivos que
indiciam agdo meritoria.

3. As candidaturas serdo apresentadas aos Coordenadores Pedagdgicos um més antes do final do ano
letivo, que as analisard e apresentara ao Conselho Pedagdgico para ratificagdo das suas propostas de

decisdo no final de ano letivo.

Situagoes omissas
A decisdo dos casos omissos no presente Regulamento sera da responsabilidade da Direcdo da Escola

Portuguesa de Mocambique — CELP.
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ANEXO Xl

e Regulamento Especifico do Prémio de
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Regulamento do Prémio de Mérito Académico Coletivo

Definicao
1. A Distingdo por Mérito Académico Coletivo reconhece a turma que, no final de cada ano letivo, e em

cada ano de escolaridade, se distinga pelos seus resultados escolares.

2. Compete aos Diretores de Turma, em sede de Coordenacdo de Ciclo, indicar as turmas que rednam
as condicOes para a atribuicdo dos respetivos prémios.
3. Esta distincdo serd atribuida pelos Coordenadores Pedagdgicos de Ciclo, apds analise da
fundamentacdo apresentada por cada Conselho de Turma, e registada na respetiva ata, no final de
cada ano letivo, de acordo com os critérios abaixo indicados.
4. As propostas de decisdo relativamente a atribuicdo destes prémios serdo ratificadas pelo Conselho
Pedagdgico e delas ndo havera recurso.
5. 0 Prémio, de natureza educativa, e o diploma de mérito serdo entregues na sessao solene do Dia de
Aniversario da Escola, no ano letivo seguinte.
6. Desta distingdo cabe mencgdo na ficha de registo de avaliagdo final e no processo individual do(s)
aluno(s).

Ambito

Aplica-se em cada ano letivo, a todos os alunos do 7.2 ao 12.2 ano de escolaridade.

Objetivos
1. Promover junto dos alunos do 72 ao 122 ano de escolaridade, uma aprendizagem assente no rigor,
na responsabilidade, no trabalho, na criatividade, na disciplina e no método.
2. Fomentar valores e atitudes de respeito mutuo, cooperacdo, civismo e solidariedade.

3. Reconhecer resultados evidentes nas aprendizagens realizadas em cada ano de escolaridade.

Critérios de selegdo
1. No 32 ciclo do Ensino Basico é selecionada a turma de cada ano de escolaridade que

cumulativamente:
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- na avaliacdo interna final do 3.2 periodo tenha a melhor média aritmética, igual ou superior a 4

(arredondada as décimas). A média faz-se, primeiro, por disciplina, com aproximagdo as décimas;

- tenha, na avaliagdo interna final do 32 periodo, a Portugués e a Matematica, o nivel minimo de 4,

sem arredondamento;

- ndo tenha faltas disciplinares e injustificadas;

- tenha menc¢do de comportamento de Muito Bom.
Em caso de empate, verifica-se o seguinte critério:

- ter o menor numero de niveis inferiores a 4.

2. No Ensino Secundario é selecionada a turma de cada ano de escolaridade que cumulativamente:

- na avaliacdo interna final do 3.2 periodo tenha a melhor média aritmética, igual ou superior a 16
valores, com aproximacdo as centésimas. A média faz-se, primeiro, por disciplina, com aproximacao as

centésimas;

- ndo tenha faltas disciplinares e injustificadas;

- tenha mencgdo de comportamento de Muito Bom.
Em caso de empate, verifica-se o seguinte critério:

- ter o menor nimero de classificacdes inferiores a 14 valores na avaliacdo interna final do 32 periodo.

Situagoes omissas
A decisdo dos casos omissos no presente Regulamento sera da responsabilidade da Direcdo da Escola

Portuguesa de Mocambique — CELP.
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Regulamento do Prémio de Mérito Académico Individual

Definicao
1. A Distingao por Mérito Académico Individual reconhece o aluno que, no final de cada ano letivo, e

em cada ano de escolaridade, se distinga pelos seus resultados escolares.

2. Compete aos Diretores de Turma, em sede de Coordenacdo de Ciclo, indicar os alunos que rednam
as condicOes para a atribuicdo dos respetivos prémios.

3. Esta distincdo serd atribuida pelos Coordenadores Pedagdgicos de Ciclo, apds andlise da
fundamentacdo apresentada por cada Conselho de Turma, e registada na respetiva ata, no final de
cada ano letivo, de acordo com os critérios abaixo indicados.

4. As propostas de decisdo relativamente a atribuicdo destes prémios serdo ratificadas pelo Conselho
Pedagdgico e delas ndo havera recurso.

5. 0 Prémio, de natureza educativa, e o diploma de mérito serdo entregues na sessdo solene do Dia de
Aniversario da Escola, no ano letivo seguinte.

6. Desta distingdo cabe mengdo na ficha de registo de avaliagdo final e no processo individual do(s)

aluno(s).

Ambito
Aplica-se, em cada ano letivo, a todas as turmas do 72 ao 12.2 ano de escolaridade. Excetua-se deste

Prémio o 112 ano, o qual ja é contemplado com o Prémio Baltazar Rebelo de Sousa, que premeia a

exceléncia do melhor aluno da EPM-CELP nesse ano de escolaridade.

Objetivos

1. Promover junto dos alunos do 72 ao 122 ano de escolaridade, uma aprendizagem assente no rigor,

na responsabilidade, no trabalho, na criatividade, na disciplina e no método.
2. Fomentar valores e atitudes de respeito mutuo, cooperagao, civismo e solidariedade.

3. Reconhecer resultados de exceléncia nas aprendizagens realizadas pelos alunos em cada ano de

escolaridade e premiar o exemplo de trabalho e dedicacao.
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Critérios de selegao

1. - No 32 ciclo do Ensino Bdasico, é selecionado o aluno de cada ano de escolaridade que

cumulativamente:

- Tenha obtido média aritmética de cinco nas diferentes areas disciplinares (com aproximagdo as

décimas) e ndo tenha nenhum nivel inferior a trés;
- Nao tenha registos de faltas disciplinares e tenha todas as suas faltas de presenca justificadas;
Em caso de empate, verificam-se os seguintes critérios:

- Ter participado em projetos extracurriculares de natureza cientifico-humanistica e/ou de intervengéo

civica e social;
- Ser o0 mais novo dos candidatos.
2. No Ensino Secundario é selecionada a/o aluno de cada ano de escolaridade que cumulativamente:

- Na avaliagdo interna final do 3.2 periodo tenha a melhor média aritmética nas diferentes areas

disciplinares, igual ou superior a 17 valores (com aproximagdo as décimas).
- Nao tenha registos de faltas disciplinares e tenha todas as suas faltas de presencga justificadas;
Em caso de empate, verificam-se os seguintes critérios:

-Ter participado em projetos extracurriculares de natureza cientifico-humanistica e/ou de intervencdo

civica e social;

- Ser o mais novo dos candidatos.

Situagdes omissas
A decisdao dos casos omissos no presente Regulamento sera da responsabilidade da Dire¢dao da Escola

Portuguesa de Mogambique — CELP.
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Regulamento do Prémio de Mérito Académico Desportivo

Defini¢ao
1. A Distingdo por Mérito Académico Desportivo podera ser atribuida individualmente, a um grupo ou
equipa, reconhecendo os alunos que, em representacao da Escola, alcancem resultados em eventos
desportivos que enaltecam o estabelecimento de ensino.
2. Esta distingcdo sera atribuida apds apreciacdo do Departamento de Educacdo Fisica e Desporto
Escolar, e registada em ata, no final de cada ano letivo, de acordo com os critérios abaixo indicados.
3. Das decisbes tomadas pelo Departamento de Educacdo Fisica e Desporto Escolar ndo havera
recurso.
4. O Prémio, de natureza educativa, e o diploma de mérito serdo entregues na sessao solene do Dia da
Escola, no ano letivo seguinte.

5. Desta distingdo cabe mengdo no processo individual do(s) aluno(s).

Ambito

Aplica-se, em cada ano letivo, a todos os alunos do 1.2 ao 12.2 ano de escolaridade.

Critérios de selegdo
1. Sdo selecionados os alunos que, em representagdao da Escola, obtenham um dos trés primeiros
lugares em determinada competicdo ou campeonato.
2. Os alunos sé poderdo ser premiados se, cumulativamente:
- demonstrarem atitudes excecionais de ética desportiva;
- revelarem um desempenho positivo em Educacdo Fisica;
- ndo tiverem faltas disciplinares e faltas injustificadas;

- tiverem menc¢ao de comportamento de Muito Bom ou Bom.

Situagoes omissas
A decisdo dos casos omissos no presente Regulamento sera da responsabilidade da Direcdo da Escola

Portuguesa de Mocambique- CELP.
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ANEXO XIV

Regulamento Especifico do Prémio
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Regulamento do Prémio de Mérito Académico Cientifico

Defini¢ao
1. A Distingdo por Mérito Académico Cientifico podera ser atribuida individualmente ou por grupo,
reconhecendo os alunos que se distingam pelos seus resultados escolares nas disciplinas especificas
do Curso Cientifico-humanistico que frequentam, ou que, em representacdo da Escola, alcancem
resultados que enaltegam o estabelecimento de ensino, em termos regionais, nacionais e
internacionais em concursos e/ou projetos nas respetivas areas cientificas.
2. Compete ao Conselho de Turma indicar os alunos que reiinam as condicdes para a atribuicdo dos
respetivos prémios.
3. Esta disting¢do sera atribuida apds apreciacdo do Departamento Curricular respetivo, e registada em
ata, no final de cada ano letivo, de acordo com os critérios abaixo indicados.
4. Das decisOes tomadas pelos Departamentos Curriculares ndo havera recurso.
5. O Prémio, de natureza educativa, e o diploma de mérito serdo entregues na sessao solene do Dia da
Escola, no ano letivo seguinte.

6. Desta distingdo cabe mengdo no processo individual do(s) aluno(s).

Ambito
Aplica-se, em cada ano letivo, a todos os alunos que frequentem os Cursos Cientifico-humanisticos do

Ensino Secundario.

Critérios de selegdo
1. Sao selecionados os alunos, em cada ano de escolaridade, que cumulativamente:
- tenham média aritmética de pelo menos 17 valores, sem arredondamentos, na avaliacdo interna final
do 39 periodo, e nas disciplinas da formacao especifica;
- estejam inscritos em todas as disciplinas e ndo tenham qualquer disciplina em atraso.
2. Podem também ser selecionados os alunos que, em representacao da Escola, obtenham um dos trés

primeiros lugares em concursos e/ou projetos na respetiva area cientifica.
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3. Os alunos sé poderdo ser premiados se:
a) nao tiverem faltas disciplinares e faltas injustificadas;

b) tiverem mengao de comportamento de Muito Bom ou Bom.

Situa¢Oes omissas

A decisdo dos casos omissos no presente Regulamento sera da responsabilidade da Dire¢ao da Escola

Portuguesa de Mocambique — CELP.

Escola Portuguesa de Mogcambique - CELP
Av2 do Palmar, 562 | CP 2940 Maputo | Mogambique
T: (+258) 21 481300 | F: (+258) 21 481343
info@epmcelp.edu.mz | www.epmcelp.edu.mz

315


mailto:info@epmcelp.edu.mz
http://www.epmcelp.edu.mz/

3 REPUBLICA
PORTUGUESA I e I

EDUCACAOQ, CIENCIA ESCOLA PORTUGUESA DE MOGAMBIQUE
EINOVACAO CENTRO DE ENSINO E LINGUA PORTUGUESA

ANEXO XV

Regulamento Especifico do Prémio
Mérito Académico Artistico
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Regulamento do Prémio de Mérito Académico Artistico

Definicao
1. A Distingdo por Mérito Académico Artistico podera ser atribuida individualmente ou por grupo,
reconhecendo o(s) aluno(s) que revelem uma excecional criatividade numa area artistica ou que
prestigiem o bom nome da Escola, em termos regionais, nacionais ou internacionais, através de uma
prestacdo particularmente criativa em areas como a educacao tecnolégica, educacdo visual, educacdo
musical, expressdao dramatica, desenho, literatura ou outras.
2. Compete ao Professor Titular da Turma ou ao Diretor de Turma, em sede de Conselho de Docentes
/ Turma, indicar o(s) aluno(s) que retinam as condi¢des para a atribuicdo dos respetivos prémios.
3. Esta distingdo sera atribuida apds aprecia¢cdo do Departamento de Expressdes ou do Departamento
de Linguas, e registada em ata, no final de cada ano letivo, de acordo com os critérios abaixo indicados.
4. Das decisoes tomadas pelos Departamentos ndo havera recurso.
5. O Prémio, de natureza educativa, e o diploma de mérito serdo entregues na sessdo solene do Dia da
Escola, no ano letivo seguinte.

6. Desta distingdo cabe mengdo no processo individual do(s) aluno(s).

Ambito

Aplica-se, em cada ano letivo, a todos os alunos do 1.2 ao 12.2 ano de escolaridade.

Critérios de selegao
1. S3o selecionados os alunos em cada ano de escolaridade que apresentem:
- excelente capacidade de utiliza¢cdo da lingua portuguesa para comunicagdo e expressao;
- excelente capacidade na interpretagdo e produgao artistica.
2. Podem também ser selecionados os alunos que em representagao da escola, obtenham um dos trés
primeiros lugares em concursos e/ou competicdes.
3. Os alunos so poderdo ser premiados se:
a) ndo tiverem faltas disciplinares e faltas injustificadas;

b) tiverem mencdo de comportamento de Muito Bom ou Bom.
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Candidaturas

1. Para além do Conselho de Docentes/Conselho de Turma, poderdo ser proponentes das candidaturas
a Distingdo por Mérito Académico Artistico, a Direcao da Escola, os docentes responsaveis por projetos
e atividades do Plano Anual de Atividades e a Associacdo de Estudantes.

2. As propostas de candidaturas terdo de ser devidamente justificadas, explicitando os motivos que
indiciam acdo meritoria.

3. As candidaturas serdo entregues ao Professor Titular da Turma ou ao Diretor de Turma a que
pertence o aluno, um més antes do final do ano letivo, que as apresentard ao Conselho de

Docentes/Conselho de Turma para analise e decisdo nas reunides finais de ano letivo.

Situagoes omissas
A decisdo dos casos omissos no presente Regulamento sera da responsabilidade da Direcdo da Escola

Portuguesa de Mocambique — CELP.
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ANEXO XVI

Regulamento Especifico do Prémio de
Mérito Miguel Torga
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PREMIO MIGUEL TORGA
(2024)

REGULAMENTO

Por ocasido do 1.2 Centendrio do nascimento de Miguel Torga, médico, humanista e homem de letras,
decidiu a Escola Portuguesa de Mogambique - Centro de Ensino e Lingua Portuguesa instituir o Prémio

Miguel Torga, com periodicidade anual a partir do ano letivo 2006/2007.

Artigo 12
Objetivo
O Prémio Miguel Torga tem como objetivo fomentar os habitos de leitura, associando ao prazer de ler

o gosto de saber mais, em ordem a uma cidadania ativa e consciente.

Artigo 22
Concorrentes
Este prémio destina-se a premiar os alunos melhor classificados a Portugués, sendo a sele¢ao dos

alunos feita pelo Grupo de Portugués, coadjuvado pela Coordenagao de Ciclos.

Artigo 32
Seriacao dos concorrentes

O critério de sele¢do serd o da classificagdo mais elevada e, em caso de igualdade, o mérito no
comportamento e o mais novo.

Artigo 42

Prémio

O Prémio Miguel Torga consiste na atribuicdo de um Diploma e de um Cheque — Brinde, com um valor
fixado anualmente, mediante proposta do Conselho Alargado para os Assuntos Administrativos EPM-

CELP.

Este Prémio é entregue em sessdo solene no Dia da Escola.
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Regulamento Especifico do Prémio
Baltazar Rebelo de Sousa
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PREMIO BALTASAR REBELO DE SOUSA
(2024)

REGULAMENTO

Artigo 12

Objetivo
O PREMIO BALTASAR REBELO DE SOUSA é uma iniciativa conjunta do Professor Doutor Marcelo Rebelo
de Sousa e sua Familia e da Escola Portuguesa de Mogambique - Centro de Ensino e Lingua Portuguesa
(EPM-CELP), destinam-se a tornar patente o reconhecimento de aptiddes e atitudes do aluno, que mais
tenha evidenciado valor e exceléncia nos dominios cognitivos, cultural, pessoal ou social, aguando da

sua frequéncia no décimo primeiro ano na EPM-CELP.

Artigo 22
Concorrentes
Estdo admitidos ao PREMIO BALTASAR REBELO DE SOUSA, todos os alunos internos da EPM-CELP do
décimo segundo ano de escolaridade, que a tenham frequentado com aproveitamento no décimo

primeiro ano, e com o pagamento de propinas regularizado a data da entrega do premio.

Artigo 32
Seriagao dos concorrentes

A atribuicdo do PREMIO BALTASAR REBELO DE SOUSA, esta dependente da verificagdo cumulativa das

seguintes condigdes:

1. Media de dezoito (18) valores das classificagdes finais de disciplina (CFD), ponderada pela respetiva
carga semanal, das seguintes disciplinas: Portugués, Educacdo Fisica, Inglés, Filosofia, disciplina
especifica trienal (uma) e disciplinas especificas bienais (duas).

2. Inexisténcia de qualquer classificagdo final de disciplina, inferior a dez (10) valores.

3. Inexisténcia de qualquer classificagdo de exame inferior a noventa e cinco (95) pontos nas
disciplinas bienais terminais do decimo primeiro ano de escolaridade.

4. Auséncia de faltas injustificadas durante a ano letivo, em que frequentou o decimo primeiro ano

de escolaridade.

Escola Portuguesa de Mogambique - CELP
Av2 do Palmar, 562 | CP 2940 Maputo | Mogambique
T: (+258) 21 481300 | F: (+258) 21 481343
info@epmcelp.edu.mz | www.epmcelp.edu.mz

322


mailto:info@epmcelp.edu.mz
http://www.epmcelp.edu.mz/

#9 REPUBLICA

EDUCACAOQ, CIENCIA ESCOLA PORTUGUESA DE MOGAMBIQUE
EINOVACAO CENTRO DE ENSINO E LINGUA PORTUGUESA

5. Ser possuidor de um comportamento muito bom, onde se destaquem atitudes exemplares de
solidariedade, de superagao das dificuldades inerentes a membros da comunidade educativa, com

beneficio claramente social ou comunitario.

Em caso de empate entre um ou mais-candidatos, devem ser utilizados por ordem de preferéncia, os

seguintes critérios:

Classificacdo mais elevada na disciplina de Portugués;
Classificacdo mais elevada na disciplina de Educacao Fisica;

Transicdo para o 122 ano de escolaridade na primeira fase de exames;

H wo N

Media das classificagBes finais de disciplina (CFD) das disciplinas especificas de cada curso de
estudos, ponderada pela respetiva carga semanal;
5. ldade do aluno por ordem crescente;

6. Numero de anos da frequéncia da EPM-CELP, por ordem decrescente.

Artigo 42
Prémio

O PREMIO BALTASAR REBELO DE SOUSA sera unitario e constituido por uma quantia em dinheiro,

indexado anualmente ao somatério do valor da propina anual, acrescido dos emolumentos de

matricula, cifrando-se o seu valor atual, em cerca de dois mil e duzentos euros (€2.200).

O PREMIO BALTASAR REBELO DE SOUSA é anual, sendo entregue no Dia da Escola, comemorado no

més de novembro, ao aluno referenciado no Artigo 1°.

O PREMIO BALTASAR REBELO DE SOUSA podera n3o ser atribuido, sempre que o juri entenda que

nenhum dos concorrentes tenha o perfil correspondente aos objetivos com que ele foi instituido.

Artigo 52
Jari
O Juri do PREMIO BALTASAR REBELO DE SOUSA é nomeado anualmente, sendo constituido pelo
coordenador do ensino secundario, pelos diretores de turma do décimo primeiro ano de escolaridade
e pelo Diretor(a) da EPM-CELP que preside, a sele¢do e apuramento dos candidatos merecedores de

tal distingao.
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O Juri reunir-se-a obrigatoriamente até ao dia trinta e um (31) de julho.

A selecdo feita pelo Juri sera dada a conhecer ao Professor Marcelo Rebelo de Sousa a qual serd

acompanhada do registo biografico, que a ateste, até ao dia trinta (30) de setembro.

Da decisao do juri, ndo havera direito a recurso.
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